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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.



Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma

gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.



ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usuarios

Novo Usudrio

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgéo Novo

Usudrio. E necessdario preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,

Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha

Tempordria’, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

XY PAINEL ADMINISTRATIVO Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio > & Usuarios

FILTRAR ¥

strarinativos Wostrar técricos Mostrar apenas quem nunca logou

8% Usuarios Externos < CPF/CNPY

2 Nome < E-mail < Ative < Data de Cadastro < UtimoLogin
Grupos de Permissb 08763492628 Renan Arel Roque Sim 15/10/2024 ha 1 més
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin Sim 0712024 ha 21 horas
B U
05004335831 Lucas Thiago Gongalves lucas sim 101112024 h8 2 dias
S Backups 04884630820 Luis Alberto Loch luisal Sim 06/11/2024 ha 1 semana
33545127842 Daniela Thais da Silva danielasi sim 2710812024 ha 3 meses
& Cach
05859259921 r sim 20/0212024 ha 1 més
Qo  Politicas de Seguranca oss03ue2178 e sim 150472024 ha 2 minutos
_ 07458214998 joa Sim 08/0212024 ha 1 mes
= Setor Configuracao
04356921941 Agnaldo Batistell a sim 03/0412024 ha 14 minutos
4 Setores
- 40780950038@elotech.com.br Sim 18/11/2024 Nunca logou
= Formularios Dinamicos wosTRaR 10 v mENs o . 23 45 5 »

——c=)

J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta’ para realizar um cadastro

diretaomente. Nesse caso, serd necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as

permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode

utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.
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PAINEL

2 Usuario

=y Senha

=== Crie sua conta Esqueceu sua senha?

s ou cohecte-se com

- 3 Entrar com Google

0 Entrar com Facebook

IB?HPI{)_”—.» Entrar com Certificado

TECNOLDGIA e IorGCh



Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel

pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

oxy

PAINEL

a 12345678910

—
_,{ g | o
— Entrar

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

P
e Entrar com Google
ﬁ Entrar com Facebook

ICP=— Entrar com Certificado

= @|lOfech

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

= 0 =
OXY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech - é‘ . ‘ _ Ax -
Tarefas  Acessibilidade  Notificagoes y-Ajustes ~ Modulos
Buscar em Menu.. Q A Inicio A;do Macedo
Minha Conta

A Inicio
° Usuario
a

3 3 5 9 Dormando Macedo
e e
‘- ‘-
USUARIOS CADASTRADOS USUARIOS EXTERNOS CADASTRADOS —>_

‘&% Usuarios

&%  Usuarios Externos



Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperac@o de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em
caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apés a
validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o enderego registrado,
contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o
sistema e registrar uma nova senha de forma segura.

oxy

PAINEL

Usuario l

a Senha

Crie sua conta P Esqueceu sua senha?

ou com

~
L Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICPO=  Entrar com Certificado

Tecnotooi elotech

oxy oxy oxy

PAINEL PAINEL PAINEL
A nforme sua nova senha.
Digite seu CPF/CNP)(sem méscara) e ns Ihe Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova dorm****@elotech.com.br.
senha. - Nova Senha
[cadigo
CPF/CNPJ

Enviar
Confirmar
« Voltar

= @lObach = @|lOF@ch oo @lof@ch



Obs: Ao selecionar a opgéo "Recuperar Senha’, o sistema solicitaréd o CPF/CNPJ utilizado

no login. Apds fornecer essas informagdes, o sistema enviard automaticamente um

e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.

Redefinicac de senha Caixa de entrada x

@ Plataforma Oxy QA <nao-responder@mailelotech.com.br>

@ reemin -

Bf Traduza para o portugués X

oxy

Alteracdo de Senha

0la, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse € seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos

Caso nao tenha pedido essa alteragao, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguem.
E n&o se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

OX

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

‘ Cadigo ‘

Enviar

TECNOLDGIA e Io re ch

10:53 (ha 8 minutos)

r
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FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

PORTAL TRANSPARENCIA ADMIN

Modulos > Area Comum > Portal Transparéncia Admin

& 0

OXUCENTRALDDUSUAF(D @ MUNICIPIO DE .
s Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes

Taref

Area Comum

Painel Unico

Area Contabil

Prestacao
Atos Contabilidade Efd Reinf Orcamento de Contas
(PR)

Area Recursos Humanos

rrrrr

A partir das configuragées realizadas no Portal Transparéncia Admin, as informagées
serdo apresentadas publicamente através da pdgina oficial da entidade disponibilizada
na rede internacional de computadores.

CONFIGURAGAO GERAL

Portal Transparéncia Admin > Configuragdo Geral >
Configuracdo Geral.

Nesta tela sdo habilitados:

1-Exercicios a serem apresentados com o preenchimento do Ano Inicial e Ano Final.
2-Entidades quando habilitadas estardo com suas informagdes visiveis na pagina.
3-Selec¢d@o de cor em que o portal serd apresentado.



4-Inclusdo de imagem de fundo.

5-Anexo de Manual de Ajuda Personalizado da entidade se existir.

6-Configuragdo por entidade para apresentagdo de informagdes dos servidores

puUblicos, obras publicas e e-SIC.

7-Configuracdo das redes sociais da entidade.

5] Portal Transparéncia Admin =

#  Inicio @ Configuracso Geral

& Configuracao Geral

MUNICIPIO DE CIANORTE

Geral
& Confiquragao Geral
Especificar URL
@M Template
Habilitar exercicios
M Template Exercicio P éncia serdo exibid
Analnicial Ano Finat
P Configuracdes de Telas 2013 2024
+ cadastros
Habilitar entidades

&  Publicagdes

@ '-MuNiciPIo DE
&  Acessos

Ao habilitar a entidade, esta serd visivel no portal transparéncia.

Ano Final, para

@ 2- CAMARA MUNICIPAL DE

@D 3- CAIXA DE APOSENTADORIAS E PENSOES DOS SERV. PUBL.MUN. DE

Selegdo da Cor

Selecionar aimagem de funda

Ao selecionar a cor e salvar, o portal da

PADRAD
wooecE

a visualizar a cor escolhida. Atengdo: a resolugéo indicada daii 1600x848 e 0

Imagem de funda

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

o municipio publiq

manual de ajuda proprio e personalizado.

MUNICIPIO DE MANDAGUARI

Manual de Ajuda
0portal possui ojuda padrao,
@ Versao: 2.200.0
B @ | Transparéncia Admin =
Manual de Ajuda
#  Inicio Oportal G0, mas é

Manual de Aluda

Escolner arquiva | Nenhum arquive escolhido

Importe o Arquivo

%  Configuracao Geral

©f Configuracio Geral

Configuragdo de Seguranga
Habilitar reCAPTCHA

M Template

@M Template Exercicio

e Configuragdes de Telas Por Entidax
Entidads
+ Cadastros 1- MUNICIPIO DE
B  Publicagdes Configuragdo de Entidades

icipio publique um manual

Habilitar log de acesso

Entidade correspondente & entidade de outro schema. Essa o afetord tel Servidores,
B Acessos Por padrao sao configurados como 1
Entidade AISE Entidade Protocolo
1 1
Configuragdo de Redes Sociais
iquraga entidade e seus links de perfis.
Facebook Instagram Twiter
https://www.facebook pre https:/ /1
WhatsApp Voutube

# Versao: 2.200.0

10MB

Cedidos, Ajuda de Custo, Plano de Cargos e Salérios, Obras Piblicas e solicitagdo e-SIC.




Template

Portal Transparéncia > Configuracdo Geral > Template

Nesta tela &€ parametrizada a entidade com o modelo padrdo do Portal da Transparéncia:

1-Clicando novo (+)

f ©  Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

A  Inicio M Listagem de Templates

£ Configuracao Geral

Template
©f Configuragao Geral

Cédigo Descricao
@ Template 0 Padrao

3 FUNDAGAO FACULDADE DE FILOSOFIA DE s B8 &
[0 Template Exercicio

6 CAMARA MUNICIPAL DE s 8 %
P Configuracdes de Telas 10 MUNICIPIO DE s 8 &
& Gaiiasiros 12 Copia de PREFEITURA DO MUNICIPIO DE s B &
8  Publicagdes Importacao de Template

[ [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido

&  Acessos

—>°

# Versdo: 2.201.0

2-Informe da entidade, configuragdo dos itens a serem apresentados e criagdo de Menu
e Submenu pela entidade.



= s

# Inicio (M Ccadastro de Template

£ Configuragao Geral

Codigo L e—
& Configuragio Geral l !
M Template
— EEE Novo suBMEN [P
@M  Template Exercicio
S Menus
o9 Configuragdes de Telas
Ordem Rétulo Descricao Ativo
+ Cadastros
1 Pagina inicial Pagina inicial VAN |
S  Publicagoes
2 Acesso a informagao Links do Servico de Informacdo ao Cidaddo VAl |
&  Acessos 1 e-Sic Consulta do Servigo de Informagao ao Cidadao VR |
3 SIC-Fisico Como pedir uma informacéo presencial s 8
4 Estatisticas Estatisticas do Servico de Informacéo ao Cidadao VAN |
5 Consulta SIC Consulta das Informagdes SIC —_— s B8
6 Processos Sigilosos Consulta processos em sigilo e desclassificados VAR |
3 Resumo anual Valores gerais do ano rON |
4 Pessoal Informagdes sobre os servidores s @
1 Servidores Folha de pagamento dos servidores do municipio s
2 Cedidos Servidores cedidos

# Versao: 2.200.0

Template Exercicio

Portal Transparéncia Admin > Configuragdo Geral >
Template Exercicio

P

Nesta tela é configurado o exercicio inicial, a partir do qual serdo apresentadas as
informagées no Portal da Transparéncia, este registro necessita ser efetuado por
entidade.



[ ©  Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

& Inicio O Template Exercicios

£ Configuracao Geral
Template

@  Configuragao Geral
Selecione o Template

10 - MUNICIPIO DE X v B

M Template

@M Template Exercicio
Entidades e Exercicios

P Configuragdes de Telas - Ativo Exercicio Inicial

% ‘Cataatron 1-MUNICIPIO DE 2013 -

8 Publicagdes 6 CAMARA MUNICIPAL

8 Acessos 8-FUNDACAO FACULDADE DE FILOSOFIA, CIENCIAS E LETRAS o

# Versao: 2.200.0

Administracéo

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >

Administracdo

Nesta tela é configurado informagdes que ser@o demonstrados referente a Licitagdes e
Contratos, Obras Publicas e Veiculos das entidades por exercicio.

1-Selec¢do de entidade e exercicio.

2-Configuragdo das informagdes referentes ao Processo Licitatério a serem
apresentadas.

3-Configuragdo das informagdes referentes a Obras Publicas.

4-Configuragé@o demonstrativo de despesa com Veiculos (Gasto ou Requisi¢do).



= nomenes

# inicio () Configuragéo de Tela> Administragéo
Configuragao Geral
e Sarsicn
2 Configuagao Geral ~MUNICIPIO DE B Sm— X v 2024-2024 A X v
@ Tempiate
Liitagoes por Entitace e Exercicio
@  Template Exercicio
&« Teas ’ : &
@ ot ceLitacaes @ Pubicacaes e Processos Lictatorios
& Administracao
@ Fropostadeprecos Documentos deAta
B Leisehtos
@ vocumentos e Contrtos Midas nine
& Tioutacso Visualiza MidiasOnine em destacue @pcroennos
&1 Pesscal @ mpugnacdes e Recursos @
@ convaos @ Homoogacoes
& Contabilidade
@ radcasoes @ cotscoes
e
() e @ roeceres @ certiases
& weo Obrigardentifcagao para dowrload de Eiais jmentaga
P Mostrar menuParticipantes Mostrarlten do Contrato emLiitagdes deObras
Mostrar Empenios do ontrato o Liitacoes de Obras MostrarDatade Etrega d Propostas n Lictacao
4 Cadastros

Hensagem Solctacao de Notficacso
S  Publicagdes

8  Acessos

Licitagoes

@ Versao: 2.200.0 oxy | ©

) MUNICIPIO DE
Gorigar taenuncacao para ownioaa ue Eartars
# nicio
Mostrar menu Participantes. Mostrarltens do Contrato em Licitages de Obras
& Configuracéo Geral ~ R
Mostrar Empenhos do Contrato em Licitagaes de Obras Mostrar Data de Entrega de Propostas na Licitado
€2 e Mensagem Solicitagao de Notificacso
@ Template
D Template Exercicio
& Configuracoes de Telas
Licitagoes
& Administraco
Notificacao de Edital
T Manual do Fomecedor
Nenhum arquivo escoido
0 Importe o Arquivo
& Pessoal
Obras por Entidade e Exercicio
& Contabilidade
68 Subvengdese Termos. o
3 v @ Praniiha de Obras. Exibe Obras semvinculo com o TCE Exibe Numero SEI
& Resumo Anual
Veiculos por Entidade e Exercicio
+ Codstros
8 Publicagdes :
8 Acessce DamonsraDespesa comVesio
PorGasto v

:22000 oxy | O P




Leis e Atos

Portal Transparéncia Admin > Configuracd@o de Telas > Leis

e Atos

Nesta tela sé@o configurados a movimentagdo de Leis e Atos, realizados por entidade e

exercicios (Contabilidade, Recursos Humanos e Legislotivo), a serem apresentados no

Portal da Transparéncia.

EY

Inicio

&

Configuragao Geral

Configuragdes de Telas

Administragéo

Leis e Atos

Tributagao

Pessoal

Contabilidade

Subvengdes e Termos

LGPD

%R G G H FH H

Resumo Anual

+

Cadastros

[ 2}

Publicacdes

L]

Acessos

= Configuragdo de Tela > Leis e Atos

Leis e Atos por Entidade e Exercicio
Configuragdes para as telas que possuem rota Leis e Atos. Selecione a entidade abaixo:

Entidade Exercicio
1-MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v ‘
@ Leise Atos AlSE @ Leis e Atos Contabil

Carregar a consulta ao pesquisar

Linkde Terceiro

Usa Sistema Legislativo

Leis e Atos Legislativo



Tributagéo

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >

Tributagdo

Nesta tela, as configuracdes sdo efetuadas por entidade e exercicio para apresentagdo
de informagdo do setor tributdrio no Portal da Transparéncia. Podendo ser realizados
para os seguintes itens:

1-Valor da Divida por contribuinte com apresentacdo ou néo do CPF ou CNPJ completos.
2-0Os ajuizados ou enviados a protesto.

3-Informacgdo total do CPF ou CNPJ.

= S

#  Inicio P Configuragio de Tela > Tributagdo

£ Configuragao Geral

Tributagao por Entidade e Exercicio

P Configurades e Telas Configuragdes para as telas que possuem rota Divida Ativa. Selecione a entidade abaixo:
Entidade Exercicio
P  Administragao 1-MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
B LeiseAtos @ Valor da Divida por Contribuinte @ somente Ajuizado/Protestado

Mostrar CPF/CNPJ completo
9 Tributagao

9 Pessoal Tributagao
Configuragdes para as telas que possuem rota Divida Ativa que ndo dependem da entidade e exercicio
P Contabilidade Fonte de Dados

P Subvencdes e Termos

& Loro Arrecadagdes/Portal Inadimpléncia

Configuragdes para a tela que possui rota bes. E possivel filtrar vari i exemplo: 1,2 ou IP,CL. E sugerido que coloque no maximo quatro
& Resumo Anual Teowtas.

Guias de Recomimento Receitas
+ Cadastros 1.2,81,82.27 IP.IT.IP81,IT82.L0

8  Publicagdes

&  Acessos ° °

# Versdo: 2.200.0




Pessoal

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >
Pessodl

Nesta tela sdo parametrizadas as informagdes a serem demonstradas referente ao
quadro de pessoal da entidade, oriundas do setor de Recursos Humanos e efetuadas por
entidade e exercicio.

= fnemopE

# Inicio eF Configuragio de Tela > Pessoal

£ Configuracao Geral

Pessoal por Entidade e Exercicio

@ Configuragso Geral Configuragdes para as telas que possuem rota Pessoal. Selecione a entidade abaixo:
Entidade Exercicio

@M Template 1-MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v

D Template Exercicio @ salérioBase @ ssiérioLiquido

@ Proventos/Vencimentos @ Detalhe de Proventos/Vencimentos

@ Descontos @ etalhe de Descontos

Administracao
@ somente IRRF e Previdéncia Desconsiderar outros descontos
Leise Atos

o7 Configuragdes de Telas

@ Mostrar Redutor Constitucional @ Mostrar Outros Proventos
Tributagéo Detalhar Outros Proventos Mostrar Funggo Gratificada
Pessoal

Pessoal

Configuragdes para as telas que ta Pessoal que no dependem d

Contabilidade

Fonte de Dados

Subvencdes e Termos AISE WEBSERVICE MARINGA |

LePD Coluna Cargo em Didrias Coluna Secretaria em Diarias

Mostrar des Cadastrai

Resumo Anual - °°

# Versdo: 2.200.0
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Contabilidade

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >
Contabilidade

Nesta tela sdo parametrizadas as informagdes que serdo demonstradas a partir dos
registros realizados no setor contdbil, referente ds movimentagdes de despesas da
entidade. Também sendo realizadas por entidade e exercicio.

 ©  Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE
A Inicio P Configuracio de Tela > Contabilidade
£ Configuragao Geral

Medidas Adotadas para Cobranca
P Configuragdes de Telas Configuragdes para as telas que possuem rota Medidas Adotadas para Cobranga. Selecione a entidade abaixo:

Entidade Exercicio
o Administraéo 1- MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
B LeiseAtos Alvaras @ EmLiguidacio

@ NotasExtras Nao Valida Despesa Diaria
eF  Tributagdo

Atas de Audiéncia @ Notas Fiscais
e Pessoal Medida adotada para cobranca
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

P Contabilidade Importe 0 Arquivo
P Subvencdes e Termos
&9 LerD
P Resumo Anual

+ Cadastros
Estrutura Organizacional

Nota Explicativa ° °

# Versdo: 2.200.0



Subvencgdo e Termos

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >

Subvencdes e Termos

Nesta tela é configurado a subvencdo e termos a serem apresentados de acordo com
entidade e exercicio. A ‘Subvengdo’ corresponde a auxilio pecunidrio em geral concedido
pelo governo a outra entidade, sendo ela publica ou privada para realizagdo de alguma
atividade ou projeto.

= Honenons

A Inicio P Configuracio de Tela > Subvengées e Termos

£ Configuracao Geral

Subvengdes e Termos por Entidade e Exercicio

B9 Configuragdes de Telas Configuragdes para as telas que possuem rot goes e Termos.
Entidade Exercicio
@ Administracao 1-MUNICIPIO DE pr— x v 2024-2024 A x v
B LeiseAtos @ Consulta Autenticidade
P Tributagao

Pessoal
i Contabilidade
eH  Subvencdes e Termos
& Lerp
P  Resumo Anual
+ Cadastros
8  Publicagdes

e ° °

# Vers@o: 2.201.0




Resumo Anual

Portal Transparéncia Admin > Configuracdo de Telas >

Resumo Anual

Nesta tela sdo configuradas por entidade e exercicio, as informagdes resumidas do
exercicio corrente, a serem apresentadas conforme critérios selecionados préprios:

1-Arrecadagdo | Despesa
2-Execucgdo da Despesa
3-Variagdo percentual de arrecadagdo

[ ©  PortalTransparenciaAdmin ] MUNICIPIO DE

#  Inicio P Configuragao de Tela > Resumo Anual

£ Configuragao Geral

Resumo Anual por Entidade e Exercicio

o7 Configuragdes de Telas Configuragées para as telas que possuem rota Resumo Anual. Selecione a entidade abaixo:
Entidade Exercicio
P Administragio 1- MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
P LeiseAtos
Arrecadagio / Despesa
Tributagao
& g C goes p G Go e Despesa do Exercicio selecionado
P Pessoal @ Exibir Valores de Repasses -

9 Contabilidade
Exibir Execugdo da Despesa

P Subvencdes e Termos Selecione ofs) campo(s) que serdo exibidos

- @ Empennado Liquidado ©r —
LGPD

&7 Resumo Anual
Variagao Percentual de Arrecadacio

Selecione o campo para o cdiculo do percentual de Variagdo da Arrecadagdo
+ Cadastros

@ Empenhado Liquidado Pago —
Estrutura Organizacional

Nota Explicativa ° °

# Versao: 2.200.0




Estrutura Organizacional

Cadastros > Estrutura Organizacional

Tela onde s&o cadastrados e anexadas as informagées quanto a estrutura
organizacional (organograma) da entidade vinculada. Esta informagdo é efetuada por

entidade e exercicio.

Seleciona a entidade e clicando em novo (+):
& inicio Listagesn de Organogramas
£ Configuracao Geral

P Configuracdes de Telas

Selecione. v

P Administragio

P LeiseAtos

eH  Tributagdo

o Pessoal

P Contabilidade

P Subvencdes e Termos
& Lero

P  Resumo Anual

+ Cadastros

Estrutura Organizacional

Nota Explicativa o
—_—

# Vers@o: 2.201.0

Seleciona a entidade, informe o campo Nome, Descrigcd@io € Resumo e conclui, conforme

imagem.

= i

# Inicio Cadastro de organogramas

£ Configuracao Geral

&P Configuracdes de Telas - X v TESTE Bt
ordem

P Administragio TESTE ——

Link
P LeiseAtos

Resumo

Tributacdo

& ¢

TESTE —
P Pessoal

o Contabilidade

P Subvencdes e Termos
& Lerp

P Resumo Anual

+ Cadastros

Estrutura Organizacional

Nota Explicativa ° °
—_—

# Versdo: 2.201.0




Nota Explicativa

Cadastros > Nota Explicativa

Nesta tela estdo registradas as notas explicativas demonstradas no Portal da
Transparéncia, e onde se realiza o cadastramento de novas mensagens conforme a
necessidade da entidade.

Para cadastro de nova mensagem clica novo (+):

B Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

Listagem de Perguntas Frequentes

M Template
[0 Template Exercicio Entidade
Entidede
P Configuragdes de Telas
1-MUNICIPIO DE X v
+ Cadastros
Estrutura Organizacional Perguntas Frequentes
< Codigo < Pergunta < Resposta < Ativo
Nota Explicativa
ALei Complementar 131, de 27 demamde?DDQ alterou a redacao da Lei il i q a fiscal, inovando ao
Ponntae Erementes 8 OquesalC131? determinara em tempo re: 8 i Unigo, dos Estados, do Distrito Federale  Sim 7 8
jos Municipios.
. . § Emconsondncia como disposto pla el Complementar 131,fofeditado o Decreta 7,185, de 27 de malo de 2010(http:/ /v pianalto govabr/ccivi_03/Ato2007-
ontato dos Responsaveis ecretol . q termos doinciso
9 OQual Legislacao regulamenta Raragrala Gnico o art. 48 da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF. A Secretaria do T | i Portarian 548, de zz sim s B
aLei Complementar 1317 ttp:/www.tesouro.fazenda.go e S pan. i
sistema 40, \°7.185, de 27 de maio de
Links Uteis 2010. a i Hisce e
0 Portal da Transparé iizado pela Pre adel quari 61 r o
i i receitas e im or s
@ Cartade Servigos aos Usudrios 10 ?;;:g;;;“’c’l‘:i da recur ) q " 2 pela prefeitura para fornecer bens ou servicos necessarios  Sim VAR |
40, sald e tod: i prestados 3 inuica ista
entre a sociedade e o governo.
Glossério
Quais sao as fungdes do e- a)atender e orientar idada i 40: b)’ itacas informacao; c)receber e
18 sic? registrar i Sim s 8@
Emenda Parlamentar
0 Portal da 2013, ipal. a
n Por que o Portal da licaca abli itar q ja utili indevida. Promover o c30 Sa incipais objetit sim
Transparéncia foicriado?  do portal da énci i des esta para i que nao precisa fazer n
Acordos sem Recursos Financeiros disponiveis
- d ): aLe DO)ealei Anual (LOA); Previséo e
12 ser encontradas noPortalda de receitas; Receit istas ladas no exercicio; detalhadas por a i —

# Versgo: 2.200.0 oxy

Seleciona a entidade e o exercicio, informa a rota onde serd demonstrada a informagéo
e o tipo de mensagem.



E Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE MANDAGUARI

Cadastro de Nota Explicativa

@ Template
Codigo Entidade Exercicio
M Template Exercicio =
1-MUNICIPIO DE X v 20242024 X v
9 Configuracdes de Telas Rota Tipo danota explicativa
Selecione... v Selecione... M

+ Cadastros Nota Explicativa
Estrutura Organizacional

Nota Explicativa

Perguntas Frequentes

Contato dos Responséveis

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuérios

Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

# Versdo: 2.200.0

Perguntas Freq uentes

Cadastros > Perguntas Frequentes

Tela onde estdo as perguntas frequentes ja padrdes do sistema; e onde se necessario for
é realizado o cadastramento de novos questionamentos pela entidade.

Para cadastro de nova pergunta, seleciona a entidade e clica novo (+):



MUNICIPIO DE Q

Listagem de Perguntas Frequentes

@M Template
M Template Exercicio Entidade
Entidade
P Configuragdes de Telas
1-MUNICIPIO DE p— X v
+ cCadastros
Estrutura Organizacional Perguntas Frequentes
Nota Explicativa $ L0000, O Perounta s
ALei Complementar 131, de 27 de maio de 2009, alterou a redagao da Lei il q ¢ a inovando a0
8 OqueéalC131? dety eal, deli i i Unido, dos Estad itoFederale  Sim 7 (&
Perguntas Frequentes. dos Municipios.
Em consandncia como disposto pela e Complementar 131, fo editado o Decreton” 7.185, e 27 de maio de 20 10(nttp: planaito.gov.br/ccivil_03/Ato2007-
Contato dos Responsaveis 2010/2010/Decreto/D7 185 htm, i 30 minii 2o fi . X
g QuallL p i . 48 daLei il - LRF. A Secretaria do i ém edi i , de 22 de2010 S 7) (8
alei 131? P fazend: i il MF_548_2010.pdf), q lisit i i
; i inistragao financei i ambit Federacao, adcionai i 7,185, de 27 de maio de
Links Uteis 2010.(Fonte 20 Naci M ilha).
P o e i 5 e <
i 3 it: 3 im, 40 di forma jeti P
Carta de Servigos aos Usuarios 10 0queéoPortal da ) Fe , como e qual empresa oi c itura para fornecer i i Sim VORL |
& SovemoEe 2 feity i uservicos e
entre a sociedade e 0 governo.
Glossario
Quais sdo as fungdes do e- a)atender e orientar 3 i 30: b)i itaca 50; ¢)) e 3
18 sic? registrar i ici Sim s 8
Emenda Parlamentar
0Portal da éncia foi cric 2013, énci 5 p: a
Por que o Portal da a ' itar g ja util indevida. Promover i 20 5a j
n Transparéncia foi criado? do portal da a. Todas as i isponiveis para tod: dade, q fazer jir senha Sim s 8
Acordos sem Recursos Financeiros. disponiveis
= isk d j : aLei de Diretri ias(LDO)eaLei Anual (LOA):
12 serencontradas no Portalda  de receitas; Receit istas e ar period a io; detalhadas px ia; Exec
# Versio: 2.200.0 oxy | Q@

Informa a entidade, registra o novo questionamento e respectiva resposta e salva o
registro.

Portal Transparéncia Admin MUNICIPIO DE (o]
Configuragdes de Telas
Cadastro de Perguntas Frequentes

Administrago

codigo. Entidade
Leis e Atos 1-MUNICIPIO DE - X v

Ativo Pergunta
Tributagéo © po—e

Resposta
Pessoal

teste] -—

Contabilidade

Subvengdes e Termos

LGPD

% & & & G G G G

Resumo Anual

+

Cadastros

Estrutura Organizacional

Nota Explicativa

Perguntas Frequentes

Contato dos Responsaveis

# Versao: 2.201.0 oxy O




Contatos dos Responsaveis

Cadastros > Contatos dos Responsdveis

Tela onde é registrado o contato do responsdvel pelo médulo Portal da Transparéncia.

Clica novo (+):

@ Portal Transparéncia Admin S MUNICIPIO DE

Listagem de Contatos

P Configuragdes de Telas

Entidad
+ Cadastros :

Entidade Exercicio
Estrutura Organizacional

1-MUNICIPIO DE X v Selecione. v
Nota Explicativa

Perguntas Frequentes

Contato dos Responsaveis

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios

Glossério

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

8 Publicades

&  Acessos

°

Informa o nome do responsdvel, cargo que ocupa e endereco eletrbnico, na sequéncia

# Verséo: 2.200.0

concluir o cadastro.

B @  PoraiTransparencia Admin [ MUNICIPIO DE
= SRR

Cadastro de Contato de Responsaveis
P Configuracdes de Telas

+ Codigo Entidade Exercicio
Cadastros
1-MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
Estrutura Organizacional tome
Nota Explicativa Cargo Email

Perguntas Frequentes

Contato dos Responsaveis

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros
&  Publicagdes

& Acessos

# Versao: 2.200.0



Links Uteis

Cadastros > Links Uteis

Tela onde s@o cadastrados os links Uteis a serem apresentados no Portal Transparéncia
de acordo com a entidade.

Acessa a tela e clica novo (+) conforme imagem:

f ©  PortalTransparencia Admin [ MUNICIPIO DE

Listagem de Links Uteis
F Contabilidade

eF  Subvencdes e Termos Entidade

Entidade

& LoPp

1-MUNICIPIO DE X v
e Resumo Anual
+ Cadastros
Estrutura Organizacional
Nota Explicativa
Perguntas Frequentes
Contato dos Responsaveis
Links Uteis
Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario
Emenda Parlamentar

o

# Vers@o: 2.201.0

Informar a entidade, o tipo do link, sua descricéo e o link do assunto a ser apresentado.

B ©  Portal Transparencia Admin = MUNICIPIO DE

us, g
Cadastro de Links Uteis

P  Configuragdes de Telas

cedigo Entidade
+ Cadastros
1-MUNICIPIO DE -— X v Outros v -
Estrutura Organizacional Descricho
-
Nota Explicativa Link
-—

Perguntas Frequentes

Ativo

Contato dos Responsaveis

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros
8  Publicaoes

&  Acessos

°°

# Versio: 2.200.0




Carta de Servigos aos Usudrios

Cadastros > Carta de Servigcos aos Usudrios

A carta de servigos corresponde a documento disponibilizado em pdgina ou portal, onde
a entidade insere informagées bdsicas e lista os servigos plblicos prestados,
especificando as etapas, o publico alvo, hordrios e locais onde o cidad@o pode acessar

estes servigos.

Clica novo (+)

MUNICIPIO DE

f @  Portal Transparéncia Admin

& Configuragbes de Telas Listagem de Carta de Servigos aos Usuérios

+ Cadastros

Entidade
Estrutura Organizacional Entidade

1-MUNICIPIO DE X v
Nota Explicativa
Perguntas Frequentes Carta de Servigos a0s Usuérios

oot R e ers Nenhuma carta e servicos cadastrada. Adicione clicando no botso (+)

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios
Glossério

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros
8 Publicagdes

& Acessos

°

#¥ Verséo: 2.200.0

Tela onde é registrado ‘Carta de Informe de Servigos aos usudrios’ dos servigos pUblicos

apresentada no Portal da Transparéncia.



Portal Transparéncia Admin  lES MUNICIPIO DE

8 o Cadastro de Carta de Servios aos Usuérios
P Configuragdes de Telas
+ Cadastros Codigo Entidade
1-MUNICIPIO DE X b4 —
Estrutura Organizacional
Ativo Tio
© -—
Nota Explicativa
Descricso
Perguntas Fi t
erquntas Frequentes
Contato dos Responsaveis
Link
-—
Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario
Emenda Parlamentar
Acordos sem Recursos Financeiros
&8  Publicagoes
& Acessos
# Versao: 2.200.0 oxy | @
Pressione a tecla "Prot Scrn” ne u teclado para

Glossdrio

Cadastros > Glossario

Tela onde s@o cadastrados os termos especificos e suas definigbes que compdem o
Portal da Transparéncia, conforme registros da entidade.

Para inserir novo termo clicar novo (+):

B Portal Transparéncia Admin [l MUNICIPIO DE

Listagem de Glossario
oF  Subvencdes e Termos
& Lepp Entidade

Entidade
P Resumo Anual

1-MUNICIPIO DE X v

+ Cadastros
Estrutura Organizacional Glossario

Codigo  Tépico Descricao Ativo
Nota Explicativa o

1 AberturadeCrédito  pecreto do Poder i ibil ¢ i i2acA iva especifica. Fonte: Camara dos Deputad sm & @
Perguntas Frequentes

2 Agdo Governamental  (O0IO S b L i A projeto, ativ A ial. Fonte: Comarados g, () (@
Contato dos Responsaveis

2 Adimplente em tempo habil, 5 traty te. Fonte: M Sim VA |
Links Uteis 5 o i 5

o g . que passa a ter satisfazer o .

4 Adjudicacao licitatorio, RSN f . St - Sim Vo |
Carta de Servigos aos Usuarios 5 : soDireta  EST i inculada ao Poder Exe , Estadual icip nopl . aPreside Republica, os Ministéri sm (#) (@
® i i N . §
Glossario 6 Financais asfi . Fonte: Sim s 0

Administracdo Conjunto de entidad autarquias, bli dade 5 s

Emenda Pariamentar 7 jreta Fonte: Tesouro Nacional sm (#) (@

8 Aliquota incid dacoisa tributada. Fonte: Camara dos Deputados sm & @
Acordos sem Recursos Financeiros

d e éx:;iéﬂf“é: de - ' — . 30 55 i principal da divida. Fonte: Tesouro Nacional sim I°
—p
¥ Versdo: 2.201.0 (a)




Preencher os campos informando a entidade, o tépico e a descrigéo do assunto a ser
apresentado.

f ©  Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

Cadastro de Termo de Glossario
P Subvencdes e Termos

& Lo codigo Entidade
1-MUNICIPIO DE X v -~
F Resumo Anual Ativo Topico
© -—
+ Cadastros e
Estrutura Organizacional —

Nota Explicativa

Perguntas Frequentes
Contato dos Responsaveis
Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

¥ Versdo: 2.201.0

Emenda Parlamentar

Cadastros > Emenda Parlamentar

Tela onde sdo registradas as Emendas Parlamentares que correspondem a entidade. As
emendas sdo instrumentos que o Congresso Nacional utiliza para influir na fase de

apreciagdo do legislativo no momento da elaboragdo do orgamento.

Para efetuar o cadastro clicar em novo (+):



5] Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

— Listagem de Emendas Parlamentares

-
P Resumo Anual

Entidade
+ Cadastros Entidade Exercicio
1-MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
Estrutura Organizacional
Nota Explicativa Eiisia Patanenta

Perguntas Frequentes

Contato dos Responsaveis

Links Uteis

Carta de Servicos aos Usuarios

Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

8  Publicagoes

# Versdo: 2.201.0

Preencher os campos na tela seguinte e concluir salvando as configuragdes.

B ©  PortalTransparenciaadmin [l MUNICIPIO DE
# Inicio Cadastro de Emenda Parlamentar
£ Configuragao Geral
codigo Entidade Exercicio
_ elecione... — 2024-2024
B9 Configuragdes de Telas fstech hd X|v| a—
Nomero Ano
+ Cadastros 1 2024-2024 X v Vinculado ao Convénio
Autoria Tipo
Estrutura Organizacional
2] rutura Organizaci
o Objeto
Nota Explicativa
-—
Perguntas Frequentes
Contato dos Responsaveis
Funcao Valor Previsto Valor Reaiizado
0.00 — 0.00 R

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios
Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

B Publicacoes . ° °

# Vers@o: 2.201.0

Acordos sem Recursos Financeiros

Cadastros > Acordos sem Recursos Financeiros

Tela onde sdo registrados Acordos Financeiros realizados pela entidade.



MUNICIPIO DE

f @  Portal Transparéncia Admin

& Configuracdes de Telas Listagem de Acordos Sem Recursos Financeiros

+ Cadastros Entidade

Estrutura Organizacional Entidade Exercicio

1- MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v

Nota Explicativa

Perguntas Frequentes Acordo Sem Recursos Financeiros

Contato dos Responsaveis

Links Uteis

Carta de Servigos aos Usuarios

Glossario

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros
8  Publicagdes

& Acessos

# Versio: 2.201.0 oxy O

Em seguida efetuar o preenchimento das informacgdes e salvar as configuragées.

B rtal Transparéncia Admin MUNICIPIO DE
- 1 :
B Configuracdes de Telas @ Cadastro de Acordo Sem Recursos Financeiros
+ Cadastros Entidade Exercicio
1-MUNICIPIO DE - X v 2024-2024 X v e
Estrutura Organizacional
Nimero Ano Situacso
et 2024-2024 =X |V Selecione b —
Nota Explicativa
Tiso
Perguntas Frequentes -
Inicio Termino Parte Contratada
Contato dos Responsaveis Digite a data - Digite a data < Selecione. v —
Otjeto
Links Uteis
Carta de Servigos aos Usuarios A—
Glossario
Emenda Parlamentar
Acordos sem Recursos Financeiros
8  Publicagdes
& Acessos
# Versao: 2.201.0 Qo




Grupos de Publicacgoes

Publicagdes > Grupos de Publicacbes

Tela onde se cadastra Grupo de Publicagdo sendo realizado por entidade e exercicio.
Existe um grupo previamente cadastrado, porém dependendo da necessidade de cada

entidade podem ser criados novos grupos e subgrupos.

Para cadastro de novo Grupo de Publicagées clicar em novo (+):

= HoNeroeE

Entidade
# Inicio
Entidade Exercicio
& Configurado Geral 1- MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
o7 Configuragdes de Telas
& Gadestros Grupos de Publicagdes
Codigo 6rupo
8  Publicagdes
1 Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF-Execucdo Orcamentaria) s 0
& Grupo de Publicacdes
2 Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF-Gestao Fiscal) s @
8 Publicagio 3 Anexos da Lei 4320/64 Z @
4 Execugao Orgamentaria /)
8  Orgamento
5 Financeiro s @
8 Acessoalnformagéo 8 Licitagdes s B
9 Patriménio s @
B8  Legislacio
10 Veiculos /7 @
&  Acessos il Obras Publicas 7 0
12 Servidores (Funcionarios) s 0
13 Concursos Publicos s 8
14 Contas Piblicas (Lei 9755/98) AN |
15 Instrugéo Normativa N¢ 68/2011 TCE-PR s @
16 Instrugdo Normativa Nt 89/2013 TCE-PR > °
# Versio: 2.201.0

Cadastre a descricéo do Grupo de Publicagdo e conclua desta forma salvando o registro.



MUNICIPIO DE

f ©  Portal Transparéncia Admin
#  Inicio Cadastro de Grupo de Publicagdes

£ Configuragao Geral
Nome do Grupo —
o, (Contiginagoes d6Tel 8 Mostrar na Web 8 Filtrar por Exercicio
onfiguragdes de Telas

+ Cadastros

8  Publicacdes

& Grupo de Publicagdes
8 Publicacio

8  Orgamento

B8 Acessoalnformagao
B8  Legislacao

& Acessos

°°

Para cadastrar um subgrupo vinculado ao grupo criado acessar a edigdo conforme

# Vers@o: 2.201.0

imagem que segue

= foneroes

& Inicio 1285 Desoneragdes Concedidas. VBN |
1286 Tutorial Emenda Parlamentar /7 8
£ Configuragao Geral
1287 Tutorial Emenda Parlamentar 7 &
o9 Configuragdes de Telas 1290 Servigos de saiide VIR |
1291 Licitantes sancionados T |
+ Cadastros
3513 Relatério de atendimento mensal. 4
8  Publicacdes 3520 Lei N2, 3.817 - 2022: Dispd & 11daLei2.942/2017 VIR |
B Grupo de Publicagdes 3521 Lei N©2.842/2017: Dispd Executivo s B
3627 Termos de Compromisso 7 8
8  Publicacdo
¢ 3529 Controle Interno s @
8  orcamento 3530 ‘Termos de Ajustamento de Conduta s @
3532 ES DESATIVADO. /7 8
8 Acessoanformacéo
3534 Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer 7 &
B Legislacio 3535 Conselho Municipal de Educacao POt |
3536 Escala dos Servigos de Saude s 8
B Acessos
3537 Manuais TCE m -}
3539 TESTE o a
Editar
MOSTRAR 20 v ITENS « <1 2 3|8
# Versio: 2.201.0

Preencher os campos nome, periodo e salvar, posteriormente concluir o registro.



B Portal Transparér = MUNICIPIO DE

& Inicio Cadastro de Grupo de Publicagses

£ Configuracao Geral

Nome do Grupo

» bl Filtrar por Exercicio
o Configuracdes de Telas TESTE ]

+ Cadastros

SUB GRUPO
B rubicacses =

& Grupo de Publicagdes Adicionar Sub Grupo

Nome do Sub Grupo
&  Publicagao

-— Mostrar na Web

B orcamento Qden Tipo periodo

1 Selecione. v -
8 Acessoanformacdo

CANCELAR SALVAR -
B8  Legislagao
& Acessos Sub Grupos de Publicagdes

Nenhum X 5 UPO)

°°

# Vers@o: 2.201.0 oxy

Publicagdo

Publicacbes > Publicacdo

Nesta tela so apresentadas as publicagées inseridas em Subgrupos de Publicagdes,
onde também podem ser inseridos mais registros manualmente de acordo com a
necessidade da entidade.

Criando nova publicacéo clicando em novo (+):

B Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DE

#  Inicio Listagem de Publicagao

£ Configuragao Geral

Consulta
&1 Configuracdes de Telas Codigo Entidade Exercicio Grupo
4 Cadastros 1-MUNICIPIO DE X v 2024 X | v
Nome Resumo
8  Publicacdes
& Grupo de Publicagdes ST
B Publicagio
8  Orgamento Fublioscfio
< Codige © Entidade O Exercicio  © Grupo ¢ Nome < Resumo < Ordem
B AcessoaInformagdo
64698 1 2024 Portarias  Portaria i icipais Portaria ferias a servi 7 icipais 349 7 (@
B Legisiagio 64697 1 2024 Decretos D ito adicional Decreto 604 - Abertura de crédito adicional suplementar 2030 VIRE |
& Acessos 64696 1 2024 Leis LeiN®4.193 - Termos de Lei N? 4,193 - Autoriza a celebracéo de 09 (nove) Termos de Colaboragao 306 o 1]
64695 1 2024 Leis Lei N¢ 4.192 - Abertura de crédito Especial Lei N2 4.192 - Abertura de crédito Especial 308 4 a
64694 1 2024 Leis Lei N¢ 4.191 - Institui o Sistema Municipal de Cultura-SIMCULT Lei N2 4.191 - Institui o Sistema Municipal de Cultura-SIMCULT 304 rd o
64693 1 2024 Leis. Lei N¢ 4.188 - Abertura de crédito Especial Lei N2 4.189 - Abertura de crédito Especial 303 rd a
64692 1 2024 Leis Lei N2 4,188 - Abertura de crédito Suplementar Lei N2 4,188 - Abertura de crédito Suplementar 302 s 8
64691 1 2024 Editais  Edital 394 CLASSIFICACAO PROVISORIA - PSS Cargos Magistério Edital 384 CL A0 PROVISORIA gos Magisteri 415 °
—_—

# Versdo: 2.201.0



Na sequéncia preencher os campos nha tela seguinte e concluir, onde posteriormente

existiré acesso a campo para anexo de arquivo relacionado.

f ©  Portal Transparéncia Admin = MUNICIPIO DF

#  Inicio Cadastro de publicagdes

£ Configuracdo Geral
Entidade Exercicio Grupo Subgrupo

= Selecione. v Selecione. v
o7 Configuragdes de Telas

Nome Descricdo Link Ordem
+ Cadastros
8  Publicagdes

& Grupo de Publicagdes

&  Publicagao

8  Orcamento

B Acessoalnformacao

8  Legislagio
&  Acessos
° °
# Versio: 2.201.0

Publicagdes > Orcamento

Tela onde s@o cadastrados os tipos e as versdes do orgamento, devendo ser realizados

por entidade e exercicio.
1-Entidade
2-Exercicio

3-Tipo de Orgcamento

Para cadastro de orcamento, selecione a entidade e o exercicio clica em novo (+):



f @  PortalTransparéncia Admin  [lE MUNICIPIO DE

A Inicio Entidade Exercicio
1- MUNICIPIO DE X v 2024-2024 X v
£ Configuragao Geral
o7 Configuragdes de Telas o s
+ Cadastros < Codigo < Tipo < Ordem < Exercicio < Descricao < Resumo
8  Publicades 269 Loa 1 2024 Lei N 4.019/2024 - LOA 7 8
270 Loo 1 2024 Lei N¢ 3.946/2024 - LDO /7 8
& Grupo de Publicagdes
272 PPA 5 2024 PPA- Conferéncia da Receita (consolidado) 7 @
8 Publicacio 273 PPA 6 2024 PPA- Conferéncia da Despesa 7 8
274 PPA i 2024 PPA - Conferéncia da Despesa (consolidado) s B8
8  Orgamento
275 PPA 8 2024 PPA - Programas Finalisticos VAN |
8 AcessoaInformacéo 276 PPA El 2024 PPA - Programas Finalisticos (consolidado) VAR |
277 Loo 2 2024 LDO - Anexo das metas fisicas e financeiras /s 8
8 Legislagio
278 Loo 3 2024 LDO - Anexo das metas fisicas e financeiras (consolidado) /7 (8
& Acessos 279 Loo 4 2024 LDO- Anexo das metas fiscais /7 8
280 Loo 5 2024 LDO - Anexo das metas fiscais (consolidado) VIR |
281 LDO 6 2024 LDO - Anexo das metas fiscais (consolidado) N |
282 LD0 7 2024 LDO - Anexo de Riscos Fiscais Ol |
283 Loo 8 2024 LDO - Anexo de Riscos Fiscais (consolidado) ’
284 Loo ] 2024 LDO - Anexo Metas Fiscais Previdéncia —_—
# Versio: 2.201.0

Na sequéncia preencher todos os dados quanto ao tipo de orgcamento, a entidade e o
exercicio respectivo e onde é salvo o arquivo correspondente. Desta forma registrando
nova versdo orgamentaria.

= A

A Inicio Cadastro de Orgamento

£ Configuragao Geral

codigo Entidade Exercicio
& Configuragdes de Telas ! 202472024 X 1v
Ordem Tipo Descricso
+ Cadastros PPA v
Resumo
8 Publicagdes
& Grupo de Publicagdes
&  Publicagao
Link
8  Orgamento
Arquivo
8 Acessoalnformacio Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Importe o Arquivo
8 Legislagio
&  Acessos

°°

# Versdo: 2.201.0 OXY




Acesso a Informacgéo

Publicagbes > Acesso a Informagdo

Tela onde sdo registradas as informagdes de atendimento, localizagdo, contato e

responsdvel pela LAl (Lei de Acesso a Informagdo) de cada entidade e exercicio.

= rnemoDe

A& Inicio BP Configuracao de Tela > Acesso a Informacao
£  Configuracao Geral
Entidade Exercicio
. - 1-MUNICIPIO DE 2024-2024
&7 Configuragdes de Telas Ll L4
+ Cadastros

Acesso a Informacio por Entidade e Exercicio
8  Publicagdes i o e Licitagd ini do. Selecione a

Responsavel LAI
& Grupo de Publicagdes Selecione... e

Mensagem e-Sic
8  Publicagio

8 Orgamento

& AcessoaInformagao
B Legislaio Informages de Atendimento por Entidade e Exercicio
Informacaes que serao expostas para os usudrios do Portal da Transparéncia.
8 Acessos Nome do Orgao
Paco Municipal em reforma, segue endereco provisorio:
Endereco
Av.Marcos Dias, Jardim Novo Horizonte, S/N, FAFIMAN, Bloco 2
Cidade
Mandaguari - Parana - Brasil - CEP 86875-000

# Verso: 2.200.1

= MUNICIPI0 DE
& s Teletone
(44)3233-8400
& Configuragao Geral E-Mail

gabineteg@... .pr.gov.br
e Configuragdes de Telas

Horario de Expediente

Atendimento : 07:30 s 11:30- 13:30s 17:00
+ Cadastros

8  Publicagdes Tipo de Contato

q iar perguntas.

& Grupode Publicagdes
NAO POSSUI | MENSAGEM DE E-MAIL PROTOCOLO WEB (E-SIC) | E-SIC PROPRIO

&  Publicagio

Configuragdes para envio de e-Mail
8  Orcamento =

C rio de e-Mail dar e receber os e-Hails.
HosT PorT Usuario Sena
B  Acesso alnformagio
B  Legislagio Habilitar protocolo TLS
& Acessos
SIC Fisico
[2 bes darota SIC-Fisico, estas né da entidad icio. jtar a rota, acesse atela de configuragéo de Template.

Manual SIC Fisico

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

232594 - Mandaguari.jpg

# Versao: 2.200.1 oxy



Legislacao

Publicacbes > Legislagéo

Neste campo é onde se configuram as informagdes sobre Legislagdo por entidade e

exercicio e a inclus@o de arquivos de Instrugdo Normativa.

ENTRAR

# P Configuragao de Tela> Legislagao

*
Legislagao por Entidade e Exercicio
& Ges para s tel rotaL. o do Portal. Selecione a entidade abaixo:
Entidade Exercicio
+ 1- MUNICIPIO DE x v 2024-2024 X v
Instrugo Normativa
a8 =
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Importe o Arquivo
=]
=Y Legislaao
Configuragées para as telas que possuem rota Legislagdo do Portal que nd
a Arquivo da Lei de Acesso s nformacdo
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
a Importe 0 Arquivo
=]
"]

# Versao: Nao encontrada.

Contador de Acessos

Acessos > Contador de Acessos

Nesta tela é realizada a consulta de nimero de acessos ao Portal da Transparéncia da
entidade, podendo-se filtrar por data especifica ou intervalo de datas.



= fnerope

A Inicio Contagem de Acessos

Configuracao Geral

Consulta
& Configuragoes de Telas Oata iciat OataFinal
08/12/2024 08/12/2024

+ Ccadastros

8 Publicagoes

& Acessos
Relatorio de acessos
& Contador de Acessos
< cadigo < Datado Acesso < Total de Acessos < Total de Acessos Diario Oficial
D Logde Acessos
202384 06/12/2024 63 0

rosTRAR 20 v mEns [ ]

# Versdo: 2.200.1 OXY

Log de Acessos

Acessos > Log de Acessos

Esta funcionalidade demonstrard os Logs que efetuaram acesso ao
Transparéncia. A pesquisa é realizada informando um periodo de datas.

Portal

da

= HoNemo e

Estrutura Organizacional D Logde Acessos

Nota Explicativa

Consulta
Perguntas Frequentes Data Inicial  mm— DataFinal <
01/11/2024 20/12/2024

Contato dos Responsaveis
QPESQUISAR —
Links Uteis

Carta de Servicos aos Usuarios L
Relatorio de acessos

Glossario Sem resultados.

Emenda Parlamentar

Acordos sem Recursos Financeiros

8  Publicagdes

& Acessos

4% Contador de Acessos

D  LogdeAcessos

# Versdo: 2.201.1 0
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Em caso de duvidas,
NOSSOS cahnais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento®@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




