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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizagéo do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os
usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e preciséo.

Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas institui¢cées.

Vis&@o geral do software

O Oxy & uma solugéo completa de gestdo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender as necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em mddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciomento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais
para a administragdo geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadacdo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gestéo ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitaondo o acesso
e o acompanhamento de informagdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o médulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.

Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma
gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.



Comum a Todos: O Portal da Transparéncia é um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informagdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy € um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se o uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estavel com a internet.



ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usudrios

Novo Usuério

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgéo Novo

Usudrio. E necessdrio preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,

Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha

Tempordria’, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

Oy PANEL ASHNSTRATIVO (o [T

e A Inicio > & Usuarios

Tarefas

20 b L]

Acessibilidade  Notificagoes ~ Ajustes  Modulos

FILTRAR ¥

Mostrarinativos Wostrar técricos Mostrar apenas quem nunca logou

&% Usuarios Externos < CPF/CNPJ < Nome < E-mail < Ativo < Data de Cadastro < Uttimo Login
Grupos de Permissdes 08763492628 Renan Ariel Roque usuarioiss@gmail.com sim 15/10/2024 ha 1mes
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin marcelo.anzolin@elotech.com.br sim 0771112024 h4 21 horas
B  Usuario Auditoria
05004335831 Lucas Thiago Gongalves lucas.goncalves@elotech.com.br sim 191172024 ha2dias
S Backups 04884630920 Luis Alberto Loch luisalberto@publitechsistemas.com.br sim 06/11/2024 ha 1semana
33545127842 Daniella Thais da Silva danielia silva@elotech.com.br sim 27/06/2024 ha 3 meses
& Cache
05859259921 Luiz Henrique Caetano luiz.caetano@elotech.com.br sim 28/02/2024 ha 1mes
0 Politicas de Seguranca 03803482178 Rafael Xavier rafael santos@elotech.com.br sim 15/04/2024 hé 2 minutos
_ 0745621495 Jogo Marcos Joao.marcos@elotech.com.br sim 08/02/2024 ha 1mes
= Setor Configuragéo
04356921941 Agnaldo Batistella agnaido.batistella@elotech.com.br sim 03/04/2024 ha 14 minutos
u
uu Setores 40780950038 @elotech.com.br sim 18/11/2024 Nuncalogou
#=  Formularios Dinamicos MOSTRAR 10 v ITENS « . 2 3 4 5

——c=)



J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta” para realizar um cadastro
diretamente. Nesse caso, seré necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as

permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode
utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.

oxY

PAINEL
S Usuario
- Senha
Entrar
=== (Crie sua conta Esqueceu sua senha?
o ou conecte-se com

~~
7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

!:Fmﬁa“_“’ Entrar com Certificado

TECHOLDGIA e Io "e Ch



Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel
pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

oxy

PAINEL

2 12345678910

o] \
—

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

-~
-7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICP>—= Entrar com Certificado

=oo @|lOFach

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

= 0 =
X\ PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech - & - ‘ _ R
Tarefas  Acessibilidade  Notificagdes p-Ajustes  Modulos
Buscar em Menu. Q @ Inicio A;do Hacedo

Minha Conta

m o Usuirio
: . 33 . 59 Ty —
& Usudrios E13 &

&% Usuarios Externos



Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperagdo de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em
caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apds a
validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o endereco registrado,
contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o
sistema e registrar uma nova senha de forma segura.

oxy

PAINEL

Usuério l

a Senha

Crie sua conta == Esqueceu sua senha?

ou com

~
s Entrar com Google
ﬁ Entrar com Facebook

ICP == Entrar com Certificado

= @lOF@ch

oxy oxy oxy

PAINEL PAINEL PAINEL
A nforme sua nova senha.
Digite seu CPF/CNP)(sem méscara) e nés lhe Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova dorm****@elotech.com.br.
senh. - Nova Senha
fcadigo
CPF/CNPJ

_ Confirmagdo Nova Senha
“ -
Confirmar
« Valtar

= @lofech o @lobech o @lOF@Ch



Obs: Ao selecionar a opgéo "Recuperar Senha’, o sistema solicitaréd o CPF/CNPJ utilizado

no login. Apds fornecer essas informagdes, o sistema enviard automaticamente um

e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.

Redefinicac de senha Caixa de entrada x

@ Plataforma Oxy QA <nao-responder@mailelotech.com.br>

@ reemin -

Bf Traduza para o portugués X

oxy

Alteracdo de Senha

0la, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse € seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos

Caso nao tenha pedido essa alteragao, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguem.
E n&o se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

OX

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

‘ Cadigo ‘

Enviar

TECNOLDGIA e Io re ch

10:53 (ha 8 minutos)
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FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Movimentacgéao

Devolucgdo

Neste painel vocé ird visualizar e cadastrar novas devolugdes, as concluidas, poderdo
ser visualizadas e estornadas, jd as néo concluidas poderdo ser visualizadas, alteradas
ou excluidas.

Para criar uma nova devolugdo clique em ° vird automaticamente a data atual para

devolugdo, apds inclua o tipo de movimentagdo previamente cadastrada e o

responsdvel, logo abaixo terd que clicar em poro que consiga selecionar as

saidas para devolugéo.

#® Inicio > ™ Devolucies > + Novo

Informaches

Langamento Data Tipo Movimentacse Responsdvel

26/12/2024 (] 5 - Devolugdo - Selecione o responsavel

PESQUISAR Q

Saids

Histérico

Apbs clicar em , irdo ser listadas as saidas para devolugdo, podendo ser

filtrada na barra de pesquisa e adicionada em



Pesquisa Saidas Devolucdo

Namero e Igual hd Digite o filtro. Somente nimeros. FILTRAR T
Saida Requisicao Usuario CC. Estocador CC. Consumidor Selecione
7 3 04449203908 48 - Becretaria de Sadde 1-POSTO DESAUDE +
B 5 04449203309 48 - Secretaria de Sadde 1-PDSTO DE SAUDE +
11 04443203309 48 - Secretaria de Sadde 1-POSTO DE SAUDE +
17 04449203908 53 - Secretaria de Administragdo 43 - SAMAE +
18 04449203908 48 - Becretaria de Sadde 43 - SAMAE +
18 B 04449203908 48 - Becretaria de Sadde 1-POSTO DE SAUDE
27 04449203908 53 - Secretaria de Administragdo 11 - GARAGEM MUNICIPAL H’ o
2B 04449203309 53 - Secretaria de Administragdo 12 - SALA DA ASSISTENCIA SOCIAL +*
28 04449203908 53 - Secretaria de Administragdo 1-POSTODE SAUDE +
30 04449203908 53 - Secretaria de Administragdo 11 - GARAGEM MUNICIPAL +
31 7 04449203908 48 - Becretaria de Sadde 1-POSTO DESAUDE +
32 B 04449203908 53 - Secretaria de Administragdo 27 - COZINHA DO PACO MUNICIPAL +
33 : | 04443203308 B4 - Creche Educacdo Infantil - Armazenagem 14 - Creche Educacg&o Infantil - Consumo +
34 04449203308 45 - Becretaria de Educacao 14 = Creche Educagdo Infantil - Consumo +
35 04449203908 B - Escola municipal - Armazenagem 14 - Creche Educagao Infantil - Consumo +

Ao adicionar vocé voltard para tela inicial do cadastro com o campo centro de custo
estocador e centro de custo consumidor jG preenchidos; Logo abaixo listard o campo
itens para o preenchimento, onde vocé terd que informar a quantidade que estd

devolvendo ao centro estocador, para que seja listado abaixo clique em

# Inicio * ™ Devolugdes > + Novo

Informacgbes
Lancament Usts Tipo Movimentagao Responsavel

26/12/2024 B & - Devolugdo b Selecione o responsavel
Seida Centra Custo Estacador Centen Custo Consumidor

Secretaria de Saude POSTO DE SAUDE

18 PESQUISAR Q

Histérico
Itens
Item Unidade Valor Un. Qtd. Saida Dtd. Devolucio
184 - AGUA SANITARIA x LTS 9,50 8 =" g ADicionar

Para salvar basta clicar em °

Em caso de estorno, & necessdrio que alguma informagdo do item seja alterada.



Entradas

Nesta tela vocé ird visualizar todas as entradas concluidas e néo concluidas, em ambos
os status conseguird visualizar, duplicar, gerar relatério, j& quando o status for
concluida também conseguird estornar; quando o status for néo concluida, vocé
conseguird editar e excluir. Todas essas agdes podem ser realizadas quando passado o

cursor do mouse em cima da entrada desejada.

Para incluir uma nova entrada, vocé precisard clicar no ° e incluir as informagdes como
tipo de movimento, empenho, centro de custo, fornecedor e responsavel para a

liquidagdo.

e il

InformagGes
Langcamento: / 2024
Data Movimentacao Empenne

26/12/2024 =z 2 -Entrada ~ Ano: 2024 - Empenho: 2710 - Natureza: 3190110101

Orgéo Unidade: 002 - DIVISAD DE AGRICULTURA E PECUARIA Conta do Empenho

Centro Custo Fornecedor
BSE - Secretaria de Educagio x g7165 - eRECETURA (R =

Responsével Liguidacao

4450 - MARCELO =

Abaixo estard o campo referente a Nota fiscal, caso deseje informar estéo dispostos os
seguintes campos

Nota Fiscal

Serle Data Emissso

document ~

Chave de Acesso URL

Um pouco mais abaixo estard o campo Histérico, para que seja incluida informagodes
sobre a movimentagdo de entrada.

Histérica

Histérico

T — m

. AVANCAR
Para avangar clique em

Ao avangar vocé estard na etapa de selegéo de item, onde ter& que carregar os itens
vinculados ao empenho no qual foi selecionado anteriormente na tela de informagdes,



basta clicar em

# Inicio > & Entradas > + Nowve

Informagdes

Itens

carresaR 00 EmPENHD [EEREEE

Haviment; icnada 56 permite inzerir itens dirctamente da Empenha
Item Medida Ouantidade Unitario Total &
Selecione um ltem Q K& * L 0.00
YOLTAR

AVANGAR

Ao clicar ird abrir uma nova tela com o item, selecione ele clicando na checkbox e apds

clicando em para que ele fique na tela anterior

Itens Empenho

CARREGAR SELECIONADOS
Ordem  Hem Descricio Und Dtde. Emp.

1 19058 ROTEADOR TP-LINK ARCHER AX 12 WIFI & AX 1500

0Ot Bx. Emp.

Walor Unitario Valor Total

UNIDADE 2 o

~

CARREGAR SELECIONADDS

# Inicio > J8 Entradas > + Nowvo

319,00 638.00

Desta forma, ele serd listado na tela de itens, onde poderd ser substituido ou removido.

Informagdes

Itens

CARREGAR DO EMPENHD
Haviment 2 56 permite inserir itens diretamente da Empenba
Item Hedids Quantidade Unitario Total &
Selecione um ltem Q KG * ® 0,00
19058 - ROTEADOR TP-LINK ARCHER AX 12 WIFI 6 AX 1500 uND b 318
VOLTAR

. 3



Para avangar clique em e vocé estard na dltima tela, onde terd um resumo de

tudo que foi informado anteriormente

# Inicic > 4 Entradas * + Novo

- ”~ P9
- -
Informagdes ltens Resume

Lancamento: 1311/ 2024

Data: 26/12/2024 Tipo Movimentacgo : Entrada Elsborado por : Ususrio Teste Da Silva
Responsavel Liquidagao : 4450 - MARCELD COVRE Operador

scal Tipo Série Série Data Emissso Tipo Documenta
Tipo Servigo Chave Acesso URL Site

o 469 Ano Empenha : 2024

0 : Secretaria de Educagsn Fornecedor : &.G.MMOLIN - INFORMATICA
Destino Secao
Veiculo Placa Namero Tombamento Mediczo Veiculo
ntegrado Em Liquidagdo : (7 wag nreora ) Em Liguidagao
Histarico
Cédigo ltem Item Medida Quantidade Unitério Total Otde Aferida Marca Observacio &
18058 ROTEADOR TP-LINK ARCHER A 12 WIFI 6 AX 1500 UND 2 318,00 638,00 0
Totals: 2,00 638,00
CONCLUIR

Para finalizar a movimentacdo de entrada clique em

Inventdrio

Neste painel vocé poderd realizar inventdrio dos itens nos centros de custos, além de

poder visualizar os inventdrios realizados anteriormente.

Para iniciar um novo basta clicar em 0 e seguir os seguintes passos:

Adicionar o centro de custo de origem (Ao adicionar, iré carregar os itens vinculados a
ele), comisséo (previamente configurada no cadastro de comissdes), e caso desejar

pode incluir uma observacgdo.

# |Inicio > E Inventario > + Novo

Informacdes
Iniciado em Finalizaoe em Centro Custo Origem Comissén
26/77/2024 [ - Almoxarifado Central x
Informagdes
Observacio

Apbs haverd campos obrigatérios para preenchimento que sdo os tipos de
movimentagdo de entrada do inventdrio, tipo de movimentacgéo de saida do inventdrio
e centro de consumo para efetivar a saida



Tipo de movimentaco de Entrada do nventario Tipa de movimentacse de Seidado Inventario Centro de Consumo para efetivar s Sasida

2 - Entrada x 3~ Saida x 7 - GABINETE x

Logo abaixo estardo os itens vinculados ao centro de custo, com campos para adicionar
novos itens, alteragdo de quantidade atual e valor unitario

Codigo de Barras

» a

Nao encontrous item? Adicione-o agqui.

tem Unidade Otd. Anterior Otd. Atual \ Valor Unitario Total

0 que esté buscando?

+
20- Cimento S0kg sc 5 5 15,15 RE 75,75 ]
163 - MACARRAD DE SEMOLA C Kg 1 1 478 RS 4,78 ]
176 - SABONETE UND 35 35 2,18 RS 76,85 ]
181 - LIMPA ALUMINID UND 25 25 375 RS 83,75 o
182 - VASSOURA PALHA UND 8 9 38,95 RS 350,55 o
186 - SACO PARALIXD - 100 UND 33 33 548 R$ 181,17 g
188 - LAVALOUGAS UND 26 26 24 R$ 62,40 ]
185 - DESINFETANTE UND 1 1 6,89 RS 6,99 ]
207 - PAPEL CREPOM CORES ¥ UND 17 17 1,85 R5216,45 i
216 - Caiixa caneta esferag uND 1 1 45,9 RS 45,30 ]
281 - ALCOOL 70% 1000 ML LTS 3 3 414 R$ 12,42 ]
300 - LUVA DE PFROCEDIMENTO Cx 143 143 1 RS 143,00

801 -COPOSDESCARTAVEL PA UND 100 100 6,89 R§ 688,00

b

Vocé poderd salvar rascunho deste inventdrio ou concluir utilizando o o

Ao concluir o inventdrio quando visualizado, verd que itens com quantidades diferentes

ficardo na cor vermelha, podendo filtrar penas eles clicando em

n Itens com quantidades diferentes

# Inicio > W Inventario > 2] Detalhes

Inventario: 9/ 2024

Data: 27/09/2024 Entrada: Saida: 1045
Comissdo Centro Custo: 897 - Almoxarifado Central
Histarico

o Itens com guantidades diferentes

Item Medida Otd. Anterior Otd. Atual Unitério Total

| 149 - FUBA MIMOSO Kg 5,00 0.00 RS 4,00 R$ 0,00

Arquivos



Remanejo de lotes

A tela de remanejo de lotes é utilizada para vincular lotes em itens que ja possuem saldo
no sistema, mas a entrada foi realizada sem o item controlar vencimento, entéo o item
possui saldo no almoxarifado, mas o saldo n&o estd vinculado a nenhum lote.

Item Centro de Custo

Item: 49790 - Outro ltem -0 4 - 13-03 - ALMOXARIFADO - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAOD %

PESQUISAR +NOVO LOTE

A quantidade em Lote esta divergindo do saldo do item

Lote Vencimento Fabricante Centro Custo Qtde. Saldo
Inicial
12365488 01/01/2025 5-Z0ORZINCO 13-03- 20
ALMOXARIFADO - 20 s

SECRET

[saldo total em Lotes: 20 / Saldo do Item: 65 |

Na imagem acima, o item j& possuia um saldo de 65 mas sem nenhum lote vinculado, foi
criado um lote atribuindo 20 unidades das 65, ao selecionar a opgdo de cadastrar um
novo lote o sistema apresenta um saldo de 45 unidade, sendo o saldo restante do item

no centro de custo selecionado que ainda ndo possui lote vinculado.

Adicionar Lote X

Centro Custo

13- 03 - ALMOXARIFADO - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS X
Iltem
49790 -> Outro ltem->0 4 X
Fabricante
B
Vencimento Lote
* M *
Saldo Disponivel Quantidade
45 *

ADICIONAR




Para cadastrar um novo lote, basta informar o fabricante, vencimento, lote, a quantidade
referente ao novo lote e clicar em “ADICIONAR” e entdo salvar a tela de remanejo de lotes.

Requisicoes

Neste painel vocé ird visualizar todas as requisicdes feitas, podendo ser estornadas 2,

. . x . ) - .
visualizadas ® , canceladas , gerar saida , gerar relatdrio ou duplicar a

requisi¢@o @ , quando j& concluidas.
Para gerar uma nova requisi¢cdo, clique em o apbs isso vocé terd a opcdo de escolher
se essa requisicdo serd de consumo ou transferéncia

Tipa Requisicao

TRANSFERENCIA

selecionando o tipo de requisicdo, vocé terd que informar por quem foi autorizado,
quem foi o responsavel de recebimento, qual o centro de origem e qual o centro de

destino
Dados Basicos
Requisicdo: / 2024
Situacao: Aprovada Data: 02/12/2024 Data de Entrega Data de Aprovacao
Elaborado por:
Autorizado Por Responsavel Recebimento Tipo Requisicéo
ABEL x ADAUTO x TRANSFERENCIA
Centro de Drigem Centro de Destino
1- SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura x 160 - SEMOB - Sec. Mun. de Mabilidade Urbana x

Podendo ser selecionado o veiculo, caso necessdrio

Veiculo

Selecione um veiculo

Apbs o preenchimento das informagdes acima, vocé poderd informar um histérico,

Histérico



e logo abaixo incluir os itens de transferéncia, adicionando no campo de pesquisa e

informando a quantidade solicitada, apés adicione usando o

Itens

Adicionar item Medida Quantidade Solicitada Quantidade Aprovadsa

486 - Detergente concentrado - Shampoo levemente alcaline biodegr ¢ LITRO 15 15 m

Para salvar clique em ©

Saidas

Neste painel vocé ird visualizar todas as movimentagdes de saida concluidas e néo
concluidas, em ambos os status conseguird visualizar e gerar relatério, j& quando o
status for concluida também conseguird estornar; quando o status for néo concluida,
vocé conseguir@ editar e excluir. Todas essas agdes podem ser realizadas quando
passado o cursor do mouse em cima da saida desejada

Para adicionar uma nova saida clique em e apods informe o tipo de movimento, centro
custos e centro de consumo que sGo campos obrigatdrios para seguir para proxima
etapa, porém hd mais campos para preenchimento caso a entidade opte.

Para seguir para etapa de itens, clique em

# Inicio > J Saidas > + Novo

] Ll i=
Informagdes
Lancamento
26/12/2024 ] 3 - Saida hd ADRIANA MOLINA x
Centra Custo Centro Gusta Consumo

897 - Almoxaritado Centra f— x 8- SALADOVICE-PREFEITD s x

Farnecedar

Q 13- XEROX DO BRASIL LTDA - 292 13386000282 x

Serie

Histérico

Na etapa de itens vocé ird pesquisar o item que esté fazendo a saida do centro de custo,

incluir a quantidade da saida e apds incluir no que desta forma serd listado abaixo



# Inicio * & Saidas * + Novo

Informagdes Itens
Item / Medida Sakdo Ouantidade Unitario Total H
176 -> SABONETE > UNIDADE E UND 35,00 T 15 218 32.85 .-"-1-
902 - COPOS DESCARTAVEL PARA CAFE UND 2 33 6,70 o
==

Para avangar clique em e vocé estard na dltima tela, onde terd um resumo de

tudo que foi informado anteriormente

# Inicic * & Saidas * + Nove

. o =Y
= - -
Informagses Itens Resumo
Lancamento: 1312 /2024
Data: 26/12/2026 Tipo Movimentagsa : Saida Numero Requisicao Elaborado por :
Nota Fiscal Serie Data Emiss3a Responsavel Recebimento : ADRIANA |
CentroCusto : Almoxarifada Central Fornecedor : XERDX DD BRASIL LTOA
Centro Custo Destino : SALA DO VICE-PREFEITD Segdo
Historico
Codigo ltem Item Medida OQuantidade Unitario Total &
802 COPOS DESCARTAVEL PARA CAFE UND 2 3,38 6,70
Totals 2,00 6,70
=

Para finalizar a movimentagdo de saida clique em

Transferéncias

Neste painel vocé ird visualizar todas as movimentagdes de transferéncias e fard novas

transferéncias clicando no 0, desta forma vocé irG preencher os dados de
transferéncia, selecionando o tipo de movimentagéo cadastrado anteriormente, centro
de custo de origem, centro de custo de destino, caso desejar pode incluir o responsavel
do recebimento além das docas caso a entidade utilize essa rotina.



# Inicio > = Transferéncias > <4 Novo

Data Movimentacao
26/11/2024 + B 4 = Transferéncia

Centro Custo de Origem

896 - Secretaria de Educacao

Responsavel Recebimento

ADRIANA
Pode ser incluso
Historico

Higtérico

Requisicao

v Q
Centro Custo de Destino
x 896 - Secretaria de Educacao x
Doca
x Selecione uma Doca
um histérico no campo logo abaixo

Ao selecionar o centro de custo de origem, jd ird listar o campo de itens para que seja
pesquisado qual serd transferido. Vocé ird pesquisar no campo indicado, informar a

quantidade a ser transferida e clicar em , desta forma ele serd listado abaixo

Itens
Adicionar item ‘/Medida Quantidade l Unitdrio Total
1504 -> BISCOITO DE POLVILHO - % Pcte 10,00 20,00 — + ADICIONAR
Item Medida Ouantidade Unitario Total
4157 - CANELA EMPO UND 2,00 1,60 320 @

Apbs selecionar os itens desejados, clique em O para salvar.

Cadastros

Agendamento de Entregas

A tela de agendamento de entregas € utilizada para definir quando os empenhos seréo
entregues pelos fornecedores, apresentando registros na tela inicial do sistema caso a
data de entrega seja maior ou igual que a data atual.



Agendamentos de Entrega

Data Prevista Observacao Geral Status
29/11/2024 11:30hr Entrega dos itens ocorrera entre as11:00hr e Pendente
12:00hr.

Ao acessar a tela, o sistema apresentard uma listagem com todos os agendamentos
registrados e o status individual de cada um. O status & atualizado de forma automatica
de acordo com a entrada realizada, sendo possivel apenas definir o status de cancelado
manualmente.

( Efetuado-Atraso )

|_Cancelado )

Para iniciar o cadastro de um novo agendamento, basta clicar na opgéo Novo (°) e
preencher ao menos os campos “Data Agendamento”, “Previsdo Entrega” e vincular um
empenho. Os campos “Hordrio” e “Observagdo Geral” ndo sdo obrigatdrios, mas seu
preenchimento torna mais completo o registro na listagem das entregas.

Centros de Custos

A tela de centros de custos é utilizada para cadastrar e parametrizar os Centros de
custos de origem, Centro de consumo e suas segdes.

Ao acessar a tela, sdo listados todos os centros de custos de origem e consumo
cadastrados no sistema.

Ao clicar em ° para a inclusdo de um novo, vocé terd a opgdo de selecionar se serd
centro de consumo, quando nhdo marcado automaticamente ele se tornaréd um centro de
custo (almoxarifado)



Dados Basicos

Centro Custo

Centro de Consumo

Apds selecionar qual serd o tipo vocé ird preencher os demais campos do dados
bésicos, porém para salvar precisa apenas que seja informado os campos obrigatoérios

que sdo o tipo de centro de custo, descrig¢édo e local

Dados Basicos
Centra Custa
Centro de Consumo
Orgso Unidade
03 - ASSESSORIA JURIDICA x 03001 - GABINETE DO ASSESSOR JURIDICO

Tipo Centro de Custo Descrigao

1 - Administrativo x Almoxarifado central
Local

centro

Responsavel

ADRIANA MOLINA x Responsavel pela Saida

Projeto Atividade

v Moderacao Requisigdo
Cidade 8airma Logradoura
2727 - Maringa x 77 - ZONA 01 QUADRA 043 DATA 011 x 586 - R DAS TIPUANAS, 143
Nimero Complementa Cep Telefone
143
Quanti
25

logo abaixo ficam os parémetros do centro que estd sendo configurado, podendo ser

marcado conforme a organizagdo e a necessidade da entidade.

Parametros
Gera Mapa de Armazenagem Usa Requisicao Automética o Ativar Centro Custo
Permite Saida com Quantidade Zerada Integrado com Balanca Permite Requisicoes sem Saldo
Informa Motorista Controle de Guia Cega Exibe Saldo na Requisicio

Exibe Saldo na Salda

Desta forma apenas ird precisar clicar em © para salvar.



Comisséo

Neste painel vocé poderd visualizar comissdes ja cadastradas e cadastrar novas. Para

incluir clique o apds informe a data final, descrigdo € nimero da resolugdo,

B enteny # Inicio > % Comissdo

# Inicio
Cadigo v Igual A4 [lD'II;\lE o filtro. Somente nimeros. * FILTRAR T

= Movimentagdo

~ Codigo < Descricdo £ N2 Resolucao £ Data Inicio ¢ DataFim
Cadastros ~

9 Comissao teste 1 66 20/06/2024 20/11/2024
() Agendamentos de Entregas 8 COMISSAD PERMANENTE DE LEILAD 55 28/09/2021 30/12/2021
E Centros de Custos MOSTRAR 20 v  ITENS H = . » M

ff] Classificacdio

O
- ———-

Becolbor Mopyy

apds incluidas essas informagdes vocé poderd salvar usando o o para que seja
possivel adicionar os membros.

Para incluir as pessoas que fazem parte da comiss@o vocé terd que selecionar ela no

campo pessoq, informar o cargo e clicar em (= para ser listado abaixo.

Membros
Pessoa Cargo
4 - JOCRIS - REPRESENT.COMERCIAIS LTDA - 78573730 %X Tecnico
Pessoa Nome Cargo
] MILTON Coordenador o
14 MARCOS! tecnico o

Para salvar clique em ©

Controle de cota para Consumo

Neste painel vocé ird poder configurar cotas de determinados itens em centro de custos,
por exemplo, a secretaria da sadde apenas podera requisitar 130 canetas esferograficas
no ano, desta forma limitando a quantidade distribuida para o centro de custo, apoés
serem enviados essas 130 canetas, o sistema ndo permitird uma nova movimentagdo
para a secretaria da sadde.



Para criar um novo controle de cota vocé terd que clicar em ° apods informar o centro

de custo, item e as cotas que vocé definird que estardo disponiveis para esse centro de

custo
& I
LM acroxaRIFADO .} ol 40 x o=
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Modulos
1
e # Inicio > @ Controle de Cota para Consumo > + Novo

i B centrosdeCustos

Informacdes
1
fb Classificacao Centro Custo Destino Item Exclusivo
i "
Selecione um Centro de Custo Consurk Selecione um Item *
i Comissao
Cota Anual Cota Semestral Cota Trimestral Cota Bimestral
0 0 0 0
® Controle de Cota para Consumg
il -t Mensal Cota Semanal Cota Diaria
0 o a
M DocasdeEntrega

ﬁ Empenhos Bloqueados

£  Exercicios °

:ﬂm—_

Apbs informado, terd que salvar usando o ©

Docas de entrega

Caso a entidade faga tenha o controle de docas de entrega, poderd configurar clicando

no 0, adicionando a descrigdo e salvando clicando no °
Empenhos Bloqueados

Essa rotina serve para realizar bloqueios de itens j&@ empenhados, por exemplo, quando
hd um cancelamento da nota ou uma verificagdo, pois o item ndo chegou, para que ndo
seja dada a entrada do item utilizando o empenho langado na contabilidade.

Para incluir clique em 0 , selecione o empenho que deseja bloquear a utilizagdo e insira

0 motivo apods isso vocé deverd salvar no o , 0s demais campos sdo preenchidos apds
a agdo ser salva.




UM LMOXARIFADO D o @ x m

Acessibilidade Notificagbes Ajustes Madulos

# Inicio > J& EmpenhosBlogueados * + Novo

Buscar em Menu..

B centrosdeCustos

Empenho Bloqueado
] Classificagdo
i Comissao Permite

Movimento

Codigo Data Empenho

'@ Controle de Cota para Consumo
17/12/202 Q Selecione um Empenho * Q
(requerida)

a LI A Usuario de Criacao Usuario de Alteracao Data de Criacao Alteracdo do Registro
J4 Empenhos Blogueados

Motive

Exercicios

sl
h Fabricantes

= Formulrios Dinamicos = °
«

Recolher Menu

Apods salvo serd listado na tela anterior com os demais empenhos bloqueados

Exercicio
Menu exclusivo para abertura do exercicio de atividade e suas competéncias. Para criar

um novo Exercicio basta apenas clicar no o apobs selecionar Entidade e Ano que j&
serdo listados os meses do ano em aberto (Caso deseje que a competéncia esteja

fechada, deve ser selecionada para que fique cinza ) e apbs salvar no o

Acessibilidade  Notificagbes  Ajustes  Madulos

Buscar em Menu. # Inicio > [ Exercicios > [# Editar

Cadastros ~

Entidade Exercicio
@D -/ RA MUNICIPAL v 2024
m Agendamentos de Entregas
Mes Aberto
B centros de Custos
Janeiro
%] Classificagao Fevereita o
4 Comissio Margo [ o)
Abril [ o]
\; Controle de Cota para Consumo
Maio o
Docas de Entrega
2 g Junho o
& Empenhos Blogueados Julho o
Agosto
Exercicios ¢ © °
: Setembro
«  Recolher Menu o
-

Fabricantes



Painel para cadastros de Fabricantes. Para incluir um novo clique no o, insira a
descricdo

# Inicio > la Fabricantes : + MNovo

Cadigo Fabricante

| FIAT

salve utilizando o °

ltens

Neste painel vocé poderd visualizar, editar ou excluir os itens cadastrados no sistema,

podendo incluir novos utilizando o 0

No cadastro de um novo item vocé poderd selecionar o item utilizando o Catéalogo
Nacional de Bens e Servigos ou cadastrando manualmente os campos de descri¢do,
especificagdo, especificagdo Integral e Cédigo Nacional.

Para fazer a incluséo utilizando o Catalogo Nacional de Bens e Servigos, clique em cima

da opgdo que logo serd apresentada a opgdo de

P

# Inicio > 3 Detalnes /

Catalogo Nacional de Bens e Servicos

SSU— — ~a
PESQUISAR LIMPAR

apds clicar em ser@ aberta a opgdo de consultar por termos, onde vocé ird

. . . FILTRAR T
inserir o nome e clicar em
D < o
LM ALMOXARIFADO D s i S
Acessibilidade Notificages Ajustes  Modulos
Catilogo Nacional de Bens e Servigos x
i Termo de pesquisa FILTRAR T |

Para exibir os resultados, adicione um termo de pesquisa e filtre

0Os materiais/servigos exibidos nesta consulta, bem como suas classes, grupos, e afins, s3o obtidos do Cadastro Nacional de Bens e Servigos (CNBS), uma fonte publica de
informacoes que pode ser consultada através do site catalogo.compras.gov.br.



Desta forma, materiais e servigcos que se encaixam na informagdo inserida na barra de

o < - P, » .
pesquisa irdo ser apresentados para sele¢gdo, vocé precisard clicar em para seguir
com a selegdo.

. b P . . . . ~ ~ Z
Ao clicar em vocé ird visualizar os materiais para selegdo, vocé poderd ocultar os

suspenso e adicionar clicando em ¥, caso ndo deseje selecionar nenhum destes itens,

- -
cliquem em e volte para tela anterior.

HH
LM aLvoxarFaDo N & @ x o om

Acessibilidade  Notificagges Ajustes Modulos

Catalogo Nacional de Bens e Servigos x

mala FILTRAR T
Materia ise Servigoso

£ Classe < Grupo £ Descricao

Pesticidas e desinfetantes Substancias e produtos quimicos Malationa »
Bagagens Vestuarios, equipamentos individuais e insignias Mala »
Maquinas para industrias de produtos quimicos e farmacéuticos Maquinas para indistrias especializadas Malancinho deitado »
Bagagens Vestuarios, equipamentos individuais e insignias Base de mala »
Bagagens Vestudrios, equipamentos individuais e insignias Pedestal de mala 3
Bagagens Vestuarios, equipamentos individuais e insignias Mala para roupa »
Equipamentos para comunicacao por radio e televisdo, exceto os de Equipamentos de comunicacdes, detecao e radiacio Cu_njumc mala comunicagao »
aeronaves coerente mavel

Tampa porta-mala veiculo

Componentes de cabine, carroceria e chassis de veiculos Componentes de veiculos automotive

Antenas, guias de onda e itens correlatos Componentes de equipamentos elétricos e eletrénicos Antena L3

Apbs selecionar utilizando o ¥ serd listado os campos que serdo preenchidos, podendo

ser selecionados, por padrdo jad vem todos marcados.

b
I sLroxamiFao0 N & 20 x o=
Acessibilidade

Notificagoes Ajustes Madulos

Selecione os campos que deseja atualizar x

Informagoes do CATMAT

Cédigo Nacional: 458035

Descrigao: Malationa 50% P/V Concentrado Emulsionavel

Especificacdo: Malationa Concentragio: 50% P/V Apresentacao: Concentrado Emulsionavel

a Especificacao Integral: Malationa PDM: 8032 Grupo: Substancias e produtos quimicos Classe: Pesticidas e desinfetantes Concentragao: 50% P/V
Apresentacdo: Concentrado Emulsionavel

Ativo: Sim

ATUALIZAR CAMPOS CANCELAR

clicando em , todos os campos serdo preenchidos, porém hd campos
obrigatérios que ainda terdo que ser preenchidos como classificagdo, tipo, unidade
item; Ao incluir a classificagéo jo serGo preenchidos automaticamente o namero



categoria objeto, categoria € objeto.

Dados Basicos
item Controle de Prego Cempartiinamenta com frats
Classiticacso Cdigo Nacional Localizacso do ltem

001350 - Despesas com Viagens

E 603855 ¥ LOCALIZAR ITEM

Detalhes

GRUPO BASE: CLASSIFICACAD GERAL

SUBGRUPO FIM: Despesas com Viagens

N Categoria Dbjeto Categoria Objeto Exige Duantidads

98998 889 - Dutras Categorias de Objetn da Despesa 88998 - Dutras Objetos da Despesa N&o
Tips Unigage tem

Almoxarifada - ALMOXARIFADO x CJ - Conjunto x

Desericas
Malz Malz De Viagem Nylon 10504 E Nylon Balisitco 1680d 90 L 13,0°H X 28,75°L X 15,87570 POL Tética Bolso De Armazenamenta De Documantos
Especificacso
Mala Tipo: Mala De Viagem Material: Nylon 1050d E Nylon Balisitco 1680d Capacidade: 90 L Dimensdes: 13.0°H X 28,75°L X 15,87570 POL Modelo: Tatica Caracteristicas Adicionais: Bolse De Armazenamento De Documentos

Especificagao Integral

Mala
PDM: 9028
Frines Usshidrine aminamantas individisis = insinmiss

Logo abaixo terd as informagdes relacionadas ao fornecedor, complemento (para

informar se ser@ um item estocavel, item de produgéio, item derivado, item em andlise,
se estd ativo e serd terd controle de vencimento)

Além dos campos de paletizagéo e armazenamento.

Fornecedor Complemento
Item D Estocéve Controle Vencimento Ative
uicao o
ltem de produci ltem derivado item em Anglise
Un. Distribuigso Fator[Cx.Mae]
onar unidadzde de distribuicio
Paletizacdo Armazenamento
Lastro Mex. Pulméo M. Picking
Cameds Min. Ficking Peso (Kg)

Seguindo teremos o campo cédigo de barras e marcas que podem ser vinculadas ao

item. Para incluir ambos precisa apenas clicar em [+

Cdédigos de Barras °

N&o foram encontrados resultados, adicione registros clicando em + .

Marcas Pré-Aprovadas o

N&o foram encontrados resultados, adicione registros clicando em +.

Caso a entidade tenha configuragdo de campos especificos eles serédo listados logo
abaixo.



Para salvar clique em °

Marcas

Painel para cadastros de marcas. Para incluir uma nova clique no e insira a descricdo
e adicione o Fabricante configurado anteriormente

# Inicio > W Marcas > + MNovo

Codigo Marca
Alcool dailha
Fabricante

11- DA ILHA - Comercio de Alcool Ltda - cnpj: 78.700.829/0001-10 x

salve utilizando o o
Natureza de Despesas

Esse painel serve para cadastrar as naturezas de despesa que a entidade contém, por
exemplo, material de consumo, material de distribuicdo gratuita, premiagdes culturais,
podendo ser editado ou excluido ao passar o cursor em cima da linha.

Para incluir um novo, clique em 0 , informe o cédigo da natureza de despesa, descrig¢éo
e marque se permite movimentos no almoxarifado com essa natureza de despesa

& -
10XARIFADO Prefeitura Municipal Elotech - DEZEMBR0/2024 é\ . . ‘ - . X -
Acessibilidade  Notificagbes Ajustes Maodulos

@ Inicio > [¥ NaturezasdeDespesas > <4 Novo

Natureza Despesa Descrigao

339030 Material de Consumo

Permite movimentos no Almoxarifado

Tipos Centro de Custo

Neste painel vocé ird configurar os tipos de centro de custo que serdo vinculados no
cadastro de centro de custo posteriormente.

Basta clicar no 0 , informe a descri¢do



# Inicio > ™ TiposCentrode Custo > + Novo

Tipo de Centro de Custo Descrigio

Administrativo

E salvar usando °

Tipo de Itens

Neste painel vocé ird configurar os tipos de itens podendo ser Almoxarifado, Despesas
Financeiras, Folha de Pagamento, Patrimdnio ou Outros, esses tipos serdo usados
posteriormente no cadastro do item

Para inserir, clique em 0 informe a descricéo e apds o tipo desejado

@ g E
LM ALMOXARIFADO e o X x
Acessibilidade  Notificagbes Ajustes Modulos

1)

Buscar em Menu # Inicio > ¥ Tiposdeltens * + Novo
| c

= Formularios Dindmicos
Codigo

B itens
Descricdo Tipo de Despesa
| Selecione |
#  Modelos de Classificagao
Folha de Pagamento
L] Maturezas de Despesas Patriménio

Almoxarifado

B TiposCentrode Custo Outros

[l Tipos de Movimentacio

D, o ! °

« Recolher Menu

Salve usando °

Tipos de Movimentagdo

Neste painel vocé ird configurar e visualizar os tipos de movimentagdes que a entidade
utiliza, por exemplo, saidas por fracionamento, devolugdes, transferéncias entre centros
de custo, entradas de itens

Para adicionar um novo clique em 0, apbs serd aberta a tela para inclus@o das
informagées, comegando pelos dados basicos onde serdo informados as seguintes
informacdes:



#& Inicio > ][ TiposdeMovimentacio > < Novo

Dados Basicos

codigo Descricao
Devolucdo de itens para fornecedor Calcula Prego Medio
Tipo de Movimentacao Origem Destino
Devolucao v Centro de Custo v Fornecedor v

Apods serd a inclusGo do documento e conta caso a entidade faga esse controle.

Documento Conta
Nome do Documento Conta Crédito
Arquivo do Documento Conta Débito

Contrapartida

Imprime Documento Selecione um Plano

Logo abaixo estaré o parametro geral, onde vocé ird selecionar os itens que esse tipo de
movimentagdo iré realizar

Parametros Gerais

Aprovacao de Moderador Obriga Nota Fiscal Movimentagao Virtual Movimentacéo de Produgao
Bloqueia Itens ndao Estocaveis Doacgao Baixa/Perda Controle de Guia Cega

Movimento Com Cadigo de Barras

Na integragdo contabil, ird selecionar se valida empenho e gera contabilizagéo

Integragao Contabil

Valida Empenho Gera Contabilizagao

Na integragdo frotas, apenas iré selecionar se ird gerar gastos sempre, se ird perguntar
ou ndo gera.



Integragao Frotas

Gera Gasto no Frotas

Mao W

Selecione

Sempre

Perguntar

J& na opgdo de Cross-Docking, se ativo vocé precisara informar um tipo de saida
Cross-Docking

Cross-Docking

o Utiliza Entrada por Cross-Docking

Tipo Saida Cross-Docking

| Selecione um Tipo de Saida

(requerido)

Para salvar vocé deverd clicar em °

Solicitagdo de Cadastro de Item

Caso a entidade faca o controle de quem realiza o cadastro do item, podem ser feitas
solicitagdes para que o responsdvel aprove ou ndo o cadastro através deste painel.

Estas solicitagbes irdo apresentar na tela de inicio com dois cards



s 4 & !
SOLICITACOES DE CADASTRO DE SOLICITACOES DE CADASTRO DE
ITEM DO USLARID ITEM PENDENTES

Desta forma ao clicar em cima vocé serd direcionado para tela de solicitagdo de
cadastro de item, nela ir6o apresentar as solicitagdes rejeitadas, aprovadas e
pendentes de andlise.

As rejeitadas vocé apenas poderd visualizar, utilizando o ¥ ao passar o mouse em
cima da solicitagdo;

As aprovadas vocé poderd visualizar

0 mouse em cima da solicitagdo;

. o o . Ey
e visualizar o item clicandoem “ o passar

- . L. . o . #
As pendentes de andlise vocé poderd visualizar = , remover , editar , reprovar

* ouaprovar ¥

Ao reprovar, vocé precisard informar o motivo

i)

Data
ZEATIFZ0ZY

Motivo

Produto incorreto |

CANCELAR m

e clicarem =l para salvar

Ao realizar a aprovagdo, o item é automaticamente gerado e o cddigo serd informado
na coluna item gerado.

# Inicio > ) Solicitagio de Cadastro de ltem

Cadigo ~ Iqual v Digite o filtro. Somente nimeros + FILTRAR T

A cadigo < Data & situacao % Descricio % Usuario Solicitante % Data Analise & Motivo Analise < Usuario Analise % ttem Gerado

6 2B/11/2024 Aprovado Resma de olha A3 ] 26/1172024 ] 66625 \
26/11/2024 Pt resma de folha A4 L ] 2671172024 O BE624 \

4 17/10/2024 Rejeitade Teste ] 2671172024 Produto incorreta T



Para criar uma nova solicitagéo, clique no ° e insira todas as informacdes

& Inicio > £ Solicitagio de Cadastro deltem > 4 Nowvo

Dados Basicos

Descrigso Especificacsn Especiticacsn Integrs
FOLHA A3 FOLHA A3 FOLHA A3

Unidade Medids Classificagao Tipo ltem Despesa

RESMA - RESMA x 001038 - EDUCACAD INFANTIL x Qutros - OUTROS x

Apbs informados todos os dados salve clicando em o .

Desta forma a solicitagdo ficard pendente de aprovacgdo.

Unidades de medidas

Neste painel serd listado todas as unidades de medidas cadastradas no sistema.

Para incluir uma nova vocé deverd clicar no 0 inserir o cédigo da unidade de medida,
codigo do tribunal e a descrigdo.

# Inicio > # UnidadesdeMedida > + Novo

codigo Cadige Tribunal

Descrigio

| Metrog|

o Ative

A opgdo Ativo jd vem marcada como padrdo.

Para salvar cligue em © , desta forma serd listada junto com as demais no painel.



Gerenciamento Armazém

Classificac@o de Locais

A rotina & utilizada para gerar a organizagdo do estoque quando se utiliza prateleiras,
paletes e afins, pense que seu estoque € nomeado com nome de ruas ou até numerais,
neste formato vocé ird configurar dentro do sistema para depois incluir nos cadastros.

.y
A
Para incluir uma nova rua clique no ks que fica no canto inferior esquerdo da tela, dessa
forma vocé terd que informar o cédigo, descrigéio, se é do tipo picking ou pulmdo, além
de ter que informar se estd ativou ou ndo (por padréo j& vem ativo)

0 que esta buscando?

o | codioe ipe Local Ative

1542 Rua 2B

£

Picking

RUA

Lo J o

. SALVAR N .
e clique em ] para voltar & anterior.

Para adicionar prateleiras nessas ruas voceé terd que clicar em cima da Rua em que ela
O
faz parte e apds No kd, desta forma informe o cédigo, descrigdo, se é do tipo pulmdo ou

picking, a quantidade, item e lote, apo6s clique em para voltar & tela anterior. Caso

. . . . ~ 2 VISUALIZAR ITEM
queira visualizar o item, vocé poderd em

# Inicio * B Classificacées de Locais

0 que ests buscando?

Descricsa

¥

Tipa Local Ative

Prateleira 26 Picking +« ©
!

o= tem Late Editar ltem

=

o 50 1577 -= MARGARINAVEGET AL CREMOSA GOM SAL - UNIDADE = Lote: teste - Item: 1517 - Centro Custo: B96 - Validade: 12/11/2024 | % ® VISUALIZAR ITEM

=

a

=

a

v I cocae

Inventdrio fisico



Essa rotina serve para fazer inventdrio fisico, item por item, local por local, para ter mais

precis@o de onde estd o item e a posi¢gdo que ele estd.

Para incluir clique em © , desta forma vocé ird informar a data inicial e a situagéo deste

inventdrio, se em andamento ou finalizado.

Inventario Fisico

Cadigo Data nicial Data Final Situagio

B 03r12/2024 =] =] Andamento

Apbs clique no © para que liste a opgdo de inclusdo de item e local

Para incluir o item e o local vocé vai apenas precisar pesquisar na barra de consulta e

clicarem para que fique listado abaixo

Locais
item Lacal
162 - CAFE TORRADD E MOIDO -» Pacote x Selecionar Local
Local Tipo Item Lote Vencimento Ouantidade Atual Ouantidade Aferida
PRATELEIRA 3 PULMAD CAFEEMPO 30,00 @
0,00 2 W

Prateleira 11 PICKING

Nesta lista, vocé poderd incluir a quantidade aferida do item.

Para salvar, clique em ° porém para finalizar vocé terd que trocar a situagdo de

Andamento para Finalizado.

Situacao

Andamento il

Selecione

Andamento

Finalizado




Excegbes de Armazenagem

Nesta rotina & possivel definir quais classificagdes de itens ndo poderdo ser armazenadas
em determinados locais fisicos, evitando assim que material quimico seja armazenado
proximo a alimentos, por exemplo.

Para realizar a configuragdo, basta selecionar o local e quais classificagées ndo devem
ser armazenadas nele e entdo salvar o registro.

A Inicio > @ Excegdesde Armazenagem
Locais Classificagoes
Filtre por local Filtre por classificagédo

Local Classificacao
01.00.00.00. 4y 001.000. - CLASSIFICAGAO GERAL
01.01.00.00. 2y 001.001. - GENEROS ALIMENTICIOS
01.01.01.00. &y 001.002. - MEDICAMENTOS
01.01.01.01. 2y 001.003. - MATERIAIS DE LIMPEZA
01.01.01.02. [y 001.004. - MATERIAL DE EXPEDIENTE
01.01.01.03. (4 001.005. - MATERIAIS DE HIGIENE PESSOAL

(= R

Inconsisténcias de Armazenagem

Nesta rotina o sistema apresenta todos os itens que estéio com inconsisténcia em sua
armazenagem de acordo com os pardmetros definidos no cadastro do item,
confrontando o saldo atual com os valores definidos nos campos “Méax. Pulméo”, “Max.

Picking” e “Min. Picking”.
Armazenamento

Max. Pulmao
70
Min. Picking

5

Max. Picking
15

Peso(Kg)

Em tela é apresentado o saldo atual do item, o valor definido como minimo de picking e o
saldo atual no pulmdo, contendo a opgdo para reabastecer caso o item tenha saldo

suficiente no pulméo.



#A Inicio > W Inconsisténcias de Armazenagem

‘ ToDOS SALDOSUFICIENTE SALDO INSUFICIENTE ‘

Classificacao v Contém v Digite o filtro * FILTRAR ¥
{ Classificacido ¢ Bloqueado ¢ Ativo ¢ ltem C OQuantidade < Minimo ¢ Saldo ¢ Saldo D
Picking Pulmao Suficiente
01.01.01.09. Nao Sim 1083 - VINAGRE POC 0 2 70 m @
02.01.01.05. Nao Sim 48425 - CAFE DAMASCO 500 GR 0 50 100 m
= . 28767 - CAFE TORRADO E MOIDO, EXTRA
01.01.01.03. Nao Sim FORTE, PCT COM 500 GR 0 10 460 m

MOSTRAR 20 v ITENS M« n » M

Movimentagdes de locais

Nesta rotina & possivel filtrar por status do local (se estd ocupado ou ndo), tipo (se é
picking ou pulméo), bloqueio (se estd bloqueado para movimentag&o ou né&o) locais
especificos ou itens.

Caso o local esteja desocupado, é possivel inserir um item nele, informando a
quantidade e lote.

Adicionar ltem

Dados do Local

Local: 02.01.01.03.

Item Lote Quantidade

Selecione um Item Selecione um Lote

ADICIONAR

Caso o local esteja ocupado, o sistema permite bloquear o local, sendo necessdrio
informar um motivo do bloqueio, estando bloqueado, o local fica em destaque e néo
permite entradas ou saidas até que o bloqueio seja removido, sendo necessdrio
informar o motivo do desbloqueio para liberar as movimentagoes.

Também é possivel alterar o item, informando o novo item e quantidade.



Alterar ltem

Dados do Local

Item: PAPEL TIMBRADO (SULFITE 75 GR-4X0) > Quantidade: 10/ > Local: 01.01.01.01.

Novo Item Novo Lote Nova Quantidade

Selecione um Item Selecione um Lote

ALTERAR

Transferéncias de locais

Nesta rotina vocé poderd fazer movimentagées de transferéncias de locais pré
configurados em modelos de local. Exemplo, hd um montante de um item X em uma
determinada prateleira e ele foi movimentado para outra, para que isso seja registrado
no sistema, & necessario fazer a movimentagdo de transferéncia.

Para criar uma nova transferéncia vocé deverd clicar em °, desta forma vocé ird ser
direcionado a uma nova tela em que teré que incluir local de origem ¢ local de destino

# Inicio * 2] Detalhes

Informagbes Gerais
caeige Osts Gperatar Cae Autamiics
04/12/2024 =]
Localizagbes
origem Lezal Ozting Lecal
071.08. PRATELEIRAB x 01.06. PRATELEIRAG x
Detalhes Detalhes
RUA:01 RUA: 01
PRATELEIRA: 08 PRATELEIRA: 08

Apobs selecionado o local, ird listar o item que estd vinculado neste local, podendo ser
editado apenas a quantidade de transferéncia.

item Ouantidade
19064 > Oyo de Pascoa de Chocolate seguindo anormativa ROC 2264 de 22/09/2005 ds ANVISA >
Lacellzar ltem

¥ LOCALIZAR ITEM

Lote

Lote: ABCD - Itens: 18088 - Centro Cucto: 818 -Validade: 31/ 12/2025

Apods é sb clicar em ©



Desta forma ird listar junto com os demais na primeira tela com podendo ter o status:
bloqueado, finalizado ou aguardando.

Em qualquer um dos status vocé poderd visualizar, ja o status for aguardando, vocé
poderd visualizar, bloquear ou finalizar. Quando bloqueado poderd desbloquear ou
finalizar

Rotas de entrega

Neste painel vocé verd as rotas de entrega configuradas, além de poder incluir novos em

Ao clicar em 0 vocé precisard incluir a descrigdio, e no campo Rotas, vocé ird
selecionar se o centro de custo serd de consumo ou de origem; apds selecionar o tipo,
vocé ird selecionar o centro de custo, caso tenha segdo também podera informar e para

.« . . . ADICIONAR
adicionar a lista basta clicar em -

# Inicio > M RotasdeEntrega > + Novo

Informacdes

cogige Descrigae

Rota central

Rotas

Tipo Centro Cu ;:u}
CONSUMD 0

4 6-CRAS x ADICIONAR
Nenhum resultado.

Ordem Centro Custo Secdo [

1 % - SALA DO RECURSOS HUMANOS o
2 3-FARMACIA o

3 5 - SALA DACONTABILIDADE ]

Para salvar cligue em o , desta forma serd listada junto com as demais no painel.



Paletes

Neste painel ird listar todos os paletes cadastrados, além de poder ser criados novos

clicando em °, para criagdo vocé apenas ir@ precisar informar o item e a quantidade,
além de poder ser incluido lote.

# Inicio > Ed Paletes > + Novo

Cadigo
Item Quantidade

66623 -> Mala Mala De Viagem Nylon 1050d E Nylon Balisitco 1680d 90 L 13,0 "H X 28,75"L X 15,87570 POL Tatica Bolso De Armazenamento De Documentos - Co X 10

Lote

Para salvar clique em ° desta forma ele listard com os demais, onde poderd ser
editado e excluido.

Consultas e Conferéncias fisicas

Entrega

P

Nesta rotina é possivel validar a entrada fisica, ela valida as movimentagdes de
entradas padrdes redlizadas para os centros de custos que a opcdo “Gera Mapa de
Armazenagem” &€ marcada.

O sistema apresenta os itens, doca, quantidade da entrada, quantidade aferida,
movimenta¢do de origem e o local destino, sendo possivel que o usudrio assuma a
tarefa e informe a quantidade para finalizar a movimentagdo.

Conferéncia

Caodigo de Barras

Item Item

49800 Item para validagao de local fisico.

Origem Destino

445/2024 01.02.01.08.

Quantidade Aferido

10 0

XCANCELAR «CONFIRMAR




Lembrando que, no movimento de entrada padrdo o sistema ja realiza a validagéo dos

paré@metros mdéximos e

minimos para picking e pulmd&o com o saldo atual nos locais, e

entdo redireciona para o local destino de forma automatica.

Guia cega

P

Esta rotina é utilizada para validar as movimentagdes quando a opgdo “Controle de
Guida Cega” estd marcada no cadastro do tipo de movimentagéo.

@ Inicio > €] GuiaCega

Namero v Igual v [\Digiteo filtro. Somente numeros. * FILTRAR Y
~ Namero ¢ Data < Centro De Origem C Nota { Gerada Guia { Aferida < Diferenca  Operadc
Fiscal Cega
446 16/12/2024 2037 NOVOCENTRODE Sim Nao Nao @ 0
157 09/03/2024 g7 -8~ PACOMUNICIPAL - sim Nao Nao

Sendo necessdrio clicar em editar e entéo validar se o quantitativo

informado na

movimentag¢do do sistema estd de acordo com o quantitativo fisico.

@ Inicio > €] GuiaCega > (&

Informacoes

Langamento Data

446 16/12/2024

&

Histdrico

Itens

Item

Editar

Nota
Fiscal

Centro Custo Estocador Usuario Responsavel

NOVO CENTRO DE CUSTO Gustavo Pereira Breis

Unidade Quantidade Aferida Marca Observacao

49800 - Item para validacao de local f

10 0

Caso ndo exista divergéncia entre a quantidade movimentada e a quantidade aferida, o
sistema finaliza de forma automdética a movimentagdo realizada, sendo, ela permanece
como “Ndo Concluida” até ser validada corretamente.

Saidas



Assim como a rotina de entradag, esta rotina valida as saidas realizadas com centros de
custos que possuem a opgdo “Gera Mapa de Armazenagem” marcada, apresentando
qual a movimentagédo de origem, centro de custo de origem e centro de custo de
destino e visualizagdo dos itens.

Movimentacao Saida Centro Custo Origem Centro Custo Destino
172 /20247 902 - ALMOXARIFADO COM 5-09-DEPARTAMENTO DE e
ARMAZENAGEM AGROPECUARIA
Codigo de Barras
Item Lote Validade Otd. Aferido Origem
22869 -PROTETOR SOLAR FPS UVA/UVB - 50, - 5UN 0 46 x v
RESISTENTE A AGUA, BISNAGA DE 120 ML
22869 -PROTETOR SOLAR FPS UVA/UVB - 50, = 2UN 0 36 o

DCCIOTENTE A ARIIA DICNIANA NE 190 MI

Ao clicar em itens, o sistema apresenta todos os itens da saida e suas respectivas
quantidades, permitindo que o usudrio assuma a tarefa, informando a quantidade
aferida e finalizando a movimentagéo.

Transferéncias

A rotina de transferéncias é utilizada para validar as transferéncias fisicas dos itens,

P

quando € realizada uma reposicdo automdtica via tela de “Inconsisténcias de

Armazenagem” por exemplo, gerando uma movimentagdo com a quantidade
reabastecida.

Conferéncia x
Codigo de Barras
Item Item

49800 Item para validacao de local fisico.
Origem Destino

01.01.07.12. 01.01.01.08.
Quantidade Aferido

15 0

®XCANCELAR v CONFIRMAR

Sendo necessdario que o usudrio assuma a tarefa e valide a quantidade recebida.



Consulta item

A rotina de consulta de itens é utilizada para consultar os locais, tipos de locais (pulméo
ou picking) e quantidade de saldo para o item nos locais.

A Inicio > ‘#® Consultaltem

Codigo de Barras item
49800 -> Item para validacao de local fisico. -> Litros x
Classificacao Descricao Quantidade Tipo
01.01.01.08. APARTAMENTO 8 15 Picking
01.02.01.04. APARTAMENTO 4 20 Pulmao
01.02.01.03. APARTAMENTO 3 4 Pulméao
01.01.01.12. APARTAMENTO 12 0 Picking

Consulta Local

A rotina de consulta de local & simular a rotina de consulta de item, sendo possivel
pesquisar apenas pelo local e visualizar seu tipo, item e saldo atual.

# Inicio > [l ConsultalLocal

Local

22-01.01.01.08. APARTAMENTO 8 x
Classificagao Descrigao Tipo Cod. ltem Desc. ltem Quantidade
01.01.01.08. APARTAMENTO 8 Picking 49800 Item para validacgao de local fisico. 15

Insere cédigo de barras

Rotina utilizada para inserir novos codigos de barras para determinados itens, sem ter a
necessidade de abrir o cadastro do item para inserir.



A Inicio > / InsereCédigo de Barras

Item Codigo de Barras Fator

49800 -> Item para validagao de local fisico. -> Litros X * 1
SALVAR

Cadigo Codigo Barras Fator

15 9856875 20 o

Ao pesquisar pelo codigo do item, é possivel visualizar os cédigos de barras jé existentes
para ele. Sendo necessdrio apenas informar o novo codigo, fator e clicar em salvar para
criar um novo.

Utilitarios

Calcula Pardmetros Itens

P

A rotina é utilizada para definir as quantidades minimas, maximas e ponto de pedido
para itens movimentados por centro de custo, gerando assim registro no dashboard
“ITENS EM PONTO DE PEDIDO".

Ao acessar a telg, precisamos definir qual centro de custo iremos calcular os par@metros,
ou consultar/alterar os para@metros ja cadastrados.

Parametros para Calculo de Estoque

Centro de Custo Origem Maximo Minimo Ponto Pedido Tipo Calculo

*
6 3 3 APENAS 12 MESES

ANTERIORES

MESES COM
CONSUMO

BUSCAR PARAMETROS RECALCULAR PARAMETROS
CADASTRADOS

Os par@metros podem ser calculados de acordo com todos os meses que houveram
saida para o centro de custo informado, ou apenas para os Ultimos 12 meses.

Caso seja selecionado a opgdo para buscar os parémetros cadastrados, o usudrio
consegue alterar os par@metros existentes para os itens.



Centro de Custo Origem Maximo Minimo Ponto Pedido Tipo Calculo
13- 03 - ALMOXARIFADO - SECF® 6 3 3 APENAS 12 MESES
A2 ANTERIORES
CONSUMO
Itens do 03 - ALMOXARIFADO - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS
0 que est4 buscando? Q
Item Consumo Estoque Minimo Ponto de Pedido Estoque Maximo
Médio
10210 - FORRO DE PVC e=8MM/20 CM 5,00 15 15 30
10279 - REJUNTE FLEXIVEL DE USO INTERNO E 1,00
EXTERNO - ADITIVADO - COR BRANCA - PACOTE DE 3 3

1KG



Fraciona ltens

A tela de Fracionamento de item serve basicamente para fracionar itens que chegam em
embalagens fechadas, por exemplo, recebi um fardo de biscoito, porém o controle deste
item & unitdrio desta forma o painel de fracionamento me ajuda a realizar esse tipo de
ajuste em estoque. Nesse exemplo, inicialmente colocaria o centro de origem, o item a
ser fracionado, item que resultara (de pacote virard unidade), na quantidade vocé iré
informar quantidade que ird transformar e no fator (CX Mé&e) a quantidade que ird
fracionar. (Entdo a cada 50 pacotes de biscoito (quantidade), ird virar 100 unidades
(Fator).

#®& Inicio > '® Fracionaltens

Centra de Origem Data
896 - Secretaria de Educagdo x 25/11/2024
ltem a ser fracionado {item de distribuicio) Saldo
8537 - BISCOITO SALGADOD AGUA E SAL -= Pacote E 100
Item resultante /
11008 -> BISCOITO ISABELA 400GRS -> UNIDADE x
Ouantidade \ Fator (CX Mae)
50 | 10g ‘
—

Desta forma ird gerar uma saida do item fracionado e uma entrada do item resultante.

Revisa Filas

A rotina para revisar as filas & utilizada caso houver algum problema com um item do

P

almoxarifado ndo sendo apresentado na contabilidade, a integracdo é realizada de
forma automdatica, mas podemos garantir sua execugdo realizando o envio das filas.

@ Inicio > = RevisaFilas

0% 0% 0% 0%

CLASSIFICAGAO CENTRO CUSTO UNIDADE MEDIDA ITEM

PUBLICAR PUBLICAR PUBLICAR PUBLICAR



Blogqueio de Periodos

Neste painel vocé conseguird realizar bloqueios de determinados periodos para que ndo

haja movimentagdes no estoque, para criar clique no ° desta forma vocé terd que
preencher algumas informagdes.

Um exemplo pratico para essa situagdo é se estou realizando inventdrio e ndo desejo que
seja feito nenhum tipo de entrada, mas caso eu deseje que sejam feitas saidas posso
criar excegdes pelo tipo de movimentagdo, desta forma poderéo ser realizadas apenas
movimentagdes de saida.

# Inicio > @ BlogueiodePeriodos > + Novo
Cadigo

Data Inicisl Data Final

01/11/2026 =] 30/11/2025

Motivo

Inventario anual

Excegdes [+]

Tipo Movimento

Saida & @

Apds salvo serd possivel visualizar esse bloqueio na tela anterior podendo editar ou
excluir esse bloqueio.

Relatorios

Balancete

Neste painel vocé conseguird realizar relatério de balancetes podendo realizar os filtros
que estdo em telq,



AUEIMUNUSUE  NUUUSEUES  auEEs UL

#® Inicio > & Balancete

Parametros de Relattrio
Periods De e
Uitimo més e 01410/2024 5z 3111072024 5]

Centro de Custo Origem

item

Todos Pardmetros de Relatdrio Q PESOUISAR

acao

Centros que geram Armazenagem hens Ativos/inativos

Ordenar Hens par Hodela Relatario

DESCRIGAD DO ITEM Padrio v

Assinantes Balancete

Selecione oz aszinantes @

Menhum assinante selecionado Q PESQUISAR

vocé deverd selecionar o que deseja filtrar e clicar em o desta forma serd listado o
relatério conforme filtros realizados

HOMOLOGAGAO 25/11/2024

76.282.656/0001-06

PR

Periodo: 01/10/2024 a 31/10/2024
2024
Balancete

Centro Custo: 1 SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura
Item  Descrigao Unidad Sid. Ant Entrada Saida Estoque Total Entrada Total Saida Valor Estoque
248934 Abracadeiras bipartida com %" de lato para UND 5,00 0,00 0,00 5,00 0,0000 0,0000 65,5000
91140 AFIADOR corrente elétrico para moto sefra UND 1,00 0,00 0,00 1,00 0,0000 0,0000 389,0000
106861 Agulha do pistdo do carburador da motocicleta UND 18.00 0,00 0.00 18.00 0,0000 0.0000 85,5000
243840 Alicate para abracadeira de ago com encaixe UND 3,00 0,00 0,00 3,00 0,0000 0,0000 1248000
106873 Amortecedor de molocicleta, CG titan UND 2,00 0.00 0.00 2,00 0,0000 0,0000 61,7400
232652 Anel de seguranca 9x1(94556210750) STHIL FR UND 19.00 0.00 0,00 19,00 0,0000 0,0000 65550
100492 Anti ferrugem em spray UND 2,00 0,00 0,00 2,00 0,0000 0,0000 13,6000
101559 Arame para solda mig 1,2 mm, 15 kg ROLO 8,00 0,00 0,00 8,00 0,0000 0,0000 1.156,0859
248649 Arame para solda mig 1,2 mm, 18 kg ROLO 15,00 0,00 0,00 15,00 0,0000 0.0000 2.395,5000
226317 Ara 32, soluglo aquosa LITRO 1.199,837 0,00 0,00 1.199,837 0,0000 0,0000 41274393
232658 Amuela de protecdo (4112.717.2801) STHIL FR UND 12,00 0,00 0,00 12,00 0,0000 0,0000 70,8000
6167 Articulaciio UND 1.00 0,00 0.00 1.00 0,0000 0.0000 110,8400
241924 Barra de bronze redonda de 1 1/2" com 50 em de BARRA 1,00 0,00 0,00 1,00 0,0000 0,0000 300,0000
241923 Barra de bronze redonda de 1" com 50 cm de BARRA 1,00 0,00 0,00 1,00 0,0000 0,0000 153,7000
241926 Barra de bronze redonda de 2 1/2" com 50 cm de BARRA 2,00 0,00 0,00 2,00 0,0000 0,0000 1.663 4000

Classificagdo ABC

Neste painel vocé conseguird visualizar o relatério ou grafico de itens por classe.

Para realizar o filtro vocé precisa filtrar ou agrupar, quando filtrado, terd que inserir o
centro de custo e o periodo, além de poder informar o percentual dos produtos de cada

classe, apds informado vocé deverd clicar em



# Inicio * Ll Classificacao ABC

Parametros de Consulta

Do pericde ae Gentra custa

25/11/2023 =} 25/11/2024 B 1- SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura £
Percentusl dos produtas classe A Percentual dos produtas classe 8 Pescentual dos pradutos classe C

B0 15 5

Logo abaixo serd listado resultado, podendo ser alterado entre tabela e grafico

Resultados da consulta

TaseLs [EEEIGG]

Nltem  Descricia Unidade | Quantidade  ValorUitiio  ValorTotal ValorAcumulado  %Bssto | % Grade
Medio Item Acumulado

| 228313 | Olea diesel A S.10° LTRO 1017282 | RSSS1 RGE0S04167  RSSE0B.D4LET  4233%  42.33% 0
252010 | Pegasdiverses, novas < riginais defabric,ou novas delia de mantagem, necessarias  execugdo dos s2riccs = T merETLI | mEOmAme | EeT | SO o

| 34 Basolina comum. LTRO | 329333 RS 546 RS 179865364  RSDAE6.41611  1357%  Tl4E% (-]

| 203438 Pegas diversas para veiculos UND 25 R$27.572,39 RS700.31058 | R910.186.72667 5.29% 76.77% 0
oseors: | g versen,novase origiais e s, unovas e i de montagem, necesrie 3 enecuo dos servisas | uyp . S RS206.06233 | RS1DAGSEESO0 | 224% — o
251897 ?Dﬁ:lson;‘;ff;fcg&fi:‘;:'g;"a‘“E "’"”ca:“ e "{j,"E::e’{fu"s‘:gE’”- necessarias 3 execugdo dos servigos |y 12 R$22.818,04 RS283.012,15 RS 10.756.701,15  2.21% 81.22% [:]
s Dagn s Pm e e e s s ekt o 5 masws | wmeswss | muomwse 1wk sen @

Para imprimir basta clicar em o

Quando agrupado terd que selecionar se o agrupamento ser@ por centro de custo ou
classificagdo.

| CENTRO CUSTO CLASSIFICAGAD

Consulta de itens/Fornecedor

Neste painel vocé conseguird visualizar o relatério de itens por fornecedor, podendo ser
filtrado apenas pela data ou podendo ser feito um filtro mais detalhado com centro de
custo, itens ou com o fornecedor, como padrdo ele agrupa pelo fornecedor, porém pode
ser agrupado por item marcando a opgdo Agrupar par ftem

# Inicio > wil Consultade ltem/Fornecedor

Periodo De Ate

Uttima més v 017102024 =] 311072024 =
item Farnzcedar

Selecione um item Selecione um Fomecedor
Centra de Custo

Selecione um Centra de Custo Agrupar por Item



2 . . P . PESQUIS PN .
Apbs feito o filtro é apenas clicar em que o resultado serd listado abaixo

Entidade : HOMOLOGACAD PREFEITURA DO MUNICIPIO Exercicio: 2024 Competéncia : NOVEMBRO

Fomecedar;

231222

Total

DE MARINGA

1667671 - START COMERCIO DE ARTIGOS ESPORTIVOS LTOA

Deserican

Unigade

Caneta AZUL esterogratica de tormato sextavado uND

(] 10416

Consulta: Item/Fornecedor

Valor Unitario

17.36

Para realizar a impresséo vocé precisard clicar em e

Consulta Resumo Financeiro

Data: 26/11/2024

10416

Neste painel vocé conseguird visualizar um relatério com o saldo do més, de entrada e
saida do centro de custo. Para isso vocé apenas precisard selecionar o centro de custo e

clicar em , desta forma ird ser listado as informagcées com

exercicio e més do resumo

# Inicio > B Consulta Resumo Financeiro

Centro de Custo

B96 - Secretaria de Educatao x
Exercicio Més Descricio Més Saldo Anterior RS Entrada RS Saida RS Saldo Més RS =}
2024 1 Janeiro 3.433,7600 3.706,6800 2.764,2800 4,376,1600
2024 2 Fevereiro 4.376,1600 4,000,0000 7.811,9400 564,2200
2024 3 Margo 564,2200 3.998,0000 3.868,0000 §74,2200
2024 4 Abril §74,2200 0,0000 1,9500 §72,2700
2024 5 Maio §72,2700 0,0000 11,1300 861,1400
2024 6 Junho 661,1400 21.518,5000 5.7800 22.173,8600
2024 7 Julho 22.173,8600 0,0000 0,0000 22.173,8600
2024 8 Agosto 22.173,8600 51.848,0000 50.765,7600 23.236,1000
2024 9 Setembro 23.236,1000 3.459,7800 721,0847 25.974,7953
2024 10 Dutubro 25.974,7953 19.174,5838 3.363,3016 41.786,0774
2024 1 Novembro 41.786,0774 49.666,6000 855,0805 90.597,5969

Consulta Movimento Item

Neste painel vocé conseguird visualizar um relatério com as informagdes de movimentos
de item por centro de custo e periodo.



Para gerar o relatério, selecione a opgdo de periodo desejado, centro de custo e item

gque deseja consultar, apés clique em

# Inicio * li ConsultaMovimento ltem

Parametros de Consulta
Periodo / e ™
Persanalizado ~ 01/08/2024 i) 25/11/2024 =]
Centra de Custo hem
1-SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura x 18875 -> MAQUINA DE PODAR GRAMA A GASOLINA, MOTOR -> Unidade x

BERAR HISTORICO

Logo abaixo ird gerar a lista com o resultado da consulta, caso ndo haja ird ser listado
apenas as informagdes de consulta

Resultados da Consulta

Entidade: HOMOLOGAGAD Exercicio: 2024 peténcia: NOVEMBRO Consulta: Movimento item Data: 25/11/2024

Custo: SEINFRA - lluminag3o e Eletrica tem: CADEIRA GIRATORIA COMBRACO, ESPUMA INJE ‘eriodo: 01/08/2022325/11/2024

Nao foram encontrados resultados.

Impressdo de Etiquetas

Caso a entidade realize o controle por codigo de barras, poderd fazer a impressdo das
mesmas neste painel, precisard apenas informar a posig¢do inicial da etiqueta, o item e o
cddigo de barras que estd contido dentro do cadastro do item, apds informar a

quantidade e clicar em , desta forma serd listado abaixo

# Inicio * & Impressao de Etiquetas

Informacoes

Tino da Etigueta

[ e '

tem
tem Codigo de Damas @ \ Quantidade /
10032 - CADEIRA GIRATORIA ANATOMICA COM ESPUMA | -= Unidade x Fator:1- Cod. Barras: 10032 x 1 ADICIONAR

Item Codigo de Barras Quantidade

1003 1- CADEIRA GIRATORIA SF BRACO, C/ RODIZID, E 10031 1 o

Ao clicar em e saird a impressdo conforme configurado



ltem: 10031 UND
CADEIRA GIRATORIA S/ BRACO,C/ RODIZIO, E

*10031*

Relatério de Controle de Cota para Consumo

Neste relatério vocé conseguird realizar consultas de cotas para consumo, porém é
importante lembrar que apenas serdo listados os centros de custos que tiverem a
marcacgdo.

Utiliza apenas itens com cotas definidas

Caso a entidade tenha esse controle, poderd realizar a consulta, selecionando a

competéncia, centro de custo e item, apds selecionado basta clicar em que
serd listado abaixo.

# |Inicio » |~ Relatério de Controle de Cota para Consumo

Competéncia CentraCusto @ Item Agrupar por

Janeiro hd 19 - ABATEDOURD MUNICIPAL x Selecione um item ITEM CENTRO CUSTO
BERAR RELATORIO

Relatério de Balango das Requisicoes

Neste relatério vocé conseguird realizar balangos de requisicdes feitas por itens, centro
de consumo ou centro de origem, para filtrar basta clicar em ao lado do

. . . . . 2 . INCLUIR ez
campo que deseja filtrar, incluir o desejado, e apds clicar em e , desta forma ird lista
abaixo, podendo ser selecionado mais de um item, quando adicionados todos desejados

. CONFIRMAR . . ~ .
clique em jEm— para poder realizar a inclusdo do filtro



Pesquisa de Cantro de Custo

& - Secretaria Municipal de Logistica & Campras

et

CentroDeCusto Descrigio

2 GABINETE DO PREFEITD

ajuste as datas para a desejada e clique em e desta forma ird apresentar itens com
a quantidade requisitada, atendida, ndo atendida e valor néo atendido.

B iji;* HOMOLOGACAO Data: 25/11/24
m - Estado do Parana

Exercicio: 2024

&
e

Balanco Requisi¢des - Periodo de 01/11/2022 a 25/11/2024 - Entregues

Quantidade Quantidade Quantidade Valor R$

ftem Und. Requisifada Afendida Nao Afendida Nao Atendido

200001 Agua sanitéria, embalagem de 1 litro. UND 158,00 158,00 0,00 0,00

200002 Alcool em gel, tipo etilico hidratado a 70° INPM, UND 15,00 15,00 0,00 0,00
embalagem com 500 ml. Registro da Anvisa,

200003 Alcool etllico liquido 70%, embalagem de 1 litro. UND 111,00 77,00 34,00 222,98

200126 Copo descartavel, capacidade 180ml, embalagem PACOTE 180,00 160,00 20,00 76,43
com 100 un.

200127 Copo descartdvel, capacidade 50mi, embalagem PACOTE 41,00 41,00 0,00 0,00
100 un

2001386 Detergente liquido para cozinha, embalagem de UND 72,00 59,00 13,00 15,03
500 mi.

200142 Envelope oficio branco, medindo 11,4 x 22 Scm, UND 10,00 10,00 0,00 0,00
com bras3o e timbre

200149 Esponja de 13 de ago carbono, pacote com 08 PACOTE 2,00 2,00 0,00 0,00
unidades de 60 gramas cada.

200150 Esponja de limpeza, dupla face, medindo 7Smm x  UND 88,00 78,00 10,00 5,00
110 mm x 20 mm

200151 Estilete com trava, grande, em plastico, com UND 1,00 1,00 0,00 0,00
lamina larga.

200162 Fita adesiva transparente, medindo 19mm x 50m.  UND 1,00 1,00 0,00 0,00

200193 Limpa aluminio liquido, embalagem com 500 ml. UND 6.00 2,00 4,00 8,32

200212 Umedecedor de dedos em pasta, redondo, com 12 UND 2.00 2,00 0.00 0,00
gramas.

200262 Papel higiénico picotado, rolo de 30 metros de FARDO 36,00 33.00 3.00 171.08

comprimento x 10cm de largura, acondicionados

Relatério de Consumo

Neste relatério vocé conseguird@ visualizar informagées de consumo de itens, podendo
realizar diversas combinagées de filtros ou apenas filtrar pelas datas.



Neste exemplo, filtro realizado nos ultimos 30 dias no centro de custo de origem X, apoés

clicarem que serd listado abaixo as informagdes desejadas.

# Inicio * %l Relatério de Consumo
Uttimos 30 dias ~ 01/10/2023 B 25/11/2024 =] m
e Infraestrutura \ x
Ordenar mens Por Grsenar Centra Custo Por
) ) ...
Entidade : HOMOLDGACAD Exercicio : 2024 Competéncia : NOVEMBRO Relatario : Consumo Data : 25/11/2024
10: 162 - (SEMUSP) ADMINISTRACAD FLORIANG
Unidach 1 T
Ki 2 1
u 22
U [ 0358
u 30
u 3 0
238534 (e pars direcs0 NigrAuNCa & 1TaNSMISSA0 SULOMOtiva tipo Dexron i Litra 5 58,1825

entro ge Consuma: 183 - (SEMUSP) ADMINIS TRACAQ IGUATEMI

para realizar a impress@o deste relatério apds selecionar as informagées desejadas,

deverd clicar em o

Relatério de Posicdo de Estoque

Neste relatério vocé conseguird visualizar informagdes de posi¢cdes de itens no estoque
do Centro de custo, por exemplo, gostaria de saber tudo que ha no centro de custo do
SEINFRA, apresentando os itens e trazendo somente os itens com saldo, irei selecionar o
centro de custo marcar as opgdes desejadas (podendo incluir mais filtros ja
disponibilizados na tela caso desejar)

# Inicio > & Relatorio de Posigio de Estoque

x
wil  Consultade ltem/Fornecedar
B ConsutaResumoFinanceirs
15 ConsuitaMovimento ltem
8 Impressao de Etiquetas
3 sementeitem com saldo Ignorar itens inatives = [ Apresentarhens
Relatério de Controle de Cota para
¥ Consumo Orens par
BRI vescriciopoien B ol GERAR RELATORID

& Relstario de Consumo



Apds clicar em , desta forma ao gerar a impressdo, irG apresentar os filtros
utilizados para geragdo deste relatério e abaixo as informagdes, como item, Gltimo
movimento, pre¢o médio, saldo e valor total em estoque.

E o - Estado do Parana

Exercicio: 2024

Posicao do Estoque Centro de Custo

Filtros: centro custo - |, somente itens com saldo.
Agrupamento: Ceniro de Custo.
Ordenagiio: codigo do item.

Ultimo
ltem Movimento Und. Preco Médio Saldo  Valor Total
Centro de Custo SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura
100049 - Cadeado latio macico ¢ haste reforcada 40 mm  29/09/2017 UND 16,80 3.00 50.40
amarelo de fabricagiio nacional
100492 - Anti ferrugem em spray 06/02/2019 UND 6,80 2,00 13,60
100669 - CURVA SOLDAVEL LONGA 25mm x 90-grau 12/12/2022 UND 2,50 23,00 57.50
101183 - Barra de ferro redonda mecdinica 1/2" ou 12,70 08/05/2020 BARF 21.20 5.00 106.00
mm com no minimo 6 m de comprimento.
101559 - Arame para solda mig 1.2 mm, 15 kg 07/08/2020 ROLC 144,51 8.00 1.156,07
101564 - Disco de corte 2" x 1/4 para retifica 12/01/2016 UND 6,85 190,00 1.301.50
101630 - Chave cruzeta para rodas de veiculos leves 17/12/2015 UND 28,00 6.00 168,00
101644 - Calibrador de pneus automatico 22/05/2012 UND 130.67 3.00 2.192.00
101693 - Oleo lubrificante para dire¢do hidraulica e 09/12/2015 LITR( 8.26 1.282.70 10.594.98
transmissdo, em tambor de 200 hitros
101694 - Oleo hidriulico SAE THF 11 21/03/2016 UND 4,07 770,70 3.136,75
101695 - Oleo hidriulico SAE 30 19/09/2019 LITR( 5.11 426,80 2.182,79

Relatério de Movimentacdo

Neste relatério vocé conseguird visualizar informagées de movimentagées de itens,
centro de consumo ou centro de origem, podendo filtrar por datas e outras informagdes
conforme imagem abaixo.



# Inicic * = Relatorio de Movimentacao

Parimetros de Relatério
Perindn e e Grugo SubGrups
Uitimo més hd 01/10/2024% = 31/10/2024 == Geral v Geral v

Centra de Custo Drigem

1 Centro de Custo Origem Selecionados Q PESQUISAR

Centra de Custo Cansuma

Todos Q PESOUISAR

item

Todos Q PESOUISAR

= Classificagao Selecione um Fomecedor
Empenho Tino Havimentacao
Selecione um Empenho Qa v
Histerico
Filtrar por Tipo tie Havimento Fitrar por Tipo de Operagan gem
m ENTRADA DE ESTOOUE ‘ SAlDA DE ESTOQUE ] TODAS ENTRADA | SalDA | DEVOLUCAD ‘ TRANSFERENCIA
Ordenar| tens par Modelo Relaterio

GERAL POR ITEM

. . Q PESQUISAR . . . .
Para filtrar basta clicar em - 0o lado do campo que deseja filtrar, incluir o
desejado, e apods clicar em IR , desta forma ird listar abaixo, podendo ser selecionado

. . o . . . CONFIRMAR
mais de um item, quando adicionados todos desejados clique em [ para poder
realizar a incluséo do filtro

Agessibiidade  Notficagoes  Ajustes  Modulos

Pardmetros de Relatario

Pesquisa

22-SELOG

CentroCusto Descricaa

1 SEINFRA

Caso desejar pode ser incluidos mais filtros para combinagbdes que a entidade ache
necessdario; para realizar a impressdo deste relatério apds selecionar as informacgdes

desejadas, deverd clicar em °, desta forma ird listar tudo que foi movimentado no
Centro de custo de origem selecionado.



HOMOLOGAGAO Data: 25/11/24
Estado do Parana

Exercicio: 2024
\‘.‘hmu-b‘
Relatério de Movimentagao
Periodo: 26/10/2024 a 25/11/2024

Data Lcto Nota Empenho Item Qtd Vir Unitario  Valor Total

Enl |

07/11/24 48553 248934 - Abragadeiras bipartida com 4" de latao para 10.000,00 65,00 650.000,00
mangueira do lavar autos

Total Geral: 10.000,00 65,00 650.000,00

Total: Geral: 10.000,00 65,00 650.000,00

Total Geral: 10.000,00 65,00 650.000,00

Relatdrio de Requisicdo

Neste relatério vocé conseguird visualizar informagées de solicitagdes realizadas e de
quantidades recebidas, para isso poderd realizar filtros utilizando Centro de custos de
origem, consumo, itens, responsdveis, além de podem filtrar por data de requisigoes,
datas de aprovagées e demais filtros (Conforme imagem abaixo).

. . Q, PESQUISAR . . . .
Para filtrar basta clicar em [Ere] ao lado do campo que deseja filtrar, incluir o
desejado, e apbs clicar em m , desta forma ird listar abaixo, podendo ser selecionado

mais de um item, quando adicionados todos desejados clique em para poder
realizar a inclus@o do filtro

AEmLUG LRSS AjusE U

Pesquisa

27~ SEDUC - Alimentos Nao Pereciveis - CME]

CentroCusto Descrigo

1 SEINFRA




Para realizar a impress@o deste relatério apds selecionar as informagdes desejadas,

deverd clicar em o, desta forma ird apresentar o item pelo centro de custo
selecionado com o quantitativo de unidades solicitadas e recebidas

HOMOLOGAGAO Data: 25/11/24
Estado do Parana

Exercicio: 2024

Requisicdes - 01/11/2023 - 25/11/2024

Codigo: 6418 Data: 29/04/2024 Centro Custo: |1 - SEINFRA -
CC. Destino: SEINFRA
Responsavel Receb.: DANIEL CC. Segiio: MANUTECAO DE OFICINAS/PECAS/EQUIPAM

Elaborade Por: Elio

Item Unidade Otde. Solicitada Otde. Recebida
Chave cruzeta para rodas de veiculos leves UND 6,00
Total: 6,00
Total Geral : 6,00

Relatério de Saldo a requisitar

Vocé ird conseguir realizar filtros de Centro de Custo de origem, Item e Classificagéo,
podendo ordenar por cédigo do item ou descrigédo do item.

. Q. PESQUISAR . . . . . P
Basta clicar em - ao lado do campo que deseja filtrar, incluir o desejado, e apods
clicar em m, desta forma ird listar abaixo, podendo ser selecionado mais de um

. o . . . CONFIRMAR .
item, quando adicionados todos desejados clique em — para poder realizar a
inclus@o do filtro



Pesquisa x

10033 -> CADEIRA GIRATORIA COMBRACO, ESPUMA INJE - Unidade

- 0]
Codigo Descriio /

19828 PULVERIZADOR COSTAL MARCA STIL, MODELD @

—Ezm

Para realizar a impress@o deste relatério apds selecionar as informagdes desejadas,

deverd clicar em o, caso ndo haja saldo a requisitar do item ou do centro de custo o
relatério saird em branco (conforme imagem abaixo)

HOMOLOGAGAO Data: 25/11/24
Estado do Parana

Exercicio: 2024
Beamaly”
Saldo a Requisitar

Centro de Custo: -
Item Descriciio Un. Saldo Total Saldo Ag. Aprovagio  Total

Total:

Relatérios Dindmicos
Apenas ir@ apresentar relatério quando personalizado.



Consultas

Consultas dindmicas

Serve para consulta de relatérios personalizados, caso vocé tenha basta apenas passar o

mouse por cima do relatério desejado e ir na a que ficard no lado direito da tela.

Buscaram Mem A Inicic > & Consultas Dinamicas
@ Exercicio
#=  Formularios Dinémicos Nome v Contem v Digite o filtra * FILTRAR T
A& Portaria ¢ sistema ~ Modulo  Nome & Versao
 concutar I
18 Profissional (5] Empenhos Natureza 449051 X Intervencéo Dbras 1 ___,@

Consulta de Lotes

A tela de consulta de lotes é utilizada para verificar todos os lotes existentes no sistema,
listando os itens, lote, validade, quantidade de itens do lote, saldo atual de itens no lote e
qual centro de custo o lote pertence.

Ao posicionar o cursor do mouse em um lote, & possivel visualizar ou editar o lote.

# Inicio > & ConsultadeLotes

Item Cédigo A Contém v “Digiteofiltro * FILTRAR ¥
¢ Cod. < tem C Lote v Validade T Quantidade ~ Saldo < Fabricante T Cod. C Centro Custo H
Item Centro
Custo

ALIMENTO PARA

SUPLEMENTACAO PARA
NUTRICAO ENTERAL E ORAL,
COM DENSIDADE CALORICA DE 05 - ALMOXARI’
41617 1.5 KCAL/ML. ISENTA DE 6565 16/02/2024 75 75 BENOQ 47 FARMACIA CEN @ ¢
LACTOSE EGLUTENE
ENRIQUECIDO COM NUTRIENTES
ANTIOXIDANTES (VITAMINA C,
SELENIOE ZINCO). SA
P . T .
Sendo possivel alterar a validade do lote, seu codigo e fabricante.
@ Inicio > & Consultadelotes > (£ Editar
Codigo Centro Custo
3 47 -05-ALMOXARIFADO - FARMACIA CENTRAL ez
Quantidade Saldo Disponivel Item
75 75 41677 -> ALIMENTO PARA SUPLEMENTAGAO PARA NUTRIGAO ENTERAL E ORAL, COM DENSIDADE CALGOP®
Vencimento Lote Fabricante
16/02/2024 A 6565 1-BENQ x



Consulta de Saldo
Neste painel vocé conseguird fazer o filtro de saldo dos itens em seu centro de custo,

para filtrar vocé seleciona o item ou centro de custo, e clique em m

A Inicio > Q@ Consulta de Saldo

ttem \ Centra de Custo

Selecione um item Q 1- SEINFRA - Sec. Mun. de Infraestrutura x
-~
item Descricao Centro Descricso Saldo ValorRS a
Custo

SEINFRA - Sec. Mun. de

248934 Abragadeiras bipartida com '3 de lstdo para mangueira do lavar autos 1 Infraestrutura

10.00500  B50.065,50

SEINFRA - Sec. Mun. de

21140 AFIADOR corrente slétrics pars moto serr 1 SEINFRA. Sec 100 398,00
106861  Agulha do pistSo do carburador ds motoricleta 1 aﬁ:g;;?“i‘f; Hun. de 13,00 85,50
243940 Alicate para sbragadeira de ago com encaixe “Clic” para linha FIAT, compativel com o codiga 101009 1 ﬁﬂgz‘;j?; TR 3,00 124,80
106873 Amortecedor de motacicleta, CG titan 1 SEMFRS oo Mun.de 200 B1.74
232652  Anel de sequranga Bx1 (34556210750} STHIL FR 220. 1 JEmPRS e Mun.de 18,00 556
100432 Antiferrugem em spray 1 SEINFRA Sec. Mun.de 200 13,60
101559 Arame para solda mig 1.2mm, 15 kg 1 SEINFRA Sec. Mun.de 2,00 1.156,07
248649 Arame para solda mig 1,2 mm, 18 kg 1 SEINFRA - Sec. Mun. de 15,00 2.395,50

Infraestrutura

SEINFRA - Sec. Mun. de

226317  Arla 32, solugSo aquosa J Infraestrutura

1.199,84 4.127 44

Consulta Empenho

Serve para consultar empenho, podendo ser filtrado por data, ou caso desejar pelos
demais filtros disponiveis em tela. Precisa apenas selecionar a informagdo que deseja

filtrar, e clicar em m , ho exemplo abaixo é filtrado apenas empenhos entre as
datas destacadas e com movimentagodes.

# Inicic > B Consulta Empenhos

Empenha &no Liquidagso Nota Fiscal
Selecione um Empenha Q
Tipo Periodo De Are
Empenhao v 01/11/2024 | 30/11/2024 i}
Tl Empenhado Diferente Movimentado O Liguidado Diferente Movimentado [0 Empenhado Diferente Liquidada *‘ﬂ Apenas com movimentagdes
+ Data Empenho < Empenho < Credor & Nome Credor % DataMov. Entrada Val. Empenho Val. Liquidado & Val. Movimentado
02/11/2024 33410 ELOTECH GESTAD PUBLICA LTDA 07/11/2024 37.875.00 0,00 37.875,00 »
02/11/2024 33457 T4 131142024 7.000.00 0,00 7.000.00 4

MDSTRAR | 10 ~  ITENS K o« - » M



Podendo ser visualizado os detalhes deste empenho, clicando no , ao clicar, ird listar
itens vinculados ao empenho e as movimentagdes que ja foram realizadas.

Conferéncia do Empenho 3341/2024

¥

\tenso Muvimen[acéeso

Un. Med. Total Empenho Otd Empenho P i Tot Mov

20 Cimento 50kg 22.725,00 1.600,00 . . 1.500,00 2272500 v

20 Cimento 50kg 15.150,00 1.000,00 X X 1.000,00 15.150,00 »

. . P ¢ . . .
Nesta tela vocé também poderd clicar em para visualizar o item, ou na aba das
movimentagdes visualizar detalhes.



Em caso de duvidas,
NOSSOS canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




