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INTRODUÇÃO

Objetivo doManual

Este manual tem como objetivo orientar os usuários na utilização do Oxy, software de
gestão pública desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instruções detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os
usuários a realizarem suas atividades com eficiência e precisão.

Ao seguir este guia, os servidores poderão aproveitar ao máximo os recursos oferecidos
pelo Oxy, garantindo uma gestão administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituições.

Visão geral do software

O Oxy é uma solução completa de gestão pública desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender às necessidades de diferentes áreas administrativas e operacionais de
entidades públicas. O software é organizado emmódulos especializados que promovem
a eficiência na gestão de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparência e controle para os servidores e para o cidadão.

O sistema abrange os seguintes módulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimônio e Protocolo, essenciais
para a administração geral das entidades públicas.

Tributos / Arrecadação: Este módulo atende à gestão tributária, com funcionalidades
específicas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gestão ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informações para os cidadãos.

Contabilidade: Voltado para a gestão contábil, o módulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orçamento e Prestação de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigências legais e na organização contábil
da entidade.

Recursos Humanos: Envolve recursos para administração de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrônico, promovendo uma
gestão eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informações de RH.



Comum a Todos: O Portal da Transparência é um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicação de dados públicos, promovendo a transparência e o
acesso a informações financeiras e administrativas pela população.

Requisitos básicos

O Oxy é um sistema web, acessível diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalação de software local. Para garantir uma experiência ideal, recomenda-se o uso
de navegadores compatíveis, como Google Chrome (versão mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexão estável com a internet.



ACESSOAO SISTEMA

Cadastro de Usuários

Novo Usuário

Para adicionar um novo usuário, acesse a aba Usuários e selecione a opção Novo
Usuário. É necessário preencher alguns dados obrigatórios, como CPF/CNPJ, Nome,
Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha
Temporária", permitindo que o usuário a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel→ Usuário→ Novo Usuário



Já na aba de Login, é possível utilizar a opção "Crie sua conta" para realizar um cadastro
diretamente. Nesse caso, será necessário que o responsável pelo sistema aprove as
permissões para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, você pode
utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais rápida e
prática.



Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usuário e a senha fornecidos pelo responsável
pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.



Recuperação de Senha

A funcionalidade de recuperação de senha permite ao usuário redefinir sua senha em
caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Após a
validação, o sistema envia automaticamente um e-mail para o endereço registrado,
contendo um código de verificação. Com esse código, o usuário poderá acessar o
sistema e registrar uma nova senha de forma segura.



Obs: Ao selecionar a opção "Recuperar Senha", o sistema solicitará o CPF/CNPJ utilizado
no login. Após fornecer essas informações, o sistema enviará automaticamente um
e-mail de confirmação com as instruções para redefinir a senha.



FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Movimentação

Devolução

Neste painel você irá visualizar e cadastrar novas devoluções, as concluídas, poderão
ser visualizadas e estornadas, já as não concluídas poderão ser visualizadas, alteradas
ou excluídas.

Para criar uma nova devolução clique em , virá automaticamente a data atual para
devolução, após inclua o tipo de movimentação previamente cadastrada e o

responsável, logo abaixo terá que clicar em para que consiga selecionar as
saídas para devolução.

Após clicar em , irão ser listadas as saídas para devolução, podendo ser

filtrada na barra de pesquisa e adicionada em



Ao adicionar você voltará para tela inicial do cadastro com o campo centro de custo
estocador e centro de custo consumidor já preenchidos; Logo abaixo listará o campo
itens para o preenchimento, onde você terá que informar a quantidade que está

devolvendo ao centro estocador, para que seja listado abaixo clique em

Para salvar basta clicar em

Em caso de estorno, é necessário que alguma informação do item seja alterada.



Entradas
Nesta tela você irá visualizar todas as entradas concluídas e não concluídas, em ambos
os status conseguirá visualizar, duplicar, gerar relatório, já quando o status for
concluída também conseguirá estornar; quando o status for não concluída, você
conseguirá editar e excluir. Todas essas ações podem ser realizadas quando passado o
cursor do mouse em cima da entrada desejada.

Para incluir uma nova entrada, você precisará clicar no e incluir as informações como
tipo de movimento, empenho, centro de custo, fornecedor e responsável para a
liquidação.

Abaixo estará o campo referente a Nota fiscal, caso deseje informar estão dispostos os
seguintes campos

Um pouco mais abaixo estará o campo Histórico, para que seja incluída informações
sobre a movimentação de entrada.

Para avançar clique em

Ao avançar você estará na etapa de seleção de item, onde terá que carregar os itens
vinculados ao empenho no qual foi selecionado anteriormente na tela de informações,



basta clicar em .

Ao clicar irá abrir uma nova tela com o item, selecione ele clicando na checkbox e após

clicando em para que ele fique na tela anterior

Desta forma, ele será listado na tela de itens, onde poderá ser substituído ou removido.



Para avançar clique em e você estará na última tela, onde terá um resumo de
tudo que foi informado anteriormente

Para finalizar a movimentação de entrada clique em

Inventário

Neste painel você poderá realizar inventário dos itens nos centros de custos, além de
poder visualizar os inventários realizados anteriormente.

Para iniciar um novo basta clicar em e seguir os seguintes passos:

Adicionar o centro de custo de origem (Ao adicionar, irá carregar os itens vinculados a
ele), comissão (previamente configurada no cadastro de comissões), e caso desejar
pode incluir uma observação.

Após haverá campos obrigatórios para preenchimento que são os tipos de
movimentação de entrada do inventário, tipo demovimentação de saída do inventário
e centro de consumopara efetivar a saída



Logo abaixo estarão os itens vinculados ao centro de custo, com campos para adicionar
novos itens, alteração de quantidade atual e valor unitário

Você poderá salvar rascunho deste inventário ou concluir utilizando o

Ao concluir o inventário quando visualizado, verá que itens com quantidades diferentes
ficarão na cor vermelha, podendo filtrar penas eles clicando em



Remanejo de lotes

A tela de remanejo de lotes é utilizada para vincular lotes em itens que já possuem saldo
no sistema, mas a entrada foi realizada sem o item controlar vencimento, então o item
possui saldo no almoxarifado, mas o saldo não está vinculado a nenhum lote.

Na imagem acima, o item já possuía um saldo de 65 mas sem nenhum lote vinculado, foi
criado um lote atribuindo 20 unidades das 65, ao selecionar a opção de cadastrar um
novo lote o sistema apresenta um saldo de 45 unidade, sendo o saldo restante do item
no centro de custo selecionado que ainda não possui lote vinculado.



Para cadastrar um novo lote, basta informar o fabricante, vencimento, lote, a quantidade
referente ao novo lote e clicar em “ADICIONAR” e então salvar a tela de remanejo de lotes.

Requisições

Neste painel você irá visualizar todas as requisições feitas, podendo ser estornadas ,

visualizadas , canceladas , gerar saída , gerar relatório ou duplicar a

requisição , quando já concluídas.

Para gerar uma nova requisição, clique em , após isso você terá a opção de escolher
se essa requisição será de consumo ou transferência

selecionando o tipo de requisição, você terá que informar por quem foi autorizado,
quem foi o responsável de recebimento, qual o centro de origem e qual o centro de
destino

Podendo ser selecionado o veículo, caso necessário

Após o preenchimento das informações acima, você poderá informar um histórico,



e logo abaixo incluir os itens de transferência, adicionando no campo de pesquisa e

informando a quantidade solicitada, após adicione usando o

Para salvar clique em

Saídas

Neste painel você irá visualizar todas as movimentações de saída concluídas e não
concluídas, em ambos os status conseguirá visualizar e gerar relatório, já quando o
status for concluída também conseguirá estornar; quando o status for não concluída,
você conseguirá editar e excluir. Todas essas ações podem ser realizadas quando
passado o cursor do mouse em cima da saída desejada

Para adicionar uma nova saída clique em , após informe o tipo demovimento, centro
custos e centro de consumo que são campos obrigatórios para seguir para próxima
etapa, porém há mais campos para preenchimento caso a entidade opte.

Para seguir para etapa de itens, clique em

Na etapa de itens você irá pesquisar o item que está fazendo a saída do centro de custo,

incluir a quantidade da saída e após incluir no que desta forma será listado abaixo



Para avançar clique em e você estará na última tela, onde terá um resumo de
tudo que foi informado anteriormente

Para finalizar a movimentação de saída clique em

Transferências

Neste painel você irá visualizar todas as movimentações de transferências e fará novas

transferências clicando no , desta forma você irá preencher os dados de
transferência, selecionando o tipo de movimentação cadastrado anteriormente, centro
de custo de origem, centro de custo de destino, caso desejar pode incluir o responsável
do recebimento além das docas caso a entidade utilize essa rotina.



Pode ser incluso um histórico no campo logo abaixo

Ao selecionar o centro de custo de origem, já irá listar o campo de itens para que seja
pesquisado qual será transferido. Você irá pesquisar no campo indicado, informar a

quantidade a ser transferida e clicar em , desta forma ele será listado abaixo

Após selecionar os itens desejados, clique em para salvar.

Cadastros

Agendamento de Entregas

A tela de agendamento de entregas é utilizada para definir quando os empenhos serão
entregues pelos fornecedores, apresentando registros na tela inicial do sistema caso a
data de entrega seja maior ou igual que a data atual.



Ao acessar a tela, o sistema apresentará uma listagem com todos os agendamentos
registrados e o status individual de cada um. O status é atualizado de forma automática
de acordo com a entrada realizada, sendo possível apenas definir o status de cancelado
manualmente.

Para iniciar o cadastro de um novo agendamento, basta clicar na opção Novo ( ) e
preencher ao menos os campos “Data Agendamento”, “Previsão Entrega” e vincular um
empenho. Os campos “Horário” e “Observação Geral” não são obrigatórios, mas seu
preenchimento torna mais completo o registro na listagem das entregas.

Centros de Custos

A tela de centros de custos é utilizada para cadastrar e parametrizar os Centros de
custos de origem, Centro de consumo e suas seções.
Ao acessar a tela, são listados todos os centros de custos de origem e consumo
cadastrados no sistema.

Ao clicar em para a inclusão de um novo, você terá a opção de selecionar se será
centro de consumo, quando não marcado automaticamente ele se tornará um centro de
custo (almoxarifado)



Após selecionar qual será o tipo você irá preencher os demais campos do dados
básicos, porém para salvar precisa apenas que seja informado os campos obrigatórios
que são o tipo de centro de custo, descrição e local

logo abaixo ficam os parâmetros do centro que está sendo configurado, podendo ser
marcado conforme a organização e a necessidade da entidade.

Desta forma apenas irá precisar clicar em para salvar.



Comissão
Neste painel você poderá visualizar comissões já cadastradas e cadastrar novas. Para

incluir clique , após informe a data final, descrição e número da resolução,

após incluídas essas informações você poderá salvar usando o para que seja
possível adicionar os membros.

Para incluir as pessoas que fazem parte da comissão você terá que selecionar ela no

campo pessoa, informar o cargo e clicar em para ser listado abaixo.

Para salvar clique em

Controle de cota para Consumo

Neste painel você irá poder configurar cotas de determinados itens em centro de custos,
por exemplo, a secretaria da saúde apenas poderá requisitar 130 canetas esferográficas
no ano, desta forma limitando a quantidade distribuída para o centro de custo, após
serem enviados essas 130 canetas, o sistema não permitirá uma nova movimentação
para a secretaria da saúde.



Para criar um novo controle de cota você terá que clicar em , após informar o centro
de custo, item e as cotas que você definirá que estarão disponíveis para esse centro de
custo

Após informado, terá que salvar usando o

Docas de entrega

Caso a entidade faça tenha o controle de docas de entrega, poderá configurar clicando

no , adicionando a descrição e salvando clicando no

Empenhos Bloqueados

Essa rotina serve para realizar bloqueios de itens já empenhados, por exemplo, quando
há um cancelamento da nota ou uma verificação, pois o item não chegou, para que não
seja dada a entrada do item utilizando o empenho lançado na contabilidade.

Para incluir clique em , selecione o empenho que deseja bloquear a utilização e insira

o motivo após isso você deverá salvar no , os demais campos são preenchidos após
a ação ser salva.



Após salvo será listado na tela anterior com os demais empenhos bloqueados

Exercício
Menu exclusivo para abertura do exercício de atividade e suas competências. Para criar

um novo Exercício basta apenas clicar no , após selecionar Entidade e Ano que já
serão listados os meses do ano em aberto (Caso deseje que a competência esteja

fechada, deve ser selecionada para que fique cinza ) e após salvar no

Fabricantes



Painel para cadastros de Fabricantes. Para incluir um novo clique no , insira a
descrição

salve utilizando o

Itens

Neste painel você poderá visualizar, editar ou excluir os itens cadastrados no sistema,

podendo incluir novos utilizando o .

No cadastro de um novo item você poderá selecionar o item utilizando o Catálogo
Nacional de Bens e Serviços ou cadastrando manualmente os campos de descrição,
especificação, especificação Integral e Código Nacional.

Para fazer a inclusão utilizando o Catálogo Nacional de Bens e Serviços, clique em cima

da opção que logo será apresentada a opção de

após clicar em será aberta a opção de consultar por termos, onde você irá

inserir o nome e clicar em



Desta forma, materiais e serviços que se encaixam na informação inserida na barra de

pesquisa irão ser apresentados para seleção, você precisará clicar em para seguir
com a seleção.

Ao clicar em você irá visualizar os materiais para seleção, você poderá ocultar os

suspenso e adicionar clicando em , caso não deseje selecionar nenhum destes itens,

cliquem em e volte para tela anterior.

Após selecionar utilizando o Será listado os campos que serão preenchidos, podendo
ser selecionados, por padrão já vem todos marcados.

clicando em , todos os campos serão preenchidos, porém há campos
obrigatórios que ainda terão que ser preenchidos como classificação, tipo, unidade
item; Ao incluir a classificação já serão preenchidos automaticamente o número



categoria objeto, categoria e objeto.

Logo abaixo terá as informações relacionadas ao fornecedor, complemento (para
informar se será um item estocável, item de produção, item derivado, item em análise,
se está ativo e será terá controle de vencimento)
Além dos campos de paletização e armazenamento.

Seguindo teremos o campo código de barras e marcas que podem ser vinculadas ao

item. Para incluir ambos precisa apenas clicar em

Caso a entidade tenha configuração de campos específicos eles serão listados logo
abaixo.



Para salvar clique em

Marcas

Painel para cadastros de marcas. Para incluir uma nova clique no , insira a descrição
e adicione o Fabricante configurado anteriormente

salve utilizando o

Natureza de Despesas

Esse painel serve para cadastrar as naturezas de despesa que a entidade contém, por
exemplo, material de consumo, material de distribuição gratuita, premiações culturais,
podendo ser editado ou excluído ao passar o cursor em cima da linha.

Para incluir um novo, clique em , informe o código da natureza de despesa, descrição
e marque se permitemovimentos no almoxarifado com essa natureza de despesa

Tipos Centro de Custo
Neste painel você irá configurar os tipos de centro de custo que serão vinculados no
cadastro de centro de custo posteriormente.

Basta clicar no , informe a descrição



E salvar usando

Tipo de Itens
Neste painel você irá configurar os tipos de itens podendo ser Almoxarifado, Despesas
Financeiras, Folha de Pagamento, Patrimônio ou Outros, esses tipos serão usados
posteriormente no cadastro do item

Para inserir, clique em informe a descrição e após o tipo desejado

Salve usando

Tipos de Movimentação

Neste painel você irá configurar e visualizar os tipos de movimentações que a entidade
utiliza, por exemplo, saídas por fracionamento, devoluções , transferências entre centros
de custo, entradas de itens

Para adicionar um novo clique em , após será aberta a tela para inclusão das
informações, começando pelos dados básicos onde serão informados as seguintes
informações:



Após será a inclusão do documento e conta caso a entidade faça esse controle.

Logo abaixo estará o parâmetro geral, onde você irá selecionar os itens que esse tipo de
movimentação irá realizar

Na integração contábil, irá selecionar se válida empenho e gera contabilização

Na integração frotas, apenas irá selecionar se irá gerar gastos sempre, se irá perguntar
ou não gera.



Já na opção de Cross-Docking, se ativo você precisará informar um tipo de saída
Cross-Docking

Para salvar você deverá clicar em

Solicitação de Cadastro de Item

Caso a entidade faça o controle de quem realiza o cadastro do item, podem ser feitas
solicitações para que o responsável aprove ou não o cadastro através deste painel.

Estas solicitações irão apresentar na tela de início com dois cards



Desta forma ao clicar em cima você será direcionado para tela de solicitação de
cadastro de item, nela irão apresentar as solicitações rejeitadas, aprovadas e
pendentes de análise.

As rejeitadas você apenas poderá visualizar, utilizando o ao passar o mouse em
cima da solicitação;

As aprovadas você poderá visualizar e visualizar o item clicando em ao passar
o mouse em cima da solicitação;

As pendentes de análise você poderá visualizar , remover , editar , reprovar

ou aprovar .

Ao reprovar, você precisará informar omotivo

e clicar em para salvar

Ao realizar a aprovação, o item é automaticamente gerado e o código será informado
na coluna itemgerado.



Para criar uma nova solicitação, clique no e insira todas as informações

Após informados todos os dados salve clicando em .

Desta forma a solicitação ficará pendente de aprovação.

Unidades de medidas

Neste painel será listado todas as unidades de medidas cadastradas no sistema.

Para incluir uma nova você deverá clicar no , inserir o código da unidade demedida,
código do tribunal e a descrição.

A opção Ativo já vemmarcada como padrão.

Para salvar clique em , desta forma será listada junto com as demais no painel.



Gerenciamento Armazém

Classificação de Locais

A rotina é utilizada para gerar a organização do estoque quando se utiliza prateleiras,
paletes e afins, pense que seu estoque é nomeado com nome de ruas ou até numerais,
neste formato você irá configurar dentro do sistema para depois incluir nos cadastros.

Para incluir uma nova rua clique no que fica no canto inferior esquerdo da tela, dessa
forma você terá que informar o código, descrição, se é do tipo picking ou pulmão, além
de ter que informar se está ativou ou não (por padrão já vem ativo)

e clique em para voltar à anterior.

Para adicionar prateleiras nessas ruas você terá que clicar em cima da Rua em que ela

faz parte e após no , desta forma informe o código, descrição, se é do tipo pulmão ou

picking, a quantidade, item e lote, após clique em para voltar à tela anterior. Caso

queira visualizar o item, você poderá em

Inventário físico



Essa rotina serve para fazer inventário físico, item por item, local por local, para ter mais
precisão de onde está o item e a posição que ele está.

Para incluir clique em , desta forma você irá informar a data inicial e a situação deste
inventário, se em andamento ou finalizado.

Após clique no para que liste a opção de inclusão de item e local

Para incluir o item e o local você vai apenas precisar pesquisar na barra de consulta e

clicar em para que fique listado abaixo

Nesta lista, você poderá incluir a quantidade aferida do item.

Para salvar, clique em , porém para finalizar você terá que trocar a situação de
Andamento para Finalizado.



Exceções de Armazenagem

Nesta rotina é possível definir quais classificações de itens não poderão ser armazenadas
em determinados locais físicos, evitando assim que material químico seja armazenado
próximo a alimentos, por exemplo.

Para realizar a configuração, basta selecionar o local e quais classificações não devem
ser armazenadas nele e então salvar o registro.

Inconsistências de Armazenagem

Nesta rotina o sistema apresenta todos os itens que estão com inconsistência em sua
armazenagem de acordo com os parâmetros definidos no cadastro do item,
confrontando o saldo atual com os valores definidos nos campos “Máx. Pulmão”, “Máx.
Picking” e “Min. Picking”.

Em tela é apresentado o saldo atual do item, o valor definido como mínimo de picking e o
saldo atual no pulmão, contendo a opção para reabastecer caso o item tenha saldo
suficiente no pulmão.



Movimentações de locais

Nesta rotina é possível filtrar por status do local (se está ocupado ou não), tipo (se é
picking ou pulmão), bloqueio (se está bloqueado para movimentação ou não) locais
específicos ou itens.
Caso o local esteja desocupado, é possível inserir um item nele, informando a
quantidade e lote.

Caso o local esteja ocupado, o sistema permite bloquear o local, sendo necessário
informar um motivo do bloqueio, estando bloqueado, o local fica em destaque e não
permite entradas ou saídas até que o bloqueio seja removido, sendo necessário
informar o motivo do desbloqueio para liberar as movimentações.
Também é possível alterar o item, informando o novo item e quantidade.



Transferências de locais

Nesta rotina você poderá fazer movimentações de transferências de locais pré
configurados em modelos de local. Exemplo, há um montante de um item X em uma
determinada prateleira e ele foi movimentado para outra, para que isso seja registrado
no sistema, é necessário fazer a movimentação de transferência.

Para criar uma nova transferência você deverá clicar em , desta forma você irá ser
direcionado a uma nova tela em que terá que incluir local de origem e local de destino

Após selecionado o local, irá listar o item que está vinculado neste local, podendo ser
editado apenas a quantidade de transferência.

Após é só clicar em



Desta forma irá listar junto com os demais na primeira tela com podendo ter o status:
bloqueado, finalizado ou aguardando.

Em qualquer um dos status você poderá visualizar, já o status for aguardando, você
poderá visualizar, bloquear ou finalizar. Quando bloqueado poderá desbloquear ou
finalizar

Rotas de entrega

Neste painel você verá as rotas de entrega configuradas, além de poder incluir novos em

.

Ao clicar em você precisará incluir a descrição, e no campo Rotas, você irá
selecionar se o centro de custo será de consumo ou de origem; após selecionar o tipo,
você irá selecionar o centro de custo, caso tenha seção tambémpoderá informar e para

adicionar a lista basta clicar em

Para salvar clique em , desta forma será listada junto com as demais no painel.



Paletes

Neste painel irá listar todos os paletes cadastrados, além de poder ser criados novos

clicando em , para criação você apenas irá precisar informar o item e a quantidade,
além de poder ser incluído lote.

Para salvar clique em , desta forma ele listará com os demais, onde poderá ser
editado e excluido.

Consultas e Conferências físicas

Entrega

Nesta rotina é possível validar a entrada física, ela valida as movimentações de
entradas padrões realizadas para os centros de custos que a opção “Gera Mapa de
Armazenagem” é marcada.

O sistema apresenta os itens, doca, quantidade da entrada, quantidade aferida,
movimentação de origem e o local destino, sendo possível que o usuário assuma a
tarefa e informe a quantidade para finalizar a movimentação.



Lembrando que, no movimento de entrada padrão o sistema já realiza a validação dos
parâmetros máximos e mínimos para picking e pulmão com o saldo atual nos locais, e
então redireciona para o local destino de forma automática.

Guia cega

Esta rotina é utilizada para validar as movimentações quando a opção “Controle de
Guida Cega” está marcada no cadastro do tipo demovimentação.

Sendo necessário clicar em editar e então validar se o quantitativo informado na
movimentação do sistema está de acordo com o quantitativo físico.

Caso não exista divergência entre a quantidade movimentada e a quantidade aferida, o
sistema finaliza de forma automática a movimentação realizada, senão, ela permanece
como “NãoConcluída” até ser validada corretamente.

Saídas



Assim como a rotina de entrada, esta rotina valida as saídas realizadas com centros de
custos que possuem a opção “Gera Mapa de Armazenagem” marcada, apresentando
qual a movimentação de origem, centro de custo de origem e centro de custo de
destino e visualização dos itens.

Ao clicar em itens, o sistema apresenta todos os itens da saída e suas respectivas
quantidades, permitindo que o usuário assuma a tarefa, informando a quantidade
aferida e finalizando a movimentação.

Transferências

A rotina de transferências é utilizada para validar as transferências físicas dos itens,
quando é realizada uma reposição automática via tela de “Inconsistências de
Armazenagem” por exemplo, gerando uma movimentação com a quantidade
reabastecida.

Sendo necessário que o usuário assuma a tarefa e valide a quantidade recebida.



Consulta item

A rotina de consulta de itens é utilizada para consultar os locais, tipos de locais (pulmão
ou picking) e quantidade de saldo para o item nos locais.

Consulta Local

A rotina de consulta de local é simular a rotina de consulta de item, sendo possível
pesquisar apenas pelo local e visualizar seu tipo, item e saldo atual.

Insere código de barras

Rotina utilizada para inserir novos códigos de barras para determinados itens, sem ter a
necessidade de abrir o cadastro do item para inserir.



Ao pesquisar pelo código do item, é possível visualizar os códigos de barras já existentes
para ele. Sendo necessário apenas informar o novo código, fator e clicar em salvar para
criar um novo.

Utilitários

Calcula Parâmetros Itens

A rotina é utilizada para definir as quantidades mínimas, máximas e ponto de pedido
para itens movimentados por centro de custo, gerando assim registro no dashboard
“ITENS EM PONTO DE PEDIDO”.
Ao acessar a tela, precisamos definir qual centro de custo iremos calcular os parâmetros,
ou consultar/alterar os parâmetros já cadastrados.

Os parâmetros podem ser calculados de acordo com todos os meses que houveram
saída para o centro de custo informado, ou apenas para os últimos 12 meses.
Caso seja selecionado a opção para buscar os parâmetros cadastrados, o usuário
consegue alterar os parâmetros existentes para os itens.





Fraciona Itens

A tela de Fracionamento de item serve basicamente para fracionar itens que chegam em
embalagens fechadas, por exemplo, recebi um fardo de biscoito, porém o controle deste
item é unitário desta forma o painel de fracionamento me ajuda a realizar esse tipo de
ajuste em estoque. Nesse exemplo, inicialmente colocaria o centro de origem, o item a
ser fracionado, item que resultará (de pacote virará unidade), na quantidade você irá
informar quantidade que irá transformar e no fator (CX Mãe) a quantidade que irá
fracionar. (Então a cada 50 pacotes de biscoito (quantidade), irá virar 100 unidades
(Fator).

Desta forma irá gerar uma saída do item fracionado e uma entrada do item resultante.

Revisa Filas

A rotina para revisar as filas é utilizada caso houver algum problema com um item do
almoxarifado não sendo apresentado na contabilidade, a integração é realizada de
forma automática, mas podemos garantir sua execução realizando o envio das filas.



Bloqueio de Períodos

Neste painel você conseguirá realizar bloqueios de determinados períodos para que não

haja movimentações no estoque, para criar clique no desta forma você terá que
preencher algumas informações.

Um exemplo prático para essa situação é se estou realizando inventário e não desejo que
seja feito nenhum tipo de entrada, mas caso eu deseje que sejam feitas saídas posso
criar exceções pelo tipo de movimentação, desta forma poderão ser realizadas apenas
movimentações de saída.

Após salvo será possível visualizar esse bloqueio na tela anterior podendo editar ou
excluir esse bloqueio.

Relatórios

Balancete

Neste painel você conseguirá realizar relatório de balancetes podendo realizar os filtros
que estão em tela,



você deverá selecionar o que deseja filtrar e clicar em , desta forma será listado o
relatório conforme filtros realizados

Classificação ABC

Neste painel você conseguirá visualizar o relatório ou gráfico de itens por classe.

Para realizar o filtro você precisa filtrar ou agrupar, quando filtrado, terá que inserir o
centro de custo e o período, alémde poder informar o percentual dos produtos de cada

classe, após informado você deverá clicar em



Logo abaixo será listado resultado, podendo ser alterado entre tabela e gráfico

Para imprimir basta clicar em .

Quando agrupado terá que selecionar se o agrupamento será por centro de custo ou
classificação.

Consulta de itens/Fornecedor

Neste painel você conseguirá visualizar o relatório de itens por fornecedor, podendo ser
filtrado apenas pela data ou podendo ser feito um filtro mais detalhado com centro de
custo, itens ou com o fornecedor, como padrão ele agrupa pelo fornecedor, porém pode

ser agrupado por itemmarcando a opção



Após feito o filtro é apenas clicar em que o resultado será listado abaixo

Para realizar a impressão você precisará clicar em

Consulta Resumo Financeiro

Neste painel você conseguirá visualizar um relatório com o saldo do mês, de entrada e
saída do centro de custo. Para isso você apenas precisará selecionar o centro de custo e

clicar em , desta forma irá ser listado as informações com
exercício e mês do resumo

Consulta Movimento Item

Neste painel você conseguirá visualizar um relatório com as informações de movimentos
de item por centro de custo e período.



Para gerar o relatório, selecione a opção de período desejado, centro de custo e item

que deseja consultar, após clique em

Logo abaixo irá gerar a lista com o resultado da consulta, caso não haja irá ser listado
apenas as informações de consulta

Impressão de Etiquetas

Caso a entidade realize o controle por código de barras, poderá fazer a impressão das
mesmas neste painel, precisará apenas informar a posição inicial da etiqueta, o item e o
código de barras que está contido dentro do cadastro do item, após informar a

quantidade e clicar em , desta forma será listado abaixo

Ao clicar em , sairá a impressão conforme configurado



Relatório de Controle de Cota para Consumo
Neste relatório você conseguirá realizar consultas de cotas para consumo, porém é
importante lembrar que apenas serão listados os centros de custos que tiverem a
marcação.

Caso a entidade tenha esse controle, poderá realizar a consulta, selecionando a

competência, centro de custo e item, após selecionado basta clicar em que
será listado abaixo.

Relatório de Balanço das Requisições

Neste relatório você conseguirá realizar balanços de requisições feitas por itens, centro

de consumo ou centro de origem, para filtrar basta clicar em ao lado do

campo que deseja filtrar, incluir o desejado, e após clicar em , desta forma irá lista
abaixo, podendo ser selecionado mais de um item, quando adicionados todos desejados

clique em para poder realizar a inclusão do filtro



ajuste as datas para a desejada e clique em , desta forma irá apresentar itens com
a quantidade requisitada, atendida, não atendida e valor não atendido.

Relatório de Consumo

Neste relatório você conseguirá visualizar informações de consumo de itens, podendo
realizar diversas combinações de filtros ou apenas filtrar pelas datas.



Neste exemplo, filtro realizado nos últimos 30 dias no centro de custo de origem X, após

clicar em que será listado abaixo as informações desejadas.

para realizar a impressão deste relatório após selecionar as informações desejadas,

deverá clicar em

Relatório de Posição de Estoque

Neste relatório você conseguirá visualizar informações de posições de itens no estoque
do Centro de custo, por exemplo, gostaria de saber tudo que há no centro de custo do
SEINFRA, apresentando os itens e trazendo somente os itens com saldo, irei selecionar o
centro de custo marcar as opções desejadas (podendo incluir mais filtros já
disponibilizados na tela caso desejar)



Após clicar em , desta forma ao gerar a impressão, irá apresentar os filtros
utilizados para geração deste relatório e abaixo as informações, como item, último
movimento, preçomédio, saldo e valor total em estoque.

Relatório de Movimentação

Neste relatório você conseguirá visualizar informações de movimentações de itens,
centro de consumo ou centro de origem, podendo filtrar por datas e outras informações
conforme imagem abaixo.



Para filtrar basta clicar em ao lado do campo que deseja filtrar, incluir o

desejado, e após clicar em , desta forma irá listar abaixo, podendo ser selecionado

mais de um item, quando adicionados todos desejados clique em para poder
realizar a inclusão do filtro

Caso desejar pode ser incluidos mais filtros para combinações que a entidade ache
necessário; para realizar a impressão deste relatório após selecionar as informações

desejadas, deverá clicar em , desta forma irá listar tudo que foi movimentado no
Centro de custo de origem selecionado.



Relatório de Requisição

Neste relatório você conseguirá visualizar informações de solicitações realizadas e de
quantidades recebidas, para isso poderá realizar filtros utilizando Centro de custos de
origem, consumo, itens, responsáveis, além de podem filtrar por data de requisições,
datas de aprovações e demais filtros (Conforme imagem abaixo).

Para filtrar basta clicar em ao lado do campo que deseja filtrar, incluir o

desejado, e após clicar em , desta forma irá listar abaixo, podendo ser selecionado

mais de um item, quando adicionados todos desejados clique em para poder
realizar a inclusão do filtro



Para realizar a impressão deste relatório após selecionar as informações desejadas,

deverá clicar em , desta forma irá apresentar o item pelo centro de custo
selecionado com o quantitativo de unidades solicitadas e recebidas

Relatório de Saldo a requisitar

Você irá conseguir realizar filtros de Centro de Custo de origem, Item e Classificação,
podendo ordenar por código do item ou descrição do item.

Basta clicar em ao lado do campo que deseja filtrar, incluir o desejado, e após

clicar em , desta forma irá listar abaixo, podendo ser selecionado mais de um

item, quando adicionados todos desejados clique em para poder realizar a
inclusão do filtro



Para realizar a impressão deste relatório após selecionar as informações desejadas,

deverá clicar em , caso não haja saldo a requisitar do item ou do centro de custo o
relatório sairá em branco (conforme imagem abaixo)

Relatórios Dinâmicos
Apenas irá apresentar relatório quando personalizado.



Consultas

Consultas dinâmicas
Serve para consulta de relatórios personalizados, caso você tenha basta apenas passar o

mouse por cima do relatório desejado e ir na que ficará no lado direito da tela.

Consulta de Lotes
A tela de consulta de lotes é utilizada para verificar todos os lotes existentes no sistema,
listando os itens, lote, validade, quantidade de itens do lote, saldo atual de itens no lote e
qual centro de custo o lote pertence.
Ao posicionar o cursor do mouse em um lote, é possível visualizar ou editar o lote.

Sendo possível alterar a validade do lote, seu código e fabricante.



Consulta de Saldo
Neste painel você conseguirá fazer o filtro de saldo dos itens em seu centro de custo,

para filtrar você seleciona o item ou centro de custo, e clique em

Consulta Empenho
Serve para consultar empenho, podendo ser filtrado por data, ou caso desejar pelos
demais filtros disponíveis em tela. Precisa apenas selecionar a informação que deseja

filtrar, e clicar em , no exemplo abaixo é filtrado apenas empenhos entre as
datas destacadas e commovimentações.



Podendo ser visualizado os detalhes deste empenho, clicando no , ao clicar, irá listar
itens vinculados ao empenho e as movimentações que já foram realizadas.

Nesta tela você também poderá clicar em para visualizar o item, ou na aba das
movimentações visualizar detalhes.




