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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.
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Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma

gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla

Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.
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ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usuarios

Novo Usuério

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgéo Novo
Usudrio. Em seguida, preencha os campos obrigatérios, incluindo CPF/CNPJ, nome,
sobrenome, e-mail e senha. A senha inicial pode ser definida como "Senha Temporéaria®,

possibilitando que o usudrio realize sua alteragdo no primeiro acesso Ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

= 0 e
XY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech = & A X L]
Tarefas Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes  Modulos

A Inicio > & Usuarios

A Inicio
3% Ususrios
= e Ei Mostrar apenas quem nuncalogou
&% Usuarios Externos < CPFICNPY < Nome < E-mail < Ativo < Data de Cadastro < Uttimo Login
Grupos de Permissdes 08763492628 Renan Ariel Roque usuarioiss@gmail.com sim 15/10/2024 ha 1mes
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin marcelo.anzolin@elotech.com.br sim 07/11/2024 ha21 horas
B Usudrio Auditoria
05004335931 Lucas Thiago Goncalves lucas. goncalves@elotech.com.br sim 19/11/2024 ha 2 dias
S Backups 04884630820 Luis Alberto Loch luisalberto@publitechsistemas.com.br sim 08/11/2024 ha 1 semana
33545127842 Daniella Thais da Siiva daniella.silva@elotech.com.br sim 27/06/2024 ha 3 meses
& Cache
05859259821 Luiz Henrique Caetano Iuiz.caetano@elotech.com.br sim 28/02/2024 ha 1mes
Qo  Politicas de Seguranca 03803482178 Rafael Xavier rafael.santos@elotech.com.br sim 15/04/2024 ha 2 minutos
_ 07458214995 Jogo Marcos joso. h.com.br sim 08/02/2024 ha 1mes
= Setor Configuragéo
04356921941 Agnaldo Batistella agnaido batistella@elotech.com.br sim 03/04/2024 ha 14 minutos
u
JL Setores 40780850038 @elotech.com.br sim 181172024 Nuncalogou
= Formularios Dinamicos MOSTRAR 10 v | mENS « e . 2 3 4 5 5 »

— ==
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Na aba de login, o usudrio pode selecionar a opgdo “Crie sua conta” para realizar o
cadastro diretamente no sistema. Apds o registro, seré necessdria a aprovagdo das
permissdes pelo responsdvel do setor ou da entidade para ativar o acesso.

O sistema também permite o vinculo de contas de outras plataformas, proporcionando
uma alternativa mais agil e pratica para acessar o ambiente, utilizando credenciais ja
existentes. Entretanto, esta parametrizagcéo & DEFINIDA pela prépria entidade, podendo

ou ndo ser configurado outros meios de conexdo.

OX

PAINEL

2 Usuario

& Senha

=== Cric sua conta Esqueceu sua senha?

= ——————————————— OU CcONecte-se com

P ad
7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

IB(rFaL?Igm Entrar com Certificado

TECNOLDGIA elo rGCh
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Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, insira o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel
pelo cadastro. Em seguida, clique em "Entrar” para concluir o acesso.

oxy

PAINEL

2 12345678910

—_—
_»{ il sssssses ‘
#

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

P d
'S Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICP = Entrar com Certificado

TECNOLDGIA elore ch

Logout

Certifique-se de efetuar o logout do sistema ao finalizar suas atividades.
Independentemente do méddulo em que estiver autenticado, clique em "Ajustes’, no canto
superior direito da telq, e selecione a opg¢do "Sair”.

) - = & 20
Oxy PAINEL ADMINISTRATIVO Prefeitura Municipal Elotech

0 x EH
Tarefas  Acessibilidade  Notificagoes p-Ajustes  Modulos
Buscar em Menu. Q A Inicio A;uomcedu
a Minha Conta
A Inicio
@ Usuario

= S 3 3 o 5 9 ®  Dormando Macedo
& Usuarios & ‘e
USUARIOS CADASTRADOS USUARIOS EXTERNOS CADASTRADOS _>_

&%  Usuarios Externos
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Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperagé@o de senha possibilita ao usudrio redefinir sua senha em
casos de esquecimento. O processo € iniciado com a inser¢cdo do CPF previamente
cadastrado no sistema.

Apds a validagdo, o sistema encaminha automaticamente um e-mail para o enderego
eletrénico registrado, contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio

poderd acessar o sistema e cadastrar uma nova senha de maneira segura.

oxy

PAINEL

Usuario l

a Senha

Crie sua conta e Esqueceu sua senha?

ou com

~
L Entrar com Google
ﬁ Entrar com Facebook

ICP>=  Entrar com Certificado

oo @lOF@ch

oxy oxy oxy

PAINEL PAINEL PAINEL
A Informe sua nova senha.
Digite seu CPF/CNP)(sem méscara) e nés lhe Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova dorm****@elotech.com.br.
senh. C Nova Senha
[cadigo
CPF/CNPJ

——
Enviar
Confirmar
« Valtar

= @lobech weon @lobFech = @lolech
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B

CNPJ utilizado no login. Apds o preenchimento dessas informagoées, o sistema enviard

Nota: Ao selecionar a opgdo "‘Recuperar Senha’, serd solicitado o CPF ou

automaticamente um e-mail de confirmagdo contendo as instrugées para redefinicéo

da senha.
H .
Email:
Redefinigdo de senha = Caixa deentrada e B
® Plataforma Oxy QA <nao-responder@mail elotech.com.br> 10:53 (ha B minutos) ¢y €
@ reamim v
% Traduza para o portugués x

oxy

Alteracao de Senha

0Ola, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse & seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos.

Caso ndo tenha pedido essa alteracéo, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguém.
E ndo se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

Tela de login:

OXY

Digite o codigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

Cadigo ‘

= @lofech
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FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Compras

Tela inicial do mddulo de compras.

Ll comPrAS

Buscar em Menu.

Cadastros

=
E: cadastro tnico

1l

Fase interna

E‘ Contrato

>_  Execucdo

Q, Consultas
Prestacdo de contas

E+ PnecP

<« Recolher Menu

#

—

w5107

eitech  Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio

. 4843 5

= @D

Acessibilidade  Tarefas  Notificagoes

p 4475 5 111 4

*x i

Ajustes  Médulos

4349

INSTRUMENTOS

PROCESSO0S _ = INSTRUMENTOS
PROCESSO0S CRIADOS FINALIZADOS AGENDA DE LICITACOES CONTRATOS CRIADOS CONTRATUAIS VIGENTES CONTRATUAIS
ENCERRADOS

e . . P =
@ Processos a Vencer (Ainda sem Licitacao)
Processo Status Data Data limite Objeto
40/2024 Montagem de Cotagao 30/09/2024 16/12/2024 Teste de Langamento - Material de Escritorio ® &
42/2024 Cotacao Finalizada 07/10/2024 17/12/2024 Foz do Iguacu - Langamento de Cotacao @ &

a .
O Instrumentos Contratuais a Vencer

Perioda d (dias) Per de Salda

Dest,
- para Destacar Q BUSCAR 8 IMPRIMIR
30

Nota: A tela inicial do sistema sera configurada de acordo com as permissdes de

acesso atribuidas ao usudrio e as parametriza¢Oes definidas pela entidade, permitindo sua
exibicdo de maneira distinta da apresentada acima.
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Lista de Compra

1 - Para elaborar uma lista de compras, basta seguir o seguinte caminho: Tela Inicial do
Sistema — Fase Interna — Lista de Compras.

Il coMPrAS edtech  Prefeitura Municipal Elotech '5' = ‘ﬁ "~ x =
Acessibilidade Tarefas Notificagées Ajustes Maodulos

B, # Inicio > B Listade compras

4 Inicio

[ Cadastros Codigo v lgual v Digite o filtro Bl FILTRAR T

[E: Cadastro tnico

~ Codigp < Descricao ¢ Data ¢ Data < Status ¢ Processo £ Centro de Custo & Usudrio
Limite Adm. Elaborador

+ Faseinterna

I

33 Material de Limpeza 12/11/2024 r: FINALIZADO :. N/D Gustavo Pereira
& Anexol 5 )

32 Material para Teste 18/10/2024  18/11/2024 NDAME! ND Alisson Henrigue
& Ccotagao 31 Lista- Materiais de teste  30/09/2024 DAME 40/2024 £ Alissan Henrique

¥ g e 18/09/2024  19/10/2024 NDAMES WD SN

- Maquinarios, Ferramentas N 73-12 - PACOMUNICIPAL -
B Pedido de compra 29 e A?ins : 15/08/2024 DAME N/D ESPORTE Lucas
. P 8-08- SECRETARIA DE
®"  Processo administrativo 28 Instrumentos de Medigao 15/08/2024 IDAME 26/2024 [ INFRAESTRUTURA E DBRAS Lucas’
.
«  Recolher Menu 27 Material de Saude 08/08/2024 DAME N/D Alissan Henriq

Nota: A Lista de Compras tem como objetivo a padronizacdo dos itens utilizados
pela entidade, de modo a estabelecer uma referéncia para as Secretarias (por exemplo,
Saude, Educagdo, entre outras) no momento da realizacio do "Pedido de Compra",
garantindo que os itens sejam previamente relacionados na lista estabelecida.
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Pedido de Compra

1- Cadastro e Consulta de Pedidos de Compra
Para realizar novos pedidos de compra ou consultar pedidos ja cadastrados por vocé ou
por sua(s) secretaria(s), siga o caminho a seguir:

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Pedido de Compra

|l coMPRAS E Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio

[# Cadastros xe 5 O 8 6 e 48 LI'O B

PROCESS0S CRIADOS PROCESS0S FINALIZADOS AGEMNDA DE LICITAGOES

0 i

E: Cadastrodnico

Fase interna —

!

i@ ProcessosaVencer(Ainda sem Licitacao)
@ Anexo 1

Processo Status Data

&6 Cotacdo
Sem regis

E Lista de compra

bl ~ .

i | Instrumentos Contratuais a Vencer
B Pedido de compra P

Periodo de vencimento {dias) Percentusl Restante de Saldo para

Destac
30 E— Q, BUSCAR B IMPRIMIR

1. Processo administrativo 30

Imagem 01

Nota: Vale ressaltar que os dados exibidos na tela correspondem aos
pedidos relacionados ao Centro de Custo ao qual o usudrio possui acesso. Por exemplo, se o
usudrio Jodo tem acesso ao Centro de Custo “Saude”, ele podera visualizar ou registrar
lancamentos apenas referente a essa secretaria/local.

Portanto, caso, ao iniciar um 'Novo Pedido de Compra’, a opgao de selegao do Centro de
Custo ndo apareca ou seja exibido um centro ao qual vocé ndo possui vinculo, solicitamos
gue entre em contato com o responsavel pelo seu departamento ou com o técnico
responsdvel para a devida adequacao das suas permissoes.
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1.1 - Na tela que serd exibida, utilize o botéo o localizado no canto inferior direito para

cadastrar um novo pedido no sistema.

# Inicio > E Pedidode compras
Nt Pedido v Igual hd Digite o filtro
Data maior ouigual 01/01/2024 £
~ N < Data % Centro Custo Tipo % Dbjeto < Usuario Cotacao  Situacio Aprovacao
Pedido Elaborador

82 18/11/2024 5708 PACOMUNIGIPAL g opoifico SustavoPereira Em Anexo Pendente
8- 08 - SECRETARIA DE ’

81 18/11/2024  INFRAESTRUTURAE Especifico g“s,t‘“" Pereira  p Em Anexo Pendente

reis

DBRAS
84 - 07 - EDUCAGAD DE . BGustavo Pereira

80 12/11/2024 JOVENS £ ADULTOS (EUA) Especifico Breis N/D Em Anexo Pendente
8-08 - SECRETARIA DE ;

79 12/11/2024  INFRAESTRUTURAE Especifico GustavoPereina Em Anexo Pendente
DBRAS Lo
&-08 - SECRETARIA DE Alisson [

78 07/11/2024  INFRAESTRUTURAE Especifico Henrique N/D [ Aberto ) Pendente
OBRAS Carniceli e

"

8- 08 - SECRETARIA DE J—

77 04/11/2024  INFRAESTRUTURAE Especifico Lucas Alencar  N/D ( Mperte ) Pend
OBRAS —

. . L. . . o
1.2 - Dados Gerais - Preencha os dados obrigatérios e posteriormente clique no botdo

PROXIMO . .
- para dar continuidade no langamento.

G

Dados Gerais

Dados Gerais

N Pedido

ControCusta
GABINETE DO PREFEITO
Local Ertraga
ua Rio das Varzeas

cista @

Observagic @

Responsaveis.

Elaborsdo Par

Material de apoio

Data Emissio

Encaminbar pars
x Gentral de Gompras
Contato

Alisson

ANTERIOR

&

Tige
Especifico

Condigia de Pagamenta

<

Registro de Preco

Prazo de Entregal Execucio

elotech




1.3 - Lotes - Adicione, Retire ou Renomeie os Lotes que serdo utilizados na montagem do

Pedido.

o

Dados Gerais

Lotes

Descrigso

15

Lote2

Multiplos Lotes 4 ADICIONAR

Descrigio

Lote 1

Legenda:

4+ ADICIONAR
- - Adicionar lote a lote (individual).

() Mattiplos Lotes o . .
° - Permite adicionar mais de um lote simultaneamente.

#
° @ - Permite Editar o nome do lote.

- Excluir/ Remover o lote do pedido.

—

Nota: Caso ndo haja alteracdes a serem registradas OU se estas ja tiverem sido
. PROXIMO
lancadas, basta clicar em - .

Material de apoio
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1.4 - Itens - Aba destinada a listagem de todos os itens necessdrios.

# Inicio > B Pedidodecompras > #° Edigao

r o Y 3 =
B 2 & v =
| G A4
Dados Gerais Lotes Itens
Item OQuantidade Valor Unitario Valor Total
Digite a palavra chave 4+ ADICIONAR
Ordem tem Especificacao Unidade ‘Quantidade Valor Unitario Valor Total Tipo Controle
Semregistros
Valor Total R$ 0,0000
Valor Total Geral: RS 0,0000
.
:
Legenda

Digite a palavra chave
° - Permite a inclusdo de itens de forma individual,

sendo possivel realizar a pesquisa por codigo ou descri¢do do item.
o Caso o usudrio tenha permissdo para cadastrar itens,
além da pesquisa mencionada, sera apresentada a
opcao de incluir um novo item.

Item

Digite a palavra chave

& Incluir item

+ ADICIONAR MOLTIPLOS

° - Permite a inclusao de varios Ilotes
simultaneamente.

& IMPORTAR LISTA COMPRA . . ) )
) - Permite a importacdo de itens provenientes de

listas previamente cadastradas. Abordado no tépico “Lista de Compra”.
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Processo Administrativo

1- Cadastro e Consulta de Processo Administrativo.

Caminho para Langamento: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo
Administrativo.
Il coMPrAS E Prefeitura Municipal Elotech

Q A Inicio

Buscar em Menu..

_‘

[# Cadastros e 5087 s 4840

0

e
& - R
PROCESSOS CRIADOS PROCESSOS FINALIZADOS AGEMDA DE LICITAGOES
[E» Cadastrodnico
= Faseinterna -—
e » . s _a -~
i@ Processos aVencer(Ainda sem Licitacéo)
& Anexo 1
Processo Status Data
84 cotacdo
Sem regis
B Listade compra
e

8 Instrumentos Contratuais a Vencer

B Pedido de compra

Periodo de vencimento{dias) Percentual Restante de Saldo para
Destacar
- 30
"; Processo administrativo - 30

Q, BUSCAR 8 IMPRIMIR

1.1 - Na tela que serda exibida, estardo listados todos os processos administrativos

cadastrados pela entidade, apresentados conforme descrito a seguir.

# Inicio > %° Processos administrativos

TODOS COM PROC. LICITATORIO | SEM PROC. LICITATORIO ‘ PROXIMOS JULGAMENTOS

Nimero v Iqual v Digiteofitro FILTRAR T
A Processa & Data < Data & Emissor Objeto ¢ Modgidede  © Licitagao & Data < Data Situagao m
limite Emissao Abertura
Licitagao Licitagao
; , , Gilvane . Jidade - . ; Em
588/2024 18/10/2024 1171142024 Teste - Inexigibilidade - Contratacao de palestrante. A definir Andamento
@ 587/2024  15/10/2024  16/10/2024  Diego Marcal CONTRATAGAD DE SHOW ARTISTICO PARA MARINGA ENCANTADA A definir V2024 16/10/2024 o
@ 5865/2024  15/10/2024  15/10/2024  Diego Marcal TESTE EMOBJETO SIMPLES PARA VERIFICAR IMPORTAGAO DE DADOS  Inexigibilidade  176/2024 [ 157102024 J3/30/202%  Homolagado
Alisson Henrique - Em
585/2024 17/00/2024 18/09/2024 e Testede o Test Testede ] A definir Andamento
' , , Alisson Henrique i ’ " , 10082026 Em
@ see2024 tooarz0ze tonoszaze Bssont Langamenta realizado para testes - Alissan Dispensa zaz02 2 to0wzoze 1008 b et
Contratacao de Empresa especializada para execucio de servicos de
coleta seletiva e destinacdo aos empreendimentos de catadores de 21/08/2026 Em
683/2024 30/07/2024  30/07/2024 Importagao_Legado materiais reciclaveis, gerados no municipio de Maringa e seus Pregao 187/2024 [4  30/07/2024 08:30 Andamento
distritos, e recolhimento de inserviveis. com fornecimento de solucao
tecnolégica para gerenciamento @ emis... ver Mals
1.1.1 - Filtros.
I . L. - . . .
e A tela dispde de filtros rapidos, permitindo que o filtro seja aplicado

instantaneamente ao clicar na op¢ao desejada.

TODOS COM PROC. LICITATORIO SEM PROC. LICITATORIO PROXIMOS JULGAMENTOS

Material de apoio
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e Filtros especificos e fungdes que podem ser utilizados tanto individualmente
guanto simultaneamente, permitindo a selecdo de multiplos filtros e suas
respectivas "fungdes".

MNumero b Igual hd
A Ano or | Diferente
Status Maior
~ | Wimero da licitagéo Menor
B de A
Ano da licitacao Maior ou igual
Data Abertura Licitacao Menor ou igual
Marcs
Data Contido em
Data limite Marca Mao contido em

Data Emissao da Licitacao

F_ N _ W

Objeto 'élli-len 12 Teste de lancamento Ty
Modalidade
n Henrigue .
Emiszor Bli Lancamento realizado |
Lavid Contratacao de Empres
. coleta seletiva e destin
u_ Lel 16155/21 acao_Legado materiais reciclaveis, g

dietritne & rernlhimeant

1.1.2 - Consulta.
Para consultar os dados de um processo administrativo, basta posicionar o cursor
sobre o processo desejado. Serdo exibidas as seguintes opgdes:

®
- Cancelar o Processo.
° @ - Visualizar o Processo.

- Editar o Processo.

° 6 - Remover/ Excluir o Processo.

1.2 - Cadastro do Processo Administrativo.
1.2.1 - Para cadastrar um novo processo administrativo, clique no botdo "Novo Processo
Administrativo", localizado no canto inferior direito da tela.
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1.2.2 - Apds a conclusdo do passo anterior, &€ necessario preencher os campos
obrigatérios no sistema.

A Inicio > %' Processosadministratives > 4+ Novo
Dados Objeto
Data Deta limite Objeto
18/11/2024 =] dd/mm/ azaa o
N° Frocesso Modalidade Local de entrega

589 Digite a palavra chave

Prazo Entrega/ Execucsn Candicsn de pagementa
Digite a palavra chave

Critério de julgamento Forma de apuragao

Menar valor hd item v
F 4
|
— Nota: Atengdo para os seguintes campos:

* N° Processo - Campo preenchido de forma sequencial e automatica
pelo sistema.

* Modalidade - Ndo é obrigatdria a definicao da "Modalidade" para
dar continuidade a este processo administrativo. Assim, pode-se selecionar a
modalidade “A Definir”, a qual sera substituida quando o processo for efetivamente
convertido em Licitagao.

1.2.3 - Apd6s preencher os campos obrigatdrios, cliqgue em "Salvar", localizado no

canto inferior direito da tela.. °

1.2.4 - Com a finalizacdo da etapa anterior, as demais etapas internas do processo
serdo liberadas para utilizacao, conforme ilustrado abaixo:

Etapas internas

E :JE[E de?nmpra @ Anexo OIA Cntacawo E Impressao

o ha Lista de compra vinculada Nao ha Anexo vinculade Nao hé Cotagao vinculada

Licitagdo
2 Pareceres ] lcitag

Nao ha Licitacao vinculada

Etapas Internas:

Lista de Compra
Anexo

Cotacao
Impressao
Pareceres

Licitacao

Material de apoio elofech
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Anexol

1- Langamento e Consulta de Anexo 1.
Caminho para Consulta: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Anexo |

L. COMPRAS E Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio

Buscar em Menu.. Q
[# cadastros xe 5 U 8 7 e Ll' 8 Ll' 0 & U ]

FROCESSOS CRIADOS PROCESSOS FINALIZADOS AGENDA DE LICITAGTES
B+ Cadastrodnico

Fase interna s

1

8 Processos a Vencer(Ainda sem Licitacao)

0 Anexo 1 afp—

Processo Status Data
&IB Cotacao

Sem regis

E Lista de compra

b oD

i@ Instrumentos Contratuais a Vencer
B Pedidode compra

Periodo de vencimento {dias) Percentual Restante de Saldo para
Destacar

:

";- Processo administrativo 30

Caminho para Langamento: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo
Administrativo.

LM coMPRAS elotech  Prefeitura Municipal Elotech

Buscar em Menu.. Q A Inicio
[# Cadastros '.;' 5 ] 07 q;l 4843 ﬁ 5

PROCESS0S R
PROCESS0S CRIADOS FINALIZADOS AGENDA DE LICITACOES

[E» Cadastro tinico

= Faseinterna -———— —

@ ProcessosaVencer(Ainda sem Licitagao)
@ Anexol

Processo Status Data Data limite
aIn Cotacado

40/2024 Montagem de Cotacao 30/09/2024 16/12/2024
E Lista de compra 4212024 Cotacao Finalizada 07/10/2024 17/12/2024

Pedido de compra e = 2
= ? @ Instrumentos Contratuais a Vencer

R;l Processo administrativo - Periodo de vencimento (dias) Percentual Restante de Saldo

- N 0 B A e b LM PR

Material de apoio elofech
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— Nota: Existem dois caminhos possiveis: a tela denominada Anexo 1 destina-se
exclusivamente a consulta dos anexos ja cadastrados no sistema, enquanto a tela de
Processo Administrativo permite tanto a consulta quanto o cadastramento.

Vale destacar que, para cadastrar um Anexo 1, é imprescindivel que ja exista um
Processo Administrativo registrado no sistema, conforme descrito no tdpico "Processo
Administrativo" deste manual.

1.1 - Com o Processo Administrativo devidamente registrado, conforme orientagdes do
tépico Processo Administrativo, utilize os filtros para localizar o processo desejado e, em
seguida, clique em Editar.

# Inicio > " Processos administrativos

m COM PROC. LICITATORIO | SEM PROC. LICITATORIO PROXIMOS JULGAMENTOS

Nimero v Iqual v Digite o filtro FILTRAR T
# Processo ¢ Data ¢ Data < Emissor Objeto ¢ Modalidade ¢ Licitagao ¢ Data ¢ Data Situacao m
limite Emissio Abertura
Licitagao Licitacao
589/2024  19/11/2024  25/11/2024 ggf:i‘?:’;ﬁs"”q“e Contratagao de Empresa para Teste A definir [\ @ o ]

1.2 - Apds realizar o passo anterior, o sistema exibird o card referente ao Anexo. Clique sobre
ele para prosseguir.

#A Inicic > %" Processosadministrativos > & Edigao

Dados Objeto
Data Data limite Status Ohjeta
19/11/2024 =] 25/11/2024 o m Contratagao de Empresa para Teste
N° Processo Modalidade Local de entrega
589 A definir X
Prazo Entregal Execugso Condigo de pagamento

02(D0IS) DIAS UTEIS APOS ENTREGA DO PRODUTO € EMISSAD NOTAFIE | X
Critéria de julgamenta Forma de apurecio

Menor valor v Item hd

B VINCULAR PROTOCOLOS

Etapas internas

g Lista de Compra g Anexa QIG Cotacao E Impressao

Nio ha Lista de compra vinculada Néo hé Anexo vinculada Nao hé Cotagao vinculada

1.2.1 - Dados Gerais - Na tela exibida, preencha todos os campos obrigatdrios para
habilitar as demais etapas do Anexo. Apds o preenchimento, clique no botdo "Préximo" para
avancar.

Material de apoio elofech
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(B} & & v

Dados Gerais
Identificacdo
Tipode Operacio Status
L ManuAL ( neert0 )
Dados
N° Anexa Data Contato Local de Entrega Processo Administrativa
19/11/2024 o Alisson Elotech 580/2024
Origem Prazo de Vigéncia Prazo de EntregalExecucio Praza de Registra de Preca Prazo de Pagamenta
Praza de pagaments & obrigatanc
Obsery
Objeta

Contratacao de Empresa para Teste

ANTERIOR PROXIMO -

1.1.2 - Lotes - Adicione, remova ou renomeie os lotes que serao utilizados na
elaboracdo do Anexo I.

0 o s .

Dados Gerais Lotes
Lote Descrigén
z Lote2 Hikiplos Lotes + ADICIONAR
Lote Descrigio
1 Lote 1 ra | ]
Legenda:
.

4+ ADICIONAR .. e e s . . o
- - Adicionar lote individualmente: Permite a inclusdo de um
lote por vez.

[:] Maltiplos Lotes

° - Adicionar multiplos lotes: Permite a inclusao de mais de

um lote simultaneamente.

Fa
™ @ - Editar nome do lote: Permite alterar o nome de um lote
existente.

[} . . ~
° - Excluir/Remover lote: Permite a exclusdo de um lote cadastrado.

— Nota: Caso ndo existam alteracGes a serem realizadas ou estas ja tenham sido
concluidas, clique em “Préximo” para prosseguir.

Material de apoio elofech
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1.1.3 - Itens - Nesta aba, é possivel anexar os itens quando nao houver vinculo com pedidos
de compra.

o o o .

Dados Gerais Lotes

Itens

Item Quantidade Valor Unitario Valor Total
Digite a palavra chave

+ ADICIONAR & ADICIONAR ITENS PEDIDOS + ADICIONAR MULTIPLOS
#% DESMEMBRAR ITENS COTA MPE EM LOTES s DESMEMBRAR ITENS COTA MPE SEQUENCIAL o DESMEMBRAR POR LOTE

Itens

VETINIFI ISRl VISUALIZAR TODOS 0S ITENS

Ordem Iem Unidade Controle Saldo Ouantidade Valor Unitario Valor Total £ & 1 .
Sem registros

Valor Total:  R$0,0000

Valor Total Geral:  R$ 0,0000

Legenda:

Item
Digite a palavra chave -
° - Adicionar Item a Item ao Anexo: Utilize esta op¢ao
qguando nao houver vinculo com um Pedido de Compra.

+ ADICIONAR MOLTIPLOS . . )
° - Adicionar Multiplos Itens: Também deve ser

utilizado quando ndo houver vinculo com um Pedido de Compra.

& ADICIONAR ITENS PEDIDOS . . .
_ - Adicionar Itens com Base nos Pedidos de

Compra Realizados: Ao selecionar esta opcdo, o sistema permitird a aplicacdo
de diversos filtros para localizar os itens pertinentes

Ju ltens Pedidos Compras

ADICIONAR 0S ITENS DE TODAS AS PAGINAS

De Ate Lote Mo.Pedido @ Entidade

19/11/2023 [=] 19/11/2024 =] Digite a palavra chave

Centro de Custo Item

Digite a palavra chave FILTRAR

Observagao: Caso seja necessario adicionar todos os itens e a quantidade ultrapasse uma

Digite a palavra chave

pagina, o sistema dispde de uma fun¢do que permite incluir todos os itens filtrados,

independentemente do nimero de paginas .

Material de apoio elofech
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o DESMEMBRAR ITENS COTA MPE EM LOTES
° - Esta funcionalidade permite

desmembrar itens em lotes exclusivos para Micro e Pequenas Empresas
(MPE). Exemplo, caso existam 50 lotes, mas dois itens precisem ser
desmembrados para o MPE, apds executar a rotina, o sistema criard o lote 51
, sendo o ultimo lote exclusivo para o MPE.

#5 DESMEMBRAR ITENS COTA MPE SEQUENCIAL

- Funcao destinada a
desmembrar os itens em lotes exclusivos para MPE. (Exemplo: Existem 50
lotes, porém 1 item sera desmembrado para MPE, o item de Lote 2, sera
desmembrado e o Lote 3 passara a ser a sua parte desmembrada, ndo o lote
51 conforme o exemplo acima).

8 DESMEMBRAR POR LOTE

- Desmembra 1 item por lote: Exemplo, caso o
anexo contenha 1 lote com 50 itens, ao executar esta rotina, o sistema
reorganizard os itens, criando 50 lotes, cada um contendo apenas 1 item.

1.1.4 - Dados Finais - Aba destinada para vinculagao dos seguintes dados:

o o o o =
Dados Gerais Lotes Itens Dados Finais
Fiscais
Pessaa Atribuigan
Responsavel Descricso Atribuicao Tipo Atribuicio
Sem registros
Dotacdes
Entidade Exercicio Dotagio Fonte Recurso
1-HOMOLOGAGADO PREFEITY X 2024 Digite a palavra chave Q + ADICIONAR
Entidade Reduzido Exercicio Dotacao Fonte Recurso Saldo Atual

Semregistros

o Vinculagdo dos Fiscais: Este campo permite a atribuicdo de pessoas responsaveis
pela fiscalizacdo do processo, juntamente com suas respectivas atribuicdes.
Nota: O tipo de atribuicdo pode ser padronizado no menu “Cadastros”, na opgao
“Tipo de Atribuicdo”. Cada entidade pode definir os tipos que serdo utilizados de
acordo com suas necessidades.

Fiscais

Pessoa Atribuicgo

Digite a palavra chave Digite a palavra chave + ADICIONAR

Responsével Descricio Atribuicio Tipo Atribuicso

Sem registros

Material de apoio elofech
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e Dotagoes: Campo destinado a vinculacdo das dotacBes orcamentarias que serdo
utilizadas quando o processo se transformar em um Processo Licitatério.

o Esta fungdo também permite realizar uma reserva orgamentaria diretamente

no moédulo Contdbil. Para isso, basta posicionar o cursor do mouse sobre a

~ . . ~ = .
dotacdo desejada e selecionar o botdo correspondente para criar a
reserva.

Dotagdes

Entidade Exercicio Dotacia Fonte Recurso

1-HOMOLOGACAO PREFEITU | % 2024 Digite a palavra chave Q + ADICIONAR

Entidade Reduzido Exercicio Dotagao Fonte Recurso Saldo Atual

1 1 2024 0201004122000220013190070000 - CONTRIBUICOES A ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA 1000 - Recursos Ordinarios Livres) RS9.998,00

— Nota: Os campos apresentados na aba “Dados Finais”, caso tenham sido
preenchidos na tela de Pedido de Compra, serdao automaticamente vinculados nesta tela
assim que os itens forem selecionados na aba “ltens”.

e Vincular Protocolo: Campo destinado a vinculacdo do Anexo a Processos criados
pelo Protocolo Oxy, ou pelo SEI.

Processos Externos

Origem Descrigdo Himero Ano Link

SEI v <+ ADICIONAR

Origem Descricio Nimero Ano Link

Sem registros

® Arquivos: Campo destinado a anexacao de arquivos ao Anexo. Exemplos de formatos
aceitos: PDF, Word, Excel, ZIP, entre outros.

Apos finalizar o preenchimento desta tela, clique no botdo correspondente para prosseguir:

1.1.5 - Resumo - Esta tela é destinada a exibir um resumo de todas as informagdes
registradas no anexo, permitindo a conferéncia dos dados lancados. Apds realizar a
conferéncia, clique em Confirmar para Concluir o langamento do Anexo I.

Material de apoio elofech
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A Inicio > S" Processosadministrativos > 7= Processoadministrativo > & Anexo

o o

Dados Gerais Lotes

il

ltens Dados Finais Resumo
Dados Gerais
Tipo de Operacéo: Pedido N° Anexo: 6530 Data: 18/11/2024 status: (* pgErTO )
Prazo de Vigéncia: Prazo de Entrega/Execucdo: 360 Prazo de Registro de Preco: Prazo de Pagamenta: 60
Local de Entrega: Elotech Origem: Processo Administrativo: 589/202¢4 [ Cotacdo: Nao vinculado

Objeto: Contratagdo de Empresa para Teste
Edicdes de ltens:
Observacao

Justificativa

[§ VINCULAR PROTOCOLOS

Itens

ANTERIOR CONCLUIR

#

" Nota: Apds a conclusdo do passo anterior, o Anexo estard considerado
concluido. No entanto, para que seja formalmente declarado como finalizado, é necessario
clicar em "Finalizar Anexo", localizado no card "Anexo" na tela do Processo Administrativo.

Ao realizar esta a¢do, o Anexo estara devidamente finalizado e pronto para prosseguir para a
fase interna.

L. % Procapsss sdmeniptaily & Edgihe
T [= 59T
e Jupiman Fma & W13
e in bt Eranmimn
£l Bl x
raan S Lo gk Lopdzia 4 pEETEE
T ELAR JTREARE KNS A L) LT O (R DA F) N
riien b hoigerreriy Terrede mwamie
Herer vndor - her -
[TErrr—
- Ad Ty
als L
B & . ' Wl a

Editar Anexo
& Finalizar Anexo il

Excluir Anexo

Material de apoio elofech




Cotacdo

1 - Lancamento e Consulta de Cotagao.

27

Em relagao aos langamentos, existem duas opgdes disponiveis.

1.1 - Langamento direto de uma Cotacgao.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Cotagdo

[l coMPrAS

A Inicio

Buscar em Menu.. Q

Cadastros H;l 5 [] 8 7 q:l

4840

E Prefeitura Municipal Elotech

0 i

e
r =2} -
PROCESSOS CRIADOS PROCESSOS FINALIZADOS AGEMDA DE LICITAGOES

[E+ Cadastrodnico
— Faseinterna e

s % - . . -

i Processos aVencer(Ainda sem Licitagao)
& Anexo 1

Processo Status Data
86 cotacdo .

Sem regis

E Lista de compra

el . .
@ Instrumentos Contratuais a Vencer

Pedido de compra
E - Periodo de vencimento (dias)

30
ﬁ- Processo administrativo

Percentual Restante de Saldo para

Q, BUSCAR B IMPRIMIR

1.1.1 - Na tela que serd exibida, basta clicar no botéo localizado no canto inferior

direito da tela.

A Inicio > & Cotacdes

Codiga v Igual v [bqnech(m

Bl FLTRAR T

Data maior ou igual 01/01/2024 (a3

~ Cadigo % Data £ Processo Adm. ¢ Pedido Otd. Fonecedores $ Usuario Geracao £ Situacao
456 30/09/2024 N/D 13810 £ 2 (" Finalizado )
455 30/09/2024 D 13809 £ 1 (_avo )

MOSTRAR | 20 v MENS

Material de apoio

elotech
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1.2 - Langamento de Cotag¢do Vinculado a um Processo Administrativo.
Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo Administrativo.

Il coMPRrAS sletech  Prefeitura Municipal Elotech

Buscar em Menu.. Q, @ Inicio

e 4843

[ Cadastros .':. 5 1 07 ﬁ
PROCESSOS

PROCESS0S CRIADOS AGENDA DE LICITAGDES
FINALIZADOS )

0

E» Cadastro dnico

= Faseinterna -

e o - = e —

@ ProcessosaVencer(Ainda sem Licitagao)
@ Anexo 1

Processo Status Data Data limite
éIb Cotacao

40/2024 Montagem de Cotacao 30/09/2024 16/12/2024
E Lista de compra 42/2024 Cotacao Finalizada 07/10/2024 17/12/2024

Pedido de compra s = -
= P B [nstrumentos Contratuais a Vencer

!;l Processo administrativo - Periedo de vencimento (dias) Percentual Restante de Saldo

e e rem
= In 0 B i P b IMB D

1.2.1 - Apds o langamento do Processo Administrativo, conforme descrito no tdpico
“Processo Administrativo”, utilize os filtros para identificar o processo desejado e, em
seguida, clique em Editar.

A Inicic > %" Processos administrativos

ROLGEEN  coMPROC. LICITATORIO | SEMPROC.LICITATORIO | PROXIMOS JULGAMENTOS

~ Processo < Data ¢ Data < Emissor Objeto £ Modalidade ¢ Licitacio ¢ Data < Data Situacio m
limite Emissdo Abertura
MESS30 fipcrient

) s89/2024  19/11/20264  25/11/2024 ggf:ﬁ:’;ﬁ“"”q“ Contratacao de Empresa para Teste A definir (o] @ o u

Material de apoio elofech
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1.2.2 - Apds a conclusdo do passo anterior, o sistema exibird o card referente a
Cotacdo. Basta clicar sobre o card para que, automaticamente, o Processo
Administrativo e o Anexo | (se aplicavel) sejam vinculados a cotacdo gerada.

A& Inicio
Dados

Data

19/11/2024
N° Processa

589
Prazo Entrega/Execucio

Critério de julgamenta

Menor valor

[ VINCULAR PROTOCOLOS

Etapas internas

Listade Compra

Nao ha Lista de compra vinculada

> %" Processos administrativos

> & Edigao

Datalimite Status
[=] 25/11/2024 o
Modalidade Lacal de entrega
Adefinir x
Condicio de pagamanto
02(001S) DIAS UTEIS APOS ENTREGA DO PRODUTO E EMISSAO NOTAFIE | X
Farma de apurzcic
v Item A

Anexo

&

Anexo 8530 vinculado

1.2.3 - Cotagao - Dados Gerais.

w

o

Inicio > %" Processos administratives >

f= Processoadministrativo > & Cotagio

b

DObjeto

Dbjeta

Contratagéo de Empresa para Teste

Cotacao -
E Impressao
Nio ha Cotagao vinculada

& & =i @
Dados Gerais
Cadigo @ Data Situagiio
I 457 18/11/2024 =] Ativo hd
Processo Administrativo Anexo Forma ?E Casas Decimais
566/2024 6530 At 2 v
Item v
Observacio @
ANTERIOR PROXIMO [
Legenda:
Situacio
Ativao b . ) A .
° - Permite Ativar ou Inativar a cotacgao.
Forma de
ApuracEo

Material de apoio

° - Permite Selecionar qual forma de apuragdo serd

utilizado na analise da cotacao.

elotech
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Casas Decimais

2 v . . L .
° - Permite selecionar quantas casas decimais o sistema

deve utilizar para arredondamento dentro desta cotacao.
1.2.4 - Lotes - Adicione, Retire ou Renomeie os Lotes que serdo utilizados na
montagem da Cotacao.

A Inicio > %" Processosadministrativos > = Processo administrativo > & Cotagdo

‘ o &) & = ®

Dados Gerais Lotes

2 Lote2 SR Ipostntne + ADICIONAR ¥ COPIAR LOTES E ITENS

Lote Descricao

1 Lote 1

ANTERIOR PROXIMO

Legenda:
+ ADICIONAR - o . .
- Adicionar lote a lote (individual): Permite adicionar um
lote por vez.

[:] Maltiplos Lotes

° - Adicionar multiplos lotes: Possibilita a adicdao de varios
lotes simultaneamente.
I COPIAR LOTES E ITENS
° - Copiar itens de outros processos licitatorios:

Facilita o lancamento de itens em uma nova cota¢do ao copiar os itens de
processos licitatérios anteriores.

|

guanto a aba de Itens serdo automaticamente preenchidas conforme os dados do Anexo,

Nota: Caso a cotacdo esteja vinculada a um "Anexo I", tanto a aba de Lotes

nao sendo necessario inserir essas informagdes novamente.

elotech
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1.2.5 - Itens - Nesta aba, podem ocorrer duas situagdes distintas:
1 - Cotacdo vinculada a um Anexo I: Os itens jd estardo previamente
cadastrados. Nesse caso, a aba serd utilizada exclusivamente para visualizacao
e verificacdo dos itens.

A Inicio > %" Processosadministrativos > = Processoadministrativo > & Cotagio

| o ) e o

Dados Gerais Lotes ltens
Itens (ETFICEEI I viSUALIZAR TODOS 0S ITENS
Ordem Item Unidade Quantidade Especificacao ¥
1 1 PAGOTE 1 Palitos para sorvetes, em madeira o... ver Mais

Legenda:

VISUALIZAR EM LOTES VISUALIZAR TODOS 03 ITENS

° - Permite visualizar os
itens separadamente por lote ou Vvisualizar todos os itens,
independentemente do lote vinculado.

2 - Cotacao avulsa (sem vinculos): Quando se trata de uma cotacdo avulsa,
ou seja, sem vinculos anteriores, a tela apresentara novos campos,
permitindo vincular os itens desejados para a cotacao.

A Inicio > & Cotacdes > & Edicdo

e o o . -

Dados Gerais Lotes Itens

Cligue aqui, para copiar o endereco da pagina de acesso dos fornecedores. (1]

Item Quantidade

Digite a palavra chave + ADICIONAR

& ADICIONAR MULTIPLOS B COPIAR ITENS PARA 0 LOTE I8 DRDENAR ITENS ALFABETICAMENTE

Itens VISUALIZAR EM LOTES VISUALIZAR TODOS OSITENS

Ordem Item Unidade Quantidade Especificagao ¥

Sem registros

Material de apoio elofech
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Legenda:
Item

Digite a palavra chave
° - Adicionar item a item (individual): Permite a inclusao

de um item por vez.

& ADICIONAR MULTIPLODS

- Adicionar diversos itens simultaneamente:
Possibilita a adicdo de multiplos itens de uma sé vez.

B COPIAR ITENS PARA O LOTE

- Copiar itens com base em um processo
licitatorio anterior: Facilita a insercdo de itens a partir de um processo
licitatorio previamente registrado no sistema.

B ORDENAR ITENS ALFABETICAMENTE

- Ordenagao alfabética: Como indicado
pelo nome, os itens sao organizados em ordem alfabética.

VISUALIZAR EM LOTES VISUALIZAR TODOS 05 ITENS

- Visualizagdo dos itens:

Permite visualizar os itens separadamente por lote ou, alternativamente,
exibir todos os itens, independentemente do lote ao qual estdo vinculados.

— Nota: Seja utilizado o modelo de cotagdo avulso ou ndo, ao finalizar, clique em

PROXIMOD

1.2.6 - Fornecedores - Esta aba serd utilizada para vincular os fornecedores e suas
respectivas cotagoes.

Material de apoio elofech
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# Inicio > %° Processosadministrativos > 7= Processoadministrativo > 4@ Cotagdo
I © o ) .
Dados Gerais Lotes Itens Fornecedores
Clique aqui, para copiar o enderego da pagina de acesso dos fornecedores. [l
Codigo Razéo Social / Nome Documento E-mail Telefone
Semregistros
4+ ADICIONAR . . .
° - Permite adicionar os fornecedores que realizaram as
cotacoes.
° Cligue aqui, para copiar o endereco da pagina de acesso dos fornecedores. |l Esta

fungao permite gerar um link do sistema, o qual pode ser encaminhado ao
fornecedor para que ele preencha e realize a devida cotagdo. Para copiar o
link, basta clicar na mensagem e, em seguida, usar Ctrl + V para cola-lo em
um documento, e-mail ou outro meio de sua preferéncia.
1.2.6.1 - Ao adicionar a empresa na tela de cotacdo, algumas funcionalidades
serdo disponibilizadas no lado direito da tela:

#A Inicio > %" Processosadministratives > ¥= Processoadministrativo > && Cotagao

O .
| = L2y & @ @

Clique aqui, para copiar o endereco da pagina de acesso dosfomecedores.l!

Cadigo Razdo Social / Nome Documento E-mail Telefone *

| 1290415 EMPRESATESTE 41.757.564/6261-49 E-mail indefinido Telefone indefinido B Y u

Legenda:

2] . . e
® - Documentos - Permite consultar ou adicionar a

documentagdo da empresa.

° - Cotar - Permite langar a cotacgao realizada com a empresa.

% . Remover - Permite excluir a empresa do processo de cotag3o.

1.2.6.2 - Ao selecionar a opgao COTAR, o sistema exibird as seguintes opgoes:

Material de apoio elofech
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Codigo: 1280415 Razdo Social / Nome: EMPRESA TESTE CNPJ: 41.767.564/6261-48 Tel:

Clique aqui, para coplar o endereco da pagina de acesso dos
fornecedores. [l

1

Selecione o arquivo

IMPORTAR
Data Preenchimento Validade Observagdo

dd/mm/aaaa (=] dd/mm/zaaa =]

Ignorar Analise

Itens UETINFZUTS NN (0 VISUALIZAR TODOS 0S ITENS
Lote 1 del
Ordem Hem ¥ Unidade Marca Valor Unitério Otd. Valor Total
1 1 - Palitos para sorvetes, em madei... ver Msis PACOTE 0,0000 11,0000 RS 0,0000
Legenda:
.

1

™
Selecione o arquivo

IMPORTAR
° - Vincular arquivo JSON: Caso o link de cotagao

tenha sido enviado para o fornecedor, esta opgao permite vincular o
arquivo JSON, possibilitando a importacdo da cotacao.

[:] lgnorar Analise . .
° - Ignorar cotacao da empresa: Permite

desconsiderar a cotagao de uma empresa na analise.

Arquivos . - . .
° - Vincular anexos: Possibilita o envio de arquivos como
anexos (exemplos: PDF, Excel, entre outros).

e ltens _ preenchimento manual da cotagdo: Permite preencher a

cotacdo manualmente.
o Nota: Para ignorar apenas um item na andlise da cotagao,

basta clicar no botao ao lado de cada item o .

Itens VISUALIZAR EM LOTES  ERUETUNREZER G TR 2

Ordem tem ¥ Unidade Marca Valor Unitario Otd. Valor Total
1 1 - Palitos para sorvetes, em madei... ver Mais PACOTE 0,0000 11,0000 RS 0,0000 [

Valor Total: ~ R$0,0000

Valor Total Geral: ~ R$0,0000

Ao finalizar a cotagdo, clique em "Salvar”, localizado no canto inferior

direito da tela. ° )

Material de apoio elofech




35

1.2.6.2 - Apds concluir o langamento das cotacOes de todas as empresas,

. PROXIMO
cligue em .

@ Inicio » & Cotagdes > & Edigdo

H O @
A4 -’ Q
Dados Gerais Lotes Itens Fornecedores
Clique aqui, para copiar o endereco da pagina de acesso dos fornecedores. Il
=+ ADICIONAR
Cédigo Razzo Social/ Nome Documento E-mail Telefone
29457 . - 11/\R KRUPINSKI — ] L] B @& W
28443 EMPRESA TESTE ELOTECH 9999 — E-mail indefinido Telefone indefinido (== I ) w

1.2.7 - Anadlise - Esta é a ultima etapa do processo de cotagdo, na qual sdo
apresentados os dados consolidados das cota¢des lancadas pelas empresas
vinculadas ao processo.

A Inicio > %* Processosadministrativos > ?= Processoadministrative > 40 Cotagdo

| 0 o ® )

Dados Gerais Lotes Itens Fornecedores Anilise

o

Forma de analise cotagso @

[ MENOR VALOR ‘ MAIOR VALOR m MEDIANA | INDICE DE VARIACAO ]

Andlise de itens @

Lote Ordem tem Unidade OQuantidade Menor Valor Maior Valor Media Mediana Melhor Analise
1 1 1- Palitos para sorvetes, em madei... ver Mais PACOTE i 15 210 125 1125 Mediana - Cv: 0.66
Total: RS 165,00 Total: RS 2.310.00 Total: 1.237,50 Total: 1.237.50

Itens de menor valor por Fornecedor

Itens de maior valor por Fornecedor

Nesta fase, serdo utilizadas as fungdes a seguir para selecionar a melhor
abordagem de apuragdo a ser aplicada na andlise das cotagoes.

Forma de andlise cotacdo @

MENOR VALOR MAIOR VALOR m MEDIANA INDICE DE VARIAGAD

&

l’ Nota: Caso seja identificado que alguma informacdo inserida nas etapas
anteriores esteja incorreta ou incompleta, é possivel corrigir utilizando os botdes de

. ANTERIOR PROXIMD _ _
navegacdao entre as etapas ou, alternativamente, clicando

Material de apoio elofech
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diretamente na etapa desejada no fluxograma exibido na tela, o que direcionard o usudrio
para a etapa correspondente.

o o o ® .

Dados Gerais Lotes Itens Fornecedores

FINALIZAR
Para concluir o processo de cotacdo, cliqgue em" - ", localizado na aba de Analise
da Cotacao.

1.3 - Apds concluir os langamentos no tépico 1.2, o sistema retornara a tela do Processo
Administrativo, agora com a cotacdo vinculada ao processo, conforme os dados inseridos
previamente.

# Inicio > %" Processosadministrativos > & Edigéo

Dados Objeto
Data Datalimite Status Objeta
19/11/2024 o 2611112024 =] Contratagao de Empresa para Teste
W° Processo Modalidade Local de entrega
589 Adefinir x
Frazo Entrega/Execucio Condigo de pagamento
02(D0IS) DIAS UTEIS APOS ENTREGA DO PRODUTO E EMISSAONOTAFIE | X
Critéria de juigamento Forma de apuragae
Menor valor v Item ~
[§ VINCULAR PROTOCOLOS
Etapas internas l
Lista de Compra Anexo Cotacao _
E ! P @ * oIo B Impressao

Naa ha Lista de compra vinculada Anexo B530 vinculado

1.3.1 - Ao passar o mouse sobre o card de Cotagao, serao apresentadas trés opgdes,
sendo elas:

Editar Cotacao

ﬂIﬁ Finalizar Cotagio

Excluir Cotacao

1.3.1.1 - Se os dados lancados estiverem corretos, cliqgue em "Finalizar
Cotagdo". Apds essa acdo, o sistema atualizard as opgbes apresentadas no
card de cotacdo, que passardo a ter o seguinte formato:

Reabrir Cotacao

ﬂIﬂ Visualizar Cotacao

Mapa de Cotacao

Material de apoio elofech
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|

m—— Nota: Apds a agao de finalizar a cotagao, caso ela esteja vinculada a um Anexo,
os valores dos itens atribuidos no Anexo | serdo automaticamente substituidos pelos valores
atualizados conforme a cotagao registrada.

Material de apoio elofech




Licitagdo

1-Langamento e consulta de Licitagdo.
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Gestdo do processo de licitagdo e suas obrigagdes. Abrange desde a etapa de

cadastro até as fases de homologagdo e adjudicagdo.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo administrativo —

Editar — Licitagdo

I comPrAS

Buscar em Menu. A Inicio

Cadastros

« 5091

PROCESSOS CRIADOS

£
B+ Cadastro unico

Fase interna

i

E Prefeitura Municipal Elotech

w 4840 5 3

PROCESSOS FINALIZADOS AGENDA DE LICITAGOES

@ Processos a Vencer (Ainda sem Licitagao)

@ Anexol

Processo

Status Data

a x L
Acessibilidade  Notificagbes  Ajustes  Modulos

4326

INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS ENCERRADOS

INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS VIGENTES

p 4466 g

CONTRATOS CRIADOS

Data limite Objeto

dls  Ccotagio

B Listadecompra

Sem registros

e .
@ Instrumentos Contratuais a Vencer

B Pedido de compra

Periodo de vencimento (dias)

30
%" Processo administrativo i

Percentual Restante de Saldo
para Destacar

Q BUSCAR & IMPRIMIR
30

1.1 - Na tela que se abrir, basta clicar no Botdo @ Iocalizado no processo.

~ Processo ¢ Data ¢ Data £ Emissor Objeto £ Modalidade £ Licitacao < Data ¢ Data Situacao m
limite Emissao Abertura
Licitacao Licitacao
e
Alisson Henrique Contratagdo de Empresa A N > o =
o 589/2024 18/11/2024  25/11/2024 Carniceli para Teste A definir 212024 [£ 22/11/2024 @ [ |

Material de apoio
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1.1.1 - O nUmero do processo de licitagdo serd gerado automaticamente assim que a

opcdo de licitagdo for selecionada.

Buscar em Menu
A Inicio
[# Cadastros
B+ Cadastro unico
& Anexol
86 cotagao
B Listadecompra
B Pedido de compra
®." Processo administrativo
B Contrato
> Execucdo
Q  Consultas
B Prestagdode contas

B+ PNCP

@ Inicio > %" Processosadministrativos > & Edigdo

Dados

Data Data limite Status
18/11/2024 [u] 25/11/2024 [u]

N°Pracesso. Modalidada Local de ents
589 Adefinir x

Prazo Entrega/Execugio Condigéo de pagamento

02(DOIS)DIAS UTEIS APOS ENTREGA DO PR

Critério de juigamento Forma de apuragao

Menor valor ~ Item v
B VINCULAR PROTOCOLOS
Etapas internas
g LstadeCompra & "

Nao ha Lista de compra vinculada Anexo 6530 vinculado

Licitagéo

" Pareceres

Objeto

Objeto
Contratagao de Empresa para Teste

rega

0DUTOEEM X

ae| Cowsdo

Cotacao 457 vinculada

Nao ha Licitacao vinculada

1.2 - Licitagdo - Informagoes.

A Inicio » %' Processosadministrativos > = Processoadministrativo >

Informagdes

Processo Administrative Modalidade Natureza do procedimento

589/2024 A definir x Normal v
Covid-18 Lei 14133/21

Demonstra Portal

Objeto

Contratacdo de Empresa para Teste

esultado Automatico Ata de Adesao

Legenda:

Material de apoio

Modalidade

Pregao

modalidade do processo |

Natureza do procedimento

I Eletrénico ~ ]

Selecione
Presencial

Registro de Precos

Licitagao

Numero Término Vigéncia

2 dd/mm/aaaa

*®
Modalidade

icitatorio.

£  impressao

3374000

- Informa qual a

NN - Natureza - Aqui indicamos a natureza da

licitacdo, que podera ser Presencial, Registro de Precos ou Eletrbnica.

Términe Vigéncia

20/12/2025 (m|

- Informar a data limite da licitagao.

elotech
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2 - Todas as etapas do processo licitatorio.

& o C = 5 B &
a8 o L4 -3 A &
= A | g a g * g
6. ¥ ° 5 LI S—
I 7| CamponExpcitens. A Y — FENj—
B - .3 B, °
o
A
|'—-— Nota: Os campos sinalizados com o icone de alerta ndao sao de preenchimento

obrigatério, podendo variar de acordo com a parametrizagao da entidade ou conforme
exigéncias legais especificas (exemplo: card de Recurso e Status/Situagdo).

Material de apoio elofech
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2.1 - Para prosseguir com a licitagdo, serdo obrigatérios os seguintes dados gerais:

Responsdvel, Validade (em dias), Regime de execugdo, Classificagéo do objeto, Prazo de

execugdo/entrego, Tipo de fornecimento, além da data e hora de inicio e término, e o

local.

A Inicio > %" Processos administrativos >

Informagdes
Processo Administrativa Modalidade
589/2024 A definir.
Covid-18 Lei 14133/21
Demonstra Portal Resultado Automatico

Objeto

Contratacdo de Empresa para Teste

Vinculos

§ Dados Gerais < ——— 2

Material de apoio

Y= Processo administrativo > Licitagao

33/4000

Dotagées, Reservas, Agbes e
Convénios

elotech
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2.2 - Lotes e Itens irdo trazer automaticamente dos anexos e cotagdo preenchidos

anteriormente.

Vinculos

E Dados Gerais
48s Comissdo

E Documentagdes e Penalidades

Interessados Licitagao
(=]

Nio ha interessados nalicitacao

Atas
/]

At da licitagao ndo foi cadastrada

@ Adjudicagdo

i

B

’0

w

Loteseltens —if——

Dados TCE-PR

N0 hs dados cadastrados

Pareceres Licitagdo

Participantes e Habilitagbes

Resultados/Ajustes

Informagdes PNCP

L

Centro de Custo

Publicagées e Midias

Status/Situacdes

Naoha status do processo

Proposta Comercial

Homologagao

Impressao

deverdo ser adicionados manualmente por meio desta aba.

Material de apoio

Dotagoes, Reservas, Agdese
Convénios

Recursos

Néio possui recursos cadastrados

Arquivos

Naio ha arquivos do processo

Disputa

Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo °

Nota: Se o processo nao estiver vinculado a um Anexo ou Cotagao, os itens

elotech




Centro de custo

A
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2.3 - Caso a entidade utilize o pedido de compra, o sistema apresentard os centros de

custo empregados na elaboragdo do processo, efetuando a separagdo do saldo dos

itens conforme os respectivos pedidos. Caso os pedidos ndo tenham sido realizados, o

card abaixo poderd ser utilizado para realizar a vinculagdo de forma manual.

Vinculos

Dados Gerais

Comisséo

Documentagdes e Penalidades

Interessados Licitacéo

N&o ha interessadas na licitagao
a Atas
Ata dalicitagio ndo foi cadastrada
|@| Adjudicacao
—

?0

Lotes e ltens

Dados TCE-PR

NEo h dados cadastrados

Pareceres Licitagao

Participantes e Habilitagdes

Resultados/Ajustes

Informagées PNCP

E Centro de CUSTO ~ff—

E Publicacdes e Midias

Status/Situagdes

L

Mo ha status do processo

n Proposta Comercial

o Homologagao

B Impressao

" Dotacées, Reservas, Acdes e
E Convénios

E Recursos

N&o possui recursos cadastrados

@ Arquivos

N5ohs arquivos do processo
‘!’ Disputa

S | Consultadesaldos

B  Parametros Gerais Processo °

Nota: Caso deseje que o sistema utilize o controle de saldo por Secretaria, ou

seja, que o saldo seja separado conforme o Pedido realizado inicialmente, além de informar

os centros de custos utilizados é necessario acessar o card "Parametros Gerais do Processo"

e marcar a opgao "Controla Centro de Custo".

|l comPras

Buscar em Menu

A

@
E

..

Inicio

Cadastros

Cadastro tnico

Fase interna

Contrato

Material de apoio

A Inicio > %*

eatech  Prefeitura Municipal Elotech

Parametros Gerais do Processo

Carregamento automatico da Justificativa na
Solicitacio

OBJETO

LicITAGAD

DA LICITACAO

Permite Habilitagao de Documentos
em Datas Posteriores

Processos administrativos >

= 1D 3%

Acessibilidade Tarefas Notificagées Ajustes

= Processo administrativo > Licitagao > E Parametros Gerais Processo

(¥4 Exige Contrato Controla Centro
OBSERVACAO/JUSTIFICATIVA

Custo

Utiliza Subitens na Solicitagao

Editar Valor Total Orgamento Sigiloso
Compra

elotech




Dotagdes, Reservas, Agoes e Convénios

2.4 - As dotagdes, Reservas, Agoes e Convénios podem ser preenchidas

automaticamente se for informada previamente no pedido, mas também é possivel

inseri-la manualmente, utilizando os dados conforme o médulo Contdbil. Se houver

apenas uma fonte de recurso, o sistema faré o preenchimento automatico conforme a

dotacdo..

Vinculos

L)

Dados Gerais

Comisséo

Documentagdes e Penalidades

Interessados Licitagao

Naoha in

jos nalicitagdo

Atas

Atz dalicitagdo

Adjudicacdo

Tela de Dotacéo:

A Inicio > %' Processos administrativos

Licitagdo

Processo administrativo: 74/2024 [

Data de emissao: 11/12/2024

& Loteseltens

E Dados TCE-PR

Naoha dados cadastrados

” Pareceres Licitagdo

ﬂ Informagdes PNCP

> $= Processo administrativo > Licitagdo *

Modalidade: Dispensa

Aberturaproposta: 11/12/202408:15

o Resultados/Ajustes

Participantes e HabilitagGes

©

B Dotagdes

Natureza de procedimento: Normal

Entrega proposta - Inicio: 11/12/2024 08:00

Status/Situagdes

Homologagao

Impressao E

Centro de Custo E Convénios

Publicagdes e Midias E Recursos

M&o possui recursos cadastrados

é Arquivos

N3o ha status do processo Nao ha arquivos do pro

Disputa

Proposta Comercial !’

S Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo

N° Licitagao: 17/2024 Lei 14133/21: Sim

Entrega proposta- Fim: 11/12/2024 08:15

44

Dotagdes, Reservas, AGOeS € e

Anexo: 222 [£ Cotagao: 2172 [£ Forma Apuragao: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 15.962,50
Objeto: (I
Homologado: 11/12/2024
Entidade Exercicio Dotagao FonteRecurso
1 -Prefeitura Municipal Elotech | X 2024 Digite a palavra chave Q + ADICIONAR
[Entidade Reduzido Exercicio Detacao Fonte Recurso Saldo Atual
1 1 2024 G ' NCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL TESTE 1000 - Recursos Ordinarios(Livres) RS 0,00
1 999889 2024 G ' TERIAL DE CONSUMO 1000 - Recursos Ordinarios (Livres) R$177.420.95
Data nicisl Data Final Convénio
dd/mm/aaaa =] dd/mm/aasa (=] + ADICIONAR
Numero Ano Convénio SIT Objetivo
Sem registros
Agdes
Exercicio Agao
2024 Digite a palavra chave ADICIONAR
Cédigo Exercicio Descriio TCE Lei Ato

Material de apoio

elotech




Comissdo
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2.5 - A comissdo de licitagcdo deve ser nomeada pela autoridade competente do 6rgdo

ou entidade responsdvel pela realizagdo da licitagdo. Além do cadastro da comissdo,

devem ser vinculados todos os seus respectivos integrantes.

Caminho para cadastrar comisséo:

Tela Inicial do Sistema — Fase Interna —

Processo administrativo — Editar — Licitagdio — Comissé@o

Vinculos

R

Tela de Comissdio:

A Inicio > " Processosadministrativos * f= Processoadministrativo >

Dados Gerais

COMISS30  f———

Documentagdes e Penalidades

Interessados Licitacao

Naa ha int

Atas

At da licitagéo ndo foi cadestrada

ados na licitagao

Adjudicagao

Licitagdo

Processo administrative: 589/2024 [

Data de emissao: 22/11/2024

Anexo: 6530 [Z

Objeto: Contratacdo de Empresa para Teste

Comissas

Hd

w

Madalidade: Adefinir

Lotese Itens

Dados TCE-PR

Mo hé dad

jzstrados

Pareceres Licitagao

Participantes e Habilitagoes

Resultados/Ajustes

Informagdes PNCP

Abertura propesta: 26/12/2024 11:08

Forma Apuracao: Item

lbmtea palavra chave

5439~

5462~

B437-

5438~

5445~

5440-

Lei/Ato:

Lei/Ato:

Lei/Ato:

Lei/Ato:

Lei/Ato:

Lei/Ato:

869/2023

377/2024

852/2023

853/2023

106/2024

886/2023

Material de apoio

Licitagao >

E Centro de Custo

E Publicagdes e Midias

Status/Situagdes

L

Mo ha status do processo

u Proposta Comercial

@®  Homologagio

B Impressao

i3 Comissao

Natureza de procedimento: Normal

Entrega propesta - Inicio: 22/11/2024 11:08

Tipo Julgamento: Menor valor

| T ———

ﬁ Dotagdes, Reservas, Agoes e
Convénios

E Recursos

N&o possui recursos cadastrados

@ Arquivos

Nao h arquivos da pr

T Disputa

S | Consultadesaldos

E Parametros Gerais Processo °

N° Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maxime: RS 1.237,50

elotech
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— Nota: Nesta tela, sera apenas vinculada a comissdo ja previamente cadastrada

ao Processo Licitatério. Caso seja uma nova Comissdao, a mesma deve ser cadastrada

seguindo o seguinte caminho no sistema.

Tela inicial do Sistema -> Cadastros -> Comissao

Publicagdes e Midias

2.6 - Campo destinado ao registro dos meios de comunicag¢do utilizados para a

publicagdo do processo, detalhados por Orgéo de Publicagéo, Tipo de Publicagéo, Data

da Publicagédo e Edigdo Publicada OU por Midias de Publicagédo.

Vinculos

[ DadosGerais

209 issd
F1A) Comissdo

[H Documentagbes e Penalidades

= Interessados Licitacéo

N&a ha interessados na licitagan

Atas

Ata da licitagdo ndo foi cadastrada

|@| Adjudicacao

Material de apoio

”

Lotes e ltens

Dados TCE-PR

N0 h# dados cadastrados

Pareceres Licitagao

Participantes e Habilitagbes

Resultados/Ajustes

Informagdes PNCP

{

Centro de Custo

Publicagtes e Midias —ij—

Status/Situacdes

Néio ha status do processa

Proposta Comercial

Homologagao

Impressao

Dotagdes, Reservas, Agoes e
Convénios

Recursos

N&o possui recursos cadastrados

Arguivos

N&o ha arquivos do processo

Disputa

Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo °

elotech




2.6.1 - Tela de Midias e Publicagées.

A Inicio >

Licitagdo

%" Processos administrativos >

Processo administrativo: 589/2024 [

Data de emissao: 22/11/2024

Anexo: 8530 [

Cotagao: 457 [

Objeto: Contratagao de Empresa para Teste

Publicagdes

¥= Processo administrativo » Licitagdo > & Midias e Publicacdes

Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal

Abertura proposta: 26/12/2024 11:08

Forma Apuragao: Item

Entrega proposta - Inicia: 22/11/2024 11:08

Tipo Julgamento: Menor valor

N° Licitagdo: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: RS 1.237,50

47

Orgao Tipo da publicagio Edicio
Digite a palavra chave Selecione ~ B INSERIR / ALTERAR % LIMPAR
Orgao Data Tipoda publicacso Edicao
Sem registros
Midias
Tipo Descrigao Enderego/Link
Link v ] [ B INSERIR / ALTERAR X LIMPAR
‘R descrigas & obrigataria. @ enderegallink da midia & ohrigatario
Tipo Descrigao Link / Endereco

Sem registros

Legenda Publicagdes:

Orgaao

| Digite a palavra chave |

PY 0 orgao & obrigatdrio.
orgdo da publicagao.

Tipo da publicacio

| Abertura W |

Selecione
Retificacao
Cancelamento
Prorrogacao
Homologacao
Resumo
Paralisacao
Rescisdo

: Adjudicacao

FIITHITEATAT TRRTE

Material de apoio

- Informar o tipo da publicacao.

E obrigatério informar qual o

elotech
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Data
| dd/mm/ aaaa (m] |
° A data & obrigatoria. - Informar a data que foi
publicado.
Edicao
° - Qual o niumero da edicdo (Campo

nao obrigatdrio).

Legenda Midias:

Tipo

Link v

Selecione

Midia _ ]
° - Informar qual vai ser o veiculo,
espaco ou canal.
Endereco/Link

Y 0 enderegoflink da midia & obrigatdrio. - Enderego/Link
onde se encontra a publicac¢ao.

Material de apoio elofech




Recursos

A
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2.7 - A rotina de recursos visa facilitar o controle da interposicdo de recursos,

assegurando s partes o direito de contestar decisées judiciais.

Caminho para cadastrar comissdo:

Processo administrativo —
Vinculos
§ Dados Gerais & Lotes e ltens

]}

Comissdo

Documentagdes e Penalidades

Interessados Licitacéo

Nio ha interessados nalicitacao

Atas

Atz da licitagdo ndo foi cadastrada

Adjudicacao

Material de apoio

’!

)

Dados TCE-PR

MNzo hz dados cadastrados

Pareceres Licitagao

Participantes e Habilitagbes

Resultados/Ajustes

Informagdes PNCP

Tela Inicial do Sistema — Fase Interna —

Editar

)

—

Centro de Custo

Publicagdes e Midias

Status/Situacdes

N&oha status do processo

Proposta Comercial

Homologagao

Impressac

Licitagdo

—

Recursos

Dotagoes, Reservas, Agdese
Convénios

RECUISOS  eiff——

Nao pussui recursos cadastrados

Arquivos

Naio ha arquivs do processo

Disputa

Consulta de saldos

Parémetros Gerais Processo °

elotech
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2.7.1 - Na roting, é possivel registrar os acompanhamentos e as publicagdes de recursos.

No que se refere aos recursos, é obrigatério preencher a data, o nome do interpositor, a

descrigdo do recurso, o parecer do interpositor, as contrarrazées e os julgamentos

correspondentes.

4 Inicio > S Processosadministrativos > =
Licitagao

Processo administrativo: 589/2024 [
Data de emissao: 22/11/2024
Anexo: 8530 [ Cotacao: 457 [£

Objeto: Contratacdo de Empresa para Teste

Recurso/Impugnacdo

Numero Tipe do recurso

1 Consulta

Descrigiio do recurse

Modalidade: A definir

Abertura proposta: 26/12/2024 11:08

Processo administrativo > Licitagao > B Recursos > #' Recurso

Natureza de procedimento: Nermal N°Licitagao: 2/2024
Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06

Forma Apuracao: Item Tipo Julgamento: Menor valor

Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: RS 1.237,50

Situagao do recurse Data Interpositor
Aberto v dd/mm/ aaaa a I lD\queaua\avracHave
Data € cbrigatoria Interpositer € sbrigatario

Parecer do interpasitar

Descrigao do recurso & abrigatoria

Respeitado prazo legal?

Pessoas citadas

Pessoa

Digite a palavra chave

Parecer do interpositor & obrigatario

+ ADICIONAR

Nome Documento
Sem registros
Contrarrazoes °
Data Interpositor
Contrarrazdes
Data Interpositor

dd/mm/aaaa Digite a palavra chave

Data & obrigatria

Parecer da contrarrazio

Respeitado Prazo Legal?

Parecer da contrarrazio & obrigaterio

Data Interpasitor

Prazo legal

+ ADICIONAR

Julgamentos

Data Tipo

dd/mm/aaaa [=] Comisséo

Data & obrigatria

Parecer dojulgamento

Sem registros

Parecer & cbrigatdria

Data

+ ADICIONAR

Sem registros

Material de apoio

elotech




51

Documentagdes e Penalidades

2.8 - Card destinado ao langamento da documentagdo necessdria para a habilitagdo
dos participantes, bem como das penalidades que poderdo ser aplicadas.

Vinculos
Dotagdes, Reservas, Acdes e
ﬁ Dados Gerais &, |Loteseltens B Centro de Custo E Convznios ¢
;:; Comissao E Dados TCE-PR [B2  Publicagdes e Midias E Recursos

Mo hs dados cadastrados Naio possui recursos cadastrados

E Documentagbes e Penalidades e )’ Pareceres Licitagao g Status/Situagdes @ Arquivos
Nao ha status do processo Naio ha arquivos do processo
E Interessados Licitagao [=] Participantes e Habilitagdes n Proposta Comercial ? Disputa
Nao hé interessados nalicitagao
[ /] Atas H Resultados/Ajustes o Homologagdo $ Consulta de saldos
Ata da licitagso ndo foi cadastrada
1@ Adjudicagio 61 Informagoes PNCP B Impressao E Parametros Gerais Processo

2.8.1 - A documentacgdo vinculada neste card serd exigida na etapa de habilitagéo dos
participantes.

# Inicio > %" Processosadministrativos > %= Processoadministrativo » B Licitacdo > E Documentos e Penalidades

Licitagao
Processo administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal N°Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissado: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:06 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06 Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00
Anexo: 6530 [£ Cotacgo: 457 [ Forma Apuragao: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237,50

Objeto: Contratacdo de Empresa para Teste

Documentagées + INSERIR DOCUMENTACAD

Cadigo Descrigio
1 CPF L
2 Provade inscriao no cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ) L
Penalidades
Penalidade Dias de suspensao

Digite a palavra chave + INSERIR PENALIDADE

€ necessaric inserir uma Penalidads.

Cadigo Descrigao Dias de suspensao

Sem registros

Material de apoio elofech




Pareceres Licitagdo

2.9 - Card destinado ao langamento dos pareceres da Licitagdo conforme os Tipos

aceitos pelo Tribunal de contas.

Vinculos

B DedosGerais

28s Comissio

E Documentagées e Penalidades

Interessados Licitagdo
= ©

Naoha interessadas nalicitagaa

Atas
a

Ata dalicitagao nao foi cadastrada

Adjudicagao
R 9

licitagsa

Resultado da

»

&

Lotes e ltens

Dados TCE-PR

B centrodeCusto

[E Publicagdes e Midias

Pareceres Licitacio

Nao hé parscer cadastrados

Participantes e Habilitagdes

Nao hs participantes cedastrados

Resultados/Ajustes

® Ensce

Informagdes PNCP

rio concluir antes a etapa: Disputa

Status/Situaces

((0

Nao ha status do processo

Proposta Comercial

Qtne

o concluir antes a stapa: Participantes

Homologago

o concluir antes 3 etapa: Resultado da

&  Impressao

E Recursos

Nao possui recursas cadsstrados

& Drauives

Naa ha arquivos do procsssa

Disputa
b 4

(© € necessirio concluir antes 2 etaps: Proposta comercisl

Consulta de saldos

© & necessario conclu antes a taga: Homologasia

[ Perametros Gerais Processo

Dotagdes, Reservas, Agdes e Convénios
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2.9.1- Definimos o tipo de parecer, o responsdvel e o contetdo do parecer. Em seguida,

é possivel inserir ou alterar pareceres anteriores por meio do botdo disponivel.

INSERIR / ALTERAR

@ Inicio > %" Processosadministrativos > ?= Processoadministrativo >

Licitagao
Processo administrativo: 7472024 (£
Data de emissdo: 11/12/2024
Anexo: 222
Objeto: CENI

Homologada: 11/12/2024

Cotacdo: 2172 [

Modalidade: Dispensa

Abertura proposta: 11/12/2024 08:15

Forma Apuracao: Item

Licitagdo > #' Pareceres

Natureza de procedimento: Normal
Entrega proposta- Inicio: 11/12/2024 08:00

Tipo Julgamento: Menor valor

N° Licitagao: 17/2024

Lei 14133/21: Sim

Entrega proposta- Fim: 11/12/2024 08:15

Valor Maximo: RS 15.962,50

Pareceres
Data Data Retormo Tigo Parecer Pessoa

16/12/2024 =} 18/12/2024 [=] Abertura v L ]

B INSERIR / ALTERAR LIMPAR
Parecer

ors000
Data DataRetorno Tipo Parecer Pessoa Parecer Sequéncia
11/12/2024 11/12/2024 Juridice Dispensa L) 1

Material de apoio

elotech




Status / Situagdes

A
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3 - Card destinado para langamento de Mudanga de Status/Situacéo da licitagéo, desde

que esteja entre os tipos vdlidos pelo Tribunal de Contas.

Vinculos

% Dados Gerais

2824 Comissio

E Documentagdes e Penalidades

= Interessados Licitagdo

Nao ha interessados nalicitacao

Atas
a

Ata da licitagdo ndo foi cadastrada

I Adjudicagao

Tipos Aceitos:

Tipo

’!

&

Lotes e ltens

Dados TCE-PR

N0 hé dados cadastrados

Pareceres Licitagdo

Participantes e Habilitagdes

Resultados/Ajustes

Informagdes PNCP

Selecione

Prorrogado
Fracassado
Anulado
Deserto
Revogado
Suspenso
Suspenso TCE

Sessdo Extra

b

Material de apoio

L

Centro de Custo

Publicagdes e Midias

Status/Situacoes ij——————

Naoha status do processo

Proposta Comercial

Homologagao

Impressao

Dotagoes, Reservas, Agdes e
Convénios

Recursos

Nio possui recursos cadastrados

Arquivos

Naio ha arquivos do processo

Disputa

Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo °

elotech




Arquivos

3.1 - Card destinado para vinculagéo de arquivos ao processo, como Word, Excel,

PowerPoint, arquivos de foto/video dentre outros.

Vincules

Bj DadosGerais

4 Comissao

S

g Documentagées e Penalidades

gy ImeressadosLicitagdo

Naohaint s nalicitagao

Atas

Ata dalicitagae nae foi cadastrada

Adjudicagio

@ O

essario concluir antes a etapa: Resultado da

licitagsa

Card do Arquivo.

@ Inicio > " Processosadministrativos

Licitagdo

Processo administrativ: 589/2024 [
Data de emissao: 22/11/2024
Anexo: 6530 [£

Objeto: Contratacao de Empresa para Teste

Arquivos

Material de apoio

Cotagdo: 457 [£

?

&

Lotese Itens

Dados TCE-PR

Pareceres Licitagio

Participantes e Habilitagdes

Naohs participantes cadastrades.

Resultados/Ajustes

© Enecessirio cancluir antes s stapa: Disputa

Informagdes PNCP

¥= Processo administrativo 2

Modalidade: A definir

Abertura proposta: 26/12/2024 11:06

Forma Apuracao: Item

«

Centro de Custo

Publicagées e Midias

Status/Situagdes

Naoha status do processo

Proposta Comercial

© Enecessirio canclui antes a etapa: Participantes

Homologagéo

) Enecessirio canchi sntes  stapa: Resuitada da

tieitagao

Impressao

@ Arquivos

Natureza de procedimento: Normal

Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06

Tipo Julgamento: Menor valor

A

Clique ou arraste arquivos aqui.

N Licitacao: 2/2024

Dotagdes, Reservas, Agoes e Convénios

Recursos

Nao possui recursas cadastrados

ATQUIVOS e

Naohs srquivos do processo

Disputa

© Enee:

o conclulr antes a etapa: Proposta comercial

Consulta de saldos

© Enecessirio cancluir antes a stapa: Homologagsa

Parametros Gerais Processo

Lei 14133/21: Sim

Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: R$ 1.237,50

54
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&

l’ Nota: Se determinado anexo ndo deve ser exibido no portal da transparéncia,
selecione a opc¢do "Tornar Arquivo Sigiloso".

Arguivos

1 \‘
Clique ou arraste arquivos aqui.
analise de economicidade (1).pdf - Data: 11/12/2024 10:02 - Tipo de arquivo: Aviso de Contratacoe Direta rd e ® X 0

Além dessa funcionalidade, é importante destacar que, nesta tela, o sistema realizard a
busca dos documentos para envio ao PNCP. Para configurar essa opc¢ao, basta selecionar

. Em seguida, o sistema exibira os tipos de arquivos aceitos para o envio ao PNCP,
basta atribuir o tipo correto ao arquivo.

Anteprojeto

Aviso de Contratacao Direta
DOD
Edital
Estudo Técnico Preliminar
Mapa de Riscos

Minuta do Contrato

Outros

Projeto Basico

Projeto Executivo

Termo de Referéncia

Anteprojeto v

Confirmar Cancelar

Material de apoio elofech




Interessados Licitagdo A
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3.2 - Os interessados na licitagdo poderd&o se cadastrar por meio desta rotina.

Vincules

E Dados Gerais

‘&% Comissio

E Documentagdes e Penalidades

= Inter: Licitagdo

Nao ha interessados na licitagao

Atas
a

Ata dalicitagao ndo foi cadastrada

I Adjudicagao

&2, Loteseltens

E Dados TCE-PR

Mo hé dados cadastrados

#  PareceresLicitacdo

Participantes e Habilitagoes

b" Resultados/Ajustes

ﬁ Informagdes PNCP

E Centro de Custo

E Publicagdes e Midias

Status/Situagdes

(U

Nao ha status do processo

KB PropostaComercial

Q Homologagao

B Impressao

E Dotagdes, Reservas, Agbes e
Convénios

E Recursos

No possui recursos cadastrados

@ Argquivos
Nao ha arquivos do processo

, Disputa

$ Consulta de saldos

E Parametros Gerais Processo

Tela de Interessados da Licitagdo

A Inicio > %' Processosadministrativos »

Licitagao

Processo administrativo: 589/2024 [
Data de emissao: 22/11/2024

Anexo: 6530 £ Cotagao: 457 [

Objeto: Contratacao de Empresa para Teste

Interessados

CNPJ / CPF Nome

CNPJ/ CPF

7= Processo administrativo Licitacao

Modalidade: A definir
Abertura proposta: 26/12/2024 11:08

Forma Apuracao: Item

> B Interessados da licitagdo

Natureza de procedimento: Normal

Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06

Tipo Julgamento: Menor valor

N° Licitagdo: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: RS 1.237,50

Email

0 email do interessaa & obrigatario,

Material de apoio

Sem registros

elotech
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Participantes e Habilitagoes

3.3 - Card destinado para cadastrar os participantes do Processo, bem como realizar a
Habilitagdo e Credenciamento dos mesmos.

Vinculos
B DadosGerais & |loteseltens B centrodecusto B Dotacdes, Reservas, Acdes e Convénios
:8: Ccomissio B DadosTCEPR B Fublicacdes e Midias B Recursos
NS0 possul recursos cadsstrados
B Documentagdes e Penalidades 2® PareceresLicitagio @ Status/Situagdes & Provives
| Ngohs status do processo N30 h arquivas do processo

g 'MeressadosLicitagdo pg  Peric e 8 ] Proposta Comercial ¥ Disputa

Naohain nalicitagao Nao ha participantes cadastrados © € necessirio conclui antes a stapa: Participantes © Enecessiria canclui antes a etapa: Praposta comercial

’ Homologagao
esultados/Ajustes onsulta de saldos

tas e | Resultados/Ajust: 93¢ Consulta de sald
e o ¥ ] i o ntenmetae: Rt $ .

tn g iihagan o oi cadastraa () E necessirio conclui snes s stape: isuts () Enecessirioconchi snes a stape: Homologagéo

Adjudicagao
. . N N )
> fo conclu antes  etapa: Resultado da @) [Informagdes PNCP 8 Impressio [ Parametros Gerais Processo

3.3.1 - Adicionar os participantes da licitagdo.

4 Inicio > %" Processosadministrativos > *= Processoadministrativo > Licitagdo > B8 Participantes e Habilitacdes

Licitagdo
Processo administrativo: 589/2024 (£ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal N° Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissao: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:08 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06 Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00
Anexo: 6530 [ Cotagaa: 457 [ Forma Apuragao: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237,50

Objeto: Contratacao de Empresa para Teste

Clique aqui, para copiar o endereco da pagina de acesso dos participantes. (i

Participantes

Pessoa

Digite a palavra chave + Apicionar [ e

Participantes cadastrados

Nome Documento Email Telefone MPE Regional

Sem registros

Material de apoio elofech
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3.3.2 - Apds adicionar os participantes seréo habilitados os campos de Credenciamento
e Habilitagdo do participante.

Credenciamento:

A Inicio > %"

Licitagdo

Processo administrativo: 74/2024
Data de emissdo: 11/12/2024
Anexo: 222 Cotagao: 2172
Objeto: POC PINHAD.

Homolagado: 11/12/2024

Processos administrativos > = Processo administrativo >

Modalidade: Dispensa
Abertura proposta: 11/12/202408:15

Forma Apuracao: Item

Clique aqui, para copiar o enderego da pagina de acesso dos participantes. [N

Participantes cadastrados

Nome

ELOTECH GESTAQ PUBLICALTDA

Documento Email

Natureza de procedimento: Normal

Licitagdo > B8 Participantes e Habilitagdes

Entrega proposta- Inicio: 11/12/2024 08:00

Tipo Julgamento: Menor valor

Telefone

N° Licitacgo: 17/2024

Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 11/12/2024 08:15

Valor Maximo: R$ 15.962,50

Representante

CPF: CEE

Motivo:

Nome: (N

Credenciado: Sim

3.3.3 - Parte de Habilitagdo serd exigida conforme a documentag¢do parametrizada no

Card de Documentos 2.

Habilitagdo:

A Inicio > %' Processosadministrativos >

Licitagéo

Processo administrativo: 74/2024
Datade emissao: 11/12/2024
Anexo: 222 Cotagdo: 2172
Objeto: POC PINHAQD.....

Homologado: 11/12/2024

Processo administrativo >

Licitagdo >

Modalidade: Dispensa
Abertura proposta: 11/12/202408:15

Forma Apuragao: Item

Clique aqui, para copiar o enderego da pagina de acesso dos participantes. [l

Participantes cadastrados

Natureza de procedimento: Normal

B8 Participantes e Habilitagoes

Entrega proposta- Inicio: 11/12/2024 08:00

Tipe Julgamento: Menor valor

N°Licitagao: 17/2024

Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta- Fim: 11/12/202408:15

Valor Maximo: RS 15.962,50

Nome Documento Email Telefone MPE Regional
—er
| ELOTECH GESTAO PUBLICA LTDA —— [ ] [ ] v X - e ]
Descrigao N° Documento Dataemissao Validade Apto
| CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS - CNDT [ 01/01/2024 O 31/12/2024 o v
|CERT\DAU NEGATIVA DE DEBITOS COM A FAZENDA MUNICIPAL . -_— 01/01/2024 0 31/12/2024 o v
| CNPJ e Documento e possul validsds. Documento nfe posssi velidade. v
| CERTIDAQ NEGATIVA DE DEBITOS COM A FAZENDA ESTADUAL - CND -_ 01/01/2024 0 31/12/2024 o v
| CERTIDAO UNIFICADA RFB/INSS [ ] 01/01/2024 0 31/12/2024 o v
| CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL COM 0 FGTS- CRF. [ ] 01/01/2024 0 31/12/2024 [x] v
-

Material de apoio

elotech




Proposta Comercial
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3.4 - A proposta comercial apresentada pelos participantes em relagdo aos itens da

licitagdo serdo registradas por meio desta rotina.

Vinculos

B  DadosGerais

@ issi
HH Comissao

[ Documentacbes e Penalidades

Interessados Licitacdo
=

N0 ha interessados na licitagdo

Atas

Ata dalicitagio ndo foi cadastrada

Q1 Adjudicagao

’0

Lotese ltens

Dados TCE-PR

N30 hé dados cadastrados

Pareceres Licitagdo

Participantes e Habilitagdes

Resultados/Ajustes

Informagges PNCP

B centrodeCusto

[B8 Publicagbes e Midias

Status/Situagdes

(L

Nao ha status do processo

B Proposta Comercial —f—

o Homologagao

B Impressao

b 4

Dotagdes. Reservas, Acdese
Convénios

Recursos

N&o possui recursos cadastrados

Arquivos

Nag ha arquivos do processo

Disputa

Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo °

3.4.1 - Os itens serdo repetidos para cada participante, que poderd oferecer propostas

totais ou parciais. O sistema permite a navegacgdo entre as propostas dos participantes

utilizando os botdes "Anterior” e "Préoximo”, com os campos habilitados apenas para

preenchimento do Valor da Proposta e Marca.

Participante

Itens

Email: Telefone:
BRUNO TESTE - 042.043.599-90 x BRUNOTSXT@GMAIL.COM 44999435119
< ANTERIOR > PROXIMO
Ordem Especificacao Unidade Valor edital Otde. Edital Valor proposta Marca Valor total
1 1 - Palitos para sorvetes, em madeira ou plastico, pacotes com 100 unidades. Pacote RS 112,5000 11,0000 0,0000 R$0,0000

MOSTRAR 20 v ITENS

Material de apoio

Lote: R$0,0000

Total Geral: R$ 0,0000

elotech
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Disputa
3.5 - Apds o registro da Ultima proposta comercial, € possivel utilizar a rotina Disputa,

que, de maneira dindmica, buscard todas as propostas langadas. Liberando desta forma,

a possibilidade de gerar a andlise de vencedor ou iniciar a disputa propriamente dita.

Vinculos
E Dados Gerais & Loteseltens E Centro de Custo a Dotagdes, Reservas, Agdes e Convénios
8%  Comissao B  DadosTCE-PR B Publicagdes e Midias B Reourses
B Documentagoes ¢ Penalidades 2 Pareceres Licitagao & Status/Situagdes @ e
-~ Nao ha status do processo Nao ha arquivos do processo
g 'meressadoslicitagio B  Participantes e Habilitagses ER  PropostaComercial P Disputa m—
Nao s ntressados a iiaco
@ M we  Resultados/Ajustes @ fomoesmie s Consulta de saldos
[ —— L R ——— O trece St Re—

3.5.1 - Na disputq, &€ possivel realizar a andlise de vencedor com base apenas na
Proposta Comercial, quanto, realizar o langamento dos lances por Participante 3.5.2.

A Inicio > %" Processosadministrativos > = Processoadministrativo » Licitagdo > ¥ Disputa

A definir n° 2/2024 - Disputa por Menor valor 2 EXECUTAR ANALISE GERAL © CLASSIFICACAO DO OBJETO
Lote. Ordem Item: Valor edital Unidade: Situagéo:
1 1 1-Palitos para sorvetes, em madeira ou pléstico, pacotes com 100 unidades. 11xR$ 112,5000 = RS 1.237,50 Pacote (" anpaMENTO )
4 ANTERIOR » PROXIMO

© EXECUTAR ANALISE INDIVIDUAL

&
Histérico de propostas
Rodada Sequéncia Fomnecedor Micro Regional Valor Marca Situagdo Classificado Motivo
0 2 BRUNO TESTE x x RS 1,0000 A 3 v Classificado S A
0 1 DIEGO TESTE x x R$ 1,1000 B k3 v Classificado o m
3.5.2 - Se optar por redlizar o langamento dos lances, ao concluir, clique em “Arrematar”.
R
2o Credenciado Valor: (Menor: RS 48,0000} Em Negociagio Economicidade Diferenca minima
ELOTECH GESTAO PUBLICA 68% a0
LTDA
&

Historico de lances

‘D VOLTAR LANCE ] [ M EXCLUIR LANCES

Rodada Sequéncia Fornecedor Micro Regional Valor Marca Situacdo Classificado Motivo

0 5 ELOTECH GESTAO PUBLICA LTDA v x R$ 48,0000 k3 v T;g%sssmﬂado pelaLei i ) n
PRISMA SYSTEM - INFORMATICA E CONSULTORIA -

0 = LTDA-ME x x RS 48,0000 & v Classificado PN o mn

Material de apoio elofech
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3.5.3 - Se necessdario, é possivel desclassificar o item de um participante ou até o
participante de todas as disputas.
Desclassificar Participante Deste Item
Desclassificar Participante De Todos Os Itens

o @

Caso a modalidade selecionada permita a utilizagéo de disputa/lances, surgiré na tela
as seguintes rotinas:
Legenda:

Valor: (Menor: RS 48,0000}

° - Campo Destinado a informar o valor do Lance.
Em Negociacao

+ INCLUIR
- Op¢do de incluir o valor do lance digitado no campo anterior.

4 DECLINAR
- Declinar Lance.

# ARREMATAR
° - Finalizar toda a fase de lance e realizar a andlise de vencedor

com base nos valores inseridos na disputa.

44 ANTERIOR P PROXIMO

° - Possibilidade de Movimentar entre os itens do

processo, facilitando o langamento ou consulta dos demais itens/lotes.

@ -

o - Guia de Itens que compdem o Processo.

[ D VOLTAR LANCE l . )
° - Estorna o dltimo langamento (lance) realizado.

[ i EXCLUIR LANCES l . X
° - Exclui todos os lances executados pelo sistema.

l L REPROCESSAR PROPOSTAS l

- Reprocessar todas as propostas langadas e incluir
novamente na tela de disputa.

° l:!? - Caso na Disputa do item conste este icone e a situagdo do item esteja
como “Arrematado”, significa que o mesmo estd concluido.

Material de apoio elofech
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Atas A

3.6 - Card destinado para o langamento da Ata da sessdo, permitindo a formaliza¢gdo por
escrito das fases apuradas anteriormente.

Vinculos
Dotagoes. Reservas. Acdese
. . N 2 )
Dados Gerais Lotes e ltens Centro de Custo .
E & E a Convénios
Comissao a Dados TCE-PR B8 Publicagoes e Midias s Recursos
N&o hé dados cadastrados Niio possui recursos cadastrados
g Documentagdes e Penalidades )’ Pareceres Licitagao g Status/Situagdes @ Arquivos
Nao ha status do processo N ha arquivos do processo
E Interessados Licitagao B Participantes e Habilitagoes n Proposta Comercial T Disputa
Mao ha in os na licitagao
— . -
[~ ] = b’ Resultados/Ajustes o Homologagdo $ Consulta de saldos
Ata da licitag3o nao foi cadastrada
1@ Adjudicagao @ Informagdes PNCP B Impressdo E Parametros Gerais Processo
. . P ~
3.6.1 - Podemos inserir uma ata através do botdo .
A Inicio > %" Processosadministrativos > ?= Processoadministrativo > ® Licitagdo > Atas
Licitagao
Processo administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal N°Licitacao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissdo: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:06 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06 Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00
Anexo: 6530 [ Cotacdo: 457 [£ Forma Apuragéo: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237,50
Objeto: Contratagdo de Empresa para Teste
Atas
Numero Sessao Abertura Encerramento Tipo ata Posicao da sessao

Sem registros

(-] + ]

Material de apoio elofech
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3.6.2 - Dentro da telq, serdo Solicitados os dados Gerais da Ata, assim como os

Participantes do Proces

SO.

Ao finalizar o preenchimento destes dados, clique em Salvar localizado no canto inferior

direito da tela: o

4 Inicio > %" Processos administrativos > =

Licitagdo
Processo administrativo: 74/2024

Data de emissao: 11/12/2024

Anexa: 222

Cotagao: 2172

Objeto: POC PINHAD.

Homologado: 11/12/2024

Dados Gerais

Data/Hora abertura

Processo administrativo >

Modalidade: Dispensa

Abertura proposta: 11/12/2024 08:15

@ Licitacao > Atas > & Ata

atureza de procedimento: Normal N°Licitagao: 17/2024

Entrega proposta- Inieio: 11/12/2024 08:00

Forma Apuragao: Item Tipo Julgamento: Menor valor

Lei 14133/21: Sim

Entrega proposta - Fim: 11/12/2024 08:15

Valor Méximo: RS 15.962,50

ento Nom Namero d Posicao dasessao Tipoda ata
dd/mm/aasa - [=] ‘ [=] 2 Sessao tnica v Abertura v
Data de S abrigata brigata
Participantes
Tipe Descricao da pessoa Nome Documento
Outros. [Assinanta + ADICIONAR
Tipa Descrigao Participante Representante Assinante
(] Agente de contratagao LUCAS -
. C——
(] Agente de contratagao %
[} Membro CLARINDA CHEED
O
(] Membro P
) Membro Lucivan R -

—

campo “Arquivos”.

Nota: Apds a Ata estar salva no sistema, serd habilitado campo “Modelo” e o

Arquivos - Permite adicionar anexos referente a Ata, podendo ser documentos em
Word, Excel dentre outros formatos de arquivos.

Arquivos

Material de apoio

3.

Cligue ou arraste arquivos aqui.
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Modelo - Permite informar qual o modelo de relatério que deseja emitir referente a
Ata que acabou de ser cadastrada no sistema.

Documento

Modela
Digite a palavra chave

Ata da Sessao - Lei 14.133/21 - EDITOR

Arquive Editar Visualizar Inserir  Formatar Ferramentas Tabela
€ (7 | Paragrafo v B I YU & 4 AvaE~

Escreva algo...

Resultados [ Ajustes

3.7 - Arotina "Resultados e Ajustes” trard todos os valores conforme a Andlise de
Vencedor realizado no Card de Disputa, trazendo os vencedores e seus respectivos itens.

Vinculos

E Dados Gerais & Loteseltens E Centro de Custo ﬁ Dotagdes, Reservas, Agdes e Convénios
38 Comissao B DadosTCE-PR B Publicagses e Midias .

B Documentagoes e Penalidades 2 PareceresLicitagao & Status/Situagdes @ s

= Nao ha status do processe Nao ha arquives do processo
=B O Participantes e Habilitacoes B  PropostaComercial ! Disputa
B Atas .o Ajustes ® $ Consulta de saldos
i datcagioraofol cadasirada O | sntantotoisnaisatos estado dattacio © Enecessirio concluantes  tap: Resitodo d oo © € nacussio conie st  atap: Homelogesto

ITEM . .
3.7.1- Na aba - podemos visualizar qual o fornecedor vencedor, o valor e a marca.

4 Inicio » %" Processosadministrativos > = Processo administrativo » Licitagdo > ¥ Resultados/ Ajustes

Licitagao
Processo administrativo: 589/2024 [£ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal N° Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissao: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:08 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06 Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00
Anexo: 8530 £ Cotagéo: 457 (£ Forma Apuragao: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237,50

Objeto: Contratagdo de Empresa para Teste

Tipo filtro

Itens
v Lote < Ordem < Item < Especificagio ¥ < Valor Edital < Unidade & Marca < Quantidade < Valor < Valor total < Diferenca % < Vencedor
1 1 1 Palitos para sorvetes, em madeira ou plastico, pacotes com 100 unidades. RS 112,5000 PACOTE A n RS 1,0000 RS 11,0000 99,111% Menor BRUNO TESTE D £y

Valortotal: RS 11,00

Material de apoio elofech
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Nota: Caso seja necessdrio declarar o segundo colocado como vencedor do

processo, utilize o icone : .

Itens

v Lote ¢ Ordem ¢ ltem O Especificacio ¥ < Valor ¢ Unidade ¢ Marca ¢ Quantidade O Valor £ Valor total £ Diferenca £ Vencedor
Edital %
MAQ DE OBRA, PEGAS E
ACESSORIOS ELETRICOS 5,085% ELoTEeH
1 1 1 PATRIMONIO 178, VW/SAVEIRO RS 147,5000  UN 417 R$ 140,0000 R$58.380,0000  pjoo” PUBLIER D) (38
1.6 ANO 2007/2008, API-268, 1 ThA A
938948962, VIACAD E 0BRAS
< Participante < Valor < Ind. Técnico < Ind. Preco < Ind. Geral < Microempresa < Empresa Reg. < Homologado
€D ELOTECH GESTAOPUBLICALTDA RS 140,0000 0 140 140 (sm ) (nae ) (sm )
Teste RS 142,0000 0 142 142 (nae ) ( hae ) (sm )

b gl ABRIR RECLASSIFICAGAQ

3.7.2 - Na aba podemos visualizar os participantes da licitagdo, e ao clicar no

icone @, serd demonstrado os itens vencidos pelo participante.

A Inicio > %" Processosadministrativos > = Processo administrativo > Licitagdo > & Resultados/ Ajustes

Licitagao

Processo administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir
Data de emissdo: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:08
Anexo: 6530 [ Cotagao: 457 (£

Objeto: Contratagao de Empresa para Teste

Forma Apuragao: Item

Natureza de procedimento: Normal

Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06

Tipo Julgamento: Menor valor

N° Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: RS 1.237,50

Tipo it

[rer [ wustes |

Participantes

© Participante 2 Microempresa < EmpresaReg. < Homologado

BRUNO TESTE ( ( ( &
AT ) &) ) A

Material de apoio
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Homologacgéio

3.8 - A homologacgdo de participantes no processo licitatorio pode ser realizada por meio
dessa roting, que consiste em uma formalizagdo que valida todas as etapas do processo.

Vinculos
§ Dados Gerais & Loteseltens E Centro de Custo a Dotagdes, Reservas, Acdes e Convénios
38 Comissio B  DadosTCE-PR B Publicagses e Midias ] “:W“S
B Documentagses e Penalidades 2 PareceresLicitago & | Status/Situagbes @ Arquivos
~ Nao ha status do processo Nao ha arquivos do processo

g [neressadoslicitagao B Participantes e Habilitades @M  PropostaComercial P Disputa

Naoha interessados na ctagao

£t Consulta de saldos

[ Y Resultados/Ajustes o $

Atadalicitacdo ndo foi cadastrada Aliitagao sinda ndo fof homologads

@ € necessirio concu anes a etapa: Homalogagio °

3.8.1-Dentro da roting, o sistema identifica os participantes vencedores, permitindo que

Participante

sejam selecionados na caixa de opgdes st viabilizando assim a homologagdo.

A Inicio > %" Processosadministrativos > ?= Processoadministrativo » Licitagdo > @& Homologagéo

Licitagao
Processo administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal N° Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissdo: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:06 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 Entrega proposta - Fim: 256/12/2024
11:06 10:00
Anexo: 6530 [ Cotagao: 457 [ Forma Apuragéo: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237.50
Objeto: Contratagac de Empresa para Teste
Participante Data homologacao Pagina homologacao Homologado
BRUNO TESTE [ x

Data Pagina

dd/mm/aaaa (m]

Para habilitar selecdo de modelos é necessario possuir participantes homologados.

Modela

Template

Arquivo Editar Visualizar Inserir Formatar Ferramentas Tabela

i

1[]

il
N
1l
.
I

© 7 Pparagrafo v B I US ALY T EEH EviEY BBBY -

Escreva algo o

Material de apoio elofech
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Legenda:

Participante

BRUNO TESTE (£
° - Box que permite selecionar qual

participante sera homologado.

Data

dd/mm/aaaa 0
° - Campo destinado & Data da

Homologagdo.

- Dentro do botdo “Agdes”, temos a opgdo de

Homologar o
”Homologar"- .

Material de apoio elofech
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Consulta de saldos

3.9 - Rotina para consulta de saldo.

E Dados Gerais & |Loteseltens H Centro de Custo E Dotagdes, Reservas, Agdes e Convénios

Comissdo B Dados TCE-PR [E Publicages e Midias B Recursos
Nao h dados cadastradas Naopo

E Documentagdes e Penalidades " Pareceres Licitagao & | Status/Situagdes @ Arquivos
>
Nao hastatus do processa Nao ha arquivos do procasso
=] Interessados Licitacao BE  Participantes e Habilitacdes B Proposta Comercial !’ Disputa
Nao ha interessados nalicitagio
Atas . . -
[~ ] O Resultados/Ajustes @  Homologagio 5 Consulta de saldos  —gem——

3.9.1 - £ possivel consultar o saldo por item, aplicar filtros por especificagdo do item e
nome do fornecedor, além de visualizar o saldo por centro de custo. Por padréo, o
sistema exibird o saldo por quantidade ou por valor, conforme o tipo de controle definido
na rotina de Lotes e Itens dentro do processo licitatério.

4 Inicio > " Processosadministrativos > ¥= Processoadministrativo > Licitagdgo > % Consulta de saldos

Licitagio
Processo administrativo: 1/2024 Modalidade: Pregao Natureza de procedimento: Presencial N° Licitagao: 1/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emiss3o: 11/01/2024 Abertura proposta: 24/01/2024 09:00 Entrega proposta- Inicio: 11/01/2024 17:30 Entrega proposta - Fim: 24/01/2024 08:00
Anexo: Nao vinculado Cotacao: 2127 Forma Apuraggo: Item Tipo Julgamento: Maior percentual Valor Maximo: RS 4.940.000,00

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS AQUISICOES DE COMBUSTIVEIS EM ESTABELECIMENTO(S) SITUADO(S) NO TERRITORIO MUNICIPAL, ATRAVES DE OFERTA DE MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE 0 PREGO MEDIO AO CONSUMIDOR DA MEDIA DA REGIAQ
OESTE DO PARANA OPERADA PELA AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS (ANP) PARA ATENDIMENTO DA FROTA OFICIAL DO MUNICIPIO DEY

Homologado: 10/12/2024

Saldos

Especificagdo doitem Lote ordem item Datareferéncia
16/12/2024 [=}

Nome do fornecedor Saldo Abaixo do %

Apenas comsaldo Agrupar por fornecedor Demonstrar valores Saldo Centro Custo

Lote  Ordem  ltem ¥ Unid.  Fomecedor Tipo Controle Licitado Aditivado  Suprimido  Solicitado  Anulado  Saldo Saldo %
1 1 1786 - GASOLINA COMUM u N Ouantidade 150.000,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 150.000,0000 100,00%
2 1 27835 - OLEO DIESEL §-10 u . ] Quantidade 420.000,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 420.000,0000 100,00%
3 1 1785 - OLEO DIESEL S-500 u . ___________________________________J Quantidade 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 200.000,0000 100,00%
4 1 21700 - ETANOL HIDRATADO u D Quantidade 80.000,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 80.000,0000 100,00%

Total Geral Gontrole de Saldo por Quantidade:  850.000,0000

Total Geral Controle de Salde por Valor: RS 0,0000 o
r

Material de apoio elofech
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Adjudicacéao

4.0 - O card Adjudicagéio permite a atribuicdo do objeto da licitagéo aos vencedores.

Vinculos
Dotagdes, Reservas, Agdes e
% Dados Gerais & Lotes e ltens B Centro de Custo a ¢ 9 ) v
onvénios
38: Comissio | DodosTCEFR E Publicagdes e Midias By Recurses
Nzohé dados cadsstrados Ko possui recursos cadastrados
E Documentagées e Penalidades f Pareceres Licitagdo § Status/Situagdes 6 Arquivos
Nao h status do processo K&o ha arquivos do processo
Interessados Licitagao fr— - P i "
E o o (=] Participantes e Habilitagbes n Proposta Comercial ‘!’ Disputa
Nao hd interessados nalicitagéo
a Atas g Resultados/Ajustes o Homologacéo $ Consulta de saldos
Ata dalicitagéo nao foi cadastrada
1@ Adjudicagio —— ﬁ Informagdes PNCP B Impressdo E Parametros Gerais Processo

4. - A tela permite adjudicar individualmente a cada vencedor ou todos os vencedores
de uma vez.

A lnicio > %" Processosadministrativos * Y= Processoadministrativo > Licitagago > Adjudicagdo

Licitagao
Processo administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir MNatureza de procedimento: Normal N° Licitacdo: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Data de emissao: 22/11/2024 Abertura proposta: 26/12/2024 11:06 Entrega proposta - Inicio: 22/11/2024 11:06 Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00
Anexo: 6530 [ Cotac3o: 457 [ Forma Apuragdo: Item Tipo Julgamento: Menor valor Valor Maximo: RS 1.237.50

Objeto: Contratacdo de Empresa para Teste

Homologado: 26/12/2024

Adjudicagdes B GERAR REBISTRO DE Al CACAO PARA TODOS 08 VENCEDORES

Data Pessoa
26/11/2024 [m] Digite a palavra chave B INSERIR / ALTERAR LIMPAR
Observagao
074000
Data Pessoa Observacao

Sem registros

Material de apoio elofech
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Legenda:

. . permite a geragho

automatica da adjudica¢ao para os vencedores.

Data

| dd/mm/ azaa o |

L P - Campo para especificar a data da adjudicagao.
Pessoa

Digite a palavra chave
° - Campo

“Pessoa” que define o vencedor que serd adjudicado.
° - Botdo para inserir ou alterar o vencedor.

Material de apoio elofech
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7

4.2 - Informagdes PNCP - Conforme as parametrizagdes para envio do PNCP,

primeiramente deve ser utilizado este card para realizar a configuragdo inicial.

Vinculos

Dados Gerais Lotese ltens

Dados TCE-PR

Nio ha dados cadastra

Comissao

Documentacdes e Penalidades Pareceres Licitagdo

»

[

Mo hs status o processa

Interessados Licitagéo

Centro de Custo

Publicacées e Midias

Status/Situagdes

Dotagdes, Reservas, Acdes e Convénios

Recursos

Nao possui recurscs cadastrados

Arquivos

Ngo hs rquivos o pracesso

=2 [  Participantes e Habilitacdes B  PropostaComercial ¥ Disputa
Nso ha nteressados nalictagao
/] Atas Y ResultadosrAjustes @  Homologacao ¢ Consultade saldos
e Adjudicagao = o P 8  Impressio [ Parametros Gerais Processo

4.21] - Tela: Informagées PNCP.

4 Inicio > N Processosadministrativos > ¥= Processoadministrativo > Licitagdo > B InformagdesPNCP

Licitagio

Pracesso administrativo: 589/2024 [ Modalidade: A definir Natureza de procedimento: Normal

Data de emissao: 22/11/2024 Aberturaproposta: 26/12/2024 11:08

Anexe: B530 [ Cotacdo: 457 [ Forma Apuragao: Item
Objeto: Contratagao de Empresa para Teste

Homologado: 26/12/2024

Dados Gerais

Modalidade

Digite a palavra chave

Entrega proposta- Inicio: 22/11/2024 11:06

Tipo Julgamento: Menor valor

N Licitagao: 2/2024 Lei 14133/21: Sim
Entrega proposta - Fim: 25/12/2024 10:00

Valor Maximo: R$ 1.237,50

Itens PNCP
Apiicabilidade Aplicabiiidade .
5 Incentive Utiliza
Lote Item g:::l’;' ou Produtiva gi';lfo';“;"“’ e ia  Margem Percentual Poge cia  MargemPercentual Critério de TipoBen
Basico bt Normal figterent Adicional Desempate
Selecior
1 - Palitos para
sorvetes, em madeira
! ou plastico, pacotes 0.0000 0.0000 Selecior

com 100 unidades.

—

Nota: Ressalta-se que se trata de uma
PNCP sera detalhada no tépico “PNCP”.

Material de apoio

configuragao inicial, a fase de Envio ao
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Impresséio

4.3 - Permite selecionar/gerar todos os modelos de relatérios configurados para a
entidade de forma a serem emitidos por esta tela.

Vinculos

B  DadosGerais &  Loteseltens B CentodeCusto B Dotasoes. Reservas, Acdese Convénios

8 Comissio [ B Publicacese Midias B Recurees

Na h dados codasiratos Nao poseu ecursas cacesrades
B Documentagdes e Penalidades 2 PareceresLicitacao & Status/Situagoes & ruves
Nas h tatus do rocesso N b aries daprocerss

= ":.‘:e:fsfff‘°s Licitagao B Participantes e Habilitagdes B Proposta Comercial ¥ Disputa

/] Atas Y Resultados/Ajustes @  Homologagao §  Consultadesaldos

1@ Adjudicacdo 51 Informacdes PNCP Q, IMPressi0 ~aiem—— E Parametros Gerais Processo °

Tela de Impressdo Licitagdo
Impressao licitagdo

Tem £
Digite a palavra chave
Template

Arquivo Editar Visualizar Inserir  Formatar Ferramentas Tabela

€ (7 | Paragrafo ~ BIU'S’()”L"L"L

n
1[]
ihl
11l
liil
liil
aC
i

i
i3]
|
i1
1]
<&

Escreva algo

Material de apoio elofech
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Contrato

5 - Contrato.
Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo administrativo —
Editar — Licitag&o — Contrato/Ata Reg. Prego

E  Documentagdes e Penalidades 2 P::::::l‘::::i‘; e S:;::;S:‘ i::ii:lm @ Arauivos

[E  [InteressadosLicitacdo E Participantes e Habilitacoes n Proposta Comercial ! Disputa

Atas ‘o’ Resultados/ Ajustes o Homologacao $ Consulta de saldos

1@ Adjudicacdo ﬁ Informagdes PNCP E Impresséo Parametros Gerais Processo

Contrato/AtaReg. Preo e Solicitagao
$

b
t Nao ha contratos vinculados Nao ha solicitagdes vinculadas °

5.1 - No contexto da rotina de contrato, geramos um novo contrato utilizando o bot&o
"Agbes”.

4 Inicio > " Processosadministrativos > ?= Processoadministrativo > [ Contratos

N&o ha nenhum contrato vinculado & essa licitagao. Adicione um novo clicando no botéo de "Novo Contrato".

[ TODOS ‘ VIGENTES ‘ ENCERRADOS ]

Fornecedor v Contém v [Diguteomtro l FILTRAR Y

Indicadores < Contrato ¢ Cadigo TCE < i < Inicio vigénci A Término vigénci Valor Total < Fornecedor ¢ Fornecedor < Tipo
CNPJ/CPF

Sem registros

=m0

Material de apoio elofech
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—— Nota: E importante destacar que ha uma segunda tela adicional no sistema
destinada ao cadastro de Ata de Registro de Preco/Contrato além do caminho demonstrado
nesta etapa.

Caminho: Tela Inicial do Sistema -> Contrato

LM comPraAs elotech  Prefeitura Municipal Elotech

Buscar em Menu.. A Inicio

Cadastros K== 5 “ O 7 = 4&3

PROCESS0S
FINALIZADOS

N

PROCESS0S CRIADOS

”

Cadastro Unico

+— Faseinterna

@ ProcessosaVencer(Aindasem Lic
Er‘ Contrato lf—

Processo Status Data
>_ Execucdo

4272024 Cotacao Finalizada 07/10/2
Q  consultas 63/2024 Cotacao Finalizada 27/11/2

5.2 - Seguindo o tribunal de contas, o sistema ird identificar e destacar automaticamente
os campos obrigatérios, indicando aqueles que precisam ser preenchidos manualmente.
Campos obrigatérios: Tipo do contrato;, Cédigo TCE; Tipo da origem; Origem; Regime de
execucgdo; Fornecedor e Tipo de fornecimento.

#A Inicio » %" Processosadministrativos > = Processoadministrativo > [ Contratos > < Novo

Informagodes
Tipodoato Tipo do contrato Nimero Codigo TCE
Contrato v [ Digite a palavra chave l 123123187
Dtipo do contrato & obrigatério. Codigo TCE & abrigateri.
Tipo da origem Origem Regime de execugio
Propria Entidade () Contratado [ Digte a patavra chave | [ setecione v
Terceir ra Entidade Piblica A entidade de origem é obrigatoria 0 regime de execugao é obrigaterio
0tipo dacrige torio,
Licitagdo [
Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE Modalidade: Dispensa Concessao Namero: 4 Exercicio: 2024 %
P ALTERAR LICITACAO
ANGULO
Fornecedor Representante legal
Digite a palavra chave Digite a palavra chave

Forecedor & obrigatorio
Tipo fornecimento

Imediato Conforme necessidade Rateio Previsdo subcontratago Previsao cessdo Demonstra Portal Reforma
Fixo mensal
Tipo fornecimento € obrigatorio.

Objeto

Manual Compras 2024! Manual Compras 2024! °

5.3 - Ainda em campos obrigatérios precisamos informar o tipo de garantia e qual seré a

multa se houver, sendo também necessdrio informar o inicio de vigéncia e término.

elotech
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Garantia Deserigéo garantia Multa
Selecione v Selecione v
Garantia é obrigatéria Multa & obrigatéria

Descrigéo multa

074000
Protocolo
Nimero Processo AnoProcesso
Prazos Valores
Data assinatura Inicio de vigéncia Termino de vigéncia Valor préprio Valor estadual Valor federal Valor Op. crédito
dd/mm/aaaa m} dd/mm/aaaa m} l [ dd/mm/aaaa m} 0,00 0,00 0,00 0,00
Oinicio de vigéncia é obrigatério. Otérmino de vigéncia ¢ obrigatorio.
Valor contrato Condigéo de pagamento
Data méxima para aditivo Inicio da execugdo Término da execugao
R$ 0,00 Avista x
dd/mm/azaa o dd/mm/aaza o dd/mm/aaaa o

Data rescisao ©

P —— °

5.4 - A dotagdo or¢gamentdria informada no processo licitatério ird ser preenchida
automaticamente no contrato, mas, fica habilitado os campos para possibilitar a

inser¢cdo de outras dotagoes.

Dotagdes
Exercicio Dotago Fonte Recurso
2024 Digite a palavra chave Q <+ ADICIONAR
Reduzido Exercicio Dotagdo Fonte Recurso Saldo Atual
6 2024 0200104122000220023330300000 - MATERIAL DE CONSUMO 1000 - Recursos Ordinarios (Livres) Recursos Ordinarios (Livres) RS 446.941,14
Publicagoes
orgao Data Tipo da publicacao Edicio

Digite a palavra chave dd/mm/aaaa u] Selecione v <+ ADICIONAR

Orgao Data Tipo publicagao Edigao

Sem registros

Orgaos

Unidade Orgamentaria

Digite a palavra chave Q + ADICIONAR °

5.5 - Publicagées - Campo destinado a informar onde o contrato foi publicado.
Publicagées

Orgao Data Tipo da publicagao Edicdo

Digite a palavra chave dd/mm/aaza [m] Selecione A <+ ADICIONAR

Orgdo Data Tipo publicagio Edig3o

0 PARANA 11/12/2024 Extrato

5.6 - Lotes/Itens - Clique em Adicionar Multiplos. O sistema direcionard todos os itens
vencidos pelo fornecedor, permitindo a selegdo total ou parcial, conforme a necessidade
da entidade.
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Lote Descrigio

7. Lote 2 Miltiplos Lotes + ADICIONAR
Lote Descricao Valor Total
1 Lote 1 #  RSE.878.00 | ]

Valortotal:  R$6.878,00

Itens

+ ADICIONAR MULTIPLOS -—

&

l' Nota: Apds a conclusdo da etapa anterior, clique em Salvar. Caso todos os
campos obrigatdrios estejam preenchidos, o contrato ou a Ata de Registro de Preco serd
salvo no sistema.

Caso nado salve, serd listado em “vermelho”, o campo obrigatério ndo preenchido.

Material de apoio elofech
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Finalizado de fato a etapa de cadastro do contrato, o sistema trard algumas funcionalidades
em tela, sendo elas:

@ Inicio » " Processos administrativos > ¥= Processo administrativo > B Contratos
[ TODOS ‘ VIGENTES | ENCERRADOS
Fornecedor A Contém A Digite o filtro
Indicadores £ Contrato £ Cadigo TCE £ Data assinatura £ Inicio vigéncia ~ Término vigéncia Valor Total
o o 1012/2024 120241012 11/12/2024 11/12/2024 11/12/2024 RS 6.878,00

MOSTRAR 20 ~ ITENS .

o

Legenda:

=@ - ~
° - Dentro do botdo acbes temos opcles referente ao
contrato.

o 0 Permite langar um novo contrato ou Ata Registro
de Preco referente ao processo licitatério.

o me— Permite imprimir o contrato firmado com os
fornecedores.

o) @- Permite lancar Contrato ou Ata

Registro de Pre¢co de forma automatica para todos os
vencedores do processo. Entretanto, para realizar tal rotina, é
necessario que se tenha langcado ao menos 1 contrato ou ata
referente a licitacdo que se deseja emitir.
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Nova solicitacdo

6.1 No dmbito do processo licitatério, & possivel realizar a solicitagdo direta, garantindo

que os dados figuem vinculados tanto ao contrato quanto ao processo.

E Documentacoes e Penalidades

[E8 |Interessados Licitagdo

Atas

1@ Adjudicacao

&;‘ Contrato/Ata Reg. Prego

6.2 Nova solicitagdo.

’. Pareceres Licitacao

Nao ha parecer cadastrados

Participantes e Habilitages

Resultados/Ajustes

E-I Informagoes PNCP

a Solicitacdo —————

« Status/Situacdes
=

Nao ha status do processo

n Proposta Comercial

@  Homologagao

E Impresséao

¢

Arquivos

Disputa

Consulta de saldos

Parametros Gerais Processo

A Inicio > B Solicitagdes
Numero v Igual v Digite o filtro S l FILTRAR T
A N°solicitagdo < Data ¢ F ¢ E ¢ N°Unidade ¢ Descricao Unidade ¢ Licitacdo ¢ Contrato E
orcamentaria orgamentaria

15452 - CADASTRO GABINETE DO Dispensa Concessao / A
1619 04/12/2024 TESTE N/D 02001 PREFEITO 472024 7 Contrato /2 /2024 £ F
Total Solicitado
’

MOSTRAR 20 ~ ITENS o

Material de apoio

—_— L °
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6.3 - Na solicitagéo, serd obrigatdrio preencher os

‘Dotacdo’, "Fonte de Recurso’ e "Despesa’.

A Inicio > B Solicitacdes > &' Edicao

Unidade Orgamentaria ¢
obrigatsria

Dados Contabil

Tipe daselicitagie @
Licitagao [

Entidade: 1-Prefeitura Municipal Elotech Modalidade: Pregao

Data @ N° solicitacio
16/12/2024 =] 838
Contabil

Namero: 1

Situagao

( Aberta )

Reserva

Unidade

Unidade Executora:

Dotagao

Fonte de recurso:

Braiatn abividada

6.3 - Na segunda etapa, "‘Dados

deverdo ser preenchidos.

# Inicio > B Solicitacdes > & Edigdo

Saldo Anterior Saldo Atual
Anual Anua
Nacota: Na cota:

ANTERIOR PROXIMO

Dados Contabil

N°soleitagan Situagan

935 (verto )

Dados

Tipo de despesa

Ordinaric v
CentroCusto

Digite 2 palavra chave

Pessoa

Subvengao

Reserva Interna Inicial estimativa

Contrate

Digite a palavra chave

Fiseal

Protocolo

Namero Processo Ano Processo

&

Dados Gerais

Tipo

(_uermacio )

Tipo de recursa Tipa de fornecimento
Préprio v Imediato

W oficio

Contrapartida

Aditivo @

Gastor

obrigatdrio o preenchimento do Centro de Custo.

Material de apoio
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campos “Unidade Orgamentdria’,

Acumulado de Compra Direta

Anual

Gerais’, os campos, ‘Pessoa” e "Contrato” também

Nota: Caso a licitacdo possua controle de saldo por secretaria, também sera

elotech




Da mesma forma, o preenchimento do campo "Contrato" serd obrigatdrio apenas se o Card

8l

"Parametros Gerais Processo", presente na licitacdo, estiver com a flag "Exige Contrato"

marcada.

6.4 - Justificativa - Nesta etapa, serdo solicitados alguns campos para preenchimento
que podem variar a obrigatoriedade de preenchimento conforme a entidade.

# Inicio > B Solicitagoes > #* Edigao

'

Dados Contabil Dados Gerais

Justificativa

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS AQUISIGOES DE COMBUSTIVEIS EM ESTABELECIMENTO (S)SITUADO(S)NO TERRITORIO
MUNICIPAL, ATRAVES DE OFERTA DE MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE O PRECO MEDIO AO CONSUMIDOR DA MEDIA DA

REGIAD OESTE DO PARANA OPERADA PELA AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS (ANP)PARA
ATENDIMENTO DA FROTA OFICIAL DO MUNICIPIO DE e —_

Prazo de Execucao/Entrega

Local de Entrega

R VINCULAR PROTOCOLOS

o

Justificativa

Condicas de Pagamento

LIMPAR CAMPOS

DIAS PROVAVEIS DE PAGAMENTO 05, 15 E 25 CONFORME DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

CONFORME TERMO DE REFERENCIA

6.5 - Itens - Nesta etapa, serdo informados os

“Itens”, onde haverd a opgéo de adicionar

multiplos itens, o que permitird que sejam solicitados os itens vencidos pelo fornecedor

informado na etapa etapa Dados Gerais.
A Inicio > B Solicitaces > & Edigo

5,

Dados Contabil

O

Dados Gerais

O

Justificativa

Itens
Desconto
Consumo Imediato Informa retencoes
Itens SN + ADICIONAR MULTIPLOS
Ordem Item Especificacao Unidade Marca Tipo de controle Quantidade Valor Unitario Valor Total
Sem registros
Valortotal: ~ R$0,0000

ANTERIOR FINALIZAR

Material de apoio
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du Itens

ADICIONAR 0S ITENS DE TODAS AS @ Carregar Saldo Total
PAGINAS

Codigo v Igual v Digite o filtro & ] FILTRAR Y.

Cédigo Lote Ordem Especificagdo ¥ Unidade Saldo Saldo Marca  Valor Unitario Observagao Tipo
Licitagao Licitagao Medida Disponivel Contrato Controle
CADEIRA GIRATORIA ESP INJETADA MOD 2007 E C/
4402 2 1 BRACO SECRETARIA EXECUTIVA UND 5,0000 5,0000 RS 290,0000 QUANTIDADE

CONJUNTO COLETIVO PRE-ESCOLAR C/ 04 CADEIRAS,
fabricado em pinus com revestimento do tampo em

3481 2 2 formica branca; as cadeiras suportam até 300kg, pintura UND 5.0000 5.0000 RS 950,0000 OUANTIDADE
.. Ver Mais

Armario alto, confeccionado em MDP BP 18mm, cor
3182 2 3 nogueira, bordas retas com fitas, com 35 portas de abrir, UND 5,0000 5,0000 R$ 1.100,0000 QUANTIDADE
com fechadura individual para cada porta, pu... Ver Mais

Selecionadols): 0

MOSTRAR 20 v ITENS n

Ao adicionar os itens, basta clicar no botéo "Finalizar® para que o sistema
registre a solicitagdo.

— Observagoes:

e A Solicitacdo de Despesa pode ser gerada seguindo o caminho descrito neste
manual, ou alternativamente, pela seguinte rota:

Caminho: Tela inicial do Sistema -> Execugao -> Solicitacao.

e C(Caso seja necessdrio realizar uma Solicitacdo de Despesa Direta, ou seja, sem
licitacdo vinculada, basta seguir o caminho mencionado acima e selecionar a op¢ao
"Direta" ao clicar em “Nova Solicitagdao” -> “Dados Contabil”.

# Inicio > B Solicitagbes > ¢ Edicao

O B

Dados Contabil

Tipo da solicitagdo @

LICITAGAD COTAGAD DIRETA
Data @ N® solicitagée Situagao
g ™y
19/12/2024 (] 942 (_ Averta )

Material de apoio elofech
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Consulta Saldo de Contrato

7.0 - Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo administrativo — Editar

— Licitag@o — Contrato/Ata Reg. Prego — Manutengdo — Consulta

A Inicio

Resumo

%" Processos administrativos

Tipo do ato: Contrato

Fornecedor: CADASTRO TESTE

Entidade licitagdo: 1- PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO

Vigéncia (Inicio ~ Término): 04/12/2024~ 31/12/2025

Representante Legal: Dormando

Vinculos

@ Arquivos

Nao existem arquivos vineulados

B Impressao

=

Y= Processo administrativo > [ Contratos

>/~ Manutengio

[ © BLOQUEAR EXECUGAOQ CONTRATO ] [ (W GERAR NOVO CONTRATO A PARTIR DESTE ] # EDITAR

Nomero/Exercicio: 2/2024

Processo Administrativo: 1000711569/ 2024 [

Valor contratado: RS 14.260,00

Responsaveis

Nao existem: Controladores registrados

Convénios

Nao existem convénios registrados

Modalidade Licitacao: 106 - Dispensa Concessao

Suspensoes

Nao existem suspensdes registradas

Consulta de saldos —a——

Codigo TCE: 2
Status: Concluido
Licitagao: 4 /2024 [£

Saldo: R$ 12.468,00

MAIS DETALHES

Aditivos
8

Nao existem aditamentos registrados

O Sequros/Garantias

Nao existem sequros/ garantias registrados

7.1 - Dentro da rotina de consultag, o sistema ird trazer os saldos dos tens.

Lote Contrato Ordem Lote Licitagdo Ordem
Contrato Licitagao
FILTRAR
Lote/Ordem Lote/Ordem Item ¥ Unid. Tipo Valor unitario Ci it Anulado Saldo contrato Saldo licitacao
Licitaao Contrato Controle
12112-
PAPEL
100,0000 0,0000 0,0000 70,0000 0,0000 30,0000 30,0000
i i SRS Mg UND QUANTIDADE RS 25,6000 R$2.560,0000 R$0,0000 R$0,0000 RS$1.792,0000 RS 0,0000 RS 768,0000 RS 768,0000
Ver Mais
4402
CADEIRA
GIRATORIA 5,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 5,0000 5,000
20 uges ESP D FUECTEREE  (ESZEDITT R$ 1.450,0000 R$0,0000 R$0,0000 R$0,0000 R$0,0000 R$ 1.450,0000 RS 1.450,0000
INJETA... Ver
Mais
3451-
CONJUNTO
COLETIVO 5,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 5,0000 5,0000
2z s PRE- UND  QUANTIDADE RS 950,0000 R$4750,0000 R$0,0000 RS 0,0000 R$0,0000 R$0,0000  R$4750,0000 RS 4.750,0000
ESCOLA. .. ver
Mais
3182-
Armério alto, 5,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 5,0000 5,0000
ZE 8 confeccionad UND  OUANTIDADE RS 1.100.0000  pqr copigoon  R$0,0000 RS 0,0000 RS$0,0000 R$0,0000  R$5.500,0000  R$5.500,0000
0 ... Ver Mais
115,0000 0,0000 0,0000 70,0000 0,0000 45,0000 45,0000
R$ 14.260,0000 R$0,0000 R$0,0000 RS 1.792,0000 R$0,0000 RS 12.468,0000 RS 12.468,0000

Material de apoio
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Consulta Saldo de Licitagdo

8.0 - Caminho: Tela Inicial do Sistema — Fase Interna — Processo administrativo —

Licitagdo — Consulta de Saldos.

& = flzss) % B

Acessibilidade Tarefas Ajustes  Modulos

eltech  Prefeitura Municipal Elotech

E Documentacdes e
Penalidades

?0

Mao ha dados cadastrados

Pareceres Licitagao

Status/Situagoes

«

Mao ha status do processo

Notificacdes

Mao possui recursos cadastrados

Arquivos

Mo ha arquives do processa

B Interessados Licitagdo E Participantes e Habilitagdes u Credenciamento Atas

Nao ha interessados na licitagao Ata da licitagda nda fol cadastrada
‘o‘ Resultados/Ajustes o Homologagao S Consulta de saldos 1@ Adjudicagio
$=  Campos Especificos ﬁ‘ Informagdes PNCP B Impressao E Parametros Gerais Processo

8.1 - Dentro da rotina de consultag, o sistema ird trazer os saldos dos itens.

Saldos
Especificagio do item Lote Ordem Item Data referéncia
19/12/2024 =}
Nome do fornecedor Saldo Abaixo

do %

Apenas com saldo Agrupar por fornecedor Demonstrar valores Saldo Centro Custo

Lote Ordem Item ¥ Unid. Fornecedor Tipo Licitado Anulado  Saldo Saldo
Controle %
1 1 TaE L ASOLINA u Sy OTECHGESTAD PUBLICALTDA-B0.886.194/0001-  quaniidade  750,0000 0,0000  0,0000 10,0000  D,0000  740,0000 98,67%
Total Geral Controle de Saldo por Quantidade: 1.490,0000

Consulta Saldo de Itens - Geral

9.0 - Caminho: Tela Inicial do Sistema — Consultas — Saldo Itens
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Il compras slotech  Prefeitura Municipal Elotech

Buscar em Menu.. Q, A Inicio

[E» Cadastrounico

= e w5109 .. 4844

el
-}
PROCESS0S .
PROCESS0S CRIADOS AGENDA DE LICITACOES cC
FINALIZADOS ;

6

E* Contrato

> Execugédo

2 Consultas dindmicas

@ ProcessosaVencer (Ainda sem Licitagao)

Processo Status Data Data limite

B3/2024 Cotacao Finalizada 27/11/2024 27/12/2024
B saldolitens -—

e B o
@ Instrumentos Contratuais a Vencer
- Legislagdes Especificas
Periodo de vencimenta (dias) Percentual Restante de Saldo

Dest
= cnac 30 st Q BUSCAR 8 IMPRIMIR

9.1 - Na rotina de consulta, haverd diversos filtros que poderdo ser utilizados de forma

individual ou combinada, a fim de identificar as informagdes desejadas.
= @ x S

|l comPrAS eatech  Prefeitura Municipal Elotech . . )
Acessibilidade  Tarefas Notificagées Ajustes Médulos

Q 4 lnicio > Consulta Saldo Itens

=
Item Descrigao Fornecedor
E’ Digite a palavra chave Digite a palavra chave
= Licitacio
n Modalidade Nismero Ano Data Emisséo Inicial Data Emissio Final

Digite a palavra chave dd/mm/aaaa [u] dd/mm/aaaa [u] Somente vigentes Apenas com Saldo
& Centro Custo Lote Ordem Saldo Abaixo do %

Digite a palavra chave 30
o Q, PESQUISAR

£ Modalidade £ Nam./Ano < Lote £ Ordem < Item £ Descricdo £ Fornecedor Vigéncia Vir. Unitério Saldo Saldo % Tp. Saldo m
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PNCP

Para o envio dos dados ao PNCP, recomenda-se, inicialmente, preencher as
informagées conforme abordado no tépico ‘Informagcdes PNCP" deste manual,
bem como realizar a vinculagdo dos arquivos (anexos) conforme descrito no

toépico "Arquivos’, também presente neste manual.

Realizado estes passos, para enviar os dados ao PNCP basta seguir o seguinte
caminho:

Tela Inicial do Sistema -> PNPC

= = %

Il comPras ectecn  Prefeitura Municipal Elotech s ) )
Acessibilidade Tarefas Notificacdes Ajustes Modulos

A Inicio

Buscar em Menu.

& Faseinterna

- 5109 4844 5 4477 5 111 435]

INSTRUMENTOS
PROCESSOS N INSTRUMENTOS
>_  Execucdo PROCESSOS CRIADOS FNALZADOS AGENDA DE LICITAGOES CONTRATOS CRIADOS CONTRATUAIS VIGENTES ii’;}:‘;l%gf

Q, Consultas

e . . o

@8 Processos a Vencer (Ainda sem Licitacao)
E Prestacdo de contas
B enep <— Processo Status Data Data limite Objeto

B83/2024 Cotacdo Finalizada 27/11/2024 27/12/2024 Aquisi¢do de Material de Escritério ® ra

& Relatérios

ke .
€2 Configuragées O Instrumentos Contratuais a Vencer

Periodo d (dias) Per de Saldo

Permissdes D
& 30 pora Destacar Q BUSCAR 8 IMPRIMIR
30
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O sistema dispbe de filtros rapidos organizados de acordo com as reparticdes do

PNCP. Basta selecionar a opg¢do desejada e, ao clicar, o sistema exibird todas as
pendéncias de envio.

Il comPras seieen  Prefeitura Municipal Elotech ‘5‘ = ,\45‘ ‘:% =
Acessibilidade Tarefas Notificagdes Ajustes Maodulos

A Inicio > & Pendéncias/Envios

~

=

=
(ECHFLGII N RESULTADOS | CONTRATOS | ATAREG. PREGOS | ADITIVOS | PCA ‘ ARQUIVOS
Logado com sucesso.

>
Orgao registrado com sucesso.

ﬂ Entidade registrada com sucesso.
Modalidade ~ Contém v Digite o filtro FILTRAR ¥

® Ano Licitagao igual 2024 (.} Status igual Pendente (29
2
Status Modalidade Licitacdo Processo Objeto Data Situacdo
» Pendente Leilao 112024 £ 12/2024 Teste Leilao PNCP - Teste Leilao PNCP 26/04/2024 Em Andamento

Utilizando os filtros disponiveis, ao identificar os dados que se deseja enviar, o
sistema ird dispor das seguintes funcionalidades:

Unidade registrado com sucesso.
Entidade registrada com sucesso.

Modalidade ~ Contém ~ Digite o filtro FILTRAR T

Ano Licitagao igual 2024 6 Status igual Pendente a

Status Modalidade Licitacao Processo Objeto Data Situacao
Pendente Leilao 1/2024 £ 12/2024 Teste Leilao PNCP - Teste Leilao PNCP 26/04/202¢ O B8 [ ] “
Pendente Leilao 212024 [£ 69/2024 Leilao validacao POC.......cccccu. 06/12/2024 Em Andamento
Pendente Inexigibilidade 3/2024 [ 20/2024 555555555555555555555555555555555 14/06/2024 Em Andamento
Pendente Pregao 3/2024 [ 712024 OBJETO TESTE DE LICITACAOD PARA DEMONSTRACAD 12/02/2024 Homologado
Pendente Dispensa 3/2024 [£ 15/2024 1ESLe POC..oiiirsieniaiieias 08/05/2024 Homologado
Pendente Dispensa 412024 [£ 13/2024 Contratagao de Empresas para fornecimento de géneros alimenticios. Em Andamento

Legenda:

.

° 9 - Validar - Realiza a pré-validagao dos dados antes de envia-los
ao PNCP. Caso alguma informacdo esteja faltando, ela sera
apresentada em uma lista na tela.
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=] . . ~

° . - Detalhes - Exibe os detalhes da integracdo com o PNCP,
permitindo visualizar e, se necessario, incluir o ID de integracdo, caso
a informacdo tenha sido enviada por meio de outra plataforma.

° 0 - Arquivos - Apresenta a lista de documentos incluidos no
processo.

° @ - Enviar - Encaminha os dados ao PNCP.
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Prestacéio de Contas (SIM-AM)

Geracdo e Envio do SIM-AM

Para a geragdo do arquivo de prestagdo de contas, acesse o mdédulo Compras e
Licitagdio e siga o caminho a seguir:

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Prestagdo de Contas — Gerar Arquivos Prestacéo de
Contas.

Ll COMPRAS E Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio

Buscar em Menu..

[# Cadastros [ 5088 - 4840

0

el
e
PROCESS0S CRIADOS PROCESSOE FINALIZADOS AGENDA DE LICITACDES

B+ Cadastro dnico

1

Fase interna -
i Processos a Vencer(Ainda sem Licitacao)

R Contrato

Processo Status Data
»_ Execucdo

Sem regit
Q, Consultas

@8 Instrumentos Contratuais & Vencer
E Prestacdo de contas e

Perindo de vencimento (dias) Percentual Restante de Saldo para

. Destacar Q
BB Gerararquivos prestagio de contas =0 0 BUSCAR 8 IMPRIMIR

Imagem 01
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Na tela que serd exibida, o sistema apresentard as seguintes informagoes:

Categoria

Licitagéo - @D compacta Arquives

Filtros Licitagdo

Modzlidade Nomero Exercicio licitagio Ano Més

Digite a palavra chave 2024 Selecione v
Arquivos Licitagao

Selecionar todos os arquivos

NumeroLicitacao

LicitacaoXFuncionalProgramatica

ConvidadoLicitacao

Propostalicitacac

DadosComplementaresLicitacao

MapaEditalLicitacao

Situacaolicitacao

VencedorLicitacao

DescarteLicitacao

PublicacaoEditalLicitacao

ParticipanteLicitacao

CancelamentoVencedorLicitacao

Licitacao

PublicacaoEditalLicitacaoMural

SituacaoParticipanteLicitacao

ParecerLicitacao

QuadroSocietario ComponenteComissaoLicitacao LicitacaoXAcao Certidao

LicitacaoXConvenioSIT LicitacaoXConvenio

e Categoria: permite a selegéo dos dados que se deseja gerar para envio, divididos
entre:
o Licitagdo
o Contrato
o  Mural
e Filtros de Licitagdo: possibilita a escolha do més a ser enviado para prestagdo de
contas, além de permitir a geracdo de dados referentes a uma licitagdo
especifica, se necessdrio.
Filtros Licitacao

Modalidade Nomero Exercicio licitagio Ang Més

Digite a palavra chave 2024 Selecione hd

e Arquivos: no Ultimo campo, o sistema possibilita a selegéo das tabelas que se
deseja gerar para envio ao SIM-AM. Para facilitar, o usudrio pode optar pela opgdo
“Selecionar todos os Arquivos”, marcando automaticamente todas as tabelas
conforme a categoria selecionada.

o Selecionar todos os arguives

e Geracgdo do Arquivo: Apds selecionar a categoria desejada e o més para envio,
marque a opgdo “Selecionar todos os Arquivos” e clique em “Gerar Zip”, localizado
no canto inferior direito da tela
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— Nota: O arquivo gerado estarda em formato ZIP, disponivel na pasta de
Downloads do usuario, pronto para envio ao SIM-AM.
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Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




