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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.



Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma

gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.



ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usuarios

Novo Usudrio

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgcdo Novo
Usudrio. £ necessdrio preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,
Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha
Tempordria®, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

= )
X\ PAINEL ADMINISTRATIVO Prefeitura Municipal Elotech = & A * ]
Tarefas Acessibilidade Notificagdoes Ajustes  Modulos
A Inicio > & Usuérios
[iiteoritro FILTRAR Y
Mostrar inativos Mostrar técnicos Mostrar apenas quem nunca logou
< CPFICNPY < Ativo < Data de Cadastro < UttimoLogin
Srupos d 0763492628 sim 1571012024 ha 1mes
01875735082 sim 071172024 ha 21 horas
B Usuario Audite
05004335931 sim 191172024 ha2diss
S Backups 04884630820 sim o6/11/2024 hé 1 semana
sssus127842 sim 27/08/2024 a3 meses
& Cach

05859259921 sim 28/02/2024
03803482178 s 15/04/2024
07458214996 E 08/02/2024
04356921941 Agnaldo Batistella sim 03/04/2024
i Setores g sim 18/11/2024 Nuncalogou
#=  Formulérios Dindmicos MOSTRAR 10 v ITENS « o« . 2 3 4 5 > »

——c=)

J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta’ para realizar um cadastro
diretamente. Nesse caso, serd necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as
permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode
utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.
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PAINEL

2 Usuario

= Senha

=% Crie sua conta Esqueceu sua senha?

- ou conhecte-se com

- G Entrar com Google

0 Entrar com Facebook

ICP— Entrar com Certificado

TECHOLDGIA e IorGCh



Login e Logout

Login

Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsével
pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

oxy

PAINEL

2 12345678910

L

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

-~
-7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICP>—= Entrar com Certificado

=oo @|lOFach

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

= & a0 %

Tarefas  Acessibilidade  Notificagoes o -Ajustes  Modulos
Aa'ndc Macedo

Minha Conta

m o Usuario
-

& S 3 3 o 5 9 Dormando Macedo
& Usudrios & &
USUARIOS CADASTRADOS USUARIOS EXTERNOS CADASTRADOS —»_

‘&% Usuarios Externos

XY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech

PR
Buscar em Menu. Q @ Inicio



Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperac@o de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em
caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apés a
validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o enderego registrado,
contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o
sistema e registrar uma nova senha de forma segura.

oxy

PAINEL

F-3 ‘ Usuario ]

a Senha

Crie sua conta - Csqueceu sua senha?

ou com

-~
e Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ng@: Entrar com Certificado

e @lOF@Ch

oxy oxy oxy

PAINEL PAINEL PAINEL
A Informe sua nova senha.
Digite seu CPF/CNPJ(sem mascara) e nés lhe Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova dorm*++*@elotech.com.br.
senha. . Nova Senha
fcedigo
CPF/CNPJ

Confirmar
« Voltar

= @lOb@ch = @|loFech e @loF@ch



Obs: Ao selecionar a opgéo "Recuperar Senha’, o sistema solicitaréd o CPF/CNPJ utilizado

no login. Apds fornecer essas informagdes, o sistema enviard automaticamente um

e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.

Redefinicac de senha Caixa de entrada x

@ Plataforma Oxy QA <nao-responder@mailelotech.com.br>

@ reemin -

Bf Traduza para o portugués X

oxy

Alteracdo de Senha

0la, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse € seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos

Caso nao tenha pedido essa alteragao, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguem.
E n&o se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

OX

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no

dorm****@elotech.com.br.

Cadigo

TECMOLDGIA e Io re ch

10:53 (ha 8 minutos)

r
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FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Custos

Modulos > Area Contdbil > Custos

Apresentamos o manual Oxy Custos desenvolvido pela Elotech Gestdo PUblica em
atendimento a NBCTSP 16.11, que traz regras bdsicas para mensuragdo e evidenciagdo
dos custos no setor publico. Estabelecendo o conceito, o objeto, os objetivos e as regras
bésicas para implantagéo.

Alocador

Custos > Cadastros > Alocador

O Alocador de Custos identifica e distribui os custos da entidade entre diversos ‘Objetos
de Custo X Centros de Custo’; ou sejqg, faz o relacionamento entre os objetos de custo e os
respectivos centros de custo. Sdo informagdes que ligam as integragcdes com os demais
sistemas de informagdo; facilitando movimentagées e automatizagéo de cdiculo de
custos indiretos baseados em rateio.

Existem 2 tipos para o alocador, que sdo: percentual e valor.

- Alocador por percentual s@o utilizados para custos indiretos, geralmente baseados em
critérios de rateio de cada entidade, exemplificando temos a dgua, energia elétrica e
telefone.

- Alocador por valor sé@o utilizados na apropriacéo dos custos diretos, que s@o atribuidos
ao Objeto x Centro de Custo, por requisi¢@io ou langamento especifico. Exemplos: material
de consumo, folha de pagamento etc. Devendo ser relacionados todos os centros de
custo para o objeto, pois a distribuigc@o dos valores serd realizada manualmente no OXY

Custos na tela Rateio no campo de apuragdes.

Para efetuar o cadastro acessar Custos > Cadastros > Alocador, e clicar Novo (+):

Exemplo de cadastro para alocador por valor:



M custos MUNICIPIO DE . e =
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Modulos
# Inicio > B Alocador

Descrigéo v Contém v Digite o filtro * FILTRAR ¥
licando em +

°

Na sequéncia informar a descrigdo, selecionar o tipo do Alocador e informar data no
campo Composi¢cdo de Custo do Alocador, conforme imagem que segue:

M custos MUNICIPIO DE & . X .
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes ~Modulos
# Inicio » W Alocador > + Novo

Dados do Alocador
codigo Descricao -— o Tiodemecadr  hloea dor Ativo
@ Folha de Pagamento ©
Percentual
Q —
% Composicao de Custo do Alocador

L -—
Inserir nova reviséo

< Objetode Custo

» a

Selecionar os centros de custo e o objeto que formar@o o alocador de custos e adicionar
as informacgdes posteriormente salvar o registro.



Q @ Inicio > B Alocador > + Novo
Dados do Alocador

codigo Descricao Tipo de Alocador Alocador Ativo

Folha de Pagamento Valor . ©

Composicao de Custo do Alocador

11/12/2024

1 REMOVER REVISAD

Itens.

Centro de Custo Objeto de Custo

Selecione Centro de Custo Q Selecione Objeto de Custo Q + ADICIONAR

1001 - Setor de Contabilidade

1002 - Setor de Compras < ObjetodeCusto

1003 - Setor de Licitagdes e Contratos

Q # Inicio > B Alocador > + Novo

@
Dados do Alocador
codigo Descrigao Tigo de Alocador Alocador Ativo
& Folha de Pagamento Valor v o
Q
. Composicao de Custo do Alocador
11/12/2024
1 REMOVER REVISAQ
Itens
Centro de Custo Objeto de Custo
Selecione Centro de Custo Q Selecione Objeto de Custo Q + ADICIONAR

© Incluir cadastro

v Codigo < CentrodeCusto 1-Folha de Pagamento

» a

Para o alocador por percentual, a rotina de cadastro &€ semelhante, a diferenca é o
informe do campo tipo percentual. Os percentuais sdo calculados com base em critérios
de rateio que melhor se adaptem a cada Centro de Custo.

Acessa o cadastro > Alocador > Novo registro (+):




® custos

# Inicio » B Alocador

Descriéo

&

Q

EY

Contém

MUNICIPIO DE

& 4 x =

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes Modulos

[D\qwteo filtro

* FILTRAR ¥

adicione

— o=@
Novo

Na sequéncia preenche-se a descrigdo e o tipo de alocador (percentual):

M custos

# Inicio > B Alocador > + Novo

#
Dados do Alocador
Codigo Descricso
& teste
Q
. Composicao de Custo do Alocador
Inserir nova revisao
v cedigo < CentrodeCusto

MUNICIPIO DE

Objeto de Custo

& Iy X o=

Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Modulos

Tipo de Alocador Alocador Ativo

p— [ ] ©

valor & Percentual &

Selecionar data de nova revisdo de composi¢do do custo.



® custos MUNICIPIO DE & e X =
Acessibilidade  Notificagdes Ajustes Modulos

Q # Inicio » B Alocador > + Novo

“
Dados do Alocador
- codigo Descrico Tipo de Alocador Alocador Ativo
& * teste Percentual - ©
Q
Composicao de Custo do Alocador
E3
L2
Inserir novareviséo
< 2024 >
— < Objetode Custo Valor ¢ Percentual &
Dezembro
T2 3 4 s 87
e s o0 o @ uvow
s 18 7 e w20 2
2 23 2w s % 2w
3 30 0w
» a

Selecionar uma unidade de medida correspondente e o valor total a ser rateado entre os

centros de custo.

& a *® =

® custos MUNICIPIO DE ol ; =
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes  Modulos

o # Inicio > B Alocador > + Novo

L

Dados do Alocador

- Codigo Descricdo Tipo de Alocador Alocador Ativo

o * teste Percentual . ©

Q

. Composigao de Custo do Alocador

12/12/2024 ‘

Unidade Medida Valor Total 1

[elecione uma Unidade de Medida @ REMOVER REVISAO

2-Metros Quadrados |

sito de Custo
3- Metros Lineares Composigéo de Custo do Alocador |- o ***"
“w Q + ADICIONAR

Selecione Objeto de Custo
4-Metros Cibicos

5- Hectares
< Objetode Custo Valor & Percentual &

6- Alqueires Paulista



™ custos

# Inicio > @ Alocador > + Novo

#
Dados do Alocador
codigo Descricdo
& * test
Q
A Composicao de Custo do Alocador

n 12/12/2024

Unidade Medida

999 - Outras Unidades e Medidas x

v cédigo

MUNICIPIO DE

1.000 @ REMOVER REVISAQ

Objeto de Custo

— Q

+ ADICIONAR

< ObjetodeCusto

Selecione Objeto de Custo

&

a x

Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Médulos

Alocador Ativo

Nos itens informe o centro de custo e o valor da participagéo, o valor percentual serd

calculado automaticamente. Lembrando que o percentual deverd finalizar em 100% de

acordo com os valores parciais informados.

® custos

codigo Descricdo
- teste
o Composicao de Custo do Alocador
Q

12/12/2024

L

Unidade Medida

999 - Outras Unidades e Medidas x
Itens

MUNICIPIO DE

1.000 W REMOVER REVISAO

&

3

Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Modulos

Alocador Ativo

Centro de Custo
1003 - Setor de Licitages e Contratos

Valor

v Codigo < Centrode Custo

Objeto de Custo

x 1-Folha de Pagamento

+ ADICIONAR

Valor Total: 1000

Percentual Total: 100 %

< Objetode Custo Valor & Percentual &
1001 - Setor de Contabilidade 1-Folha de Pagamento 400 40
1002 - Setor de Compras 1-Folha de Pagamento 200 20
1003 - Setor de Licitages e Contratos 1-Folha de Pagamento 400 40

°E’E’9

Para integragdo com os demais sistemas (Patriménio, Almoxarifado e Recursos

Humanos) s@o utilizados os dois tipos de alocadores. Quando for do tipo ‘Valor a



distribuico é realizada manualmente; quando do tipo ‘Percentual’ o cdiculo é

automatico conforme valores informados os percentuais de rateio sdo realizados.

Centro de Custo

Custos > Cadastros > Centro de Custo

E uma ferramenta de gestdo que separa a entidade em setores com gastos
mensurdveis; e que ndo necessitam seguir a estrutura organizacional da entidade.

Exemplos de Centro de Custos na entidade:

Setor de Contabilidade

Setor de Compras

Setor de Licitagdes e Contratos
Setor de Frotas

Em cadastro de centro de custo (Custo > Cadastros > Centro de Custo), clique adicionar
(+), conforme imagem que segue.

® custos MUNICIPIO DE S ‘Q X
Acessibilidade  Notificagdes Ajustes Modulos

# Inicio > [ Centrode Custo

Centro de Custo 2

NIVEL1 =

Como exemplo foi efetuado o cadastro do centro de custo a nivel 1 o cédigo “1 -
Municipio de” com o preenchimento dos campos “cédigo” e “descrigdo”.



M custos MUNICIPIO DE & 2@ X

Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Modulos

# Inicio » B Centrode Custo

“
Centro de Custo 2
o »
Dados do Centro de Custo
Q g ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Cantro de Custo Ativo
5 7 (s ©

SALVAR CANCELAR

O cadastro de Centro de Custos terd niveis a serem definidos pela entidade, devendo
representar da melhor forma as unidades de consumo do Centro de Custo. Para
cadastramento de um detalhamento do Centro de Custos clicar na linha conforme
imagem que segue.

Clique em (+), adicione e efetue cadastro de novo centro de custo detalhado.

M custos MUNICIPIO DE & 2@ X

Acessibilidade ~ Notificagdes ~ Ajustes  Modulos

# Inicio > [ CentrodeCusto

Centro de Custo 2

1-Municipiode e 1) () (s




M cusros MUNICIPIO DF & 29 =
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes  Médulos

Centro de Custo 2

1001 - Setor de Contabilidade 1) (o) (a

=

1002 - Setor de Compras 1) (o) (o

1003 - Setor de Licitagdes e Contratos 1) (o) (s

w
a
=

&
=
z
S
=

Dashboard

Custos > Cadastro > Dashboard

O dashboard & uma interface grdfica referente a entidade, onde se relne e exibe as
informagées de maneira visual e de facil entendimento. Geralmente apresenta dados,
meétricas e indicadores chaves de desempenho e informagdes importantes de forma
clara e objetiva.

Para registro de um item do dashboard clicar novo (+):



® custos MUNICIPIO DE & 29 X .
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Modulos

# Inicio > Ll Dashboard

Visao custo Descricao v Contém v Digite o filtro * FILTRAR ¥

Nao foram encontrados resultados, adicione registros clicando em +

Informar a descricdo de “Vis@o de Custo” parametrizada na rotina de apuragdo de

custos e optar se “Simples ou Completa” no tipo de detalhe. E salvar o registro no canto
inferior direito.

M custos MUNICIPIO DE & 29 bl

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes  Modulos

# Inicio > lhl Dashboard > <+ Novo

CY ]

a visao de custo
x Simples
Completa

Divisor

Custos > Cadastros > Divisor



Divisor é a informagdo fisica ou administrativa pela qual os valores financeiros serdo
divididos de forma a obter a informa¢gdo do custo unitdrio. SGo exemplos de divisor:
servidores, horas, metros, quantidade.

Para efetuar cadastro do divisor clicar novo (+)

M custos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE & . _ X oy
Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes ~Modulos

# Inicio » [ Divisor

L3
Descrigao v Contéem v [n gite o filtro * FILTRAR ¥

v Codigo < Descrigio < Unidade Medida Descricao < Valor Padréo H
&

1 Alunos Outras Unidades e Medidas 1
Q

I « -

£

°

Efetuar a descrigdo do divisor, informando unidade de medida correspondente, em
seguida, no campo “Valor do Divisor por Centro de Custo” selecionar data de
preferéncia e adicione centro de custo e valor de divisor correspondente; posteriormente
registrar a informagdo.

M custos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE & L X
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes Modulos

# Inicio > B Divisor > + Novo

@ Dados do Divisor
Codia
&
Descricdo - nidase Hedida -—
Q test 999 - Outras Unidades e Medidas x
vvvvv
A
1 —
Valor do Divisor por Centro de Custo
-
Inser visdo
2 CLONAR REVISAO ® REMOVER REVISAD
Revisdes
CentroCusto <= o e Oivisor -
Selecione um Centro de Custo * * ADICIONAR

Centro Custo Valor Divisor
—
1009003001 - Escola Municipal Angela Virginia Borin - EJA 5




Objeto de Custo

Custos > Cadastros > Objeto de Custo

E qualquer elemento que gera gasto e a entidade deseja quantificar para fins de
planejamento, controle, tomada de decisées e outras atividades de gerenciamento de
custos. Os objetos de custos principais sdo originados a partir dos subsistemas
orgcamentdario e patrimonial.

Exemplos de objetos baseados na despesa:

Folha de Pagamento
Outras Despesas
Materiais e Servigos

Depreciagoes

Para cadastramento de objeto de custo acessar Custos > Cadastros > Objeto de Custo.
Clicando em (+):

M custos MUNICIPIO DE.. & ‘Q
Acessibilidade  Notificagdes ~ Aju:

2 %

s Modulos

# Inicio > © ObjetoCusto

Descricéo v Contém v Digite o filtro * FILTRAR ¥
30 foram encontra e



Informar a descrigdo e o tipo de custo e o respectivo centro de custo a qual o objeto
integrard salvando as informagoes.

M custos MUNICIPIO DE & 2@
Acessibilidade  Notificacies  Ajustes  Modulos
Q # Inicio > @ ObjetoCusto > + Novo
“
Dados do Objeto de Custo
Folha de Pagamento [selecione um tipo de custo
® oo ]
Q
Dados do Objeto de Custo
Centros de Custos Vinculados
A
Adicionar Centro de Custo
Selecione um centro de custo Q Y + ADICIONAR
4
»

Pesquisa Centro de Custo

Descriéo Contém Digite o filtro * FILTRAR ¥

v Codigo < Descrigao

1001 Setor de Contabilidade
1002 Setor de Compras.

1003 Setor de Licitagdes e Contratos

MOSTRAR 20 v




® custos MUNICIPIO DE & 2@

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes Médulos

# Inicio » © ObjetoCusto > (# Editar

@

Dados do Objeto de Custo
o

Folha de Pagamento x

&

Q
Centros de Custos Vinculados

L

usto Q & + ADICIONAR

v cédigo S CentrodeCusto Ativo Niveis
1001 Setor de Contabilidade " 3 a
1002 Setor de Compras N o &
1003 Setor de Licitagbes e Contratos " & 8

Unidade de Medida

Custos > Cadastros > Unidade de Medida

O sistema de custos Oxy possui unidades medidas padrdo previomente cadastradas.

Mas com a possibilidade de registro de novos cadastros conforme critério de rateio
adotado pela entidade.

Efetuando cadastro de nova unidade de medida clicar novo (+) no canto inferior direito:



M custos

# Inicio > ¢ Unidade de Medida

Contém

MUNICIPIO DE

& 4 x ]
Acessibilidade ~ Notificacoes  Ajustes  Modulos

v [D\g\leo filtro

* FILTRAR ¥

< Descrigao

Pessoas

Metros Quadrados
Metros Lineares
Metros Cibicos
Hectares
Alqueires Paulista
Unidade

Valores Financeiros
Percentual

Litros
Ouilometros
Toneladas
Horas

Outras Unidades e Medidas

MOSTRAR 20 v ITENS

— O

Descrever a unidade de medida a ser cadastrada e salvar o registro, conforme imagem:

M custos

# Inicio » ¢ UnidadedeMedida > + Novo

. Codige
Descricao

o TESTE

Q

L

Relatorios

MUNICIPIO DE

& a *®

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes ~ Modulos

Custos > Cadastros > Relatoérios

Neste campo se encontram os relatérios que demonstram:

1-Centro de Custo
2-Alocador



3-Objeto de Custo

<
M custos MUNICIPIO DE & ‘°, x =
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Modulos

# Inicio > O Relatérios g

“
Descricao v Contém v Digite o filtro * FILTRAR Y

< Codigo < Descrigao
&

o1 Centro de Custo
Q 02 Alocador
4 03 Objeto de Custo

. « -

Indicadores Oficiais

Custos > Cadastros > Indicadores Oficiais

Neste campo sdo demonstrados os indicadores oficiais utilizados pela entidade. Para a
inclus@o da informagdo clicar em novo (+) no canto inferior direito:

o MUNICIPIO DE & 20 X =

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes ~Modulos

# Inicio > lbl Indicadores Oficiais

Codigo v Igual v Digite o filtro. Somente numeros. * |FILTRAR T
i licando em +.




Na sequéncia informar o campo codigo e a descrigdo correspondente, no campo dos
valores percentuais preencher o campo valor e o campo exercicio e adicionar as
informacgées, finalizando com a confirmagdo do registro utilizando o icone no canto
inferior direito da pagina.

G}
M custos MUNICIPIO DE & v * ”
Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes  Modulos
# Inicio > lhl Indicadores Oficiais > + Novo
#
Indicadores Oficiais
Cédigo e Descricao fp—
& 1 IDEB
Q
N Valores Percentuais
Velor -— e -
0,00 ADICIONAR B —
Valor Exercicio
750 2024 a
S °
>
Rateio

Custos > Apuracdo > Rateio

Nesta tela sdo executados os rateios de despesa conforme configuragcdo entre Centro de
Custos e Objetos de Custo efetuados anteriormente.

Para registro de um novo rateio clicar em novo (+):



M custos
# Inicio » & Rateio
&

Alocador Descricao

Q

I»

MUNICIPIO DE

20

Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes ~Médulos

Contém v [b qite o filtro

* FILTRAR ¥

Nao foram encontrados resultados, adicione registros clicando em +

°

Informar o intervalo em que serd efetuado o rateio, o alocador de custo e a data de

contabilizagdo e selecionar o langamento ou langamentos a serem rateados.

M custos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ol b
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes ~ Modulos
# Inicio > & Rateio > + Novo
“
Dados Gerais
0° e Ate e P w—
n 01/01/2021 =] 30/12/2024 [:] 11-Material de Limpeza x
DataLancamento g Descricso
Q 30/12/2024 =] Material de Limpeza
A
SelegSo de Langomentos Selegdo de Langamentos
Alocador Custo Documento Origem Data Valor Situagao
11-Material de Limpeza Saida N° 8/2024 29/02/2024 R$ 10,07 teado
11-Material de Limpeza Saida N° 11/2024 04/03/2024 RS 14,87 teado
11-Material de Limpeza Saida N° 13/2024 04/03/2024 RS 14,87 teado
11- Material de Limpeza Saida N° 10/2024 29/02/2024 R$ 10,07 Nao rateado
11~ Material de Limpeza SaidaN° 12/2024 04/03/2024 RS 14,87 Néorateado
11~ Material de Limpeza SaidaN® 14/2024 07/03/2024 RS 120,01 Néorateado
11-Material de Limpeza Saida N° 17/2024 07/03/2024 R$ 10,00 Nao rateado °
» 11- Material de Limpeza Saida N° 16/2024 07/03/2024 RS 100,00 Nao rateado

Carregar as composi¢cdes do alocador de custo através da fungdo conforme imagem, e

informar aos devidos centros de custo até equiparar com o valor total dos registros

selecionados e finalizar a rotina.



M custos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE & L R =
Acessibilidade Notificagdes Ajustes Modulos

= Composicao de Custo do Alocador Rateio 8t Q00

Selecione uma composicao do alocador * ADICIONAR
n < Centrode Custo < Objetode Custo < Valor

167 - Creche - C.M.E.I. Afonso Vidal César 25- Material de Consumo ]

Q
158 - Pré-Escola - C.M.E.I. Afonso Vidal César 25 - Material de Consumo 10,01 o

* 169 - Creche - C.M.E.I. Alba de Araijo da Rocha Loures 25- Material de Consumo ]
160 - Pré-Escola - C.M.E.I. Alba de Aradjo da Rocha Loures 25- Material de Consumo -]
161-Creche - C.M.E.I. Alexandre e Sophia Rasgulaeff 25- Material de Consumo e
162 - Pré-Escola - C.M.E.I. Alexandre  Sophia Rasgulaeff 25- Material de Consumo -]
163 - Creche - C.M.E.. Ambrosina Fernandes Sales 25- Material de Consumo a
164 - Pré-£: ML Ambrosina Fernandes Sal 25- Material de Consumo a
165 - Creche - C.M.E.I. Angela Rossi Rizzo 25 - Material de Consumo ]
166 - Pré-Escola - C.M.E.I. Angela Rossi Rizzo 25 - Material de Consumo a
167 - Creche - C.M.E.I. Angelo Viegas 25 - Material de Consumo a
168 - Pré-Escola - C.M.E.I. Angelo Viegas 25- Material de Consumo -}
169 - Creche - C.M.E.I. Antonieta Mattos Coutinho 25- Material de Consumo -]
170 - Pré-Escola - C.M.E.I. Antonieta Mattos Coutinho 25- Material de Consumo °

—
b Valor dos Langamentos: Valor Rateio:

Visdo de Custo

Custos >Apuracdo > Visdo de Custo

Nesta tela é elaborada a férmula de cdlculo dos custos acumulados nos alocadores de
custos. A vis@o de custo pode apurar o custo de uma atividade especifica que consome
um ou mais centros de custo/objeto.

Criando uma visdio de custo clicando em novo (+):



w cusTos

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE A . ® =
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes Modulos
# Inicio » @ Viso de Custo
&
Descricao v Contém v Digite o filtro * FILTRAR Y
n v Codigo < Descrigao < Divisor Descrigio
1 Consumo com servicos de terceiros Alunos
Q
vosTman 20 v ens o« l .o
1

°

Informe o intervalo de data que a entidade tenha a visdo de custo, informe um divisor
previamente cadastrado e a descrigdo que deseje; adicione as informagdes por alocador

ou centro de custo e posteriormente inclua o valor e seu percentual correspondente e

salve os registros conforme imagem abaixo.

M custos

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE & a X =
Acessibilidade ~ Notificagdes  Ajustes  Modulos
Dados da Visdo de Custo
w
codigo o 0 g g Oivisor —
1 Personalizado v =] =] 1- Alunos x
n Descricéo
Consumo com servigos de terceiros
Q
3 Apropriaggo Centro de Custo
Adicionar
(RS cenro cusTor osuETo cusTo D
Centro Custo/Objetocusto  ~agmmmme Volordivisor <@ percentual ()
Selecione um Centro custo/ Objeto custo * Q 1 * —i + ADICIONAR
v cédigo S Alocador < Centro Custo/Objeto custo < Valor Divisor < Percentual
1 - -CME. !
3237 - Creche - C.M.E.l. Ademar Schiavone / Servigos de i - p
Terceiros
2 2081 - C.M.E.l. Ademar Schiavon e / Diarias 250 100 p
3 3915 - Creche - C.M.E.l. Ademar Schiavone / Didrias 250 100 @
—0



Visdo de Custo - Cubo

Custos > Apuracdo > Visdo de Custo - Cubo

Para cadastro clicar novo (+):

M custos MUNICIPIO DE & ‘°, X L
Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes Modulos
# Inicio » BB Visao de Custo - Cubo
“
Codige v Igual v [bwqwleam(m Somente numeros. * FILTRAR Y
n v Codigo & Descrigao < Tipo De Visualizagdo &
1 teste Tabela Drilldown
Q

MOSTRAR [ . > M
L

°

Informe a descricéo e o tipo de visualizacéo (Tabela Drilldown [ Gréfico) e conclua
conforme imagem.

® custos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE : _ =
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes  Médulos
Q # Inicio > BB VisaodeCusto-Cubo > + Novo
3
Dados Cadastrai
n -
Q Descrlc -~ Tipo de Visuaizacho <
= |
L




Apbs cadastro prévio do item clicar em editar conforme imagem que segue:

¢ sz
M custos MUNICIPIO DE & ‘°, X =
Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes  Modulos

# Inicio > B Visdode Custo-Cubo

#
Codigo v Igual v [quueﬂh\tro Somente nimeros. * FILTRAR ¥
n v Cédigo ¢ Descricao < Tipo De Visualizagao =)
1 teste ‘Tabela Drilldown —_— 7 8
Q
= e « -
E Y

» u

Na tela que segue selecionar todos os campos em destaque tais como o intervalo, centro
de custo, objeto de custo e indicador oficial e apds efetuar pesquisa. Concluir salvando o
registro.

® custos MUNICIPIO DE & a9 X =
Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes Modulos

Dados Cadastrais
Ll
codigo
1
teste TageLaoriLLoowN  [REAGEY
Q
A
Parametros da Viso de Custo
[A— [ —
01/01/2024 =] 31/12/2024 =]
ControCusto g
Selecione os Centros de Custos Q

Objetos de Custo g
1- FOLHA DE PAGAMENTO

e s Objetos de custo a

Indicador

| — Medidss g

Selecione um indicador oficial [ZRISEP cusororDivisor |

Centro de Custo [ Objeto Custo




Custos > Consulta |/ Relatérios > Centro de Custo [ Objeto

Custo

Relatério que demonstra informagdes referente a Centro de Custo ou Objeto de Custo,

conforme filtros selecionados.

® custos MUNICIPIO DE

# Inicio > [@ Centro Custo/Objeto Custo

01/01/2024 =] 31/12/2024

Centro de Custo

& 29 b3

Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Médulos

=1

Q Detalhar por Objeto de Custo

— "VAPLICAR FILTROS

Movimentacgdo do Alocador

Custos > Consulta [ Relatérios > Movimentagdo do Alocador

Relatério demonstrativo das movimentagées em determinado periodo para o Alocador

cadastrado.



M custos

MUNICIPIO DE & 29 X =
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Modulos
Q # Inicio » B Movimentagao do Alocador
“
uuuuuuu 0e e
Personalizado ~ 01/01/2024 =] 31/12/2024 =]
........
o Selecione um Alocador Q Quebrar por data YAPLICAR FILTROS
A

Lancamento de Integragdo

Custos > Consulta [ Relatérios > Langamento de Integracéo

Relatério demonstrativo dos langamentos de integragéo com os demais sistemas.

M custos

(] =
MUNICIPIO DE & Lot X o
Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes Modul
Q # Inicio » & LangamentoIntegracao > +* Novo
A
Dados do Lancamento Integracio
[
&
uuuuuuuu
n Sel im Alocad:
nnnnnnnnnnnnnnn
L




Importacéio

Custos > Importacdo > Langamentos Integracdo

A integragdo do sistema de custos com os demais sistemas desenvolvidos pela Elotech
ocorre automaticamente. Para sistemas de terceiros, a integragdo é possivel a partir da
geragdo das informagées em layout disponibilizado pela Elotech. Esta importagéo é

executada na rotina Importagdo > Langamentos Integragdo.

& 20

M custos MUNICIPIO DE =
Acessibilidade  Notificagdes ~ Ajustes  Modulos

# Inicio > & Langamentos Integragdo

Importar Arquivo CSV —




elotech 69

Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




