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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.



Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma

gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.



ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usuarios

Novo Usudrio

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgéo Novo

Usudrio. E necessdario preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,

Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha

Tempordria’, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

XY PAINEL ADMINISTRATIVO Prefeitura Municipal Elotech

A Inicio > & Usuarios

FILTRAR ¥

strarinativos Wostrar técricos Mostrar apenas quem nunca logou

8% Usuarios Externos < CPF/CNPY

2 Nome < E-mail < Ative < Data de Cadastro < UtimoLogin
Grupos de Permissb 08763492628 Renan Arel Roque Sim 15/10/2024 ha 1 més
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin Sim 0712024 ha 21 horas
B U
05004335831 Lucas Thiago Gongalves lucas sim 101112024 h8 2 dias
S Backups 04884630820 Luis Alberto Loch luisal Sim 06/11/2024 ha 1 semana
33545127842 Daniela Thais da Silva danielasi sim 2710812024 ha 3 meses
& Cach
05859259921 r sim 20/0212024 ha 1 més
Qo  Politicas de Seguranca oss03ue2178 e sim 150472024 ha 2 minutos
_ 07458214998 joa Sim 08/0212024 ha 1 mes
= Setor Configuracao
04356921941 Agnaldo Batistell a sim 03/0412024 ha 14 minutos
4 Setores
- 40780950038@elotech.com.br Sim 18/11/2024 Nunca logou
= Formularios Dinamicos wosTRaR 10 v mENs o . 23 45 5 »

——c=)

J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta’ para realizar um cadastro

diretaomente. Nesse caso, serd necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as

permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode

utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.
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PAINEL

2 Usuario

=y Senha

=== Crie sua conta Esqueceu sua senha?

s ou cohecte-se com

™~
7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

IB?H!’I{,&.» Entrar com Certificado

TECNOLDGIA e Io I'GCh

Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel

pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.
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PAINEL

— S 12345678910
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Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

-~
e Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICP=— Entrar com Certificado

= @|lOFach

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

. o = & 20 % £
OXY PAINEL ADMINISTRATIVO Prefeitura Municipal Elotech & i ' )
Tarefas Acessmmdadey'mustes Modulos
- Dormando Macedo
Buscar em Menu. t\ @ Inicio
a Minha Conta
A Inicio
o Usuario
3 3 5 9 ® Dormando Macedo
&%  Usuarios a2 o
& Usudrios Externos
Recuperacéo de Senha

A funcionalidade de recuperacdo de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em
caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apoés a
validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o enderego registrado,
contendo um cédigo de verificagGo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o

sistema e registrar uma nova senha de forma segura.



oxy

PAINEL

Digite seu CPF/CNP)(sem méscara) e n6s Ihe
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova

senha.
CPF/CNPJ
« Voltar
v @lOF@CH

oxy

PAINEL

Usuario l

a Senha

Crie sua conta == Esqueceu sua senha?

ou 1 com

”~
s Entrar com Google

ﬁ Entrar com Facebook

ICP>= Entrar com Certificado

= @lOF@CH

oxy oxy

A Informe sua nova senha.
Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

l Nova Senha

[cadigo

Enviar

Confirmagdo Nova Senha

= @|lOFech e @lof@ch

Obs: Ao selecionar a opgdo "Recuperar Senha’, o sistema solicitard o CPF/CNPJ utilizado

no login. Apds fornecer essas informagées, o sistema enviard automaticamente um

e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.



e @

10:53 (hd B minutos) gy

Caixa de entrada x

Redefinicao de senha

Plataforma Oxy QA <nao-responder@mail.elotech.com.br>

[ ] .
para mim

L
Bf Traduza para o portugués

Alteracao de Senha

Ola, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse é seu cddigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos.
Caso néo tenha pedido essa alteragéo, certifique-se de que vocé nfo compartilhou a sua
senha com ninguém.
E néo se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

X

Digite o cédigo de verificacdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

Cadigo

Enviar

e @lofech



FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Inicio

Logo que aberto o Menu Frotas é apresentado em telas, cards e alguns grdficos.

Os cards sdo atalhos para outras telas, como agendamentos futuros, CNH vencidas e &

vencer, débitos e itens vencidos e @ vencer, clicando em cima de qualquer um deles,
vocé automaticamente serd direcionado para as informagdes do card.

# Inicio

Cnh Débitos Itens

1407 @ 2499 1 & 848 2289

VENCIDAS AVENCER VENCIDOS AVENCER VENECIDOS AVENCER

L] 0 =

AGENDAMENTOS FUTURDS

il Bastos Anual: Tipo de Gasto .l Gastos Anual: Més

J& os gréficos sGo demonstrativos de gastos Anuais por tipo de gastos e por més, mensal
por tipo de gasto e valor médio de combustivel

s Anual: Tipo de Gasto

.l Bas .all| Gastos Anual: Més

@ Abastecimentos @ Janzirg
Baterias Feversiro
Manutengdes Marco
@ Prieus ' @ Abril
‘. ® Maio
1wz
.all| Gastos Mensais por Tipo
Abastacimentos Baterias Manutengées === Pneus
3,000,000
£ 2000000
5
$ 10oopo0 ——
1]
1 z 3 4 5 7 E] ] 10 1 12
Meses
.l Valor Médio por combustive
Arla 32, solugao aquasa = Dleodiesel "A5.10" Etanol = Diesel = Gasolina comum.
15
° 10
]
= 5
o
1 2 &4 7 8 9 10 n 1z
Meses

Cadastros




Agendamentos

Neste painel vamos ter dois tipos de agendamentos: Viagem ou Manutengéo, no qual
serdo dispostos campos distintos para preenchimento obrigatério.

Pré requisitos que devem estar configurados para utilizagéo: Veiculo, motorista, destino,
categoria de agendamento.

Viagem: Na viagem além dos campos de situagdo, data de saida, data de retorno,
veiculo, motorista, categoria de agendamento e passageiros sdo listados mais alguns
campos obrigatérios de preenchimento como quilometragem prevista, motivo da
viagem e destino. Quando selecionado o Destino serd aberto um novo campo com

nome Rota onde poderd selecionar caso configurado, além de incluir uma observagdo.

Dados Agendamento

Passageires

Manutengéo: Além dos campos de situagdo, data de saida, data de retorno, veiculo,
motorista, categoria de agendamento e passageiros é listado apenas mais um campo
obrigatdrio que seria o Fornecedor. Podendo incluir observagdes.



Dades Agendamento

10% Viagens === QUTos Estade » 2- CONSAMA - COM.DE PECAS E ACES, P/VEIC.LTDA *

Passageros

ADICIONAR

Note que ao adicionar um motorista com CNH vencida o sistema ndo permite salvar o
agendamento, deixando o campo em vermelho e informando que a CNH encontra-se
vencida a mais de 30 dias ou ndo hé registros de CNH.

Motorista
134 - VANILDO ROMERD x
(Motorista com CHH wencida ha mais de 30 dias au sam registro de CHH)

Para salvar basta apenas clicar no o no canto inferior da tela

Categorias Agendamentos

Nesse painel vocé ird configurar conforme a necessidade da entidade, podendo separar
por exemplo, agendamentos de manutengcdo e viagens para que seja utilizado no
agendamento.

Para incluir uma nova categoria basta apenas clicar no c inserir a descricdo, deixar a

checkbox marcada como Ativa e salvar no °

# Inicio . & Categorias Agendaments » 4 Novo

Codiga Dascricau

Ccursos

Neste painel vocé ird criar cursos que os motoristas fizeram para vincular ao cadastro de

motoristas.



Para incluir um novo curso basta apenas clicar no c, inserir a descrigdo e salvar no

# Inicio * B Cursos : (& Editar

Informacoes
Codigo DescricEo
1 Curso de Transporte Coletivo de Passageiros
Destinos

Neste painel vocé ira criar possiveis destinos de viagem para vincular no agendamento.

Para incluir um novo destino basta apenas clicar no 0 inserir a descricdo e salvar no

# Inicio > @ Destinos = ¥ Novo

Informacoes

Codigo Descricao

| 5do Paulo

Doacdes de Combustivel

Neste painel vocé ird incluir doagées de combustivel

Para incluir uma nova doagdo, basta apenas clicar no °, inserir data de entrada,
responsdvel pela entrada, quantidade recebida, fornecedor, item, tipo movimento, lei,
convénio e ano, além da justificativa da doagéo, apoéds informada todos os campos basta

salvar no ° .



# Inicio > © DoagdesdeCombustivel » (& Editar

Codiga
2
Fornecedor

1558372 - PREFEITURA

Responsavel pela Entrada

Data

01/11/2015

67139431848 - EDSON TESTI BARANDAS

Justificativa

Entrada por ajuste quantitativo

Exercicio

Quantidade Tipo Movimento
2.947 7 - Entrada por Doacéo
tem
x 1114 - Etanol hidratado
Le Convénio
x 0

Ano

Menu exclusivo para abertura do exercicio de atividade e suas competéncias. Para criar

um novo Exercicio basta apenas clicar no 0 apo6s selecionar Entidade e Ano que ja

serdo listados os meses do ano em aberto (Caso deseje que a competéncia esteja

fechadaq, deve ser selecionada para que fique cinza

Buscar em Menu

A Inicio

B intervencio

2! categoriaIntervencio
@ Exercicio

#=  Formularios Dinamicos
&% Portaria

&% Profissional

E+ CadastroUnico

Q, Consultas

<« Recolher Menu

A Inicio > @ Exercicios > & Exercicio

Entidade

11- HOMOLOGAGAQ CAMARA MUNICIPAL |~ %

Ang

2024

Competéncias

Mes

\

i

) e apds salvar no o

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Fichas Ocorréncias

Para utilizagdo deste painel vocé terd que ter pré configurado os seguintes campos:

Veiculo, Motorista, tipo de ocorréncia e movimento de garagem.



Para incluir uma nova ocorréncia basta apenas clicar no c, informar o Veiculo,

Motorista, tipo de ocorréncia e movimento de garagem, marcar na checkbox se houve

avaria e concluir com um complemento da ocorréncia e apoés salvar no V] .

# Inicio » [© FichasOcorréncia > + Novo

N° da Dcorréncia Data da Ocorréncia Veiculo
x
19/11/2024 =] Placa: AGRALE/AGRALE 1800 D. RD *
Motorista Tipo de Ocorréncia Movimentagso Baragem
6-SEBASTIAD x 2 - Registros de Acidentes x Selecione uma Mavimentag Avaria
Nenhum resultado.

Complemento

Acidente envolvendo veiculo com avaria na lataria

Fontes Pagadoras

Para langar uma nova Fonte pagadora, basta apenas clicar no o inserir a descri¢céo e

salvar no °

# Inicio > Fontes Pagadora > (£ Editar

Informacoes

Codigo
G
Descricdo

SEMUSF

Infracbes
Neste painel vocé ird lancar todas as infragées que foram ou poderdo ser tomadas.

Para incluir uma nova basta apenas clicar no o inserir a descrigdo, gravidade,

competéncia a qual foi levada (Estadual, Municipal, Municipal/Estadual,



Estadual/Rodovidario, Municipal/Rodovidrio, Estadual/Municipal/Rodovidrio), qual lei de
enquadramento, a responsabilidade (Condutor, Embarcador/Transportador, Pedestre,
Proprietdrio, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica, Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, Servigo
Pablico), quantos pontos essa infragdo tem, o valor da infracdo e caso ela suspende a

CNH basta apenas marcar a checkbox. Para salvar clique no o

@& Inicio > W Infragoes > (& Editar

Cédigo da Infracso Descricso Gravidade
5967 Ultrapassar pela contramao linha de divisao de fluxos opostos, continua amarela Grave v
Competéncia Enquadramento CTB Responssbilidade

Municipal v 9503/97-203 vV Pessoa Juridica v

Pontos Valor
7 1.487 Suspende a CNH Infracao Ativa

Motivos de Movimento de Garagem

Para langar um motivo de movimento de garagem, basta apenas clicar no 0 inserir a

descri¢do e salvar no ©

# Inicio > i= Motivos de Movimento de Garagem » (& Editar
Codigo Descrican
2 UTILITARIO
Motoristas

Neste painel vocé ird configurar todos os motoristas que fazem parte da entidade. Para

cadastrar um novo motorista, clique no c, informe todos os campos em tela. Caso a
CNH tenha observagdes em seu verso podem ser incluidas no campo Observagdes, além

de incluir cursos realizados pelo motorista e salvar no ©



# Inicio > ﬁ Motoristas > [ Editar

Informacdes basicas

cogige Pessoa pre-cagastiata

Ativa
Nome Data Nescimento CPF RG.
SEBASTIAQD 10/ =]
Cidade Endereco Balrro Estada
MARINGA RUA PR
eletone Celular Cargo Tipo Cargo
MOTORISTA Concursada A
Registro C.N.H Nomero CNH (Categoria Habilitagso
Categoria AE v
Matricula Primeira Habiltagao Data Expedicas Vallgage Carteira
23/08/1977 B 17/1042022 & 17/10/2027 i}
Observacdes
Obgervactes da CNH
NADA CONSTA

Natureza de Despesas

Neste painel ird adicionar as naturezas de despesas, exemplo: gasolina, etanol, material

de consumo.

Para incluir clique no 0 informe a natureza da despesa e a descri¢do e salve no ©

# Inicio > = NaturezasdeDespesas > [£ Editar
ol Matureza Despes: 8 Descrigas
2 3390300102 Gasalina

Perdas de Combustivel

Neste painel vocé ird informar todas as perdas de combustiveis, exemplo, vazamentos,

evaporagdo, furtos, convénios.

Para incluir clique no o informe todos os campos em telq, veja que se selecionar o
empenho vocé também poderd selecionar a liquidagdo vinculada & ele, caso ndo haja o

campo ficard cinza. Salve utilizando o icone o .



# Inicio > W PerdasdeCembustivel » [ Editar

Data (uantidede Fespansavel Lel

30/09/2018 * B 42.301,725 MARCDS x Selecione uma Le

Pessoa Favorecid

Tipo Combustivel Tipo Perds
GASOLINA x 7 - Dutras Saidas x Selecione uma Pe; da
Convenio Ano Convenio Empenna Liquidagao
Selecione um Empenho Selecione Ums Liqudaceo
Justiticativa
Perda
Rotas

Neste painel vocé poderd incluir as possiveis rotas para utilizagdo no agendamento.

Para incluir clique no 0 informe a descricdo e apbs salve utilizando o O .

# Inicio > 4% Rotas * + HNove

Rota

Codigo De=scricdo

o F'aulcl

2]
[

Maringsa =

Liberando assim para inserir os destinos e a ordem.

Ressolagem

Para utilizagéo deste painel vocé terd que ter cadastrado: Pneu, item e Tipo de
ressolagem.

Para incluir clique no °, informe o valor, pneu, item e tipo de ressolagem e caso queira

informar alguma observagdo hd o campo especifico abaixo, apds salve utilizando o © .



# Inicio > O Ressolagens > + Nowo

Date Valor
19/11/2024 i) 250,50
Item Anterier
3-PNEU 12-16.5 12 LONAS x 17888 - PNEU 12-16.5 12 LONAS
Tipo Ressolagem Item

1- Ressolagem tipo 0 x 17398 - PNEU 12-16.5 12 LONAS x

Observagio

Situacées CNH

Neste painel vocé ird incluir a situagéo da CNH, podendo ser liberada ou bloqueada.

Para incluir clique no 0 informe a descricdo, apds selecione a situacdo (liberada ou

bloqueadcl), salve utilizando o 0 .

# Inicio > B2 SituacoesCNH > + Nove

Codigo Descricio Liberscao

CNH liberada Liberada A4

Tipos de Débitos
Neste painel vocé ird incluir débitos que poderdo ser utilizados, exemplo, seguros,

licenciamentos, infragdes.

Para incluir clique no 0 informe a descri¢cdo, a classificagdo (Seguro Obrigatério,

Licenciamento, Auto de Infragdes, Outros), salve utilizando o 0 .

# Inicio » [E TiposdeDeébito > 4+ Movo

Couligo Descrigio Classilicaggo

Licenciamento Licenciamento hd

Tipos Despesas

Neste painel vocé ird incluir possiveis despesas que poder@o ser cobradas, exemplo,
despesas de viagem, despesas com manutencgéo.

Para incluir clique no 0, informe a descricdo e salve utilizando o © .



# Inicio > [@ Tiposdespesas > + Novo

codigo Descricsn

Despesas de visger|

Tipos de Ocorréncia

Neste painel vocé ird incluir os tipos de ocorréncias para utilizago na ficha de
ocorréncias. Exemplo: Registro de acidentes.

Para incluir clique no o informe a descri¢do e salve utilizando o @

# Inicio > = TiposdeOcorréncia > ¥+ Novo
Informagdes

Codige Descrigio

Acidente de transito

Tipos de Perda Combustivel

Neste painel vocé ird incluir os tipos de perda de combustivel, exemplo: evaporagdo,

roubo, vazamento; que serdo utilizados em langamento de perda de combustivel.

Para incluir clique no G, informe a descri¢cdo, o cédigo do TCE e salve utilizando o © .

# Inicio > Y Tiposde PerdaCombustivel > ¥ MNovo

Informaches

Codige

Deserigio Cadiga Tribunal

Tipos de Ressolagem

Neste painel vocé ird incluir os tipos de ressolagem, exemplo: liso, borrachudo.

Para incluir clique no G, informe a descri¢cdo e salve utilizando o © .

#& Inicio : = TiposdeRessolagem > + Novo

Coaigo Descrigo

‘L\s:l




Tipos de Servigos

Neste painel vocé ird incluir os tipos de servigos, podendo vincular sub tipos e itens de
referéncia.

Para incluir clique no 0 informe a descri¢do e salve utilizando o © .

# Inicio > = TiposdeServicos > + Novo

Conigo Descrican

Manutengdo em motos

Sub Tipos o Itens Referencia

N&o foram encontrados resultados, adicione registros clicando em » ltem

101396 - Cilindro de freio 13656 x

+ ADICIONAR CANCELAR X

W&o foram encontrados resultados, adicione registros clicando em =

Veiculos

Neste painel vocé poderd editar seus veiculos cadastrados no médulo Patriménio,
visualizar o tombamento, visualizar apenas as informagées do veiculo, incluir débitos e
visualizar, além de fazer a troca de hodrémetro e horimetro, basta apenas passar o
cursor do mouse em cima do veiculo desejado que ird@o ser listadas as opgdes.

# Inicio * ¢= Veiculos

Cadigo v Contém v Digite o filtro « FILTRAR T

¢ Codigo < Descricao < Placa ¢ DataAquisicao < Baixad:

142631 VEICULD VW/GOL 1.0, o i h = B #

142632 VEICULO VW/KOMBI. 07/11/2005 Nao

142633 VEICULD VW/KOMBI. 07/11/2005 Nao



e Hodrémetro e horimetro: Vocé ird adicionar a data, medigdo inicial e final, apods

incluir no icone [ woLure | para que ele seja listado na grade abaixo com as
informagdes de outras trocas.

# Inicie > @ MedidoresdeVeiculos : [ Editar

MOTONIVELADORA 120K SERIE MADUINA CAT 120 KHJAPO5556

Himero Data Medigéo Implantacio Medsicao Final

18/11/2024 =} 0.00 33.650,00

Medidores

Ne Medidor Data Medicso implantacso Medicao Final

z 19/11/2024 33660 36650

1 19/11/2024 o 33650

Movimentacgéao

Despesas

Neste painel vocé conseguird fazer os langamentos de despesas provenientes de uma
viagem, por exemplo. Para isso precisa conter as configuragdes de Destino, categoria de
agendamento, motorista e tipo de despesa ja pré configuradas no painel de cadastros.

Para incluir clique no o informe a descri¢éo, destino , tipo de visita e técnico ja
configurados anteriormente, incluir a situagdo se estd finalizado, em andamento ou
faturado, podendo incluir demais técnicos vinculados a esse gastos nas observagdes.

Logo abaixo hd campos de preenchimentos para as notas fiscais de despesas informada
acima, podendo marcar como reembolsével ou nédo com a opgdo © , apds todos os

campos preenchidos salve utilizando o © .



# Inicio > Despesa > + Novo

Codigo Descricsn Destino Situacso
Despesa viagem S3o Paulo 9 - S50 Paulo x Finalizada hd
Tipo visita Técnion
3 - Agendamentos Viagens === Outros Estados x ANTONIO x
Observacoss (demais tecnicos)

viagem

Notas

Desericio Nota valor Data Ipo despesa Feembolso

Basolina 2024 500,00 9/11/2024 [} 1 - Despesas de viagem ® [ o)

ObservacaarLink Nota

ADICIONAR

Gastos de Frotas

Neste painel serd listado todos os gastos de frotas. Podem ser langados trés tipos de

AVULED REQUISICAD | ORDEM SERVICD ]

gastos:

Para incluir clique no 0 e seguia os passos abaixo:

Avulsa: Quando néo vem de uma requisi¢gdo ou de uma ordem de servigo, desta forma

terd que realizar o langamento informando todos os campos manualmente, apds a

. - . - R . PROXIMD
insercdo de todas as informacgdes, vocé deve clicar em - e na aba despesas
incluir o item no qual estd realizando o langamento de gastos, com as informagdes de

quantidade conforme a unidade de medida, o valor unitério, desta forma o sistema jé

calcula o valor total bastando apenas clicar em , podendo ser incluido mais de
. . . . . PROXIMD L.

um item na lista de gastos, apds deve seguir clicando em - ; ha préxima etapa

serd o Resumo da movimentagdo de gastos, onde trard todas as informagées inseridas
anteriormente nas demais telas, podendo ser anexados arquivos.



Gasto da Frota: / 2024

Data Gasto: 19/11/2024 Tipa Gasto: Avulsa
Not Serie: Data Nota Fiscal
Ordem de Servigo: / Empenha: / Liquidagde: /
Fornecedor: 1-PREFEITURA MUNICIPAL Lotagdo:
Centro Custo: 7-GABINETE Segdo:
Matorista:
Bem: AUTOMOVEL GOL 1.6 Mi
Numero Tombamento: 493 Placa: AGR2895 Hodametro Anterior: 138015 Hodémetro Atusl: 138262 Media Consumo: 224,70
Item Descricdo ltem Unidade Data Garantia Medicao Barantia Quantidade Unitario Total
1 Gasolina LT 18/11/2024 RS 1,00 10 RS 1,00 RS 10,00
Total 10 RS 10,00

Arquivos

Nao foram encontradas requisicbes.

o

Para finalizar basta apenas clicar em =3 , que serd listado em tela com as demais j&
langadas.

Requisi¢g@o: Vem de uma Requisi¢dio feita anteriormente, quando selecionado, os
campos Centro Custo Consumo, Motorista e fornecedor j& vem preenchidos pois estd
vinculado na requisi¢do, assim como a medi¢gdo atual do hodémetro, demais campos
devem ser preenchidos conforme os outros modelos de movimentagées de gastos, apds

R . PROXIMD . .. . . e
vocé deve clicar em - e na aba despesas o item jaG vem preenchido da requisig@o

mas ainda podem ser inseridos mais itens, apenas selecionar o item, colocar a

. . . . PROXIMD L. .
quantidade e clicar em , para seguir clique em - , € na dltima tela iremos

ver o resumo dos campos informados anteriormente.



Gastoda Frota: / 2024

Datas Gasto: 19/11/2024 Tipo Gasto: Avulso
Nota Fiscal Série Data Nota Fiscal:
Ordem de Servigo: / Empenhao: / Liquidagda: /

3- EURDFARMA Lotagdo

: 7= GABINETE Secdo;

Responsavel: Motorista: 7 - Najela Silva

Observacio

Bem: AUTOMOVEL GOL 1.6 MI

Numero Tombamento: 483 Placa: AGR2895 Hoddmetro Anterior: 138262 Hodémetro Atual: 325618 Media Consumo: 187.366,00
Item Descricéo ltem Unidade Data Garantia Medicio Garantia OQuantidade Unitério Total
1 Gasolina LT 19/11/2024 RS0.00 1 R§ 50,00 RS 50,00

Total: 1 RS50,00

Arquivos
Requisicao Exercicio
Resumo
 ER—

2 2024 *

Para finalizar basta apenas clicar em =3 , que serd listado em tela com as demais j&

langadas.

Ordem de servigo: Quando selecionada essa opgdo, o campo Ordem de servigo é
habilitado para a selegéio de uma Ordem previamente ja realizada, desta forma, o
campo Centro Custo Consumo, Fornecedor e Veiculo jd vem preenchido visto que essa
informag@o j& foi preenchida anteriormente, necessitando apenas readlizar o

. . . ~ . PROXIMD
preenchimento dos demais itens em tela; apds vocé deve clicar em - e na aba
despesas o item j&d vem preenchido da Ordem de servigo quando previamente langado,

pode incluir novos selecionando no campo item, adicionando a quantidade e valor

P . S PROXIMD P .
unitario e clicar em , para seguir clique em - , € na dltima tela iremos ver

o resumo dos campos informados anteriormente.



# Inicio > B GastosdaFrota > + Novo

o ©

Informagdes Despesas Resumo

Gasto da Frota: / 2024

Data Gasto: 21/11/2024 Tipo Gasto: Avulso
Mota Fiscal Seérie: Data Nota Fiscal
Ordem de Servigo: 1572024 Empenho: / Liguidagao: /
Fornecedor: 2 - CONSAMA Lotacdo:
CentroCusto: 2- POSTD DE SAUDE Segdo:
Motorista:
Bem: AUTOMOVEL GOL 1.6 MI
Namero Tombamento: 493 Placa: AGR2895 Hodometro Anterior: 325618 Hodometro Atual: 358000
hem Deserico ltem Unidade Data Garantia edicao Carantia Quantidade Unitério Total
17034 BATERIA 80 AMP PC 2171172024 R$0,00 1 R&E00,00 R$500,00
Total 1 RS 500,00
== 00

P

Note que em todos os modos de langamentos é necessdrio que a medigdo do
hodémetro deve ser maior que a anterior quando marcada a opgdo de ndo permitir
langamento menor que o anterior. Desta forma o sistema gera uma mensagem em
vermelho na tela para que seja colocada a informagdo corretamente

Hoddmetro Anterior Hoddmetro Atual

325618 324.158

{N&o & possivel finalizar o Gasto de

Fraota pols o sistema ests

iara Mad perm | gLee

medidar guebhradd oL psx

de medidor no més da lancameanta)

Movimentagdo de Garagem

Ird listar todos os movimentos de garagem.
Serd possivel fazer movimentag@o quando ela vem de uma requisicdo ou de um

agendamento.

Para incluir clique no 0 selecione o tipo do vinculo, veiculo, motorista, solicitante

destino, informe o motivo da saidaq, justificativa, além da medicdo de saida do veiculo

apbds todos os campos preenchidos salve utilizando o © .



# Inicio > &b Movimentagdo de Garagem > + Novo

Data Langamento Vinculo

181172024 =) Nenhum v
Vedeulo Motorista Saolicitante

Placa 483 AUTOMOVEL GOL 1.6 HI * ¥ 7- Najela x
Desting Campiementa Desting KM previste
Motiv Caomplemento Mativo
Justiticativa Observacio
Medicao Saida Data/Hora Saids Medicio Retomo Data/Hora Retorno

4,500 1971172024 D8:00 =] 19/11/2024 13:47 o

Atribuir dsts e horastusl

Movimentagdo de infracdes

Nesse painel vocé ird langar todas as infragdes que seus motoristas tiveram, desta forma

precisa que esteja pré configurada as infragées no tipo de infragéo e motorista.

Para incluir clique no ﬁ, caso tenha agendamento vocé pode vincular ele nesta
infracéo desta forma trard automaticamente o veiculo e motorista, caso ndo haja
precisa informar esses campos manualmente, apds incluséo desses campos, informe a
infragco que o campo valor automaticamente serd preenchido, nesta tela ainda vocé
poderd incluir o local no qual foi aplicada a infrag@o e escolher se foi uma infragéo ou até
mesmo uma notificagcdo, com datas de vencimento e pagamento, poderd também

selecionar se o pagante foi/serd o motorista ou a entidade, além pode poder utilizar a

marcacdo para registrar se estd com recurso a infragdo, apds todos os campos

preenchidos salve utilizando o o .

# Inicio > Movimentagdo de Infragdes > + Novo

Datalntragso agengsmento ntragso
9/11/2024 00:00 =] 27 - teste AUTOMOVEL GOL 1.6 MI x 53380 - Estacionar afastado da guia da calgada (meio-fio) de S0cm a 1m x

Motorista Veiculo

7-Najela x Placa AUTOMOVEL GOL 1.6 MI « %
Data Vencimento Valor Tipo Langamento Pagante Recurso

1971142024 B RS 88,00 Infrag&o v Motorista v
Usta pagamento Valor pagamento Paga Par

1871142024 e 0,00
Cidade Local
Observaches

Movimentag¢do de medidor



Neste painel poderd fazer as movimentagdes de medidores.

Para incluir clique no 0, insira a justificativa e a data, apds selecione o veiculo que

. . Lo , . ADICIONAR L
deseja fazer o ajuste da medicdo e apds clicar em - para que seja listado

abaixo.

Vocé pode utilizar a opgéo para que seja listado

todos os veiculos com medi¢@o declarada incorreta sejam listados abaixo, sem ter a
necessidade de selecionar um a um, desta forma basta apenas editar o campo Medi¢éo

declarada e realizar o ajuste, apds todos os campos preenchidos salve utilizando o © .

# Inicio > % Movimentagio de Medidor > + Novo

Informagdes

cogige nata Justificativa

19/11/2024 B ajuste de medidores

Bens

INSERIR VEICULOS COM MEDIDORES INCORRETOS

Bem Justificativa Medigso Declarada

Placa: AGR2895 433 AUTOMOVEL GOL 1.6 MI x 2 ADICIONAR

Bem Descrigao Justificativa Medicio Declarada

CAMINHAD COLETOR E COMPACTADOR - 0#s @

CAMINHAD BASCULANTE FORD CARGO , 354 -]

Requisicoes

Neste painel ird ser listada todas as requisi¢ées realizadas abertas e fechadas, elas
podem ser impressas, editadas, visualizadas e excluidas caso estejam em aberto, outra
acdo que pode ser realizada com a requisigéio em aberto é gerar os gastos conforme o
painel Gastos de frotas, basta apenas passar o cursor do mouse em cima da requisicdo

desejada.

H& quatro tipos de requisigdes: Avulso, bomba combustivel, empenho ¢ ordem de

servico.

Avulso serve por exemplo, para langamento de um requisicdo de abastecimento, desta

forma vou incluir no 0 selecionar o Avulso, buscar o fornecedor desse combustivel, o
veiculo e o motorista, além de incluir o centro de custo de consumo dessa requisi¢do e
por quem esté sendo autorizada.

Podendo ser incluso o item da requisi¢do, nesse nosso exemplo o Biodiesel com 30LT



# Inicio > [3 Requisicies > ¥ Nowvo

Requisicao: / 2024

Tipo Requisican

AVULSD BOMBA COMBUSTIVEL EMPENHO ORDEM DE SERVICO
Fornecedar Dats Requisigio Data Validsde

3B

DSTO COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES TB1 LTDA x 18/11/2024 i3] 18/11/2024 =}
Veiculo | Bem Medigao Atual
Placa: 483 AUTOMOVEL GOL 1.6 MI - % 136.018

Portador (!

rista) Lotagso

7 - Najela Silva x
Centro Custo Consumo Autorizado Por

2-POSTODESAUDE x JOSE CARLOS x
Observagses

Requisigo de abastecimento

Itens da requisicio

item Unigage Ousaticate

4 - Biodiesel x LT 30 '“'Elub

Bomba combustivel: Quando hé& a pré configuragdo de controle de bomba de
combustivel, vocé seleciona a bomba e automaticamente jé fica preenchido o campo
fornecedor e centro de custo de consumo, da mesma forma que o avulso, vocé deverd
selecionar o veiculo e o autorizador, podendo incluir o item da requisicdo no campo
abaixo.

Requisican: / 2024

ORDEM DE SERVICO

Bamd Fomecedor Data Requisicao Data Vasgade

& - Tangue de Combustivel x 4~ JOCRIS - REFRESENT.COMERCIAIS LTOA x 9/11/2024 =] =]

Veiculo / Bem Medigao Atusi
493 AUTOMOVEL GOL 1.6 MI - X 136.015
Lotagio
7 - Najela x
Centro Custo Consuma Autorizado Por
7 GABINETE b MARLI X
Observagies

Itens da requisicdo

Empenho: Quando j@ hd um empenho feito no médulo contabilidade e deseja fazer o
vinculo com a requisicdo, desta forma o item da requisi¢do e fornecedor ja vem pré
definido conforme empenho, desta forma vocé também terd que informar os demais
campos.



NEYUIDILAU. F £UL

Tipo Requisicio
l AVULSO ‘ BOMBA COMBUSTIVEL m ORDEM DE SERVICO
Empenna Fomecedor Dats Requisizan Data Vasgade

Emgenho: 1558 - Ano: 2024 - Entidade: 1 % 2805 - BENITES x 19/11/2024 i i
Veizulo Bem Medicao Atusl

Flaca: 493 AUTOMOVEL GOL 1.6 M1 * ¥ 136.015
Portador (Motorista) Lotagao

7 - Najela £
Centro Custo Consuma Autarizado Por

7 - GABINETE x MARLI x
Observaghes
Itens da requisicio
ttem Unigage Ouantigade

19072 - Pegas genuinas novas e originais de fabrica e/ou de 12 linha, necessarias & execugio dos servigos di | % UND 1

Ordem de servigo: Quando ja foi realizada uma Ordem de servigo, desta forma
seleciona a ordem e os campos fornecedor, veiculo e a medigédo atual j&
preenchidos e as demais informagdes devem ser preenchidas.

Requisigao: / 2024

Tipo Hequisigso
[ AVULSO ‘ BOMBA COMBUSTIVEL l EMPENHD
Ordem Servigo Fomecedor Uats Requisics Data Vasgade
14/2024 - PREFEITURA MUNICIPAL x 1= PREFEITURA MUNICIPAL » 19/11/2024 [z
Velculo / Bem Medicho Atusl
Flaca; VEICULO MARCA FORD MOD, VERSAILLES / PLACAS. i
Portador (Matorista) Lotagso
7-Najel: =
Centro Custo Consumo Autorizade Por
2-POSTO DE SAUDE x MARLI
Observacoes

Itens da requisicio

e Unidade Ouantidade

vocé

vem

&

139.053

1- Gasolina teste teste teste x LT 1 ADICIDNAR

Apbs qualquer uma das requisi¢gdes feitas vocé devera salvar utilizando o © .




Ordens de servicos

Neste painel serd listado todos as ordens de servigo ja cadastradas no sistema, quando
passado o cursor em cima de uma ordem jé configurada iré apresentar algumas opgdes

que podem ser realizadas:

Editar a Ordem de servico

@ . .
Visualizar

Cancelar a Ordem de servigo

Fechar

Impresséo da Ordem de servigo ou checklist

=+
Gerar uma ordem de servigo relacionada

Para incluir uma nova Ordem de servigo vocé vai precisar clicar no icone 0 no canto
inferior direito. Ap6s incluir as informagées para seguir com a Ordem, j& se vocé
previamente tiver um agendamento, vocé pode selecionar ele no campo agendamento

e seguir com o preenchimento necessdrio.

# Inicio > [@ OrdensdeServicos > 4+ Novo

(B ) Lt

Informagdes

Lancamento: / 2024

Datada 0.5 Usta Entrags Agendarmento Tipo Drdem Tipo Senvico
21/11/2024 5} = 29-CONSAMA x Interno v 1. Servicos x
Veiculo/Bem Medidor Motorlsta

Placa 4207 VEICULO MICRO ONIBUS x 46.357

Localizacao Atual

Nivel Descricio Do Nivel Classificacio Descrigao
1 DEPARTAMENTD 0400 DEFARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL
2 DIVISAD 0401 DIV. DE SERVICD SOCIAL

Centro Custo: PADARIA COMUNITARIA

Centro Custo Desting Centra Custo Secag Lotacao

2 - POSTO DE SAUDE x

ANTERIDR PROXIMD

PROXIHD
Para avancgar, basta clicar em - , quando j@ hd uma Ordem de servigo em
aberta para o bem e o mesmo tipo selecionado o sistema avisa para visualizar ou caso

queira prosseguir.



i)

Informacao

Ja existern Ordens de Servico abertas para o bem e tipo
selecionados.

CAMNCELAR VISUALIFAR

CAMNCELAR

Caso queira seguir clique em

Se no Tipo de servigo foi incluido algum item vocé pode carregar eles automaticamente
guando apresentar a seguinte mensagem em tela

i

Deszeja inserir 0s itens do Tipo de Servigo informado?

CANCELAR m

Clicando em OK que eles iro listar em tela, caso ndo tenha incluido clique em cancelar e

adicione selecionando o item, colocando a quantidade e o valor, apds clique em

PROXIMD . L. .
, eem - para ir pard proximad etopa, nessa tela iremos ver o resumo dos

campos informados anteriormente. Para finalizar apenas clicar em

Controle de Baterias

Baterias

Neste painel serd listado todos as baterias cadastradas, quando passado o cursor em
cima de uma bateria j@ configurada ird apresentar algumas opgdes que podem ser
realizadas:

Editar

@ . .
Visualizar

L Remover



Para adicionar uma nova bateria clique no 0, insira a identificagdo, o item j&
configurado no médulo almoxarifado, datas de aquisigdo e inser¢gdo e demais campos
relacionados a identificagdo. Logo abaixo teremos as informagées da bateria, no qual
consiste em marca da bateriq, j& configurada anteriormente e fornecedor, como veiculo
atual e veiculo anterior; também nesta mesma tela teremos como informe se a bateria

estd baixada ou parada, caso esteja como baixada vocé deverd informar o motivo da

baixa e a data. apds salvar no o

# Inicio »> =W Baterias * # Novo

Identificacao
Igentificacio
Baterizs novas

tem Data Aquizizan Data Insersa

05805 - Bateria 180 amperes 50 8 x 21/11/2024 i) dd/mm/assa a

Tamanha

Informacdes

2-BDSCH x
Farnecedor Centro Custa

2-07T0 x

Marcas de Baterias

Para langar uma nova marca de baterias, basta apenas clicar no c, inserir a descrigdo
e salvar no ©

Movimentag¢do de Baterias

Neste painel serd listado todos as movimentagdes de baterias, quando passado o cursor

em cima de uma movimentagdo ja configurada ir& apresentar algumas opgdes que

Concluida

podem ser realizadas, quando vocé podera:

Estornar

L] Remover

Quando estornado a Situagédo fica em . 22=t=

]

vocé poderd:

Remover



Editar

Para adicionar uma nova movimentagdo de bateria clique no c caso a entidade
tenha a rotina de requisi¢@o, ela poderd ser selecionada em tela, ou seguir com o
preenchimento manual com as informag¢ées de bateria, incluindo o veiculo atual, as
demais informagdes serdo preenchidas automaticamente, podendo incluir observagodes

no campo abaixo para melhor documentagdo. Para salvar clique no ©

# Inicio > B Movimentacdo de Baterias > + MNovo

Data Requisigan Baterla
21/11/2024 00:00 [m} 7 - BATERIA B0 &AMP x
Vedculo Anterior Vedculo Alual
Flaca: 442 CAMINHAD BASCULANTE ATRON 2728 COM CABINE 6 CILINDROS MOVIDD A DIESEL 286 %
Centro Custo Secao Lotacho
12 - GARAGEM HUNICIFAL = 1- GARAGEM DEVEICULOS = =

Observacso

Controle de Bombas de Combustivel

Bomba de combustivel

Neste painel serd listado todos as bombas de combustivel cadastradas no sistema,
quando passado o cursor em cima de uma movimentagdo ja configurada irG apresentar
algumas opgdes que podem ser realizadas:

3

Editar

@ . .
Visualizar

L] Remover

Para adicionar uma nova bomba de combustivel clique no c informe a descri¢do, o
item j& configurado no médulo almoxarifado, centro de custo, responsavel pela bomba



e fornecedor; além dessa informagdes, logo abaixo ficam os saldos: Saldo atual, saldo

do dia, e um registro das entradas do dia e saidas do dia

# Inicio > £ BombasdeCombustivel > * Novo

toaigo Descrigio
Bomba central
Rtem Centro Custo
1-Gasolina x B97 - Almoxarifade Central x

Responssvel Forneceso
FPEDRO x B - MILTON x

Sakdo Atual Saldonicial do Die Entradas do dis Saidas do dis

Para salvar clique em ©

Entrada de combustivel

Neste painel serd listado todos as movimentagdes de entrada de combustivel nas
bombas cadastradas, quando passado o cursor em cima de uma movimentagdo jé
configurada ird apresentar algumas opgdes que podem ser redlizadas quando

| Concluida )

vocé poderd:

Estornar

@ . .
Visualizar

Nao Concluida

Quando vocé poderd:

"

Editar

s
Visualizar

Remover

Para adicionar uma nova entrada clique no °, informe a bomba j& cadastrada, as
informagdes da nota fiscal de recebimento, tipo de movimentagdo, se houver empenho
dessa entrada também pode ser incluido e a justificativa da entrada.

Apbs incluir a bomba serd aberto o campo de quantidade e valor do recebido, no qual

voceé terd que informar conforme a nota fiscal.



# Inicio > Entrada de Combustivel > + Novo

Informaces

Lancamento: / 2024
Data Bomba de Combustive! Nota Fiecal Serle Nota DataEmissio
21/11/2024 =] 7 - Bomba Gasolina x 12345 25 2141142024 i3]
Responsavel Fomecedor Centro Custo
ANTONIO x 2618 - POSTO x 897 - Almoxarifado Central x
Lei Convénio Ano Conv Pratocalo Ano Prot. Tipo Mow. Empenha
2 - Entrada x
Justificativa

Recebimento semanal

Item Unidade Quantidade Valor Valor Total

1- Gasolina LT 200 552 RS 1.104,00

Para salvar clique em ©

Saida de combustivel

Neste painel serd listado todos as movimentagées de Saida de combustivel nas bombas

cadastradas, quando passado o cursor em cima de uma movimentacgdo j& configurada

[ Concluida )

ird apresentar algumas opgées que podem ser realizadas quando vocé

podera:

Estornar

@ . .
Visualizar

':-. M&o Concluida '

Quando vocé poderd:

3

Editar

@ . .
Visualizar

L Remover

Para adicionar uma nova saida clique no 0 vocé poderd langar cinco tipo de saida:
Bomba, avulso, transferéncia entre bombas, perdas e aferi¢éo.

Bomba: Quando esse langamento saiu de uma bomba configurada anteriormente, vocé
terd que informar todos os campos, podendo identificar o responsdvel pela saida, o
responsdvel da retirada, a quilometragem anterior e atual e qual a média do carro, além
de informar a quantidade que estd sendo disponibilizada para o veiculo.



# Inicio > @ Saidade Combustivel : 4 Nove

Lancamento: 13/ 2024

Tipo de Abastecimento

BOMBA AVULSO | TRANSFERENCIA ENTRE BOMBAS | PERDAS ‘ AFERICAD 1

Usta Salda Harsrio Mowimentagao Requisicao Cupom Fiscai
21711/2024 =] 3 - Saida x
Bomba Combustivel Centro Custo Origem Responsével pels Saids
7 - Bomba Gasolina x 897 - Almoxarifado Central P EVERTON x
Responsével pela fetirads Motarista
ANTONID x
veiculo f Bem Lotacao
Placa: 493 AUTOMOVEL GOL 1.6 MI - X
Centro Custa Destin Secao
2 -POSTO DE SAUDE x
OQuitometragen Anterior Quitometrsger Atust Meais
325618 356.000 30382
Item Unidade Quantidade Valor Valor Total

46 - Gasalina 0,00
LT RS 0,00

Note que ao tentar realizar uma saida com valor maior que o disponivel o campo
Quantidade fica em vermelho gerando um alerta.

Avulso: Quando n&o hé vinculo com a bomba de combustivel, desta forma vocé terd que
realizar o preenchimento de todos os campos para identificagcdio do que estd sendo

movimentado, precisando incluir fornecedor e nota fiscal.

# Inicio > @ SaidadeCombustivel > 4+ Novo

Langamento: 13 /2024

Tipo de Abastecimento

[ BOMBA AVULSO TRANSFERENCIA ENTRE BOMBAS | PERDAS ‘ AFERICAD I

DataSaida Horario Movimentagae Requisiae Cupom Fisse

Centro Custo Drigem Matarists

900 - Secretaria de Saude x
Veiculo / Bem Lotacin
Placa: AGR2895 493 AUTOMOVEL GOL 1.6 M1 + %

Centro Custo Desting Secao

Duilometragem Anteriar Quilometragem Atual Media
325618 326.818 1000

Formecedor MataFiscal Serle Nata Data Emisséo
3- EURDFARMA LABORATORIOS LTDA x =
Item Unidade Quantidade Valor Valor Total

1= Gasolina x LT 1 50 RS 50,00 °

Transferéncia entre bombas: Quando vocé precisar transferir de uma bomba para
outra, & importante lembrar que a transferéncia entre as bombas somente é autorizada
quando ambas estéo com o mesmo tipo de combustivel e o mesmo centro de custo.



# Inicio > & SaidadeCombustivel > % Novo

Langamento: 14/ 2024

Tipo de Atastecimente

somBa | avulso ERETVERIISTETNINEIR:ILETCEN PERDAS | AFERICAD

Uata Saida Horario Movimentagso Requisicao Cupom Fiscal
21/11/2024 ) : @ 12 - Saida por Fracionamenta x
Bomaa Combustivel Drigem Bomba Combustivel Desting
7 - Bomba Gasalina x & - bomba bruno x
Centro Custa Origem: Almoxarifado Central Centro Custo Destino: Secretaria de Sadde
Item Unidade Quantidade Valor Valor Total
47 - Gasolina o 50 0.00 R50.00

‘ °

Perdas: Quando hd algum tipo de perda de combustivel em uma bomba, exemplo:
Roubo, evaporacdo, vazamento, desta forma basta apenas incluir as informagées para

registro

# |Inicio > @ Saidade Combustivel > 4 Novo

Lancamento: 15/ 2024

Tipo de Abastecimento

[ BOMBA | AVULSD | TRANSFERENCIA ENTRE BOMBAS LI  AFERICAD ]

Dats Saida Hosario Mouimentagso Requisican Cupom Fiscal
2171142024 = : @ 3- Saida x
Bomba Combustivel Centra Custo Origem Responsavel pela Saida
7 - Bomba Basclina x 897 - Aimoxarifado Central . EVERTON x
Tipo Perda Respansavel peta Retirade Hetorista
3-VAZAMENTO x
L mwenio ana
stificativa de Perda
Tivemos um vazamento dia 20/11
Item Unidade Quantidade Valor Valor Total

48 - Gasolina LT 30 0,00 RS 0,00 “

Aferigdo: Quando hé& afericdo das bombas cadastradas, apenas precisa incluir os

campos de movimentacdo, bomba e a quantidade para registro.



# Inicio > @ SaidadeCombustivel : + Nove

Lancamento: 16 /2024

Tipo de Abastecimento

TRANSFERENCIA ENTRE BOMBAS | PERDAS AFERIGAD

Uste Salda Herario Mavimentacso Requisicso Cupom Fisca
2171142024 =] : fc] 22 - Saida com contabilizagio x

Bomba Combustivel Centra Custe Origem
7 - Bomba Gasolina x B87,- Almpxarifads Central P
Item Unidade Quantidade Valor Valor Total
49 - Gasolina LT ox | 000 RS 0,00

Em todos os casos é necessdrio salvar clicando em ° .

Controle de Pneus

Pneus
Neste painel serd listado todos os Pneus cadastrados no sistema, quando passado o
cursor em cima de um pneu ja configurada ird apresentar algumas opg¢des que podem

ser realizadas

3
Editar
@ . .
Visualizar
Remover

Para incluir um novo Pneu clique em 0 apos voceé terd que incluir o item configurado no
médulo almoxarifado, Identificagéo, valor, tamanho, fornecedor, marca do pneu, tipo

do pneu e uma observagdo, apés somente salvar no o

# Inicio * O Preus * + Novo

Cadigo

dentificacsa hem Data Aquisich
Pnzus novos 101808 - Pneu 120780 R18 x 2171142024 2]
Tamanha 1 Mg m Red

20780 480

armecedor Harca Pneu Tipa Prey

&-MARCOS x 3 - GODDYEAR x 3 - Convencional Liso x



Marcas de Pneus

Para langcar uma nova marca de pneu, basta apenas clicar no 0 inserir a descri¢cdo e

salvar no °

Posicdo Pneus

Para lancar uma nova posi¢cdo de pneu, basta apenas clicar no o inserir a descricéo e

o cbdigo descritivo e apbs salvar no ©

Tipo de Pneus

Para lancar um novo tipo de pneu, basta apenas clicar no ﬁ, inserir a descricdo e salvar

no @

Movimentacdo de Pneus

Neste painel serd listado todos as movimentagées feitas com os pneus cadastrados no
sistema, quando passado o cursor em cima de um pneu ja configurada ird apresentar

| Concluida )

algumas opgdes que podem ser realizadas quando vocé podera:

Estornar

@ . .
Visualizar

(" Aberta ) N P
Quando == yocé poderd:

"

Editar

Remover

Para adicionar clique no 0 apbs inserir as informagdes de veiculo ao qual serd usado
o pneu, hodémetro do veiculo, centro de custo, e logo abaixo haverd um campo
especifico para selegdo do pneu que ird utilizar e informar a posicdo que serd usado.



Informacbes

Namera nata Orgem de Servigo
21/11/2024 B

velculo Hodmetra Veicuia

Placa: AUTOMOVEL GOL 1.6 MI * X B56.000
Centro Custa Centro Custo Secio

7 - GABINETE x
Responséve Lotegéo

EVERTON x

Observacis
Pneus
Preus ifafiescso Descrigso Posicaa Descricsa Posicao

I-FMEU 12-16.5 1ZLONAE | % dianteiro PNEU 12-16.5 12 LONAS Selecione uma Posicdo ADICIONAR

esquerdo

R

salvar no °

Consultas

Consultas Dindmicas

Serve para consulta de relatérios personalizados, caso vocé tenha basta apenas passar o

mouse por cima do relatério desejado e ir na - que ficard no lado direito da tela.

#® Inicio > # Consultas Dindmicas

Nome v Contém v [bg'safltrc * FILTRAR T
& sistema v Madulo ~ Nome & Versio
(5] (] Consulta Vigéncia CNH 2 e

Consultas movimentacdo Pneu

Serve para consulta de relatérios de movimentagdes de pneus, basta apenas selecionar

o periodo, um pneu especifico ou por um veiculo, apds serd listado podendo ser aberto os

detalhes passando o cursor do mouse em cima da linha desejada e clicando em e ,



que desta forma ird abrir mais detalhes da movimentagdo

# Inicic » O Consulta Movimentacdo Pneu

Dados Basicos

De Are
21/11/2023 & 2171142024 &

Pney BemyVeicule

3-PNEU 12-16.5 12 LONAS x CONSULTAR

Cadis Exercicit Data Medidor W l
Gdigo ercicio idor leiculo

3 2024 211172028 GEBEEE AUTOMOVEL GOL 1.6 MI e
Cadigo Identificagao Ttem Marca Tipo Posicio
10 pneu dianteiro esquerdo 17998 -PNEU 12-16.5 12 LONAS Pirelli Convencional Dianteiro

Caso deseja fazer a impressdo, clique em

Relatorios

Controle de Combustivel

Esse relatério ird trazer os dados de consumo de combustivel por determinado periodo,
podendo utilizar conta plano e bomba caso configurados anteriormente.

#® Inicio > & Controle de Combustivel

Periodo De Ate Conta Plano
Personalizado ~ + B + B Selecionar ~
Bomba
PESOUISAR
Periodo: 01/10/2024 até 31/10/2024 Bomba: ND Conta Plano: ND
Bomba Combustivel tem Total Entradas Total Saidas Salde Periode Saldo Geral
3 - Diesel o o 10 9890
& 2- Etanol [} ] ] [
7 1- Gasolina 5000 ] 5000 5000

Total 14980

Gastos Gerais

Esse relatério irG trazer os dados de Gastos podendo ser feitas diversas combinagdes
como por exemplo, de um determinado periodo com determinado motorista.



Gastos Gerais

Filtros: entre as datas 01/10/2024 e 19/11/2024, motorista - 7, tipo item - [Manutengdes, Abastecimentos, Baterias,

Pneus].
Veiculo: AUTOMOVEL GOL 1.6 MI Valor: 13.696,40
Chassi: Placa: Cod Sint.: 2889 M° Frota: Lotacdo:
- Baterias
Mimero Data Hora M.F.iSérle-Data N.F. ldentific. Iltem Qtde Valor Valor Total
357 18110124 17034-BATERIA 60 AMP 12,00 10,00 120,00
Total de Baterlas: 12,00 120,00
Total do Velculo: 12,00 120,00
Veiculo: RETROESCAVADEIRA CAT 416 E Valor: 144.559,00
Chassi: Placa: Cod Sint.: 2808 M® Frota: Lotacdo:
- Abastecimentos
Mimero Data Hora M.F.iSérle-Data N.F. Item Km Ant. Km Média Qtde Valor Valor Total
358 21110024 1-Gasolina 0 1,00 10,00 10,00
Menor M.: 0 Malor M.: Media: Total de Abastecimentos: 1,00 10,00
Total do Velculo: 1,00 10,00
Veiculo: adfsgsfgdfhdghdgh Valor: 0,00
Chassi: Placa: Cod Sint.: M® Frota: Lotacdo:
- Baterias
Mamero Data Hora M.F./Sérle-Data N.F. I|dentific. Item Qtde Valor Valor Total
368 2310024 17034-BATERIA 60 AMP 10,00 10,00 100,00
Total de Baterfas: 10,00 100,00
- Pneus
Mimero Data Hora M.F.iSérle-Data N.F. ldentific. Iltem Qtde Valor Valor Total
368 23110024 17998-PNEU 12-16.5 12 LONAS 1,00 10,00 10,00
Total de Pneus: 1,00 10,00

Média de Consumo

Esse relatorio ird trazer os dados de Média de consumo, podendo ser filtrado apenas por
data e veiculo, caso vocé ndo selecione o veiculo hd a opgdo de agrupamento por

modelo e ordenagdo por consumo crescente

# Inicio > @ Médiade Consumo

Informacdes

e ate Veiculo

03/07/2023 2] 19/11/2024 =] Agrupar por modelo c Ordenar consumo
crescente

PESQUISAR

Ordem Servico

Esse relatério ir@ trazer os dados de ordens de servigos conforme filtros realizados com
datas apenas ou podendo mesclar com demais filtros dispostos em tela. Exemplo, todas
as ordens de servigos para um determinado veiculo no periodo de 6 meses.



Ordem Servigo

N® Ordem: 28/2024 Data: 11/10/2024 Aberta Tipo: Interna

Portador: Autorizado por:

Tipo de Servigo: Servigos Lotagao:

Fornecedor: PREFEITURA MUNICIPAL Fiscal:

Veiculo: - VEICULO MICRO ONIBUS VOLARE C/ACESSIBILIDADE Medigao: .

N° Ordem: 29/2024 Data: 11/10/2024 Aberta Tipo: Interna

Portador: Autorizado por:

Tipo de Servigo: Servigos Lotagao:

Fornecedor: PREFEITURA MUNICIPAL Fiscal:

Veiculo: - VEICULO MICRO ONIBUS VOLARE C/ACESSIBILIDADE Medicao:
Item Unidade Quantidade
17998 PNEU 12-16.5 12 LONAS UND 10,00

Total: 10,00

N°® Ordem: 34/2024 Data: 19/11/2024 Aberta Tipo: Interna

Portador: Majela Silva Autorizado por:

Tipo de Servigo: Servigos Lotagao:

Fornecedor: CONSAMA - Fiscal:

Veiculo: - VEICULO MICRO ONIBUS VOLARE C/ACESSIBILIDADE Medigao:

Servigo a Executar:

Item Unidade Quantidade
17034  BATERIA 60 AMP PC 1,00
Total: 1,00

Relatérios dinGmicos

Apenas irG apresentar relatério quando personalizado.

Requisicdo por veiculo

Esse relatério ird trazer os dados de requisigdes feitas por veiculo podendo ser utilizado
filtro de apenas datas sendo personalizado, Ultimos 30 dias, Gltima semana e dltimo més

ou ef/ou mesclar com o filtro de veiculo e requisicéo, apés clicar no icone e no canto

inferior da tela o relatério, o sistema ird gerar o relatério.



Veiculo: 1009 - VEICULO VW SAVEIRO COR BRANCA MOTOR 1.6 8V BICOMBUSTIVEL, Placa:

Nimero Data Medicdo Item  Descrigio Und. Oude Valor Valor Total
62/ 2024  01/11/2024 136.015,00 7874 OLEO DIESEL 510 LTS 1.00 0,00 0,00
67/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
6%/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
69/2024  01/11/2024 136.015,00 7874  OLEO DIESEL 510 LTS 1.00 0,00 0,00
70/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLED DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
T1/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEOQ DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
722024 01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL 510 LTS 1.00 0,00 0,00
73/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
T4/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL 510 LTS 1.00 0,00 0,00
75/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
76/2024  01/11/2024 131.000,00 7874  OLEO DIESEL S10 LTS 1.00 0,00 0,00
55/2024 01112024 0,00 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00
36/2024  01/11/2024 136.015,00 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00
57/2024 01112024 000 3 Diesel LT 0,00 0,00 0,00
58/2024  01/11/2024 136.015.00 2 Etanol LT 0,00 0,00 0,00
59/2024  01/11/2024 136.015,00 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00
6172024 01/11/2024 136.015,00 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00
61/2024  01/11/2024 136.015.00 1 Gasolina LT 1.00 10,00 10,00
63/2024  01/11/2024 131.000.00 3 Diesel LT 0,00 0,00 0,00
64/2024  01/11/2024 136.015,00 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00
652024 01112024 2241000 1 Gasolina LT 1.00 0,00 0,00

ltens veiculo

Esse relatério ird trazer os dados de itens no veiculo, conforme o filtro utilizado, podendo
ser apenas por periodos de datas efou mesclar com o filtro de veiculo, item ou

. . ) . PESQUISAR L . . .
identificador, apds clicar em - , serd listada os itens vinculados ao veiculos.

# Inicio > &b Itens veiculo

Informacbes

e ate Veiculo ttem
011172028 | 1971172024 =

Identiticador

PESQUISAR

Veiculo tem Identificagso Implantagzn Vencimento

484 - CAMINHAD COLETOR E COMPACTADOR DE LIX0 1- Gasolina 6871 08/11/2024 0B/11/2024

450 - CAMINHAD BASCULANTE FORD CARGO 1519 B 1- Gasolina 6872 08/11/2024 08/11/2024



Prestacdio de contas

Gerar Arquivos Prestacdo de Contas

Neste painel ird listar todas as tabelas a serem geradas para a prestagdo de contas.
Podendo ser selecionada uma a uma ou todas de uma sé vez. Para gerar apenas precisa
selecionar a tabela que necessita gerar o arquivo, selecionar o més e apds gerar ZIP no
canto inferior direito. (Se néo houver informacéo, néo serd listado).

#& Inicio > W Gerar Arquivos Prestagdo de Contas

a Antes de exportar os arquivos, consulte dados do periodo como o Estoque em: [EEREIE]

Filtros Frotas

Codigo Patrimonis! Cedigo TCE fno Hes
2024 Outubro ~
Arquivos Frotas
| o Selecionar todos os arquives I
o HodometroHorimetro o ConsumoCombustivel o EstoqueCombustivel

=0



elotech 69

Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




