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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizagéo do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os
usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e preciséo.

Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas institui¢cées.

Vis&@o geral do software

O Oxy & uma solugéo completa de gestdo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender as necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em mddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciomento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais
para a administragdo geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadacdo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gestéo ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitaondo o acesso
e o acompanhamento de informagdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o médulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.

Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma
gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.
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Comum a Todos: O Portal da Transparéncia é um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informagdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy € um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se o uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estavel com a internet.
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ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usudrios

Novo Usuério

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgéo Novo

Usudrio. E necessdrio preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,

Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha

Tempordria’, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

O PAINEL ADMINISTRATIVO

A Inicio > &

A Inicio

Usuarios

(o [T

= & 20 % ]
Tarefas  Acessibilidade  Notificages  Ajustes  Modulos

FILTRAR ¥

& Usuarios Externos

Mostrarinativos

Wostrar técricos

Mostrar apenas quem nunca logou

< CPFICNPY < Nome ¢ E-mail < Ativo < Data de Cadastro < Uttimo Login
Grupos de Permissdes 08763492628 Renan Ariel Roque usuarioiss@gmail.com sim 15/10/2024 ha 1mes
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin marcelo.anzolin@elotech.com.br sim 0771112024 h4 21 horas
B  Usuario Auditoria
05004335831 Lucas Thiago Gongalves lucas.goncalves@elotech.com.br sim 191172024 ha2dias
S Backups 04884630920 Luis Alberto Loch luisalberto@publitechsistemas.com.br sim 06/11/2024 ha 1 semana
33545127842 Daniella Thais da Silva dan sim 27/06/2024 ha 3 meses
& Cache
05859259921 Luiz Henrique Caetano luiz.caetano@elotech.com.br sim 28/02/2024 ha 1mes
0 Politicas de Seguranca 03803482178 Rafael Xavier rafael santos@elotech.com.br sim 15/04/2024 hé 2 minutos
_ 0745621495 Jogo Marcos Joao.marcos@elotech.com.br sim 08/02/2024 ha 1mes
= Setor Configuragéo
04356921941 Agnaldo Batistella agnaido.batistella@elotech.com.br sim 03/04/2024 ha 14 minutos
u
uu Setores 40780950038 @elotech.com.br sim 18/11/2024 Nuncalogou

Formularios Dindmicos
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J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta” para realizar um cadastro
diretamente. Nesse caso, seré necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as

permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode
utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.

oxY

PAINEL
S Usuario
- Senha
Entrar
=== (Crie sua conta Esqueceu sua senha?
o ou conecte-se com

~~
7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

!:Fmﬁa“_“’ Entrar com Certificado

TECHOLDGIA e Io "e Ch
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Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel
pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

oxy

PAINEL

2 12345678910

o] \
—

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

-~
-7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICP>—= Entrar com Certificado

=oo @|lOFach

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

= 0 =
X\ PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech - & - ‘ _ R
Tarefas  Acessibilidade  Notificagdes y-Ajustes  Modulos
Buscar em Menu. O\ @ Inicio A;do Hacedo

Minha Conta

A Inicio
° Usuario
5 9 ®  pormando Macedo

— 33
& Usudrios E13 &

&% Usuarios Externos
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Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperagdo de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em

caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apds a

validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o endereco registrado,

contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o

sistema e registrar uma nova senha de forma segura.

oxy

PAINEL

Digite seu CPF/CNP)(sem mascara) e nés lhe
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova
senha.

CPF/CNPJ

« Valtar

= @lOF@CH

Material de apoio

oxy

PAINEL

Usuério l

a Senha

Crie sua conta == Esqueceu sua senha?

ou com

~
s Entrar com Google
ﬁ Entrar com Facebook

ICP == Entrar com Certificado

= @lOF@ch

oxy

PAINEL

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no

dorm****@elotech.com.br.

fcadigo l

Enviar

= @lOF@CH

oxy

A Informe sua nova senha.

Nova Senha

Confirmagdo Nova Senha

wan @loOF@Ch

elotech




Obs: Ao selecionar a opgéo "Recuperar Senha’, o sistema solicitaréd o CPF/CNPJ utilizado
no login. Apds fornecer essas informagdes, o sistema enviard automaticamente um
e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.

Redefinicac de senha Caixa de entrada x 2 B
Plataforma Oxy QA <nac-responder@mail.elotech.com.br> 10:53 (ha 8 minutos) “
® Y
@ reamim e~
Bf Traduza para o portugués X

oxy

Alteracdo de Senha

0la, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse € seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos

Caso nao tenha pedido essa alteragao, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguem.
E n&o se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

OX

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

‘ Cadigo ‘

Enviar

TECNOLDGIA e Io re ch
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Cadastros

Intervencdo

P

Para cadastro de uma nova interveng@o é necessdrio acessar o Menu Cadastros >

Intervengcdo e apds clicar no icone de [+ no canto inferior da tela. Em seguida seré
direcionado para uma nova tela para inclusé@o das informacgdes da intervengéo, podendo
ser adicionado o contrato j& langado no médulo de compras conforme manual caso
haja necessidade.

Il oBrRAS

Buscar em Menu..

A Inicio

B intervencic  e—
Categoria Intervencdo

i Exercicio

7= Formulérios Dindmicos

2% Portaria

2%  Profissional

B Cadastro Unico

Q, Consultas

B Prestagdode contas

& Relatérios :

[ Rornlher Moni

Material de apoio

A Inicic > B Intervencoes > & Intervengdo

Informagées
Contrato
Digite a palavra chave PESQUISAR
Numero Cédige IDTCE Percentual
N/D
Nimero & obrigatério
Data base Data inicio Data previsao término
l dd/mm/asaa O ] [ dd/mm/aasa B dd/mm/asaa (3
Data Base & obrigatéria Data Inicio & obrigatdria
Prazo Prazo Categoria
execucdo vigéncia .
C] D Digite a palavra chave
Prazo Prazo
execucao vigéncia
obrigatario.  obrigatario.
Descricao

Acessibilidade

Situacdo

&

"\ EmAndamento )

Valor

Link de Publicacae

Percentual BOI

s % S

Notificagbes Ajustes Modulos

EnviaTCE

Descrico & abrigataria.

Objeta

Dbjeta & abrigatério.

elotech




Para vincular o SEl, vocé terd que clicar em Vincular Protocolos (Fica logo abaixo do

campo objeto)

Ll oBrRAS

Q

Buscar em Menu..

a@

Inicio

Intervengao

Categoria Intervencao

Exercicio

| ]

= Formularios Dinamicos

28 Portaria

8%  Profissional

E» Cadastro Unico

Q, Consultas

B Prestagdo de contas
& Relatérios

€« Recolher Menu

# Inicio * B Intervengdes > & Intervencao

&

Acessibilidade

fle=)

Notificacdes

Percentual BDI

Informagdes
Numero Cédigo IDTCE Percentual Situacio

112024 112024 47.54% (__EmAndamento )
Data base Datainicio Data previsao término Valor

01/01/2025 O 01/01/2025 O 01/01/2028 O 11.780,00

Prazo Prazo Categoria
execucho vigéncia .
Digite a palavra chave
365 365
Descrigdo
Obra de Teste
Dbjeto
Processo de teste (RGN
Protocolo

Nimero Processo Ano Processo

Link de Publicagio

b4 B
Ajustes  Madulos
Envia TCE

Apbs clicar em Vincular Processos, vocé serd direcionado para tela adicionar processos,
desta forma ird utilizar o campo Processos Externos e selecionando no campo Origem, o

SEI

Ll oBrRAS

Buscarem Menu..

a®

Inicio

Intervencdo

Categoria Intervencao

ﬁ Exercicio

?=  Formularios Dindmicos
i8% Portaria
i8%  Profissional

E+ Cadastro Unico

Q, Consultas

B Prestagao de contas
2 Relatérios

42 Benlboe Moo

Material de apoio

Pesquisar Protocolos

&

Acessibilidade

las)

Notificagdes

X

Ajustes

Médulos

Namero Ano
Q PESQUISAR LIMPAR
Nimero Ano Situacao Requerente Assunto Tipo Observacao
Semregistros
Protocolos Vinculados
Nimero Ano Situacao Requerente Assunto Tipo Observacao Principal
Semregistros
Processos Externos
Origem Descricao Ndmero Ano Link
SEI <+ ADICIONAR
Selecione
Namero Ana Link

Fi-« D ics0
INTER!

Sem registros

elotech




Apbs preencher as informagdes de Descrigdo, nimero do Processo, ano e link do SE|,

e icone ©
apos clicarem e salvar noicone

Apbs salvar, seré disponibilizado Cards abaixo para incluséo de mais informacgédes.

Caso vocé tenha incluido o contrato a informagdo dele e da licitagdo no qual ele estd
vinculado j& estard disponivel em tela.

e @ pearia unave S [rreoreen g a pararia unars i [rrrm—

Nimera / Exercicio Fomecedor Valor Modalidade Nimero / Exercicio
w

123123123/ 2024 WAY RS 1.064.353,51 Pregao 2712020
E Vinculos

. Dados gerais Patriménio / Bens Responsabilidade técnica Planilhas de orgamento
2
BB s o Lo SRS B o mestas s s B2 s mencomsnns
=
Acdes PPA Matricula CEl Responséveis Arquivos

a8 = a T e "

o " PP cadasts [ CE cadastradh Nio ha responsavels cadastrados Nao ha arquivos cadsstrados
. Empenhos y—
] = ] =

e Dados gerais
Em dados gerais vocé ird conseguir visualizar as informagdes gerais da
intervencdo além de incluir informagdes importantes e obrigatérias* como os
dados de envio ao TCE, fonte de recurso, unidade de medida (Pré configurado no
mébdulo Almoxarifado), dimensdo, tipo de intervengéo, tipo da classificacdo, tipo
da obra, tipo regime.

NBo ha empenhos vinculados

|l oBrAS

Buscar em Menu.
4A Inicio
H Intervengao
i Categorialntervencio

Exercicio

Formularios Dindmicos

e
n

8% Portaria
Profissional
Cadastro Unico

Consultas

€ Recalher Menu

Material de apoio

Dados Gerais

Data envio TCE Codigo TCE anterior

01/01/2025 =]

Localizagio detalhada
Teste

Tipo intervengao Tipo classificacio

1-Execucdodel X 1- Construcao x

Orgdos

Unidade Drcamentaria

Digite a palavra chave

Unidade Orcamentaria

Fonte recurso
Préprio
Tipo da obra
Dragagem - Saneamento x

& s} ® E]
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Moédulos
Unidade medida Dimensio
v HG - Hectare x 50.00
Tipo regime Sator Beneficiado

1- Direto X

=+ ADICIONAR

Digite a palavra chave

Fontes de Recurso

Sem registros

elotech




*Sem a inclusdo dos campos demarcados ndo seré possivel salvar

e Patrimoénio/Bens
Serd possivel incluir bens cadastrados no médulo Patrimdnio

Vinculos

B | Dadosgerais

Bl AsoesPPA

g Termos / Andamentos

Bens

Bem

Digite a palavra chave

Chapa

M Patrimonio/Bens g

Matricula CEI

Nao hi matriculas CEl cadastradas

(]

& Acompanhamentos

B SALVAR

Codigo TCE

o, Responsaveis

Néo ha respansaveis cadastrados

H Empenhos

Néo ha empenhos vinculados

Descrica

I&»  Planilhas de orgamento

@ ‘Iraivos

Naohs arquives cadastrados.

4= CamposEspecificos

Néoha campos especificos respandidas °

610001096

451607

e Responsabilidade técnica

PISTA DE POUSO E DECOLAGEM

Serd possivel incluir um ou mais responsdveis (Ex.. Arquitetos e engenheiros),

. P 4+ ADICIONAR P . . . P P
clicando no icone - serd direcionado para tela abaixo, onde é necessario a
insercdo das informagdes para salvar o registro.

Vinculos

B Dadosgerais

B AcoesPPA

B  Termos/Andamentos

Responsabilidades técnicas

Pessoa
Digite a palavra chave
Tipo da responsabilidade

Digite a palavra chave

I Patriménio / Bens

Matricula CEI

Nao ha matriculas CEl cadastradas

(J

2| Acompanhamentos

Tipo do documento

Selecione

Identificador

lidade técnica
=]

Nao hs responsabilidades tecnicas cas

Responsaveis

M
L4

Nao ha responsaveis cadastrados

N2 Doc. Classe

Data envio TCE

dd/mm/aaaa

dast

radas

|2 Planihas de orgamento

@ ‘Irawives

Nao ha arquivos cadastrados

e
m

Data de registro

dd/mm/ aaaa a

Material de apoio

Para anexar anquivos, & necessario salver este registro.

Apbs salvar no icone o serd possivel editar ou remover o cadastro de responsavel. (Nos
icones destacados na imagem abaixo)

Responsabilidades técnicas

4 ADICIONAR

Pessoa Tipo Responsabilidade Tipo Doc. Classe Data Envio TCE Identificador

ABEL ALVESLEAL Outra RRT(CAU) 18/11/2024 1




e Planilhas de orcamento

Serd possivel adicionar um ou mais orgamentos clicando no icone

apés serd direcionado para tela abaixo (é necessdrio a incluséo de todas as
informagades listadas em tela)

Vinculos
B Dadosgerais WM Patrimonio/ Bens Eg Responsabilidade técnica |~ Planilhas de 0rGamento  ggmmmm—
Naos responssbifitads técnicas cadsstradas
s Matricula CE| Responsavels Arquivos
Acoes PPA A :0s
E -~ N&o ha matriculas CEl cadastradas. - Naa hé responsaveis cadastrados @ Naa hé arquivos cadastrados.
B  Termos/Andamentos =  Acompanhamentos [ 7 = °
Nons empy
Planilhas de Orgamento
Data Data envia TCE Respansével Tipo Valor total
dd/mm/aaaa w] dd/mm/aaaa w] Digite a palavra chave Selecione v
quivos. sarlo salvar este reglst
S |

Apds salvar no icone o serd possivel editar ou remover o cadastro.

e Acles PPA
Serd possivel incluir agcdes do PPA (Plano Plurianual), selecionando o exercicio,

acdo e apods clicando no icone .

Vinculos

E Dados gerais . Patriménio / Bens = Responsabilidade técnica

Néo ha responsabilidades técnicas cadastradas

|22 Planilhas de orgamento

Matricula CEI

ABes PPA < - ™
E foes = Nao ha matriculas CE| cadastradas. e g
a - . Empenhos .= Campos Especificos
‘ermos / Andamentos 7 Acompanhamentos [ = °
N30 ha empenos vinculados Naa s eampos especificos respondidos
Agdes PPA
Exercicio Agdo
2024 Digite a palavra chave X ADICIONAR
Codigo acao Descrigio TCE Lei Ato
0998 RESERVA DE CONTINGENCIA 12617 i

Para remover basta clicar no icone

Material de apoio elofech




Matricula CEl

Poderd ser incluidas as matriculas CEl caso necessdrio, basta clicar no icone

apds serd direcionado para tela abaixo, na qual apenas & obrigatéria
a incluséo do numero da matricula.

Vinculos

Dados gerais

B AcoesPPA

Termos / Andamentos

Matriculas CEl

Matricula CEl Mamero CND

123458

Motive da Anulagdo @

Responsaveis

Neste card iremos

Patriménio / B Responsabilidade técnica
@  Matricula CEl effe—— @, Responsaveis
= Naoha matriculas CEl cadastradas. - Nao ha responsaveis cadastrados
7  Acompanhamentos [
Data Emissao Validade CND
dd/mm/aaaa a dd/ mm/aaaa [=]
incluir os responsdveis pela

adss

intervencdo e

ooy
m

Data da Anulagao

dd/mm/ zaaa

Planilhas de or¢amento

Arquivos

N30 ha arquivos cadastrados

Data de envia TCE
a

dd/mm/ aaaa

suds

responsabilidades, podendo ser Fiscal, Engenheiro, Engenheiro suplente, Fiscal

suplente, Fiscal contrato suplente, Gestor, Gestor suplente,
Outros; apds a selecdo da Pessoa e tipo, basta apenas

B sALVAR » o )
que ja serd listado abaixo.

Vinculos

Dados gerais

Bl AcoesPPA

Termos / Andamentos

Responsaveis

Pessoa

Digite a palavra chave

A Patrimonio/ Bens

Matricula CEI

Mo ha matriculzs CE| sadastradss

Acompanhamentos

Tipo

Selecione hd

Descrigao dotipa

S
e

Responsabilidade técnica

Nao ha responsabilldades técnicas cadastradas

ReSPONSAVES e

Mo hs responzaveis cadsstrados

Empenhos

Néohs empenhos vinculados

B saLvar

e
m

Responsavel ou
clicar no icone

Planilhas de orgamento

Arquivos

Ngo hs arquivas cadsstrados

Campos Especificos

Néo ha campos especificos respondidos

Tipo Descricao do tipo
ABEL Engenheiro & ]
AB.C Fiscal rA |

Material de apoio
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Para remover ou editar hé icones ao lado de cada nome

e Arquivos
Serd possivel adicionar qualquer anexo ao campo, basta apenas clicar nele que
serd aberto a opcdo de selecdo do seu computador, apds selecionado clique em
Abrir que ird salvar no sistema. (Tamanho méximo do arquivo 10GB)

Vinculos
B Dadosgerais M Patrimonio/ Bens gg Responsabilidade técnica |22 Planilhas de orcamento
Nao haresponsabilidades técnicas cadastradas
. Matricula CEl Responsaveis J R —
Agdes PPA s 28
E -~ Naio ha matriculas CE| cadastradas. - N&o ha responsaveis cadastrados @ N30 ha arquivos cadastrades
L Empenhos .= Campos Especificos
E Termos / Andamentos =  Acompanhamentos - =
[F—— il S — °
_—
Abrir x
(3] I
W oBRAS 7 -~ ®
1 ¥ » EsteComputador > Downloads v @ | Pesquisar em Downlozds p Acessibilidade  NotificacBes  Ajustes  Modulos
BuscaremMen Organizar = Nova pasta = M @
~ Nome Data de medificacio Tipe Tamanhe ~
A Inicio st Acesso répide
~
B Area de Traba Hoje (1
[ Ccadastros # Downloads [ 02.Protocolo (1) 18/11/2024 1414 Microsoft Edge P... 2.153 KB Codigo TCE: N/D
£/ Documentos ~ Semana passaday3) v Data previsao termino: N/D
B+ CadastroUnico =1 Immananc i3 >
Nome: [02Protocolo (1) \ e~ | [Fites v
Q, Consultas
T I Abrir I Cancelar
#  Consultas Dindmicas

Nao insira imagem salva em PDF, pois edle documento, sera apresentado no Portal Transparéncia e deve permitir realizar pesquisa sobre as informagdes contidas
Consultas para Atoteca

Prestacao de contas
1

Clique ou arraste arquivas aqui
Relatorios

Servigos Publicos

£ N © ®@

Configuracdes

<« Recolher Menu

Caso seja necessario excluir, baixar, visualizar ou alterar o tipo de arquivo (Tipos
disponiveis: Cronograma Contratado, Cronograma Executado, Geral, Projeto
Arquitetdnico.) hd icones que sdo listados no anexo apds a incluséo

s © & ¥

Material de apoio elofech




e Termos/Andamentos

Neste card vocé conseguird incluir visitas técnicas, ordens de servigos,
recebimentos provisoérios ou definitivos e outros, além de vincular a pessoa que
foi a responsavel pelo tipo de termo/andamento e qual a situagdo do andamento,
se serd normal, atrasado pela empresa, atrasado por terceiros ou outros;
podendo também inserir uma observacéo sobre o termo/andamento.

Vinculos

B Dadosgerais R Patriménio/ Bens g/ Responsabilidade técnica % Planilhas de orgamento

Nao ha responsabilidades técricas cadastradas

B AcdesPPA Matricula CEl

- e.| Responsaveis Arquivos
<
~ No ha matriculas CEl cadastradas N30 ha responsavais cadastrados @ N30 ha arquivos cadastrados.
B Termos/Andamentos = Acompanhamentos I ;=  CamposEspecificos
Kaohs emperhos vinciacos [ —— °
Data Tipo Pessoa Situagao andamenta
18/11/2024 w] Visita técnica A AB.C. x

Normal v

Dbservacoes

Visitacao para verificagao de andamento de reforma da UEQ

Membros/Assinantes

No mesmo card também terd a opcéo de inclusdo de membros/assinantes
juntamente com o cargo; terd que incluir a pessoa e ao lado descrever o cargo da

pessoaq, apos clicar no icone

para ser listado abaixo.

Membros/Assinantes

Pessoa

Cargo
Digite a palavra chave
B INSERIR / ALTERAR X LIMPAR
Codigo Nome Cargo
16077 THIAGD

Engenheiro ambiental

Depois da inclus@o dos itens citados acima, basta apenas salvar no icone O
que fica no canto inferior direito.

Material de apoio elofech




e Acompanhamentos
Este card serd para vocé incluir qualquer acompanhamento realizado na
intervengdo, sendo necessdrio a inclusGo obrigatéria da origem do
acompanhamento, tipo do acompanhamento, responsavel, data, data de envio
ao TCE, observagdo, aléem das informagdées complementares do tipo de
acompanhamento quando selecionado Medigéo ou paralisagéo . Para adicionar

um acompanhamento, vocé ird clicar no icone e vocé iré para a tela
abaixo.

Vinculos

B Dadosgerais R Patrimonio/ Bens g Responsabilidade técnica [a2 | Planilhas de orgamento
O ——

Matricula CEI

Nioha matriculas CE| cadastradas

B AcdesPPA

«“

@ | Mravives

W50 ha arquivas cadastrados

)

E Termos / Andamentos

fl

Acompanhamentos ~aimm— g | Emenhes 4= | Campos Especificos

[rN—— il I —— °

Acompanhamento

Origem do scampanhamenta Tipo do acompanhamento Responsavel Data Data de envio TCE Sequéncia TCE

Jurisdicionado x Digite a

vra chave dd/mm/aasa =] dd/mm/ asaa a 1

Observacdo Parecer

Periodo

1. Origens de acompanhamento: Jurisdicionado, TCE-PR ou
CREA-PR.

2. Tipos de acompanhamento: Medig¢éo, paralisagéo, concluséo,
cancelamento de intervengdo ou cadastro indevido.

3. Responsavel: Pessoas pré configuradas no Menu Profissional

Quando selecionado o Tipos de acompanhamento: Medigdo ou paralisagéo, serdo
abertos novos campos que se tornam obrigatérios, que se chamam Tipo de medig¢éo ou
tipo de paralisagéio, além de novos campos conforme imagens abaixo.

Quando selecionado Medigéo, serd necessario incluir o percentual do andamento da
obra e demais informagdes de andamento.

Material de apoio elofech




Acompanhamento
Origem do acompanhamenta Tipo d p Data Data de envio TCE Sequéncia TCE
Jurisdicionada x Medicao x Digite a palavra chave dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa m] 1
Dbservagdo Parecer
0/2000 0/2000
Periodo Tipo de medicio
Digite a palavra chave
Valor do faturamenta Valor do convénio Percentual Documenta fiscal Data documento fiscal
dd/mm/aaaa a
. .
Quando selecionado Paralisagéio:
.
Acompanhamento
Drigem d: Tipod p Data Data de envio TCE Sequéncia TCE
Jurisdicionado x Paralisagao x Digite a palavra chave dd/ mm/aaaa a dd/ mm/aaaa m] 1
Dbservagdo Parecer
042000 042000
Periodo Tipo da paralisacdo Data Frevists Reinicio
Digite a palavra chave dd/ mm/aasa a

e Empenhos

Neste card vocé ird selecionar o empenho desta intervengdo. Deve selecionar o
empenho no campo Empenho e adicionar para que fique listado abaixo.

Vinculos

g Dados gerais . Patriménio / Bens

B Acoespra @ MewicuaCEl
Néo hé matriias CEl cadestradss
g Termos / Andamentos 0_—. Acompanhamentos
Intervengio
Numero: 5 Situacdo: Em Andamento
Percentual: 35% Valor: R$ 606.048,87

Descrigao: URBANIZAGAD DE PASSEIOS EM VIAS AVENIDA DAVI GOMES:

B3  Responsabilidade técnica |22 Planilhas de orgamento
:8: Responsaveis @  Arquivos
‘ EMPENhos ~— =

Codigo TCE: 5
Data inicio: 12/03/2024 Data previsao término: 24/12/2024

Objeto: Contratagao de empresa para execugao de obras de urbanizagao de passeios em trecho da Av. Davi Gomes e Rua Delmiro Costa
de Oliveira na (G o  5rea total de 2.528,13 m?

p (Para vincular G0, se esta possuir contrato, necessério vincula-lo)
Empenho
Digite a palavra chave x ADICIONAR
Nimero / Exercicio Data Credor Valor Histérico
1010/2024 [ 12/03/2024 ] RS 106.048.87 Contratacdo de empresa para execuao de obras de u... ver Hais | |
997/2024 4 12/03/2024 L ] RS 500.000,00 Contratago de empresa para execugao de obras de u... Ver Hais | |

Importante: E necessadrio vincular o empenho da intervencgéo caso haja contrato.

Material de apoio
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e Campos especificos

Esse card & apenas utilizado quando héd uma pré configuragcdo de Formuldrio
dinédmico, conforme configuragdes pré definidas pelo usudrio responsavel

Vinculos

E Dados gerais I

Patriménio / Bens

B AcdesPPA - Matricula CEI

E Termos / Andamentos

Nao hé termos ou andamentos cadastrados

=

Néo ha matriculas CE | cadastradas

Categoria Intervencgdo

Acompanhamentos

[  Responsabilidade técnica |22 | Planilhas de orcamento

83 Responséveis g Arquivos

B | Eovenhos <= | CamposEspecificos
"= | Naohs campos especificos:

e °

Esse menu serve para criagdo de categorias padrdes de intervengdes para que seja
criagdo da intervengdo no campo Categoria.

incluido no momento da

Informacgoes

Contrato

Digite a palavra chave PESQUISAR

Namero Cédigo IDTCE Percentual
N/D
Data base Dats inicio Data previsio término
dd/ mm/aaaa =] dd/mm/ aaza a dd/mm/aaea
Frazo Prazo vigéncia Categoria
execugio

Digite a palavra chave

Situacdo

{_ EmAndamento

Valor Percentusl BOI

Envia TCE

Link de Publicacdo

Para criar deve-se clicar no icone °, localizado no canto inferior da tela e adicionar

uma Descrigéo para

nova

categoria e salvar no o

I ooess CEEEE—

Buscar em Menu. # Inicio > & Categoriade Intervengées

& 0 3¢ i

Acessibilidade  Notificagdes Ajustes Modulos

A Inicio
Desericas

Teste Manual.
[# Ccadastros ~

ﬂ Intervencao

: Categoriaintervengio e

Cate:
= Exercicio
f=  Formularios Dinamicos
23%  Portaria

28  Profissional
Cadastro Unico

Q Consultas

< Recalher Menu

Material de apoio
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Exercicio
Menu exclusivo para abertura do exercicio de atividade e suas competéncias. Para criar

um novo Exercicio basta apenas clicar no o, apobs selecionar Entidade e Ano que ja
serdo listados os meses do ano em aberto (Caso deseje que a competéncia esteja

fechada, deve ser selecionada para que fique cinza ) a e apbs salvar no ©

I oseas D 5 © % o=
Acessibilidade

Notificagdes Ajustes Maodulos

Buscar em Menu.. A Inicio > @ Exercicios > & Exercicio

A Inicio
ntidade Ano

1-PREFEITURA MUNICIPAL DE . 2024
[# Cadastros ~

Competéncias

B intervencao

i Categoriaintervencdo Més =
B Exercicio ~i— Janeiro
Fevereiro
Y= Formularios Dinamicos
Margo
:8: Portaria
Abril
i@  Profissional Maio
Cadastro Unico Junho o
Julho o
Q. Consultas
’ Agosto
<« Rornlhar Mani 9 °

Portaria

Para incluir uma nova portaria vocé ird clicar em e apbds Informar uma descrigdo,
seguido de Lei/atos e apés adicionar as pessoas que vdo fazer parte desta portaria e o

B INSERIR / ALTERAR

cargo, apds adicionar pelo icone para listar abaixo.

# Inicio > & Portaria > & Edigdo

Buscar em Menu

Inicio
& Cadiga Descrigdo Leirato

1 Portaria 0BRAS 2024 1/2028 - 1D TCE: 1432 - Lei de Diretrizes Orcamentarias- LI %
[# Cadastros
3
Texto

Portaria OBRAS 2024

H intervencao

i Categoria Intervencio Membros
@ Exercicio Fessoa e
AB. x

¥=  Formularios Dinamicos 4____._-—-—-'_
B INSERIR / ALTERAR X LIMPAR

Cadigo Nome Cargo

&% Portaria

&% Profissional

15417 ABEL ALVES LEAL

B+ Cadastro Unico

Q  Consultas

«  Recolher Menu a

Material de apoio elofech




Profissional
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O Menu serve para cadastro de profissionais. (Ex.. Engenheiros, técnicos e Arquitetos).

Para adicionar um novo profissional vocé ird clicar no c e na tela que iré apresentar,
inserir a pessoa, o tipo do registro (Conforme documento registrado: CAU, CREA ou
outros), nUmero do registro e o cargo; selecionar se esta ativo e apés salvar no canto

inferior direito °

Buscar em Menu
A Inicio
H intervencao
i Categoria Intervencio

Exercicio

¥=  Formulérios Dindmicos
‘a%  Portaria

3% Profissional

B+ Cadastro Unico

Q, Consultas

«  Recolher Menu

Material de apoio

A Inicio > & Profissional » & Profissional

Dados

Pessoa

Thiago"

Tipa do registro Namero do registro

cAU ~ 12

Ativo

elotech
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Consultas

Consultas dindmicas
Serve para consulta de relatérios personalizados, caso vocé tenha basta apenas passar o

Q

mouse por cima do relatério desejado e ir na que ficard no lado direito da tela.

0 < B
W osras L s Lk E
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Modulos

4 Inicio > @ Consultas Dindmicas

Buscar em Menu

@ runang

&% Profissional
Nome v Contém ~ Digite o filtro * FILTRAR ¥

Cadastro Unico

¢ sistema ¥ Modulo v Nome < Versao

| 3
Q

Consultas

Consultas Dindmicas

®@ 00

Consultas para Atoteca

Consultas para Atotecas

Relatério de Atotecas para facilitar a verificagcdo de que foi cadastrado, pode ser feito
com dois tipos de consultas: Acompanhamentos e planilhas, podendo filtrar em
determinado periodo e também podendo ser filtrado pelo cédigo de lei/ato. Ira trazer
todas as informagées de que vocé deve se cadastrar no tribunal, podendo ser
selecionado para facilitar o que jé foi langado ou ainda estd pendente.

Quando o tipo de consulta for acompanhamentos serd listado todos os laudos de
acompanhamento de medigéo, concluséo, cadastro indevido e paralisagéo.

J& quando é consultado planilha, véo ser listados todas as planilhas de Orgamento
Aditivo, Planilha de Orgamento base, Planilha de Orgamento Empresa contratada.

Bomtaas am Marms # Inicio > i Consultas paraAtoteca
Inicio
& Tipo da Consuita [ Bt Leifata
. Acompanhamento v 19/11/2023 a 19/11/2024 o Digite a palavra chave Y FILTRAR
[# Cadastros

E. Cadastro Unico Relagao de Laudos para Atoteca
Q Consultas A a - a . A Cok a a a A Erei A e P
< Intervencio ¢ SequenciaTCE £ Codigo TCE & TipoAcompanhamento & N°Laudo £ Data ¢ EmioTCE & CodigodeControle & LeiAto Cadastro Atoteca
#  Consultas Dinmicas | 6/2023 2 8 Medicao 547 24/11/2023  30/11/2023 6121 13528/2023
— 7/2023 2 7 Medigao 548 17/11/2023  30/11/2023 6122 13529/2023
i=  Consultaspara Atoteca
5/2023 2 5 Medicao 549 20/11/2023  30/11/2023 6123 13530/2023 24
B Prestacdo de contas
4/2023 4 4 Medicao 550 16/11/2025  30/11/2028 6124 13531/2023
B Relatérios
7/2023 3 7 Medicao 551 18/12/2023  31/12/2023 6180 13569/2023
[ servicosPublicos 4/2023 5 4 Medicao 552 18/12/2023  31/12/2023 6162 13561/2023
&2 Confiquragdes 6/2023 3 8 Medicao 553 05/12/2023  31/12/2023 6183 13562/2023
5/2023 3 (3 Medigao 554 01/12/2023  31/12/2023 6164 13563/2023 e
<« Recolher Menu 8/2023 1 8 Medicao 555 29/12/2023  28/12/2023 6187 13566/2023

Material de apoio elofech
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Em ambas as opgdes € possivel acessar acompanhamentos e planilhas clicando @

Prestacdo de contas

Gerar Arquivos Prestacdo de Contas

Neste painel ird listar todas as tabelas a serem geradas para a prestagéo de contas.
Podendo ser selecionada uma a uma ou todas de uma sé vez. Para gerar apenas precisa
selecionar a tabela que necessita gerar o arquivo, selecionar o més e apds gerar ZIP no
canto inferior direito. (Se ndo houver informacdo, ndo serd listado).

™
|l oBrRAS @) PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO

Buscar em Menu

A Inicio Filtros Obras

[# Cadastros Codign TCE Intervencio

Cadastro Unico
Arquivos Obras

E
Q, Consultas
&=

- o — cSeleciunarlodns os arquivos
estac3o de coni ~

Ints
Gerar Arquivos Prestagdo de Contas @ ntervencao

Relatérios o

PlanilhaExecucaolndiretaContrato

o

Servicos Pablicos

8 8 m

Configuracées o Medicao

o DocumentoAcompanhamento

<« Recolher Menu

Material de apoio

@ Inicio > B Gerar Arquivos Prestagio de Contas

Anointervancao

/

omlerven:au)(Eem

PlanilhaExecucaolndiretaAditivo

oExecuuau\ndiretaCuntralu

@ AcaoXintervencao

&

Acessibilidade  Notificagdes Ajustes Modulos

Ano Més

2024 Dezembro

/

o ResponsabilidadeTecnica
@D MatriculaiNss
oCancelamenml“‘lalr‘mu\aINSS
o ExecucacindiretaAditiva

OEmpenhnXIntervencao

10 % E

oplam\haﬂrcamento
@D cnoobra
OA:umpanhamentn

opara\‘\sacao

elotech
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Relatorios

Relatorios Dindmicos
Apenas ir@ apresentar relatério quando personalizado.

Servigos Pablicos

Tipo de Programacdo
Para langar um novo tipo, basta apenas clicar no o inserir a descri¢do e salvar no ©

Tipo de ocorréncia

Para langar um novo tipo, basta apenas clicar no o inserir a descricéo e salvar no ©
Origem da ocorréncia

Para langar uma nova origem, basta apenas clicar no ﬁ, inserir a descricdo e salvar no

Ocorréncia

Este painel serve para controlar todos os servigos publicos que ndo sdo uma intervengdo.
Exemplo: Houve uma ocorréncia de um buraco em via publica do bairro X. Caiu uma
drvore na Rua Y e bloqueou a via.

Para langar uma nova ocorréncia, basta apenas clicar no 0 e ird inserir data e hora da
ocorréncia, tipo e origem da ocorréncia, o solicitante, a descri¢do, os dados de contato e
local de ocorréncia. Podendo ser visualizado o mapa da cidade em que estd langando.

Para salvar basta apenas clicar no ©

Material de apoio elofech
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e m
LW osRas 45 HOMOLOGACAD PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARINGA & . ®
Acessibildade  Notificagoes  Ajustes  Modulos

T A a # Inicio » E Ocorréncia > ¢ Ocorréncia

B Prestaciode contas

1971172024 07:59 o 12 TABELIONATO x
g G tivosresiacan e
o Tondsocantacia PE——
VIA FUBLICA SERVIDOR
B8 relatrios PR —

Buraco navia X do bairro Y
[P —

@ TipodeProgramacio

Dados de Contato
B TipodeOcomrancia
Teistone Ersil
o Origem e Ocomrencia (99)23999-9959 thiago@elotech.com
A Ocoméncia Local da Ocorréncia
= Programagio cee Cidade [
MARINGA x ZONAFISCAL 41 x
B g desavicon Logeadoura Mimero Compiementa
JEQUITA x 1

B2 Configuracdes

<« Recolher Menu

N & visunuiza marn °

Programacdo

Serve para programar quando serd realizado o servigo proveniente de uma ocorréncia.
Desta forma precisa ser langada a ocorréncia primeiro para que ela seja listada para

selegdo em tela. Da mesma forma que as demais telas, &€ necessario clicar no 0 para
incluir uma nova programagdo, preencher todos os dados e salvar no ©

W oowss I s O x @
Acessibilidade

Notificagoes  Ajustes  Modulos

Buscar em Manu Q A Inicio » E Programacdoc > ¢ Programagéo
. Data Inicio Execugo Final Execugdo
E Relatérios
16/12/2024 o dd/mm/aaaa =] dd/mm/aaaa =]
[# Servigos Piblicos PN Responsavel Tipo de Programagao
Digite a palavra chave Digite a palavra chave

- 3
@ Tipode Programacéo Observagao

B TipodeOcorréncia

| & Origemde Ocorréncia

07100

»

Ocorréncia
| Ocorréncias

Programagao  effs——

| Ocorréncia
| il ceies - Digite a palavra chave ADICIONAR
93 Configuragdes Cédigo Data/Hora Tipo Situagsio

Sem registros °

Grupo de servigos

Material de apoio elofech
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Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




