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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.
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Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma
gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.
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ACESSO AO SISTEMA

Cadastro de Usuarios

Novo Usuério

Para adicionar um novo usudrio, acesse a aba Usudrios e selecione a opgdo Novo
Usudrio. E necessdario preencher alguns dados obrigatérios, como CPF/CNPJ, Nome,
Sobrenome, E-mail e Senha. A senha inicial pode ser configurada como "Senha
Tempordria’, permitindo que o usudrio a altere no primeiro acesso ao sistema.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Novo Usudrio

= 0 e
XY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech = & A X L]
Tarefas Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes  Médulos

A Inicio > & Usuarios

A Inicio
3% Ususrios
= (e E Mostrar apenas quem nuncalogou
& Usuarios Externos < CPFICNPY < Nome < E-mail < Ativo < Data de Cadastro < Uttimo Login
Grupos de Permissdes 08763492628 Renan Ariel Roque usuarioiss@gmail.com sim 15/10/2024 ha 1mes
01875735062 Marcelo Tavares Anzolin marcelo.anzolin@elotech.com.br sim 07/11/2024 ha21 horas
B Usudrio Auditoria
05004335931 Lucas Thiago Goncalves lucas. goncalves@elotech.com.br sim 19/11/2024 ha 2 dias
£ Backups 04884630820 Luis Alberto Loch luisalberto@publitechsistemas.com.br sim 08/11/2024 ha 1 semana
33545127842 Daniella Thais da Silva daniella.silva@elotech.com.br sim 27/06/2024 ha 3 meses
& Cache
05859259921 Luiz Henrigue Caetano Iuiz.caetano@elotech.com.br sim 28/02/2024 ha 1mes
Qo  Politicas de Seguranca 03803482178 Rafael Xavier rafael.santos@elotech.com.br sim 15/04/2024 ha 2 minutos
_ 07458214995 Jogo Marcos joso. h.com.br sim 08/02/2024 ha 1mes
= Setor Configuragéo
04356921941 Agnaldo Batistella agnaido.batistella@elotech.com.br sim 03/04/2024 ha 14 minutos
u
dL Setores 40780850038 @elotech.com.br sim 181172024 Nuncalogou
= Formulérios Dinamicos MOSTRAR 10 v | ENS e . 2 3 4 5 5 »

— ==
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J& na aba de Login, é possivel utilizar a opgdo "Crie sua conta” para realizar um cadastro
diretamente. Nesse caso, seré necessdrio que o responsdvel pelo sistema aprove as

permissdes para ativar o acesso.

O sistema permite vincular outras contas para facilitar o acesso. Dessa forma, vocé pode
utilizar credenciais de diferentes plataformas para entrar de maneira mais répida e

pratica.

oxY

PAINEL
S Usuario
- Senha
Entrar
=== (Crie sua conta Esqueceu sua senha?
o ou conecte-se com

~~
7 Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

!:Fmﬁa“_“’ Entrar com Certificado

TECHOLDGIA e Io "e Ch
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Login e Logout

Login
Para acessar o sistema, utilize o nome de usudrio e a senha fornecidos pelo responsavel

pelo cadastro. Clicar em Entrar para acessar o sistema.

oxy

PAINEL

a 12345678910

—
_,{ g | o
— Entrar

Crie sua conta Esqueceu sua senha?

ou conecte-se com

P
e Entrar com Google
ﬁ Entrar com Facebook

ICP=— Entrar com Certificado

= @|lOfech

Logout

Certifique-se de realizar o logout do sistema ao concluir suas atividades.

= 0 )
OXY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech - é‘ y ‘ _ Ax o
Tarefas  Acessibilidade  Notificagoes y-Ajustes ~ Modulos
Buscar em Menu.. Q A Inicio A;do Macedo
Minha Conta

A Inicio
° Usuario
a

33 59 Dormando Macedo
e e
Y &

USUARIOS CADASTRADOS USUARIOS EXTERNOS CADASTRADOS e | @ Sair

‘&% Usuarios

&%  Usuarios Externos
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Recuperacdio de Senha

A funcionalidade de recuperac@o de senha permite ao usudrio redefinir sua senha em

caso de esquecimento. Para iniciar, basta informar o CPF cadastrado no sistema. Apés a

validagdo, o sistema envia automaticamente um e-mail para o enderego registrado,

contendo um cédigo de verificagdo. Com esse cddigo, o usudrio poderd acessar o

sistema e registrar uma nova senha de forma segura.

oxy

PAINEL

Usuario l

a Senha

Crie sua conta P Esqueceu sua senha?

ou com

~
L Entrar com Google
0 Entrar com Facebook

ICPO=  Entrar com Certificado

Tecnotooi elotech

oxy oxy

PAINEL PAINEL
Digite seu CPF/CNP)(sem mascara) e n6s lhe Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
enviaremos instrugdes sobre como criar uma nova dorm****@elotech.com.br.
senha.
[cadigo
CPF/CNPJ

Enviar
Enviar

« Voltar

oo @lOFRCh =we @lOF@Ch
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A nforme sua nova senha.

Nova Senha

Confirmacgdo Nova Senha

oo @lOF@Ch
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Obs: Ao selecionar a opgéo "Recuperar Senha’, o sistema solicitaréd o CPF/CNPJ utilizado
no login. Apds fornecer essas informagdes, o sistema enviard automaticamente um
e-mail de confirmag¢@o com as instru¢des para redefinir a senha.

Redefinicac de senha Caixa de entrada x 2 B
Plataforma Oxy QA <nac-responder@mail.elotech.com.br> 10:53 (ha 8 minutos) “
® Y
@ reamim e~
Bf Traduza para o portugués X

oxy

Alteracdo de Senha

0la, Dormando
vocé nos informou que esqueceu sua senha no Oxy Elotech.
Esse € seu codigo para alterar sua senha: 921543
Este codigo ira expirar em 5 minutos

Caso nao tenha pedido essa alteragao, certifique-se de que vocé ndo compartilhou a sua
senha com ninguem.
E n&o se preocupe, o codigo logo ira expirar e sua senha ndo mudara.

Obrigado
Equipe Oxy

OX

Digite o cédigo de verificagdo que vocé recebeu no
dorm****@elotech.com.br.

‘ Cadigo ‘

Enviar

TECNOLDGIA e Io re ch
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FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Permissoes

As permissées de cada usudrio s@o liberadas pela equipe Elotech, mediante envio de

oficio, ou por usudrios especificos que possuam autorizagcéo para realizar essa tarefa.

Caminho: Tela inicial do Painel — Usudrio — Permissoes

= 0o ¢
OX\ PAINEL ADMINISTRATIVO H Prefeitura Municipal Elotech - é‘ ‘ N X
Tarefas Acessibilidade Notificagoes  Ajustes Modulos
Buscar em Menu A Inicio > & Usudrios
A Inicio

3% Usuarios Mostrar inativos Mostrar técnicos Mostrar apenas quem
nunca logou

# Usuarios Externos

< CPF/CNPJ < Nome < E-mail < Ativo < Data de Cad; < Uttimo Login
Permissdes
Grupos de Permissdes S N
[ ] Dormando Macedo dormando.macedo@elotech.com.br Sim 21/11/2024 @ 4 rd L] (o4

B Usuério Auditoria e P s o
S Backups

@ Cache

&0 Politicas de Seguranca

= Setor Configuragdo

db  setores

Y= Formularios Dinamicos °
hom com.br/painel s

P N

Na secdo de Permissdes, &€ necessdrio selecionar a entidade & qual o usudrio serd

vinculado. Em seguida, na opgdo Médulo, definimos os médulos aos quais o usudrio teré
acesso, restringindo-os ao setor correspondente. Apds selecionar a entidade e o médulo,
o sistema habilita a aba de permissées disponiveis, permitindo configurar apenas as
autorizagdes especificas necessdarias.

Material de apoio elofech




Madulo

Selecione

Selecione

Agéncia do Trabalho
Almoxarifado
Alvara

Arrecadagao Admin
Assinatura digital
Atos

Cemitério

Compras
Contabilidade
Controle interno
Custos

Diario Oficial
ESocial

Efd Reinf
Fiscalizagao

Folha Pagamento

= Usuarios

A Inicio > > ¥ Permissdes

Informagdes do Usuério

CPF/CNPJ:
098.541.809-56

Nome:
Dormando Macedo

Entidades Grupos Permissdes Setores
Entidade
Prefeitura Municipal Elotech x
A Inicio > & Usuarios > ¥ Permissdes
Informagdes do Usudrio
CPF/CNPJ: Nome:
098.541.809-56 Dormando Macedo
Entidades  Grupos  Permissdes  Setores
Entidade
Prefeitura Municipal Elotech x
Digite o filtro
Descricao

E-mail:
dormando.macedo@elotech.com.br

Médulo
Selecione ~
E-mail:
dormando.macedo@elotech.com.br
Moduo
Painel v

REMOVER SELECIONADOS

Digite ofiltro

Descricao

Ativo:

Ativo:

Permissdes Efetivas

Digite ofiltro

Descricao

sim

(" sim

Administrar Backups

Baixar Backups
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Administrar Cache

Permite listar formularios dindmicos

Permite visualizar, cadastrar, editar formularios dinamicos

Permite listar 0s grupos de permissaes

Permite vincular grupos de permissoes

Permite visualizar, cadastrar, editar grupos de permisses

Administrar Cache
Permite listar formuldrios dindmicos

Permite visualizar, cadastrar, editar formularios dinamicos
Permite listar os grupos de permissdes

Permite vincular grupos de permissdes

Permite visualizar, cadastrar, editar grupos de permissdes
Permite vincular permissdes aos usuarios

Politicas de Sequranca
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Editar

A fungdo Editar permite modificar as informag¢ées do cadastro do usudrio ou adicionar
dados complementares. E essencial manter o e-mail sempre atualizado para facilitar o
processo de redefinicdo e senha, caso necessdario.

= 0 =
XY PAINEL ADHINISTRATIVO B Freteiura vunicipgotecn = b e s e
Tarefas Acessibilidade Notificagoes Ajustes Modulos

A Inicio > & Usuarios

A Inicio

[ pigite o fiitro

FILTRAR ¥
,

& Usuarios Externos

< cPFICNRY < Nome < E-mail < Ativo < Data de Cadastro < uttimo

Grupos de Permissass — Dormando Macedo dormando.macedo@elotech.com.br Sim 211172000 —= o0 5 s o
N it WOSTRAR 10 v MENS

B  Usuario Auditoria

Resetar senha

Essa opgdo permite que o usudrio redefina a senha de acesso de outra pessoa.

©XY PAINEL ADMINISTRATIVO

= 0 ™
E Prefeitura Municipal Elotech & A X L]

Tarefas  Acessibilidade Notificacdes Ajustes Modulos
A Inicio > & Usuarios

A Inicio

Digite o filtro

FILTRAR ¥

&  Usuarios Externos & CPEICNPY 2 Nome & E-mail

< Ao < Data de Cadastro s uhnmm
Grupos de Permissdes ——— Dormando Macedo dormando.macedogelotech.com.br sim 2111172024 s o s Q8 o
= 0 =
OXY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech = é‘ v‘ N * =
Tarefas  Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes  Modulos
Buscar em Menu 4 Inicio > & Usuarios > & Redefinir Senha
A Inicio
Dados de Acesso
& Usuérios
Senha Diitea Senha Novamente
- . SenhaTemporaria
& Usuérios Externos

Grupos de Permissdes
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Grupos de Permissdes

Essa opgdo permite a criagdo de grupos com permissdes especificas. No cadastro de
usudrios, & possivel vincular os usudrios a esses grupos, garantindo que eles herdem
todas as permissdes atribuidas ao grupo.

= & 20 X ]

OXY PAINEL ADMINISTRATIVO E Prefeitura Municipal Elotech i . oach
Tarefas Acessibilidade Notificagdes  Ajustes  Médulos.

@ Inicio > B GruposdePermissées

Digite o filtro FILTRAR ¥

&  Usuarios

& Usuarios Exteros < Entidade < Nome < Descricao
e P Prefeitura Municipal Elotech Requisicao de Compras Teste
Prefeitura Municipal Elotech TESTE MEDIANEIRA TESTE
B Usuario Auditoria
Prefeitura Municipal Elotech PUBLITECH ACESSOPUBLITECH TOTAL
S Backups Prefeitura Municipal Elotech Copiando Copiando
Prefeitura Municipal Elotech DEMONSTRACAD DEMOSNTRAGAO
& Cache
Prefeitura Municipal Elotech TESTE Teste
&0 Politicas de Seguranca Prefeitura Municipal Elotech teste contabil
_ PrefeituraMunicipal Elotech Novo Copia
= Setor Configuragao
Prefeitura Municipal Elotech OPERACIONAL -aCESSOS DE CADASTRO UNICO
u
uu Setores Prefeitura Municipal Elotech Requisicao de COmbustivel Requisicao de Combustivel
= srios Dindmi PrefeituraMunicipal Elotech TESTE MARIPA
= Formularios Dinamicos
Prefeitura Municipal Elotech STAF
Prefeitura Municipal Elotech Patrimonio - Acesso Total
Prefeitura Municipal Elotech ACESSOFOLHA ACESSOFOLHA
Camara Municipal de Elotech UNICO ACESSO TOTAL DESTINADO ACESSO TOTAL AO SISTEMA UNICO
Prefeitura Municipal Elotech Admin. Elotech Elotech

testeeeceeeeeeee

Com o grupo criado podemos atribuir permissdées por médulo.

A Inicio » Grupos de Permissdes » & Conceder Permissdes

Informagaes do Grupo

Nome: Entidade: Descricao
Requisicao de Compras Prefeitura Municipal Eletech Teste

Usuarios Permissées

Agéncia do Trabalho
Almoxarifado
Alvara

Arrecadagio Admin

Compras

Permissdes Disponiveis ADICIONAR SELECIONADOS Permissdes Associadas REMOVER SELECIONADOS

Digite ofiltro Digite o filtro
Descrigao Descricao
centro_custe unico_consulta_dados_delete
unico_relatorios_dinamicos unico_consulta_dados._create
anexo unico_cadastros_update
abras._fiscal unico_cadastros_read
cadastro_condicaopagamento unico_cadastros_log
cadastro_orgao unico_cadastros_delete
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Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




