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INTRODUGAO

Objetivo do Manual

Este manual tem como objetivo orientar os usudrios na utilizago do Oxy, software de
gestdo publica desenvolvido pela empresa Elotech. Ele oferece instrugées detalhadas
para acessar, configurar e operar as funcionalidades do sistema, capacitando os

usudrios a realizarem suas atividades com eficiéncia e precisdo.
Ao seguir este guia, os servidores poderdo aproveitar ao méximo os recursos oferecidos

pelo Oxy, garantindo uma gestdo administrativa e operacional mais integrada e
otimizada para suas instituicées.

Vis@o geral do software

O Oxy € uma solugé@o completa de gestéo publica desenvolvida pela Elotech, projetada
para atender ds necessidades de diferentes dreas administrativas e operacionais de
entidades pUblicas. O software & organizado em maddulos especializados que promovem
a eficiéncia na gestdo de recursos, processos e dados, proporcionando maior
transparéncia e controle para os servidores e para o cidaddo.

O sistema abrange os seguintes modulos:

Administrativo: Inclui funcionalidades para gerenciamento de setores como
Almoxarifado, Compras, Controle Interno, Frotas, Obras, Patrimdnio e Protocolo, essenciais

para a administrag@o geral das entidades publicas.

Tributos |/ Arrecadagéo: Este modulo atende & gestdo tributaria, com funcionalidades
especificas para ISS, ITBI, Procuradoria, Tributos em geral, além de ferramentas como
Auditoria ISS, BI ISS, e Gest&o ISS. Inclui ainda o Portal do Contribuinte, facilitando o acesso
e o acompanhamento de informacgdes para os cidaddos.

Contabilidade: Voltado para a gestéo contdbil, o mddulo oferece funcionalidades para o
gerenciamento de Atos, Contabilidade, Custos, EFD-Reinf, Orcamento e Prestagdo de
Contas, auxiliando na conformidade com as exigéncias legais e na organizagdo contdbil
da entidade.



Recursos Humanos: Envolve recursos para administracdo de pessoal, incluindo o
e-Social, Folha de Pagamento, Portal do Servidor e o Ponto Eletrénico, promovendo uma

gestdo eficiente de pessoas e facilitando o acesso dos servidores a informagdes de RH.

Comum a Todos: O Portal da Transparéncia € um recurso universal no Oxy, oferecendo
um ambiente para a publicag@o de dados publicos, promovendo a transparéncia e o
acesso a informacgdes financeiras e administrativas pela populagdo.

Requisitos basicos

O Oxy €& um sistema web, acessivel diretamente pelo navegador, sem necessidade de
instalagdo de software local. Para garantir uma experiéncia ideal, recomenda-se 0 uso
de navegadores compativeis, como Google Chrome (versdo mais recente), Mozilla
Firefox, ou Microsoft Edge, além de uma conexdo estével com a internet.



FUNCIONALIDADES PRINCIPAIS

Acesso Externo -Cidadédo

Nesta tela inicial, o cidaddo possui uma experiéncia clara, explicando de forma simples e
objetiva o que é o ITBI e como utilizar o sistema para emitir os documentos necessdarios.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Inicio

5 ATENDIMENTO CIDADAD E Prefeitura Municipal Elotech &
Acessibilidade  Not
A Inicio
_ OqueeélTBI?

B cadastros ~ . R
ITBI, da sigla para Imposto de Transmissao de Bens Iméveis, ¢ um tributo municipal obrigatério para qualquer aquisicao imobiliaria.

a Ele deve ser pago para certificar a transferéncia do imével a0 novo comprador.

Carné - " 2 N 2 2

Caso nao houver o oimével ndo é eadocumentagao nao é liberada.

L el e

o Como emitir um ITBI?

B Emissiode Certidses Na pagina de Declaragao ITBI, acessando aqui vocé pode clicar no botéo inferior direito com o sinal de mais para criar uma nova declaracao de ITBI. Ou diretamente por este link.
Tera que ser preenchido algumas informagoes basicas da transferéncia incluindo dados de compradores, vendedores e anuentes (se for o caso),

B Documentos Dependendo do tipo da transferéncia, a declaracao exigira envio de documentos.

Como emitir um laudo de avaliagao?
Para emitir laudo de avaliagdo de um ou mais iméveis é preciso acessar este link, informar somente o nimero do cadastro imobiliario e o valor estimado.

0 pagamento podera ser feito em paralelo com a andlise, porém s recebera notificagao para download do laudo apés efetuar o pagamento.
E possivel acompanhar a situacao dos laudos na pagina de laudos.

Cadastros

A rotina visa registrar informagdes sobre diferentes tipos de cadastro solicitados por
cidaddos, considerando as especificidades de cada entidade e permitindo a consulta de
débitos associados a cada cadastro.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Cadastros



&

a
BB ATENDIMENTO CIDADAD E Profaitura Municipal Elotech &

x

Acessibilidade  Notificacdes  Ajust

B Propriedades

A& Inicio

:

Proprietario

Carné Tipo Cadastre Cadastra Baral Dabitos

Seleciane v Selecione v FILTRAR

¢ Tipo Cadastro < Cadastro Geral ¢ Debitos < CPF/CNPY ¢ Nome ¢ Endereco

ITBI

B Emissao de Certidées

es

Documentas

Autenticar Documento

Documentos Emitidos

e Apbs a selec@o do proprietdrio, séo habilitados os campos para escolha do tipo
de cadastro.
e As opgoes disponiveis variam de acordo com a entidade, podendo incluir:
o Imobiliario: Relacionado a imdveis urbanos.
o Mobili@rio: Relacionado a bens moveis.
o Rural: Relacionado a propriedades rurais.
o Cemitério: Relacionado a jazigos ou servigos funerdrios.
o Agua/Esgoto: Relacionado a servigos de dgua e esgoto.
o Awvulso: Para outros tipos de cadastro ndo especificados nas opgoes
anteriores.
o Cadastro Geral: Possivelmente um cadastro abrangente que engloba
multiplos tipos de bens ou servigos.
o Débitos: Destinado & consulta de débitos associados a um cadastro
especifico.

e Aoclicarem , o sistema realiza uma busca nos dados cadastrais do
cidaddo.

e Caso existam débitos associados ao cadastro selecionado, o sistema apresenta
um relatério detalhado com as informagdes sobre cada débito.




Carné

Permite centralizar e gerenciar as informagdes relacionadas aos pagamentos de débitos

dos cidaddos, permitindo a emissdo de boletos para os pagamentos parcelados.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Carné

A
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Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes
@ Inicio
A Inicio
TipaCadastro Cadastro Geral Camé

B cadastros mobiliario v Selecione v FILTRAR
_ < Tipo Cadastro < Cadastro < Nome < Endereco < Possui cameé ?

& e Sem registros

B Emissao de Certidoes

B Documentos

¢« Recolher Menu

e O cidaddo seleciona o tipo de cadastro ao qual o carné se refere (imobilidrio,
mobiliario, etc.). Essa informagdo possibilita filtrar os resultados e direcionar a
consulta.

e NUmero do Cadastro Geral: O cidaddo informa o nUmero Unico que identifica o
seu cadastro no sistema. Esse nimero estd vinculado ao imével (imobiliario)
onde contém as informacdes dos débitos, pendéncias e transferéncias de
proprietdrios e também o histérico dos proprietdrios anteriores.

e Possui Carné: Habilita a opgdo Sim ou N&o.

e Apdbs o preenchimento dos campos, o cidaddo clicar em "Filtrar”.

e Ao encontrar o carng, o sistema apresenta o icone para impressdo.



ITBI - Acesso Externo - Cidaddo

Declaracéio ITBI

A rotina de declarag@o de ITBI tem como objetivo automatizar e facilitar o processo de

declaragéo do Imposto sobre a Transmiss@o de Bens Iméveis (ITBI), permitindo que as

solicitagées sejam realizadas de forma online e acompanhem o status de seus pedidos.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — ITBI — Declaragéo ITBI

a
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& de tificacd
B Declaragoes ITBI

A
] dast
- Datal " Codigo / Ana ITBI Valor Transacsio Valor Financiado Requeraat Situagao

ame

Sem registros
& e ~
B Deciarscio ITBI
L

Novo por aqui?

Clique neste botdo para solicitar sua
primeira declaragdo, é simples e
répido.

NovaDecragis  =f=

Através desta rotina, é possivel inserir diversos critérios de busca, como: Niumero do

Pedido, NiUmero do ITBI, Ano do ITBI, NUmero do Cadastro e etc.

Ao clicar em , o sistema apresenta uma lista com os pedidos correspondentes

aos critérios informados.

. - . N . e . . +
Para realizar uma nova declaragdo, o cidaddo clica no botéo a direita abaixo .



Uma nova tela € exibidaq, solicitando as seguintes informagdes:

Prefeiturs Municipal Elotech - 2024 & ) ‘l %

fi Declaragao ITBI

e Nome do Requerente: Nome completo do solicitante da declaragdo.

e TipodeITBI: Tipo de transferéncia (venda, doacdo, etc.).

e Valorda Transagdo: Valor total da transagdo.

e TipodelImével: Urbano ou Rural.

e NUmero do Cadastro Geral: NUmero de identificagdo do imével no cadastro da
entidade.

Apés inserir o nimero do cadastro geral, o sistema busca as informagdées cadastrais do

imével e preenche automaticamente os campos que estéo em cinza.

Lembrando que é necessario anexar a Matricula do imével atualizada em até 30 dias
anteriores a data do pedido de ITBI.

(WEGI=TER  J Anexar Matricula Atualizada em até 30 dias anteriores a
data do pedido de [TBI.

Cligue ou a

0 documento & obrigatdrio

O cidaddo pode adicionar observagdes especificas sobre a transagdo, caso necessdrio.




G Prerettura Funiclpal Elotech - 2024

0 =]

mcado o Comprader

. i PROXIM s .

Ao clicar no botéo , serd exibido a etapa seguinte
deverd informar os dados do comprador e do vendedor,
CPF/CNPJ, endereco, dentre outras informagées solicitadas.

como

onde o cidaddo
nome completo,

E Prefeitura Municipal Elotech - 2024

Apbs o preenchimento de todos os dados, o sistema apresenta um resumo das

informagdes para que o cidaddo possa conferi-las antes de selecionar a opg¢do

“FINALIZAR".

Ao confirmar a solicitagdo, o sistema gera um nimero de pedido Unico, que serd utilizado

para acompanhar o andamento da declaragdo.




Lembrando que a soma do percentual dos compradores e vendedores tém que
corresponder a 100%

O pedido &€ encaminhado para um servidor responsdvel por analisar a documentagdo e
aprovar ou rejeitar a declaracdo.

Laudos

A rotina tem como objetivo automatizar e simplificar o processo de solicitagdo de laudos
de ITBI pelos cidaddos, permitindo que eles consultem o status de seus pedidos, realizem
novas solicitagcdes e acompanhem todo o processo de forma online.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — ITBI— Laudos

B Laudos

Numeéro do Pedido v qual v FILTRAR T

Data Lancamento Nimero do Pedido Otd. de Imdveis Requerente Situacso Pagamento

B8 Emissao de Certidoes

B Documentos

Novo por aqui?

Clique neste botao para solicitar seu
primeiro laudo, é simples e rapido.

+

Ao clicar nesse botdo, o sistema direciona o usudrio para uma nova tela para realizar

uma nova solicitagdo. .
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& Loudo do Avaliacs
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O cidadd&o deve preencher os seguintes campos:

e Nome do Requerente

e Cadastro Geral do Imoével: Ao informar o nimero do cadastro, o sistema busca as
informacgées cadastrais do imével e preenche automaticamente os campos
como endereco, dreq, etc.

e Valor Estimado do Imével: O usudrio informa o valor estimado do imével para fins
de cdlculo do ITBL

e Observagdes: Um campo opcional para o usudrio adicionar informacées
relevantes sobre a solicitagdo.



E Prefeitura Municipal Elotech 6,, . 5 *‘
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A pagar

Cadastre Engereco Valor Estimade

Tela de Pagamento: Apds confirmar as informagdes, o sistema direciona o usudrio para
uma tela de pagamento, onde ele pode escolher a forma de pagamento desejada
(boleto, cartéo de crédito, etc.).

Finalizagéo: Ap6s o pagamento ser confirmado, o sistema gera um ndmero de protocolo
e confirma a solicitagdo do laudo.

Emissdo de Certidoes

Através desta rotina & possivel realizar a emissd@o de duas certidées, sendo elas: Certidéo
Negativa de Débitos e Certiddo de Numeragdo.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Emissé@o de Certiddes



Certiddo Negativa de Débitos:
Permite gerar a certiddo com os dados do cidaddo. Os campos do nome do requerente e
CPF/CNPJ s@o preenchidos automaticamente.

B cadastros
B Certidio Negativa de Débitos
Carné
& el Tino Certidic
O¢c ] tiva de D I M 1 Débitos pel nte (CPF/CNPJ)
B8  Emissdo de Certiddes Tipe C o Cadastro
B Documentos
querente

«  Recolher Menu

e Escolhaa certiddo:
o Certiddo Negativa de Débitos pelo Cadastro Municipal (1) ou Certiddo
Negativa de Débitos pelo Contribuinte (2);
o Escolha o Tipo de Cadastro e digite o Cadastro Geral.
o Selecione a Finalidade da Certiddo.

Apbs o preenchimento dos dados, o bot&do ° habilita e gera a certiddo em formato
digital (PDF), contendo todas as informagées relevantes sobre a situagéo cadastral do

contribuinte, podendo ser realizado o download do arquivo ou impresso.
»

|

m— Nota: Ao preencher as informacgdes, a certiddo sera gerada de acordo com a
situacdo cadastral. Podendo ser:
m Certiddo Positiva: Se houverem débitos vencidos.

m Certiddo Positiva com efeito de Negativa: Se houverem débitos a
vencer.
Certiddo Negativa: Se ndo houverem débitos.




Certiddo de Numeragdo

Permite a geracdo do documento oficial, atestando a numeragdo oficial de um imével
em uma determinada localidade. Em outras palavras, ela confirma qual € o nUmero
oficial de uma casa, apartamento ou estabelecimento comercial conforme os registros

da prefeitura.

& a *®

B ATENDIMENTO CIDADAD Prafuitura Municipal Elotech - .
Acessibilidade Notificacoes  Ajustes

Emissdo de Certiddes
Inicio Tipo de Emissan de Certidso

Certidao de Numeragdo

Cadastros

momE P

Certidao de Numeracao
Carné

K B

B8 Emissao de Certidoes

B Documentos

o Escolha o Tipo de Cadastro e digite o Cadastro Geral.
o Selecione a Finalidade da Certiddo.
Documentos

1- Autenticar Documento

Permite a validagéo dos cédigos de autenticidade gerados nos documentos oficiais

sejam confirmados.
Caminho: Tela Inicial do Sistema — Documentos — Autenticar Documento



@ Autenticar Documento

Utilize este recurso para verificar a validade e autenticidade de um documento.

Digite o cadigo de autenticidade AUTENTICAR Y

Apds inserir o coédigo disponibilizado no documento, no campo “Digite ou cole o codigo

- . Nl AUTENTICAR . . . ~
de autenticidade” clicar na opgdo e poderd validar se as informagdes do
documento sdo as mesmas disponibilizadas na tela.

. . a
BB ATENDIMENTO CIDADAD E Prefeitura Municipal Elotech e : -

Acessibilidade  Notificagoes  Ajustes

@ Autenticar Documento

Utilize este recursa para verificar a validade e autenticidade de um documento

:

™ B =3
= Informacdes do Documento Informagées do Cadastro/Requerente
n Tipo do decumento: CERTIDAD DE DEBITOS CONTRIBUINTE (CNPJ/CPF) Nome do requerente:
Numero do documento: CPF/CNPJ do requerente:
Data de emisséo: 26/11/2024 CPF/CNPJ Cadastro:

Data de validade: 26/02/2025

Finalidade: LICITACAD

Situagso: Negativa

2-Documentos Emitidos

Permite que os cidaddos consultem os documentos que foram gerados e emitidos para o
cadastro. Essa consulta pode ser feita de forma personalizada, através de diversos filtros,
para facilitar a localizagdo dos documentos desejados.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Documentos— Documentos Emitidos
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B Documentos Emitidos

A Inicio
Ususrio
B cadastros
A came Tipo Documenta v Igual v Digite a palavra chave FILTRAR T
G ™
Tipo Documento Validade Emissao Tipo Cadastro Cadastro
BB Emissdode Certidoes Sem registros

B Documentos

I

@  Autenticar Documento

B  Documentos Emitidos

<« Recolher Menu

ITBI - Acesso Interno - Servidor

Inicio: Demonstra os pedidos em andlise pelo Servidor responsdvel, Pedidos Aguardando
Andlise e os Pedidos Aguardando Transferéncia.

Declaragdes ITBI: Demonstra todas as Declaragdes de ITBI geradas na Entidade.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Declaragdes ITBI

B i8I sERVIDOR

Buscar em Menu.

Declaragdes ITBI

Declarages [TBI

Laudos ITBI

+ &

Cadastros

(]

Sincronizacao de dados

Através desta rotina, &€ possivel inserir outros critérios de busca como: CNPJ do

Requerente, Origem, Responsdvel, Requerente, Tipo de ITBI e etc.

Ao clicar em , o sistema apresenta uma lista com os pedidos correspondentes

aos critérios informados.



Para realizar uma nova declaragdo, o Servidor clica no bot&o a direita abaixo .

A tela de Declaragdo ITBI é exibida, solicitando as seguintes informagdes:

R Declaragao ITBI

Imovel

Dados do Requerente

O Fisica Juridica
crF

Dados da Transferéncia

Tipo ITBI Valor Transacéo
Selecione v 0.00

Dados do Imével

Tipo do Imével

Complemento do Lote AreaTerreno Area Construida
CEP Endereco Nimero Complemento

Bairro Cidade Estado

e Dados do Requerente: Tipo de Pessoa, CPF e/ou CNPJ para pessoa Juridica, Nome,
E-mail e Telefone.

e TipodelTBI: Tipo de transferéncia (venda, doagdo, Isento, Rural, etc.).

e Valorda Transagdo: Valor total da transagdo.

e TipodelImével: Urbano ou Rural.

e NUmero do Cadastro Geral: NUmero de identificagdo do imével no cadastro da
entidade.

Apos inserir o nimero do cadastro geral, o sistema busca as informagdes cadastrais do
imével e preenche automaticamente os campos que estdo em cinza.

Lembrando que é necessdrio anexar a Matricula do imével atualizada em até 30 dias

anteriores a data do pedido de ITBI.

(WEIGIENEN ] Anexar Matricula Atualizada em até 30 dias anteriores a

Clique ou a data do pedido de ITBL.

0 documento & obrigatdrio

Caso o servidor precise, é possivel colocar uma observacdo sobre o requerimento para
futura consulta.



Observacoes

Observacao sobre o requerimento

. N PROXIM . .

Ao clicar no boté&o , serd exibido a etapa seguinte
deverd informar os dados do comprador e do vendedor,
CPF/CNPJ, endereco, dentre outras informagoes solicitadas.

Ovincula & brigatart.
SALVAR CANCELAR

Percentual de Compra

0,00

wilin
-

onde o Servidor

como nome completo,

Complemento

Lembrando que a soma do percentual dos compradores e vendedores tém que

corresponder a 100%.

Apbs o preenchimento de todos os dados, o sistema apresenta um resumo das

informagbes para que o servidor possa conferi-las antes de selecionar a opgdo

“FINALIZAR".

Ao confirmar a solicitag¢do, o sistema gera um ndmero de pedido Unico, que serd utilizado

para acompanhar o andamento da declaragéo.

O pedido &€ encaminhado para um servidor responsdvel por analisar a documentagdo e

aprovar ou rejeitar a declaracdo.

O Servidor pode filtrar a declaragéo e selecionar o item de Analisar Pedido.

UL R T LR e

Em Analise

T wueue u

RS 100,00

uuuuuu RECPRTY

RS 335.000,00

T Lo us

Analisar Pedido

o

RS 670.000,00 © =




Dentro da andlise do pedido o primeiro item serd dos dados de Transferéncia do imével.

<
B meiseRvioor e Prefeitura Municipal Elotech & A *
Acessibilidade  Notificagdes  Ajustes Mo

B = $ B
&

T
Dados Transferéncia

Transferéncia Automatica
TipoITBI Situagao
ITBI AVISTA Em Analise|

Q

Localizagéo do Imével

Cadastro Imabiliério Inscriao Cadastral Quadra Data/Lote AreaTerreno Area Construida
Complemento do Lote

CEP Enderego Namero Complemento
Bairro Cidade Estado

Condominio

Observagées

Observagao do cidadao: teste

Observagao sobre o requerimento

ANTERIOR PROXIMO

Caso a transferéncia do para o novo proprietdrio deverd ocorrer de forma automatica,
lembrar de marcar a opgdo de Transferéncia Automatica acima.

Dados Transferéncia

Transferéncia Automatica |
TIpO 1181

ITEI AVISTA

Na préxima aba de Documentagdo € possivel baixar e conferir os documentos anexados
e adicionar novos documentos, sendo visiveis ou ndo para o cidaddo.

3 8 ¢

R Imével Documentagao

Documentos do Imével

Comprovante de Endereco

AtualizacaoDividaAtiva.txt )
Matricula
'
4 DeducaoDivid )
Documento de identificagao
DiarioArrecadacao.txt £
Documento de Transmisséo
DeducaoDividaAtiva.txt &
Procuragao
DeducaoDividativa.txt )
Documentos Avulsos
Arquivo Descrico

Clique ou arraste para anexar F Visivel para o cidado ADICIONAR

Nome Descrico Visivel para o cidadso

sim B

)

Na proéxima aba de Identificagdo &€ possivel adicionar, editar ou excluir compradores e

vendedores, s6 ndo é possivel excluir o atual proprietario do imével.



R Declaracao ITBI

[, O O

. A4 A
Imével Documen tado Identificagao

Comprador

Vinculo: PROPRIETARIO Nome:

Vendedor

Vinculo: PROPRIETARID Nome:

Pro

Vinculo: PROPRIETARIO Nome:

100%

Perc. Venda: 100%

Na aba de valores é possivel corrigir o Valor Avaliagéo do imével para ir ao resumo das

conferéncias.

B Declaragio ITBI

o o

Y .. ¥

Imével Documentacao

Valores da Transferéncia

Valor Transagao Valor Calculado
RS 100,00 R$335,000,00

Construgdes

Semconstrugdes

Identificacao

Valor Avaliagao

Aliguota
RS 670.000,00 2,00%

or Total Avaliacas
RS670,000,00

Valores

Valor I8!

R$13.400,00

Valor Total ITBI
R$13.400,00

ULTIMAS AVALIACBES

Na aba de resumo é possivel fazer a conferéncia dos dados e ao selecionar a opgéo de

Finalizar apresenta a opcdo de Deferir ou Indeferir o pedido de declaracdo de ITBI.

Finalizou a analise?

Escolha entre as opgoes para finalizar a analise.

l?



Laudos

A rotina tem como objetivo automatizar e simplificar o processo de solicitacéo de laudos
de ITBI pelos cidaddos, permitindo que eles consultem o status de seus pedidos, realizem
novas solicitagdes e acompanhem todo o processo de forma online.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Laudos ITBI

BB ITBISERVIDOR

& Laudos

“
Numero do Pedido

i

& Laudos ITBI

Ao clicar nesse botdo, o sistema direciona o usudrio para uma nova tela para realizar

uma nova solicitagdo. .

(ER— E Prefeitura Municipal Elotech e e

T @ & ®
¥ 5 %
§

o Em

i (G

O servidor deve preencher os seguintes campos:

e Nome do Requerente



e Cadastro Geral do Imoével: Ao informar o nUmero do cadastro, o sistema busca as
informacgées cadastrais do imével e preenche automaticamente os campos
como endereco, dreq, etc.

e Valor Estimado do Imével: O usudrio informa o valor estimado do imével para fins
de cdlculo do ITBL.

e Observagdes: Um campo opcional para o usudrio adicionar informacées
relevantes sobre a solicitacdo.

E Prefeitura Municipal Elotech A 6 dode M . *‘

Cadstra Endereco Valor Estimade

Tela de Pagamento: Apds confirmar as informagdes, o sistema direciona o usudrio para
uma tela de pagamento, onde ele pode escolher a forma de pagamento desejada
(boleto, cartéo de crédito, etc.).

Finalizagéio: Apds o pagamento ser confirmado, o sistema gera um ndmero de protocolo
e confirma a solicitagdo do laudo.

O servidor também pode consultar o laudo e Imprimir Boleto, visualizar o pedido, Indeferir,
Estornar e ver os anexos.
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ITBI - Cadastros

No ITBI hd a possibilidade de cadastrar os Tipos de Documento do ITBI, Tipos de ITB,

Par@metros, Par@metros de Parcelamento e Termos de Responsabilidade.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Documentos ITBI

E ITBI SERVIDOR istech  Prefeitura Municipal Elotech

B Documentos ITBI

Nome do Decumento ~ Contém ~ Digite o filtro
&
0 Nome do Documento Obrigatorio Exige procuracao requerente
Ranimanta An Teamaminaia / Nao Nio

Cadastros

Nao Nao

Nao Nao

Nao Nao
Tipos de ITBI

Sim Nao

Parametros
o w ITENS

Parametros de Parcelamento

Y @ @m om

Termo de Responsabilidade

Documentos ITBI: Os Documentos ITBI € um local onde o Servidor pode Cadastrar quais
documentos podem ser anexados em uma Declaragdo de ITBI.

Novo Documento

Na tela de Documentos ITBI tem como cadastrar Novo Documento
na qual vai abrir a tela abaixo:



B Documentos ITBI

Dados Documento

Nome Documento
Obrigatério @ Procuracao Requerente @

I Instrugéo do documento

Campos Documento

Neme Campo Tipo Campo

Selecione v ADICIONAR
Vinculo Tipo ITBI
TipoITBI
Selecione v ADICIONAR

Nesta tela é obrigatério colocar um Nome no Documento. Se o documento for obrigatdrio
para a Declaragdo de ITBI entéo deve-se marcar o campo Obrigatorio.

A procuracdo é exigida quando CPF ou CNPJ do requerente ndo fizer parte dos
compradores de ITBI, caso necessario marcar a opgao.

Na Instru¢gdo do Documento deve-se colocar quais tipos de documento deve colocar em

anexo.

Abaixo tem o Vinculo Tipo ITBI que também & possivel cadastrar de acordo com a
Entidade.

Vinculo Tipo ITEI

Tipo ITEI

Selecione v ADICIONAR

ITEI AVISTA
ITEI RURAL
ITEI - FINANCIADO,
ANUENCIA
ITEIISENTO
ITEI IMUNE

TIPOS de ITBI: Os tipos de ITBI véo definir se o ITBI serd A Vista, Rural, Isento, ou Imune,
também havendo outros tipos de acordo com a legislagdo da Entidade.



Caminho: Tela Inicial do Sistema — Tipos de ITBI
1 I'I'Dl H

Cadastros I

= B DocumentosITBI &

B TiposdelTBI

Estas configuragdes séo para podermos parametrizar o sistema de acordo com as
necessidades de cada municipio. Havendo alguns que sdo para tipos de ITBI que o
financiaomento & 100% e outros que sdo parcialmente e etc.

Parametro de ITBI

1-ITBI SMT b

O item Par@metros de ITBI busca do médulo do Tributos no qual deve estar configurado
com os prazos, modelos de boleto, Termo de isengdo, e outros itens relacionados a
geracdo da Guia e transferéncia do cadastro.

Caminho: Tela Inicial do Sistema Tributos— Langamentos — Pardmetros de ITBI

Veja um exemplo de um ITBI financiado com o pardmetro de permitir ITBI Totalmente
Financiado marcado e o Par@metro de ITBI que estd cadastrado no médulo do Tributos.

B TiposdeITBI

Tipo ITBl do Aise Parametro de ITBI Visivel
l FINANCIADO v 1-1TBISMT v

Visivel para cidaddo

Descrigao
Permite ITBI Totalmente Financiado
1781 - FINANCIADO.

Observagao

TESTE

Pardmetros: A tela de par@metros conseguimos configurar varias utilizagdes do médulo
de ITBI.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Pardmetros



=+ Cadastros c

E Documentos ITBI

Q

B TiposdeiTBI

EB Parametros

Dentro os quais podemos configurar se a Avaliagdo do Laudo serd manual. A utilizagéo
de Cadastro Rural no ITBI, Se serd permitido Editar ou Deletar Proprietério, Contestar
valores, dentre outras opgodes.

H& também como editar o Conteddo da Tela Inicial do ITBI, podendo ter algum aviso de
acordo com a Entidade.

Paradmetros de Parcelamento:

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Pardmetros de Parcelamento

Cadastros

E Documentos ITBI

Q

B TiposdeiTB

EB Parametros

E Par&metros de Parcelamento

Os Par@metros de Parcelamento seguem o mesmo raciocinio dos Tipos de ITBI, porém
diferente dos Tipos de ITBI ndo conseguimos cadastrar novos, ele apenas é replicado
automaticamente do Tributos para o ITBI para consulta e liberagdo para disponibilidade
para o Cidad&o ou ndo.



E ITBISERVIDOR  seledn Prefeitura Municipal Elotech

Parametro de Parcelamento

Tipo

Parcelamento () Reparcelamento Disponivel Cidadio Parametro Ativo

Codigo Descrigao
1 REPARCELAMENTO INTENSIVO ARRECADAGAD

Termo de Confissao de Divida

Termos de Responsabilidade: No Termo de Responsabilidade é possivel configurar o que
estd escrito no momento do Cidadéo ou Servidor fazer o credenciamento no médulo do
Cidaddo.

/¥ Termo de Responsabilidade

Data de Inicio de Validade

dd/ mm/aaaa (m]

Contaddo

OBS: Data de Inicio de validade é a partir de quando ird comegar a demonstrar para o
Cidadédo, podendo criar um termo futuro para outro Més e/ou Exercicio.

Caminho: Tela Inicial do Sistema — Termo de Responsabilidade

Cadastros

()]

E Documentos ITBI
B TiposdeiTBI
Parametros

8
ﬁ Parametros de Parcelamento

Termo de Responsabilidade




ITBI - Sincronizacgéo de Dados

A tela de Sincronizagdo de Dados é utilizada quando o Servidor precisa urgentemente

sincronizar algum Cadastro, Enderego, Pagamento de Laudo ou Pedido.

OBS: Por padréo o sistema sincroniza a cada 5 minutos.

a x 8

B 178IsERVIDOR v Prefeitura Municipal Elotech - -
Acessibilidade  Notificacdes  Ajustes  Modulos

@ sincronizagio de Dados

& SINCRONIZAR

Duragio
Stas Data de Referéncia
00:00:00 —
(_sucesso 17/12/2024 =]
_ SINCRONIZAR
facao Data da iitimaintegragao cor Origem da execucao Ouragio
18/12/2024 11:21 18/12/2024 11:21 Agendador 00:00:00

Pagamentos de laudo 2 SINCRONIZAR

uuuuuuu

Data da dlima ntegrago Data da Gitima integragao cor Origem da exec
18/12/2024 11:21 18/12/2024 11:21 Agendador 00:00:00 —

Enderecos 2 SINCRONIZAR TODOS & SINCRONIZAR

Data daditima ntegragdo Data da itima ntegracao com sucesso
18/12/2024 04:02

ata Duragao
18/12/2024 04:02

00:00:01 —

Também é possivel verificar o hordrio da Gltima sincronizagdo e o status.

Caso estejo com algum atraso vai apresentar uma mensagem no Status: “Integragdo em
atraso”

Status
'd - ™
L Integragao em atraso )
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Em caso de duvidas,
nOssos canais de
comunicacao e suporte
estdo a disposicéao.

Telefone: (44) 4009 3550
E-mail: atendimento@elotech.com.br

Lembrando que nosso Portal de Atendimento mudou:
https://elotech.movidesk.com/




